
Uluslararası Ticaret ve Lojistik Bölümü ile İşletme Bölümünde Zorunlu Yaz Stajı 

Yapacak Öğrencilerimizin Dikkatine! 

 

Staj başvurularının alındığı ve belgelerin teslim edildiği dönem.  

(Belgeler, staj başlangıç tarihinden en erken 30 gün, en geç 5 gün önce teslim 

edilmelidir. Belirtilen sürenin dışında teslim edilen belgeler işleme alınmayacaktır.) 

 

1.   ADIM: Öğrenci staj yapmak istediği firma ile anlaşır.  

 

2.   ADIM: Öğrenci Staj Uygunluk Formunu (S1) düzenleyerek bölüm staj komisyonu öğretim 

elemanlarından birine imzalatılır.(Bölüm staj komisyonu üyeleri bölüm web sayfasında 

belirtilmiştir) 

 

3.   ADIM: Bölüm Staj komisyonunun öğrencinin staj yapmak istediği firmayı uygun bulması 

durumunda, bölüm staj komisyonu üyesine İşletme Staj Zorunluluk Belgesini (S5) imzalatılır 

Öğrenci teslim aldığı İşletme Staj Zorunluluk Belgesini (S5) staj yapacağı işletmeye iletir. 

 

4.    ADIM: Öğrenci Staj Bilgi Formundan (S2) 3 nüsha çıktı alır. Bu çıktıda kendisiyle alakalı 

kısımları doldurur ve imzalar. Öğrenci imzaladığı S2 formunu staj yapacağı firma yetkilisine 

imzalatıldıktan sonra Bölüm staj komisyonu üyelerinden birine imzalatılarak bu belgelerle 

beraber imzalı S1 ve S3 belgeleri ile e-devletten alınan Müstehaklık Belgesi’ni öğrenci işlerinde 

staj işlerimden sorumlu olan Semiha Gonca KIR’a teslim eder. 

 

NOT: Staj süresi 30 iş günü yani 6 haftadır. Eğer staj yapılan işyerinde stajyer öğrencimiz 

cumartesi günleri de çalışacaksa, işyerine onaylatacağı Cumartesi Çalışır Belgesini staj 

evrakları ile Semiha Gonca KIR’a teslim ederse; staj süresi 5 haftaya düşecek ve buna uygun 

olarak sigorta giriş-çıkışı yapılacaktır. 

 

NOT: Staja Devam Zorunludur. Mazeretleri nedeni ile stajına devam edemeyen öğrenciler 

eksik lalan gün sayısı kadar stajının telafisini yapmak zorundadır. (Bursa Teknik Üniversitesi 

Staj Yönergesi Madde 7) Bu durumdaki öğrencilerin mazeretlerini bildiren, telafi süresini ve 

stajın yeni bitiş tarihini içeren bir dilekçeyi Fakülte Staj Bürosuna (firmadaki ilgili amirini bilgi 

kısmına ekleyerek) iletmeleri gerekmektedir. Bu dilekçeye göre öğrencinin staj sigorta süresi 

uzatılacaktır. 

 

5.  ADIM: Öğrencinin sigorta girişi yapılır. Sigorta Giriş Belgesi e-devletten alınabilir. 

 

6.   ADIM: Öğrenci S2 formunu, S5 formunu ve Sigorta Giriş Belgesini staj yapacağı firmaya 

iletir. 

 

7.   ADIM: Staj bitiminde, Staj Komisyon üyesi tarafından imzalanmış S4 formu, firmaya 

iletilir. Firma bu değerlendirme formunu, staj bitiminde kapalı zarf içinde Staj komisyonuna 

iletmesi gerektiği bilgisi verilir. (İlgili belge öğrenci ile veya posta yoluyla staj komisyonuna 

ulaştırılabilir. Bu belgenin staj komisyonuna ulaştırılması ile ilgili süreç öğrenci tarafından 

takip edilmelidir.) 

 

8.   ADIM: Öğrenci staj bitiminden sonra aşağıda evrakları eksiksiz bir şekilde tamamlayarak 

yeni akademik takvim başlangıcından itibaren bir (1) ay içinde staj komisyonuna UTL Bölümü 

için Arş. Gör. Dr. Nihal ALTUN veya Arş. Gör. Dr. Kemal SÜR’e İşletme Bölümü için Arş. 



Gör. Kadir ÖZDEMİR veya Arş. Gör. Serkan KARDEŞ’e elden teslim etmelidir. Her ne 

sebeple olsun geç teslim edilen staj evrakları değerlendirmeye alınmayacaktır. 

 

a.      Staj Raporu (Her sayfasında Firma Kaşesi ve yetkili imzası yer almalıdır. Kaşesiz ve 

imzasız raporlar değerlendirmeye alınmayacaktır) 

 

 

b.   S4 Staj Değerlendirme Formu (Firma gönderecekse, öğrenci staj komisyonuna ulaşıp 

ulaşmadığını takip etmelidir.) (Firma Kaşesi ve yetkili imzası yer almayan S4 formları 

değerlendirmeye alınmayacaktır) 

 

c.     Ücret alan öğrenciler, “Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci Ve İşveren Bilgi 

Formu” ve firmadan alınan dekontu Semiha Gonca KIR’a  teslim etmeleri gerekmektedir. 

 

 

 

NOT: 

 

Staj süresi resmi tatiller çıkarılarak hesaplanır. 

 

Gerekli belgelerden herhangi birini teslim etmeyen öğrencilere sigorta girişi yapılmayacaktır. 

 

Sigorta girişi yapılan öğrenciler, stajdan vazgeçmeleri durumunda Üniversite’nin uğrayacağı 

maddi zararları karşılamakla sorumludur. 

 

Yaz stajları Final sınavları tamamlandıktan sonra başlayacaktır.(Belirlenecek Staj Bitiş 

Tarihinin, yeni akademik takvimdeki dönem başlangıcını geçmemesi gerekmektedir.) 

 

Yaz okulundan ders alan öğrenciler aynı zamanda yaz stajı yapamaz. 

 

Öğrencilerin imzalarının fotoğrafını kopyala yapıştır yaptığı belgeler kabul edilmeyecektir. 

Öğrenci teslim edeceği her belgeyi çıktı almalı, aldığı çıktıya imza atmalı, bu belgeyi de 

taratarak yetkiliye mail yoluyla iletmelidir. 


