Uluslararas1 Ticaret ve Lojistik Boliimii ile Isletme Béliimiinde Zorunlu Yaz Staji
Yapacak Ogrencilerimizin Dikkatine!

Staj basvurularinin alindigi ve belgelerin teslim edildigi donem.
(Belgeler, staj basglangi¢ tarihinden en erken 30 giin, en ge¢ 5 giin 6nce teslim
edilmelidir. Belirtilen siirenin disinda teslim edilen belgeler isleme alinmayacaktir.)

1. ADIM: Ogrenci staj yapmak istedigi firma ile anlasir.

2. ADIM: Ogrenci Staj Uygunluk Formunu (S1) diizenleyerek boliim staj komisyonu dgretim
elemanlarindan birine imzalatilir.(B6lim staj komisyonu {iiyeleri bolim web sayfasinda
belirtilmistir)

3. ADIM: Bolim Staj komisyonunun 6grencinin staj yapmak istedigi firmay1 uygun bulmasi
durumunda, boliim staj komisyonu tyesine Isletme Staj Zorunluluk Belgesini (S5) imzalatilir
Ogrenci teslim aldig1 Isletme Staj Zorunluluk Belgesini (S5) staj yapacag isletmeye iletir.

4. ADIM: Ogrenci Staj Bilgi Formundan (S2) 3 niisha ¢ikt1 alir. Bu ¢iktida kendisiyle alakali
kisimlar1 doldurur ve imzalar. Ogrenci imzaladig1 S2 formunu staj yapacagi firma yetkilisine
imzalatildiktan sonra Boliim staj komisyonu iiyelerinden birine imzalatilarak bu belgelerle
beraber imzal1 S1 ve S3 belgeleri ile e-devletten alinan Miistehaklik Belgesi’ni 6grenci islerinde
staj islerimden sorumlu olan Semiha Gonca KIR’a teslim eder.

NOT: Staj siiresi 30 is giinii yani 6 haftadir. Eger staj yapilan igyerinde stajyer 6grencimiz
cumartesi gilinleri de calisacaksa, isyerine onaylatacagi Cumartesi Calisir Belgesini staj
evraklar1 ile Semiha Gonca KIR’a teslim ederse; staj siiresi 5 haftaya diisecek ve buna uygun
olarak sigorta girig-¢ikis1 yapilacaktir.

NOT: Staja Devam Zorunludur. Mazeretleri nedeni ile stajina devam edemeyen Ogrenciler
eksik lalan giin sayis1 kadar stajinin telafisini yapmak zorundadir. (Bursa Teknik Universitesi
Staj Yonergesi Madde 7) Bu durumdaki 6grencilerin mazeretlerini bildiren, telafi siiresini ve
stajin yeni bitis tarihini igeren bir dilekgeyi Fakiilte Staj Biirosuna (firmadaki ilgili amirini bilgi
kismina ekleyerek) iletmeleri gerekmektedir. Bu dilek¢eye gore 6grencinin staj sigorta siiresi
uzatilacaktir.

5. ADIM: Ogrencinin sigorta girisi yapilir. Sigorta Giris Belgesi e-devletten alinabilir.

6. ADIM: Ogrenci S2 formunu, S5 formunu ve Sigorta Giris Belgesini staj yapacagi firmaya
iletir.

7. ADIM: Staj bitiminde, Staj Komisyon iiyesi tarafindan imzalanmis S4 formu, firmaya
iletilir. Firma bu degerlendirme formunu, staj bitiminde kapal1 zarf i¢inde Staj komisyonuna
iletmesi gerektigi bilgisi verilir. (Ilgili belge 6grenci ile veya posta yoluyla staj komisyonuna
ulastirilabilir. Bu belgenin staj komisyonuna ulastirilmasi ile ilgili slire¢ 6grenci tarafindan
takip edilmelidir.)

8. ADIM: Ogrenci staj bitiminden sonra asagida evraklari eksiksiz bir sekilde tamamlayarak
yeni akademik takvim baslangicindan itibaren bir (1) ay i¢inde staj komisyonuna UTL Boliimii
icin Ars. Gor. Dr. Nihal ALTUN veya Ars. Gor. Dr. Kemal SUR’e Isletme Boliimii igin Ars.



Gor. Kadir OZDEMIR veya Ars. Gor. Serkan KARDES’e elden teslim etmelidir. Her ne
sebeple olsun geg teslim edilen staj evraklart degerlendirmeye alinmayacaktir.

a. Staj Raporu (Her sayfasinda Firma Kagesi ve yetkili imzas1 yer almalidir. Kasesiz ve

imzasiz raporlar degerlendirmeye alinmayacaktir)

b. S4 Staj Degerlendirme Formu (Firma gonderecekse, 6grenci staj komisyonuna ulasip
ulagsmadigini takip etmelidir.) (Firma Kasesi ve yetkili imzas1 yer almayan S4 formlari
degerlendirmeye alinmayacaktir)

c.  Ucret alan dgrenciler, “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Isveren Bilgi
Formu” ve firmadan alinan dekontu Semiha Gonca KIR’a teslim etmeleri gerekmektedir.

NOT:
Staj siiresi resmi tatiller ¢ikarilarak hesaplanir.
Gerekli belgelerden herhangi birini teslim etmeyen 6grencilere sigorta girisi yapilmayacaktir.

Sigorta girisi yapilan dgrenciler, stajdan vazge¢meleri durumunda Universite nin ugrayacag
maddi zararlar1 karsilamakla sorumludur.

Yaz stajlart Final sinavlar1 tamamlandiktan sonra baslayacaktir.(Belirlenecek Staj Bitis
Tarihinin, yeni akademik takvimdeki donem baslangicin1 gegmemesi gerekmektedir.)

Yaz okulundan ders alan 6grenciler ayn1 zamanda yaz staji1 yapamaz.
Ogrencilerin imzalarmin fotografin1 kopyala yapistir yapti1 belgeler kabul edilmeyecektir.

Ogrenci teslim edecegi her belgeyi cikti almali, aldigi ¢iktiya imza atmali, bu belgeyi de
taratarak yetkiliye mail yoluyla iletmelidir.



