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YONERGE

BURSA TEKNIiK UNIiVERSITESI
KURUM KIMLIK, MEZUN VE ZIYARETCI KARTI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yénerge; Bursa Teknik Universitesi personeli, emekliye ayrilan
personeli ve 6grencilerinin, ders saati licretli 6gretim gorevlilerinin, gorevlendirme ile gegici
olarak ¢alismak iizere kurum disindan gelen personelin, mezunlarin, 6zel 6grencilerin, kurum
dis1 ¢alisan ve kurum dis1 6grencilerin kimlik kartlar1 ile ziyaretgi kartlarinin diizenlenmesine

iliskin usul ve esaslarinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yo6nerge, Bursa Teknik Universitesi tarafindan verilecek kimlik

kartlar1 ile ziyaret¢i kartlarinin kullanilmasina dair usul ve esaslari kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 14 tincii maddesi

ile Bursa Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeliginin 16 nci

maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Birim: Bursa Teknik Universitesi Rektorliigiine bagli akademik ve idari birimleri,

b) Ders saati iicretli 6gretim gorevlisi: Universiteye bagl birimlerde 2547 sayili
Kanunun 31 inci maddesi uyarinca c¢aligan 6gretim gorevlilerini,

¢) Kimlik kart1: Tiim haklar1 Bursa Teknik Universitesi'ne ait ve iizerinde iiniversite
amblemi bulunan kimlik kartini,

¢) Kimlik kart1 sahibi: Bursa Teknik Universitesi tarafindan kimlik kart1 tahsis edilen
kisiyi,



d) Kurum dis1 calisan: Universite kadrosunda olmayip hizmet sunan kuruluslarda

¢alisan kurum dis1 kisileri,

e) Ogrenci: Bursa Teknik Universitesi'nde egitim-6gretim géren dgrencileri,

f) Ozel ogrenci: Bir yiiksekdgretim kurumunda kayith ogrenci olup, farkli bir
yiiksekogretim ortami, kiiltiirii, kazanimi1 edinmek isteyen veya 6zel durumu, saglik ve benzeri
nedenlerle kayitlar1 kendi tiniversitelerinde kalmak sartiyla farkli bir yiiksekdgretim kurumunda
egitime devam etme imkani taninan 6grenciyi,

g) Mezun: Universitemizin her diizeyindeki programlarindan herhangi birini basari ile
tamamlayip mezun olma hakk: kazanan kisiyi,

g) Misafir Ogrenci: En az lise diizeyinde egitimini tamamlamis olmak kaydiyla lisans
programlarinda belirli bir konuda bilgi ve/veya uygulama becerilerini artirmak amaciyla ders
iicreti karsiliginda ders almak isteyen ve ilgili birimin ydnetim kurulu karari ile Universitemiz
derslerine kayd1 yapilan 6grenciyi,

h) Personel: Bursa Teknik Universitesi'nde gérev yapan, akademik, idari ve diger
statiideki personeli,

1) Rektdr: Bursa Teknik Universitesi Rektdriinii,

i) Rektorliik: Bursa Teknik Universitesi Rektorliigiinii,

j) Universite: Bursa Teknik Universitesini,

k) Ziyaretgi: Universite kampiisleri ve eklentilerinde hizmet veren 6zel kurulus
personelini, Universiteye etkinlik, kongre gibi amaclarla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan
kisileri ve Universite personeli ile 6grencisini ziyaret etmek maksadiyla gelen kisileri,

) Sistem: Universite icindeki giris-cikis ve yemekhane turnikelerinin kullanimi icin
gerekli veri ve izinleri saglayan yazilima,

m) BTU TOMER: Bursa Teknik Universitesi Tiirkge Ogretimi Uygulama ve
Arastirma Merkezini,

n) BUKAGEM: Bursa Teknik Universitesi Kariyer Gelisimi Uygulama ve Arastirma

Merkezini,
ifade eder.

IKINCi BOLUM

Kimlik Karti Tiirleri ve Diizenlenmesi
Kimlik Kartlarinin Tiirleri ve Ozellikleri
MADDE 5- (1) Kimlik kartlar;
a) Ogrenci kimlik karti,
b) Personel kimlik kart1 (Ders saati iicretli tam 6gretim gorevlileri dahil),
¢) Emekli kart1,
d) Kurum disi1 kisiler ve 6grenciler i¢in misafir karti,

¢) Mezun karti,
e) Ziyaretgi karti.



(2) Kart tanimlart su sekildedir;

a) Ogrenci kimlik karti: Universitemize kayith 6grenciler ile egitim ogretim
amactyla 6zel d6grenci ve Ogrenci Degisim Programlari kapsaminda Universitemize gelen
dgrencilere verilir. Tlgili kartlar giris-cikis turnikelerine ve yemekhane turnikelerine tanitilir.
Universitemize kayith 6grencilerin 6grenci kimlik kartlar1 ilgili 6grencinin Universitemizden
ayrildig: tarih itibariyle sistem iizerinden iptal edilir. Ozel 6grenci ve Ogrenci Degisim
Programlar1 kapsaminda gelen Ogrencilerin Kkart gecerlilik siiresi Universitemizdeki
O0grencilik stiresi ile smirlidir. Bu kartlarin tasarimi, basimi, giris-¢cikis ve yemekhane
turnikeleri tanitim ve teslim islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan koordine
edilir.

b) Personel kimlik kart1: Universitemizde calisan personel, akademik, idari ve diger
statiideki personele verilen karttir. Bu kartlarin tasarimi, basimi, giris-¢ikis ve yemekhane
turnikeleri tanitim ve teslim islemleri Personel Daire Baskanligi tarafindan koordine edilir.

¢) EmeKkli karti: Universitemizden emekli olarak ayrilan personellere Personel Daire
Bagkanligi tarafindan verilir.

¢) Misafir Karti: Universite personeli olmamasima karsin muhtelif proje ve etkinlikler
kapsaminda yerleskelerde ¢alisan kurum dis1 kisiler ile kurum dist Ogrenciler ve
Universitemizin herhangi bir programina kayitli olmayan TOMER kursiyerlerine verilen
karttir. Ogrenci statiisiinde olanlarin kart tasarimi, basimi, giris-cikis ve yemekhane
turnikeleri tanitim ve teslim islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi tarafindan, digerleri
Personel Daire Baskanligi tarafindan koordine edilir.

d) Mezun karti: Universitemiz biinyesinde bulunan her diizeydeki programlarin
herhangi birini basar1 ile tamamlayan G&grencilerimizin yerleskelere girebilmeleri ve
Universitemiz faaliyetlerine katilabilmeleri i¢in talep eden mezunlara verilen karttir. Bu
kartlarin tasarimi ve basim islemleri Kariyer Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
tarafindan koordine edilir. Kartlarin kisisellestirme islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan gergeklestirilerek mezun 6grencilere teslim edilir.

e) Ziyaretci karti: Universiteye giiniibirlik giris ¢1kis yapacak kisilere, giris kapilarinda
kimlikleri alinmak suretiyle verilir. Bu kartlarin tasarimi, basimi ve teslim islemleri [dari ve Mali
Isler Daire Baskanlig1 tarafindan koordine edilir.

UCUNCU BOLUM
Kimlik Kart1 Tiirleri ile Tlgili Hiikiimler
Osgrenci Kimlik Karti

MADDE 6- (1) Ogrenci kimlik kartinin kullanici hatasindan kaynakli (kirilma,
cizilme, silinme, kayip etme, vb.) nedenlerle miikerrer basimi ve teslimi Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi tarafindan koordine edilir.

(2) Ogrencilere verilen kimlik kartinin kirilmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi veya
istek iizerine degistirilmek istenmesi durumunda bu yonergenin 16 nc1 maddesi geregince
yillik belirlenen iicrete dair dekontla birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurulur.



(3) Ogrenci kimlik kart1 yeniden basildiktan sonra kisinin énceki kimlik kartinda

para bakiyesi mevcut ise bu para bakiyesi otomatik olarak yeni kimlik kartina aktarilir.

(4) Yeniden basilan kimlik kartlar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanhg tarafindan ilgili
ogrencilere imza karsiligi teslim edilir.

(5) Ogrencilere verilen kimlik kartlar1 teknik nedenlerle calismadiginda yen1 kimlik
karti ile ticretsiz olarak degistirilir.

Kurum ic¢i Personel Kimlik Karti
MADDE 7- (1) Universitemizde ilk defa ise baslayan personel ve gecici
gorevlendirme ile gelen personelin kimlik kartlari iicretsiz olarak basilir.
(2) Kurum i¢i tinvan degisikligi ve yer degisikligi olan personele ticretsiz olarak kimlik
karti basilir.

(3) Personele verilen kimlik kartinin kirilmasi, kaybolmasi, ¢alinmasi veya istek
tizerine degistirilmek istenmesi durumunda Personel Daire Baskanligi tarafindan
belirlenen usullere gére bu yonergenin 16 nct maddesi geregince yillik belirlenen
ticrete dair dekontla birlikte yeniden kimlik kart1 diizenlenir.

(4) Personel kimlik kart1 yeniden basildiktan sonra kisinin onceki Kimlik kartinda
para bakiyesi mevcut ise bu para bakiyesi otomatik olarak yeni kimlik kartina aktarilir.
(5) Basilan kimlik kartlar1 Personel Daire Baskanligi tarafindan ilgili birime teslim edilir.

Kurum Dis1 Calisan Personel Kimlik Karti

MADDE 8- (1) Universiteye bagl birimler tarafindan yapilan ihaleler kapsaminda
hizmet sunan kuruluslara bagli olarak calisan kisilere ilgili firmanin istegi lizerine
kimlik kart1 verilebilir.

(2) Kurum dis1 personel i¢in yapilacak kimlik kart1 bagvurusunda ilgiliye ait fotograf,
niifus clizdani1 6rnegi, adli sicil kaydi ve galistigi firmanin kaseli dilekgesi ile ilgili

birimin onay1 aranir.
(3) Personel Daire Baskanligi tarafindan basilan kartlar talep eden birime teslim edilir.

(4) Verilen kimlik kartlar1 teknik nedenlerle ¢alismadiginda yeni kimlik karti ile

ticretsiz olarak degistirilir.

(5) Gérevi sona eren kurum disi ¢alisanin Kimlik kart1 ilgili birime iade edilir. Tlgili
birim tarafindan kimlik kartlar1 imha edilir.
Emekli Karti

MADDE 9- (1) Universitemizden emekli olarak ayrilan personellere verilir.
(2) Tasarimi, basimi ve teslimi Personel Daire Baskanligi tarafindan koordine edilir.

(3) Emekli olarak ayrilan personele, Personel Kimlik Kartini teslim ettikten sonra

Emekli Kart1 verilir.



Misafir Karti
MADDE 10- (1) Bu kart, Universite personeli olmamasima karsin muhtelif proje ve

etkinlikler kapsaminda yerleskelerde calisan kurum dist ogrenciler ile Universitemizin
herhangi bir programina kayith olmayan TOMER kursiyerleri icin ilgili birimler tarafindan
Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan talep edilir, digerleri Personel Daire Baskanlig1 tarafindan
koordine edilir.

(4) Misafir kartina kisisellestirme islemi uygulanir.

(5) (Degisik: 30/10/2025 tarih ve 2025-13-2 sayih Senato Karari) Kisisellestirilmis
Misafir Kartlarinin basimi i¢in bu yonergenin 16 nc1 maddesi geregince yillik belirlenen
ticret (Erasmus hareketliligi kapsamindaki ilk kart basimlari harig) talep edilir.

(6) Misafir kartlar1, 1 (bir) akademik yil igin turnike sistemlerine tanimlanarak talep
eden birimlere imza karsiliginda teslim edilir.

(7) Bu kart, ilgili birim tarafindan kurum dis1 6grencilere imza karsiliginda teslim
edilir.

Mezun Kart

MADDE 11- (1) Ilk defa verilmis olan mezun kartinin, kullanici hatasindan
kaynaklanan (kirilma, ¢izilme, silinme, kaybetme, vb.) nedenlerle miikerrer basimi ve teslimi,
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir. Bu durumda, mezun kartinin kaybolmasi

veya zarar gérmesi durumunda, basvuruda bulunan mezunun kartinin yeniden basilabilmesi
i¢in ilgili basvurunun Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina yapilmasi gerekmektedir.

(2) Mezun kartinin yeniden basimi i¢in, bu yonergenin 16 nct maddesi geregince
yillik belirlenen iicrete dair ddeme belgesiyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
bagvurulmasi gerekmektedir. Bagvuru esnasinda, ddeme belgesinin asli veya fotokopisi,
kartin yeniden basim islemi i¢in sarttir. Bagvuru sonrasi, 6deme islemi tamamlanmadan
yeniden kart basimi1 yapilmayacaktir.

(3) Basilan mezun kartlar1, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan imza karsilig
teslim edilir. Teslimat sirasinda, karti teslim alan kisinin kimlik bilgileri kaydedilerek teslim
alman kartla ilgili tiim islemler tamamlanmis olur. Mezun kartlarinin, yalnizca belirtilen
teslimat prosediiriine uygun sekilde alinmasi1 gerekmektedir.

(4) Mezun kart, Bursa Teknik Universitesi'nin anlasmali oldugu cesitli egitim, saglik
ve diger kuruluslarda, 6grenci ve personel avantajlarindan yararlanmayr miimkiin kilar. Bu
avantajlar arasinda, liniversitenin anlagsmali oldugu hastanelerde indirimli saglik hizmetleri, egitim
kurumlarinda ¢esitli kurs ve seminerlere katilim hakki gibi firsatlar bulunmaktadir. Mezunlar,
kartlarin1 kullanarak bu tiir hizmetlerden faydalanabilir. Ayrica, bazi kurumlar igin mezun
kart1, kimlik dogrulama ve erisim saglama aract olarak kullanilabilir.

(5) Mezun karti, yalnmzca ilgili kurumlarin sagladigi avantajlardan yararlanmak
amaciyla kullanilabilir. Herhangi bir usulsiiz kullanim, kartin gegerliligini yitirmesine neden

olabilir ve bu durumda, kartin iptal edilmesi s6z konusu olabilir. Mezunlar, kartlarinin
kaybolmasi durumunda ya da kétiiye kullanildigini fark ettiklerinde derhal Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina bildirimde bulunmak zorundadir.



(6) Universite, anlagsmali kurumlarla saglanan hizmetlerin kapsamini ve avantajlarmi
zaman zaman glincelleyebilir ve degisiklik yapabilir. Mezunlar, bu tir degisikliklerden
haberdar olmak i¢in iiniversitenin duyurularini takip etmekle ytkiimlidiir.

Ziyaretci Karti

MADDE 12- (1) Ziyaretci kart1, Universiteye giris ¢ikis yapacak kisilere yerleske
girislerinde koruma ve giivenlik gorevlilerince verilir.

(2) Ziyaretci kartlan ile ilgili is ve islemler Idari ve Mali Isler Daire Baskanhiginca

yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Kimlik Kartlarinin Sorumluluk ve Kullanima

Kimlik ve Giris Karti1 Sahibinin Sorumlulugu
MADDE 13 - (1) Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile

tasidig1 Ozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kartin
kullanimindan sorumludur.

(2) Kimlik kartt ait oldugu kisi disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz.
Kullanildiginin tespiti durumunda kullanan ve kullandiranlar hakkinda gerekli islemler yapilir.

Kimlik Kartlarimin Turnikelerde ve Kart Okuyucu Cihazlarda Kullanilmasi

MADDE 14- (1) Universitenin yerleskelerine giriste ve yemekhane turnikelerinden
gecislerde kimlik kartlarmin kullanimi zorunludur.

(2) Universiteye giris ¢ikis yapacak ziyaretgiler, giris kapilarinda verilecek ziyaretci
kartlari ile giris yaparlar.

Kimlik Kartlarmn Yemek Hizmetlerinde Kullanilmasi

MADDE 15- (1) Ogrenci ve personel kimlik kart: sahipleri, yemekhane turnike sistemlerini
kullanabilir ve kimlik kart1 sahipleri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig: tarafindan belirlenen
oranlarda tcretli yemek yiyebilirler.

(2) Yemek bursu hak eden 6grencilerin kimlik kartlarina yapilacak olan tanimlamalar
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca yapilir.

(3) Kartlara para yiikleme islemleri Saglhk Kiiltir ve Spor Daire Baskanliginca
belirlenen yontemlerle yapilir.



BESINCi BOLUM
Mali ve Diger idari Hiikiimler

Kimlik Kartma iliskin Mali Islemler
MADDE 16- (1) Kimlik kartlarmdan alinacak {icretlerle ilgili karar Universite

Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Kimlik kartlar1 ig¢in yapilan 6demeler Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca
biit¢elendirilir.

(3) Kimlik kart1 tizerinde yer alan bilgilerde mahkeme karari ile degisiklik olmasi
durumunda kisiden yeni kimlik kartt basimi igin tcret talep edilmez.

Kimlik Kartimin iade Edilmesi, Iptali ve Gegici Iptali
MADDE 17- (1) Kimlik kart1 sahibi personelin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska

bir kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde, sahip oldugu
kimlik kartin1 kendi birimine teslim eder.

(2) Ogrenim siiresini tamamlamis 6zel &grencilerin, mezun olmaya hak kazanan
ogrencilerin ve kayit sildiren Ogrencilerin kimlik kartlar1 6grenci ilisik kesme islemleri
onaylanmadan once Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan teslim alinir.

(3) Kurum dis1 kimlik kart1 sahipleri bu kartlar1 teslim etmeden gorevinden ayrilamaz.
Bu konuda takip ve denetim ilgili birimler tarafindan yapilir.

(4) Kimlik kartim iade etmeden Universiteden ayrilanlarin kimlik kartlar1 tiim
otomasyon sistemleri tizerinde pasif hale getirilir.

(5) Bursa Teknik Universitesi kimlik kartlar1, sahibinin disinda kimse tarafindan
kullanilamaz.

Kimlik Kartimn imhas:

MADDE 18- (1) Kurum kimlik kartlarinin imha islemleri teslim alan birim tarafindan
yapilir.

Kart Bilgilerinin Korunmasi

MADDE 19- (1) 5 inci maddede belirtilen kimlik kartlarinin diizenlenmesi maksadiyla
gercek kisilerden alinan kisisel veriler, 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa uygun
olarak islenir, saklanir ve gerektiginde imha edilir.

(2) Kimlik kartlarmin diizenlenmesi i¢in alinan kisisel verilerin muhafazasindan ilgili
birim calisanlar1 ve yoneticileri mevzuat gercevesinde miiteselsil olarak sorumludur.

Vefat Durumu

MADDE 20- (1) Kimlik kart sahibinin vefat etmesi durumunda kart1 geri alinmaz,
kimlik kart1 pasif hale getirilir ve hicbir gegis sisteminde kullanilamaz.
Kimlik Kartlarimin Dijital Olarak Kullanimi

MADDE 21- (1) 5 inci maddede belirtilen kimlik karti sahipleri Universite
hizmetlerinden faydalanmak maksadiyla mobil uygulamalar, web sayfalari, QR kod yerlestirilmis
materyaller, turnikeler ve kart okuyucu cihazlar gibi tiim alanlarda dijital (QR kodlu) kimlik karti
kullanabilir.



(2) Bu Yonergede yer verilen hiikiimler, dijital (QR kodlu) kimlik kart1 kullanimi1
acisindan da gegerlidir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 22- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 23- (1) Bu yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yuriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiriitiir.

Yonergede Degisiklik Yapan Senato Kararlarinin
Tarihi Sayisi
1 30/10/2025 2025-13-02




