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USUL VE ESASLAR

BURSA TEKNiK UNIVERSITESI
SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amac¢

MADDE 1 — (1) Bu usul ve esaslarin amac1 Bursa Teknik Universitesi’nin fakiilte, ve enstitiilerinde uygulanan
smavlara iligkin usul ve esaslar hakkinda genel kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu usul ve esaslarin kapsanu Bursa Teknik Universitesi’ndeki tiim lisans, yiiksek lisans ve doktora
ogrencileri ile siirecin yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim elemanlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu usul ve esaslarin dayanag1 Bursa Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav ile Bursa
Teknik Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Anabilim Dali Bagkanligi: Fakiilteler biinyesindeki Boliimlere bagli Anabilim Dali Bagkanliklarini,

b) Boliim baskam: Bursa Teknik Universitesi’ne bagh fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokullardaki boliim
bagkanlarini,

c) Dekan: Bursa Teknik Universitesi’ne bagl fakiiltelerin dekanlar,

¢) Dekanlik: Bursa Teknik Universitesi’ne bagl fakiiltelerin dekanliklari,

d) Fakiilte: Bursa Teknik Universitesi’nin fakiiltelerini,

e) Miidiirliik: Bursa Teknik Universitesi’ne bagh yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, enstitii miidiirliiklerini,

f) Ilgili yonetim kurulu: Fakiiltelerde fakiilte yonetim kurulunu, yiiksekokullarda ve meslek yiiksekokullarinda
yiiksekokul yonetim kurulunu,

g) Rektodr: Bursa Teknik Universitesi Rektoriinii,

) Senato: Bursa Teknik Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Bursa Teknik Universitesini,

1) Yonetmelik: Bursa Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Yonetmeligi ile Bursa Teknik Universitesi

Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeliklerini ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Sinav Tiirleri, Diizeni ve Yontemi

Sinav tiirleri, diizeni ve yontemi

MADDE 5 - (1) Ara sinav, yartyil SOnu simavi, biitiinleme sinavi, mazeret sinavi, tek ders sinavi ve Senato tarafindan
belirlenen diger sinavlar asagidaki esaslara gore yapilir:

a) Siav programlari ve sinavlarin ne sekilde yapilacagi boliimlerin 6nerisi izerine dekanlik/miidiirliikler tarafindan
uygun goriilen tarihlerde ve sinavlardan en az iki hafta once ilgili birim web sayfalarinda ve panolarinda ilan edilir.

b) Smavlar; test, yazili, sozlii, uygulamali, yazili-sozli, yazili-uygulamali, yazili-sozlii-uygulamali, eskiz smavi,

acik/kapali jiiri degerlendirmesi, proje, 6dev ve sunum teslimi olarak veya bu yontemlerin kombinasyonu seklinde yapilabilir.



c) Her derste 6grencilerin sorumlu olduklar ara sinav, 6dev, uygulama ve diger caligmalarin sayisi, basari
notuna katkisi ve yartyll sonu smnavina katilmanin gerekleri, 6gretim elemani tarafindan donem basinda belirlenerek
ogrencilere hem Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden hem de sézlii olarak ders sorumlusu tarafindan sinifta duyurulur. Bir ders
icin her déonemde en az bir ara sinav yapilir. Smavlarin yapilis tarihlerine ve yerine, ilgili yonetim kurullari karar verir. Yartyil
sonu yerine 6gretim elemaninin istegi ve dersin niteligine gore 6grenciye proje de yaptirilabilir.

¢) Milli ve Dini bayramlar ve diger Resmi tatil giinleri disinda Cumartesi ve Pazar giinleri de sinav yapilabilir.

d) Ogrenciler, sinav programlarinda belirtilen giin, saat ve yerde sinava girmek zorundadir. Ogrencinin girmemesi
gereken bir sinava girmesi halinde aldig1 not iptal edilir.

e) Ogrenciler, smavlarda kimlik belgelerini yanlarinda bulundurmak zorundadirlar. Bagka bir dgrencinin yerine
sinava giren 0grenci hakkinda ilgili yonetmelik geregi disiplin islemi yapilir.

f) Tlgili yonetim kurulu karari ile kabul edilen mazereti nedeniyle ara sinava giremeyen 6grenciler icin ilgili yariyilin
son ders giiniine kadar mazeret sinavi yapilarak notu girilmis olmalidir. Ara sinavlarin disindaki sinavlar i¢in mazeret sinav
hakki taninmaz. Mazeret smavindan yararlanmak isteyen grencilerin mazeretinin sona ermesinden itibaren en geg bes is giinii
icinde miicbir sebep olmadikea ilgili Boliim Baskanligi’na yazili bagvuru yapmalar gerekir. Ozel degerlendirmeli ve proje
derslerinde, eger varsa, ara smavda teslim edilmesi gereken degerlendirmeye esas dokiimanlar, 6grenci tarafindan yapilan
basvuru esnasinda ilgili ders sorumlusu 6gretim elemanina teslim edilir. Mazeret siavi hakki, ayni ders i¢in birden fazla
kullanilamaz ve 6grenci bir ders i¢in her donem en fazla bir defa mazeret sinav hakkini kullanabilir.

g) Derse kayit yaptiran ve devam sartlarini saglayan 6grenciler, akademik takvime ve ilan edilen tarihlere uygun
olarak ara sinav, yariyil sonu siav1 ve biitiinleme sinavlarina girerler.

§) Azami ders ylikii smirlar iginde kalmak sartiyla 6grenciler, notlarii yiikseltmek iizere her donemde basarili
olduklart derslere yeniden kaydolarak sinavlarina girebilirler. Bu durumda en son alinan not gegerli sayilir.

h) Ozel degerlendirmeli ve proje derslerinde, basari seviyesinin belirlenmesi jiiri degerlendirmesi ile yapilabilir.
Ogrenciler, ilgili Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen ve ilan edilen tarih, saat ve yerde smav veya jiiri i¢in hazir
bulunmalidirlar.

1) Bir gilinde, egitim-6gretim programinin ayn1 dénem igin Ongordiigii derslerden en ¢ok ikisinin ara smavlari
yapilabilir. Sinav programlariin bu sekilde diizenlenemedigi durumlarda bir akademik giinde ii¢ veya daha fazla smavi olan
ogrencilerin smav yiikleri, telafi sinavlart sunularak yeniden diizenlenir. Smav yiiklerinin bir akademik giin igerisinde en fazla
iki smav seklinde diizenlenmesi i¢in telafi sinavi isteyen dgrencilerin normal donemlerde iki dersin 6gretim elemaninin baglh
bulundugu Boliim Bagkanligi’na bagvurmalar gerekir.

(2) Tigili Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmadan bir dersin ara sinavi, yariyil sonu sinavi,
varsa biitiinleme siavina girmeyen dgrenci Girmedi (GR) olarak isaretlenir.

(3) (Degisik:06/07/2022 tarih ve 2022-8/6 sayih Senato Karari) Bir dersin yariyil sonu sinavina veya biitiinleme
siavina girememis olan bir 6grenci icin mazeret sinavi agilmaz. Ancak;

(i) Birinci derece yakiinin (anne, baba, es, kardes, ¢ocuk) vefat etmesi sebebiyle biitiinleme sinavina katilamayan,

(if) Agir saglik problemleri (devlet hastanelerinden alinan heyet raporunu belgelemek kaydiyla) sebebiyle biitiinleme
simavina katilamayan,

(iii) Ulusal ve uluslararasi yarismalarda (Fakiilte Yonetim Kurulunun uygun gordiigii yarismalar), resmi gorev alan
(belgelemek kaydiyla), iilkemizi ve iiniversitemizi temsil eden 6grencilere biitiinleme sinavlari i¢in, Fakiilte Yonetim Kurulu
Karari ile bir sonraki donem baslamadan mazeret sinav hakki verilebilir.

(4) Tlgili Yonetim Kurulunun onay1 olmadan ara smav, yartyil sonu smavi ve biitiinleme smavi programlarinda

degisiklik yapilamaz.

UCUNCU BOLUM
Yazih Sinavlarda Uygulanacak Kurallar

Yazih sinavlarda uyulacak kurallar
MADDE 6 — (1) Ogrencilerin smav baslama saatinde sinav salonunda hazir bulunmalar1 gerekmektedir. Smav

baslama anindan sonraki ilk 15 dakika igerisinde ge¢ gelen 6grenciler sinava alinabilir.



(2) Ogrenciler, sinav siiresi boyunca, smavda gorevli dgretim elemaninin siav diizenine dair talimat ve uyarilarina
uymak ile yiikiimlidiirler. Aksine bir davramgta bulunulmasi durumunda tutanakla tespit edilir ve disiplin hiikiimleri
uygulanir.

(3) Sinav salonuna 6grenci, kimlik, kalem ve silgi gibi sinavda kullanilacak geregler ile 6gretim elemani tarafindan
sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynaklar getirebilir. Salona, bu siralananlar disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu,
ders notlar1 ve kitaplari, vb.) getirilmesi durumunda, cep telefonlarinin kapatilmasi, ders notlari, ders kitaplari ve diger esya ve
malzemelerin dgrencinin snav sirasinda ulasamayacagi bir yere konulmas: gerekir. Sinav gézetmenleri cep telefonu, ders
notlar1 ders kitaplari ve diger esya ve malzemeleri sinav diizeni i¢in gzetim altina alirlar.

(4) Smav kagitlarmm dagitilmasi ve gozetmen tarafindan sozlii olarak smavin bagladiginin belirtilmesi ile sinav
baglamis sayilir. Siav sirasinda, dgretim elemant tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap,
bilgisayar, tablet, hesap makinesi vb.) yararlanilmasi, kullanilmasina izin verilmis bir kaynakta (tablo, hesap makinesi,
bilgisayar vb.) herhangi bir yaz1 ya da formiil bulunmasi, bagka bir 6grencinin smav kagidina bakilmasi veya sinav kagidinin
bagka bir 6grenciye gosterilmesi ve yazili veya sozlii olarak herhangi bir bilgi aligverisinde bulunma, esya aligverisi (kalem,
silgi vb.) gibi eylemler kopya olarak degerlendirilir.

(5) Kopya olarak degerlendirilen davraniglarda bulunan 6grenciden kagidini derhal sinav gozetmenine teslim etmesi
istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salonunda goérevli sinav gdzetmenlerinin imzalar ile kopya eyleminin nasil yapildigini
Ozetleyen tutanak tutulur. Smav gozetmenleri kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin imkansiz oldugu
hallerde malzemenin gérsel érnegini tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini teslim etmekte direnmesi veya gorsel dreginin
alinmasini engellemesi durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina almir. Ornegin, ele kopya yazilmas: gibi bir durumda,
yazilmis olan metin fotograf makinasi aracilifiyla tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi esyanin iizerinde
kopya yer almasi gibi durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin buna direnmesi durumunda, zor kullanarak
delil toplanamaz. Bu durumla kars1 karsiya kalinmasi halinde, bir tutanak ile delilin toplanamadiginin belirtilmesi gerekir.

(6) Her tiirlii sinav, uygulama, laboratuvar, atdlye, 6dev, dénem igi proje ve benzeri diger ¢alismalarda; kopya ¢eken,
kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve kopya ¢ekilmesine yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden sonra kopya ¢ektigi
anlagilan bir 6grenciye, o sinav ya da ¢aligmadan 0 (sifir) notu verilerek ilgili disiplin hiikiimleri uygulanir.

(7) Ogrencilerin, zorunlu haller disinda, smavin baslamasini takip eden 15 dakika boyunca salondan ¢ikmalarina izin
verilmez. Sinav gozetmenlerinin takdirine bagli olarak, bu kural son 10 dakika i¢in de uygulanabilir. Bu siire zarfinda yoklama
kagidimin tamamlanmamis olmasi durumunda, simav gozetmeni tarafindan dgrencilerin sinav salonunda zorunlu olarak kalma
stireleri uzatilabilir. Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden Ogrenci, salona tekrar giremez. Bu kurallara uygun
davranmayan dgrenciler hakkinda tutanak tutulur.

(8) Sinav siiresinin bitiminde cevap kagitlar1 sinav gézetmenlerine teslim edilmis olmalidir. K&gidini teslim etmeyen
ogrenci hakkinda tutanak tutulur.

(9) Ogrenciler yoklama listesine miirekkepli kalemle imza atmak zorundadur.

(10) Baska bir dgrencinin yerine sinava giren ve/veya kendi yerine bagkasini sinava sokan ogrenciler hakkinda
Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y6netmeligi hiikiimleri uygulanir.

(11) Ogrenciler, sinavlarda 6grenci kimlik karti veya kimligi teshise yarayacak kimlik belgelerini yanlarinda
bulundurmak zorundadirlar. Kimlik belgesi bulunmayan 6grenci sadece sinav ya da ders sorumlusunun kendisini teshis etmesi

durumunda smava alinir.

DORDUNCU BOLUM

Siavlarin ilani, Smavlara itiraz ve Siav Gozetmenligi

Sinav sonug¢larinin ilan
MADDE 7 - (1) Smavlar, sorumlu 6gretim eleman: tarafindan yapilir. Boliim Bagskanliklar1 tarafindan 6nerilen,
Dekanlik/Miidiirliigiin onay1 ve ilgili Yoénetim Kurulunun karari ile gérevlendirilen gézetmenler sinavin yapilmasina yardimci

olur.



(2) Sorumlu dgretim elemani, sinav sonuglarini akademik takvimde belirtilen siire iginde Ogrenci Bilgi Sisteminde
ilan eder. Simnav evraklarmin yazili kagitlari, not listesi, yoklama tutanagi ve devam g¢izelgelerini dort yil saklanmak {izere

donem sonu Dekanliklara/Miudiirliiklere teslim eder.

(3) (Ek: 30/05/2025 tarih ve 2025-07-13 sayih Senato Karar1) Sinav sonuglarina itirazlar, sonuglarin 6grenci bilgi

sisteminde ilan edildigi tarihten itibaren bes is giinii icinde ilgili boliim baskanligina yazili olarak yapilir.

(4) (Ek: 30/05/2025 tarih ve 2025-07-13 sayili Senato Karari) itirazlar, ncelikle dersin &gretim elemani tarafindan
degerlendirilir. Yeniden degerlendirme sonucuna 6grenci tarafindan bes is giinii icerisinde bir kez daha itiraz edilmesi halinde
Bolim Bagkanliginca dersin 6gretim elemani disinda 3 kisiden olusan komisyon kurulur. Komisyon tarafindan yeniden
degerlendirme yapilir. Komisyon tarafindan yapilan degerlendirmeye itiraz edilmez. Yeniden degerlendirme sonucu ilgili
yonetim kurulu tarafindan karara baglanarak ogrenciye ve ilgili birimlere bildirilir ve degisiklik varsa 6grenci bilgi sistemine
islenmek iizere Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigma gonderilir.

Sinav gozetmenligi kurallari

MADDE 8 - (1) Swnavlar ders sorumlusunun gozetimi altinda arastirma gorevlileri tarafindan yapilir. Ogretim
gorevlileri verdikleri derslerin simavlarinda gézetmenlik yapmakla ylikiimliidiirler.

(2) Lisans derslerinin sinavlarinda her sinifta en az iki gozetmen bulunacaktir.

(3) Sinavda gorevli gozetmenler sinavdan en az 10 dakika 6nce salonda hazir bulunmalidirlar.

(4) Sinav oturma diizeni gbzetmen tarafindan 6grencilerin miimkiin oldugu 6lgiide aralikli ve diizenli olacak sekilde
belirlenir ve sinav esnasinda ek kagit verilip verilmeyecegi ve sinav siiresi sinav baglamadan 6nce duyurulur.

(5) Sinav baglamadan 6nce veya gerekli durumlarda sinav bagladiktan sonra sinav gozetmeni kimlik kontrolii
yapabilir. Kontrol, sinava giren kisinin, tiim sinav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava giren
kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Ogrencilerin smava girdiklerine dair imzaladiklar1 yoklama
kagidindaki imza sayis1 toplam sinif mevcuduyla karsilastirilir ve daha sonra yoklama kagidi gézetmenlerce imzalanir.

(6) Sinav oncesinde veya sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen 6grenci, gecerli bagka bir kimligini ibraz etmek
zorundadir. Kimligi bulunmayan &grenci, ancak kimliginin dogrulugu ag¢isindan tereddiit yasanmiyorsa sinava alinir.

(7) Sinav gozetmenleri tarafindan tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarilan bir eylemin kopya veya kopyaya
tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi, Dekanlik ya da Midiirliigiin belirledigi sorusturmaci tarafindan
belirlenir. Sorusturmaci tarafindan 6grencinin kopya ¢ekmedigi veya kopya ¢ekmeye tesebbiis etmedigi yoniinde tespitte
bulunulmasi durumunda, 6grenciye girmis oldugu siavin kalan boliimiine veya tiim sinava yeniden girme hakki verilir.

(8) Sinav gorevine gelemeyecek olan gézetmenlerin en az bir giin dnceden ilgili Dekanlik/Midiirliige mazeretlerini
bildirmeleri gerekir.

(9) Sinav gozetmenleri arasinda sinav diizenini bozmayacak bigimde sinav gérevi degisimi yapilmast miimkiin olup;
s6z konusu degisiklik, sinavdan once ilgili Bolim Baskanligi’na bildirilmelidir.

(10) Gozetmenler kendi aralarinda konusarak Ogrenciyi rahatsiz etmemeli ve sinav gozetimini aksatan is ve
faaliyetlerden (cep telefonu ile ilgilenme, kitap okuma vs.) kaginmahdir. Ozellikle uzun siireli smavlarda gdzetmenlerden
birinin, siifta bagka bir gdzetmen olmasi kaydiyla kisa siireli olarak siniftan ayrilabilmesi miimkiindiir. Ancak, bu durum
haricinde, gdzetmenlerin sinav salonundan ¢ikmamalari gerekir.

(11) Smav bitiminde, cevap kagitlar1 dersin dgretim elemaninin belirledigi sekilde dizilmeli, teslim alinan smav
kagitlar1 sayilarak yoklama kagidindaki 6grenci sayisiyla karsilastirilmali ve daha sonra yoklama kagidi gdzetmenlerce

imzalanmalidir.



BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 9 - (1) Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri, Yiiksekogretim
Kurulu, Senato ve ilgili birim yonetim kurullari kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 10 - (1) Bu usul ve esaslar, Bursa Teknik Universitesi Senatosunun 21/12/2018 tarih ve SEN-2018/14/3
sayili oturumunda kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

MADDE 11 - (1) Bu usul ve esas hiikiimlerini Bursa Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Usul ve Esasta Degisiklik Yapan Senato Kararlarimin
Tarihi Sayist

1 06/07/2022 2022-08-06

2 30/05/2025 2025-07-14




