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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
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KURUMUN VARSA 
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YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

Üniversiteye Kayıt ÖSYM tarafından Yerleşen Öğrencilerin Kaydı

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

ÖSYM Kılavuz

ÖSYM Yerleştirme Sonuç Belgesi

BTÜ Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği
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-

1. E-devlet ile kayıt yaptıran öğrencilerden herhangi bir kayıt

evrakı istenmeyecektir. Üniversitemize yerleşen adaylar,  

https://www.turkiye.gov.tr/  web adresinde  “e-Hizmetler” 

bölümü altında yer alan “Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığı” başlığı altında  “Üniversite E-Kayıt”  seçeneğinden 

e-devlet şifresiyle kimlik doğrulaması yaptıktan sonra kayıt 

işlemleri yapabilmektedir.  

2. E-devlet üzerinden kayıt yaptırmayacak/yaptıramayan 

öğrenciler;

        2.1. Adayın mezun olduğu ortaöğretim kurumundan 

aldığı diplomanın veya yeni tarihli mezuniyet belgesinin 

fotokopisi, (Belgelerin aslı mutlaka kayıt esnasında 

gösterilecektir.)

        2.2. 29 yaş ve üstü adaylar için askerlik durum belgesi (e-

devletten alınabilir),

        2.3. Engel durumunuz varsa, engel durumunuzu 

gösteren onaylı belge ve fotokopisi.
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- -
E-Devlet 3 iş günü

Yüz Yüze 5 iş günü
Her kayıt 10 dk

Yılda 1 

kere
E-Devlet

Yatay Geçiş

Kurumlararası/Kurumiçi Yatay Geçiş 

Kontenjanlarının belirlenmesi

Ek madde 1 kontenjanları YÖK ilkelerine göre 

belirlenmektedir (öngörülen öğrenci 

kontenjanının %30'u kadar kontenjan 

ayrılmaktadır)

Süreç Takviminin/başvuru şartlarının ve 

belgelerinin belirlenmesi ve duyurulması

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik (Madde 5-9-11-14)

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş ve Kredi Transferi 

Yönergesi (Madde 6)

YÖK Güz ve Bahar Dönemi Ek Madde-1 

Uygulama İlkeleri
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Yatay Geçiş Kontenjanları/başvuru şartları/başvuru belgeleri 

ve süreç takvimi YÖK'ün koordinasyonunda Temmuz ayı 

içerisinde ilan edilir.
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Akademik Birimlerden 

istenen kontenjan önerileri 

Üniversite Senatosunda 

görüşülerek karara 

bağlanır

YÖK Temmuz ayı 2 Ay
Yılda 1 

kere

Webde 

yayınlanır

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
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R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Yılda 1 

kere

Başvurular 

on-line alınır

https://obs.bt

u.edu.tr/oibs/

hoa_app/

Yatay Geçiş Başvurularının alınmasıYatay Geçiş
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Akademik Birimler - Süreç Takvimi

Kurumlararası

Kurumiçi

5 gün

Ek Madde-1 

15 gün

Tüm belgeler onaylı olmalıdır, E devletten ve ÖSYM’ den 

alınan belgelerde onay gerekmemektedir, belgeler online 

başvuru sistemine 

yüklenmelidir(https://obs.btu.edu.tr/oibs/hoa_app/)

1. Not Çizelgesi (Transkript)

2. Öğrenci Belgesi:

3. Disiplin Durumunu Gösterir Belge: Adli Sicil Kaydı belgesi ile 

karıştırılmamalıdır

4. Ders Planı/Öğretim Planı (Müfredat Durumu): Öğrenim 

süresi boyunca alınması gereken tüm dersleri gösteren özet 

tablo şeklindeki belgedir.

5. ÖSYS Sonuç Belgeleri (Yerleştirme Belgesi ve Alınan tüm 

puanları gösterir belge):

a) Yerleştirme Belgesi: Öğrenim görülen programa 

yerleştirildiğini gösteren ÖSYS Sonuç Belgesi,

b) Alınan tüm puanları gösterir belge: 

6. %10 Belgesi (2.öğretim öğrencileri için)

7. Yabancı Dil Sınav Sonuç Belgesi: Tamamaen ve kısmen 

ingilizce bölümlere geçiş yapabilmek için başvuru yeterliliğini 

gösteren varsa YDS veya ÖSYM tarafından belirlenen yabancı 

dil eşdeğerlik tablosunda YDS’ye eşdeğer sınavların sonuç 

belgeleri

Yurtdışından yapılacak başvurularda; (tüm belgeler 

Türkçeye çevrilmiş olmalıdır)

1.ÖSYS Sonuç Belgesi (Yerleştirme belgesi ve Alınan tüm 

puanları gösterir belge) veya Eşdeğer Sınav Sonuç Belgesi,

a) Yerleştirme Belgesi: Öğrenim görülen programa 

yerleştirildiğini gösteren ÖSYS Sonuç Belgesi, 

b) Alınan tüm puanları gösterir belge: Yerleştirme belgesine 

ilave olarak alınan tüm puanları ve başarı sırasını gösterir bu 

belgenin de ibraz edilmesi gerekmektedir. 

c) Eşdeğer Sınav Sonuç Belgesi: YÖK tarafından belirlenen 

eşdeğer sınavlara ait sonuç belgeleri 

2. Not Çizelgesi /Transkript: 

3. Öğrenci Belgesi: 

4. Disiplin Durumunu Gösterir Belge: 

5. Yabancı Dil Sınav Sonuç Belgesi: Tamamen veya kısmen 

İngilizce eğitim yapan Bölümlere başvuru için varsa YDS veya 

ÖSYM tarafından belirlenen yabancı dil eşdeğerlik tablosunda 

YDS’ye eşdeğer sınavların sonuç belgeleri

6. Ders Planı (Müfredat Durumu): Öğrenim gördüğü 

yükseköğretim kurumunda izlediği programın onaylı ders 

planı, tüm dersleri gösteren özet müfredat durumu.

7. Yurt Dışı Yükseköğretim Kurumları Tanıma Belgesi: Adaylar 

http://okultanima.yok.gov.tr internet adresinden T.C. kimlik 

numaraları ve e-Devlet şifreleri ile sisteme giriş yaparak 

sorgulama yapabilirler.

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik 

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş ve Kredi Transferi 

Yönergesi

YÖK Güz ve Bahar Dönemi Ek Madde-1 

Uygulama İlkeleri
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İLK BAŞVURU 

MAKAMI

KURUMUN VARSA 

YAPMASI GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 
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HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Yatay Geçiş Yatay Geçiş Başvurularının Değerlendirilmesi

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik 

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş ve Kredi Transferi 

Yönergesi

YÖK Güz ve Bahar Dönemi Ek Madde-1 

Uygulama İlkeleri
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Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ve Ekleri 
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Başvurular, Yatay Geçiş 

Müracaatlarının son 

gününden itibaren yatay 

geçiş takviminde belirtilen 

süre içerisinde ilgili 

akademik Birimlerce 

değerlendirilerek karara 

bağlanır ve fakülte 

yönetim kurulu alınarak 

web sayfasında ilan 

edilmek üzere Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına 

bildirilir.

- Süreç Takvimi 15-20 gün
Yılda 1 

kere

Webde 

yayınlanır

Yatay Geçiş Yatay Geçiş Kayıt

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Düzeyindeki 

Programlar Arasında Geçiş ve Kredi Transferi 

Yönergesi

YÖK Güz ve Bahar Dönemi Ek Madde-1 

Uygulama İlkeleri
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1.Başvurular esnasında istenen belgelerin asılları 

getirilmelidir. Ayrıca;

2.Ders muafiyet ve intibak işlemleri için ders içerikleri

3.Kimlik
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Muafiyet ve İntibak 

işlemeleri için ilgili 

akademik birimlere 

yönlendirme yapılır

Öğrencinin kayıtlı 

bulunduğu 

üniversiteye ilişik 

kesme yazısı

Süreç Takvimi
3 iş günü

10 dakika

Yılda 1 

kere
-

Ders Muafiyet ve İntibak 

Başvurusu

a) Yatay geçiş yaparak gelen,

b) Dikey geçiş yaparak gelen,

c) Af kanunundan yararlanarak gelen,

ç) ÖSYM sınavları sonucu yerleşen öğrencilerin 

başarılı oldukları derslerden intibak ve 

eşdeğerliklerinin yapılması

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Programları 

için Muafiyet Sınavları, Ders Eşdeğerlik, 

İntibak Usul ve Esasları
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1.Ders intibak dilekçesi

2.Not döküm belgesi

3.Ders içerikleri 

B
ö

lü
m
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aş

ka
n

lığ
ı

Bölüm Başkanlığı 

tarafından alınan 

başvurular FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.

- 5 iş günü 1 hafta
Yılda 2 

kere
-

ÇAP, Yandal Başvuru/Kayıt
ÇAP ve Yandal Başvurularının Alınması/Kayıtların 

Yapılması

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik 

Bursa Teknik Üniversitesi Çift Anadal Program 

Yönergesi

Bursa Teknik Üniversitesi Yandal Program 

Yönergesi

B
TÜ

 Ö
ğr

en
ci

le
ri

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r 1. Not çizelgesi (Transkript)

2. Yabancı Dil Sınav Sonuç Belgesi: Kısmen veya tamamen 

İngilizce eğitim yapan bölümlere başvuru için varsa YDS veya 

ÖSYM tarafından belirlenen yabancı dil eşdeğerlik tablosunda 

YDS’ye eşdeğer sınavların sonuç belgeleri

3. Ders Planı/Öğretim Planı (Müfredat Durumu): 
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ı

Başvuru listeleri 

değerlendirilmek üzere 

akademik birimlere 

gönderilir. FYK Kararı ile 

kesinleşen listeler 

duyurulmak üzere ÖİDB' 

ye bildirilir.

- Süreç Takvimi 1 ay
Yılda 1 

kere

Başvurular ve 

Kayıtlar

on-line yapılır

Ders Açma/ Ders 

Programları

Güz ve bahar eğitim-öğretim döneminde 

okutulacak dersleri açma ve ders programlarını 

girme

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
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1.Açılması planlanan derslerin listesi

2.Açılması planların derslerin haftalık ders programı çizelgesi

3.Açılması planlanan dersleri verecek öğretim elemanı bilgileri

Ö
ğr

en
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 İş
le

ri
 

D
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re
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n
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Akademik birimlerden 

açılması planlanan dersler 

ve haftalık ders 

programları istenir

- - 30 gün
Yılda 2 

kere
OBS
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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R HİZMETİ 

SUNMAKLA 
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HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Kayıt Yenileme

Kayıt yenileme duyurusu ve ders kaydı işlemerinin-

kapanacak derslerin takibi, paremetrelerin 

kontrolü

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 12, 17)
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D
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A
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r ÖİDB web sayfasında kayıt yenileme duyurusu yapılır.

Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

+ https://obs.btu.edu.tr/oibs/std/login.aspx

    +Ders ve Dönem işlemleri

         +Ders Kayıt Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re
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OBS  üzerinden kayıt 

yapılamayan ders alma 

talepleri akademik 

birimlerden ÖİDB'ye 

bildirilir.

- Akademik Takvim 5 gün
Yılda 2 

kere
OBS

Başka Bölümden Ders 

Alma İşlemleri

Öğrenci çakışan derse kayıt olamaz. Ancak öğrenci 

çakışan dersi, eşdeğer olduğu program tarafından 

kabul edilmiş bir ders olmak şartı ile öncelikle 

kayıtlı bulunduğu fakültenin

diğer programlarından, ilgili bölüm başkanlığının 

önerisi ve ilgili yönetim kurulu kararı ile alabilir

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 17/8)
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1.Çakışan Ders için Ders Talep Formu

2.Bölümden aldığı derslerin haftalık ders programı
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n
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ı

Bölüm Başkanlığı 

tarafından alınan 

başvurular FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.

- - 1 hafta
Yılda 2 

kere
-

Fazladan 1 Ders  Alma

Öğrencinin talebi, akademik danışmanın onayı ile 

mezun olacağı son yarıyılda alabileceği en fazla 

ders yükü kadar derse yazılan ve programdan 

mezun olabilmesi için ders

yükünü aşacak durumda sadece bir dersi kalan 

öğrenciler bu tek derse de yazılmak koşulu ile ders 

yükünü bir ders arttırabilirler.

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 17/4/ç)
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 Fazladan Tek Ders Talep Formu
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Bölüm Başkanlığı 

tarafından alınan 

başvurular FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.

- - 1 hafta
Yılda 2 

kere
-

Belge Talepleri

-Öğrenci Belgesi

-Transkript Belgesi

-Disiplin Durum Belgesi

-Yatay Geçiş Yapmasında Sakınca Yoktur Belgesi

-

Ö
ğr

en
ci

le
r

Fa
kü

lt
e 

Se
kr

et
er

i

SK
S,

 K
ü

tü
p

h
an

e

Ö
İD

B

-

Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden başvurular yapılmaktadır

+ https://obs.btu.edu.tr/oibs/std/login.aspx

    + Kullanıcı İşlemleri

        + Belge Talebi

O
B

S

- - - 1 gün
Talep 

oldukça
OBS

Kayıt Silme Kendi İsteğiyle Kaydını Sildirme
Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 33/3)

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 

B
aş

ka
n

lığ
ı

Fa
kü
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e 

Se
kr

et
er

i

SK
S,

 K
ü

tü
p

h
an

e

Ö
İD

B

1.İlişik Kesme Belgesi (ÖİDB tarafından verilecektir)

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 

B
aş

ka
n

lığ
ı

İlişik Kesme Belgesi öğrenci 

tarafından Fakülte 

Sekreteri,SKS, Kütüphane 

ve

ÖİDB'ye imzalatılır.

- - 1 gün
Talep 

oldukça
-

Kayıt Dondurma

Öğrenciler haklı ve geçerli bir mazerete

dayanarak ilgili akademik birimin Yönetim Kurulu 

kararı ile bir defada en çok iki yarıyıl ve

öğrenim süresi boyunca toplam olarak en çok dört 

yarıyıl kayıt dondurabilir. Kayıt dondurulan

süre azami öğrenim süresinden sayılmaz. Ancak 

rahatsızlığı ve tedavi sürecinin devam etmesi

nedeniyle kayıt dondurma talebinde bulunan 

öğrenciler ile hükümlü öğrenciler, mazereti ilgili

akademik birimin Yönetim Kurulu tarafından 

değerlendirilerek azami öğretim süresinden

sayılmadan dört yarıyıldan fazla kayıt 

dondurabilir.

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 32)

Ö
ğr

en
ci

le
r

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

1.Kayıt Dondurma Başvuru Formu

2.Mazerete ilişkin belge

B
ö

lü
m

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Bölüm Başkanlığı 

tarafından alınan 

başvurular FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.

- - 1 hafta
Talep 

oldukça
-
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

KURUMUN VARSA 

YAPMASI GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Mezuniyet

AGNO’su en az 2,00 olarak ilgili öğretim planında 

yer alan tüm derslerini başarı ile tamamlayan 

öğrencilerin mezun edilmesi

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 34)

Bursa Teknik Üniversitesi Diploma, Diploma 

Eki ile Diğer Belgelerin Düzenlenmesine İlişkin 

Yönerge (Madde 5, 8)

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

SK
S

K
ü

tü
p

h
an

e

Her eğitim öğretim dönemi bütünleme sınav not giriş 

işlemlerinin tamamlanmasının akabinde ÖİDB tarafında 

mezuniyet şartlarını taşıyan öğrencilerin listesi hazırlanarak 

öğrencilerin durumlarının incelenmesi ve mezuniyet 

kararlarının alınması için Bölüm Başkanlıklarına listeler 

bildirilmektedir. Bu durumda, öğrenciden herhangi bir 

başvuru ve dilekçe istenmemektedir. ANCAK;

          *Final sonrası şartları sağlayıp bütünlemeye girmeyecek 

öğrencilerin (isterlerse dilekçe vermeyip ÖİDB'nin Büt sonrası 

liste hazırlayarak Bölüm başkanlıklarına göndermesini 

bekleyebilirler)

          *Tek ders sınavı sonucunda şartları sağlayan 

öğrencilerin,

          *Staj sonrası şartları sağlayan öğrencilerin... vb.DİLEKÇE 

ile bölüm başkanlıklarına başvuru yapması gerekmektedir.

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Bölüm Başkanlığı 

tarafından değerlendirilen 

öğrenciler FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.SKS ve kütüphane 

ilişik kesme onayından 

sonra öğrenci mezun edilir.

- - 10 iş günü Sürekli -

Diploma

Diplomalar mezuniyet tarihinden itibaren en geç 

altı ay içinde, düzenleme tarihinde görevde 

bulunan ÖİDB Başkanı, Dekan/Müdür ile Rektör 

tarafından 5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu 

çerçevesinde güvenli elektronik imza ile imzalanır 

ve basılan diplomalar ÖİDB tarafından soğuk 

damga ile mühürlenir. işlemlerin 

tamamlanmasının ardından ilgili öğrencilere 

diplomanın hazır olduğunu SMS ile bildirilir.

Bursa Teknik Üniversitesi Diploma, Diploma 

Eki ile Diğer Belgelerin Düzenlenmesine İlişkin 

Yönerge

M
ez

u
n

 Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

-

Diploma, yalnızca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter 

onaylı vekâletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir. 

Posta yoluyla gönderilmez. Hak sahibinin yurt dışında 

bulunması halinde, vereceği vekâletnamenin Türkiye 

Cumhuriyeti Konsolosluklarından alınmış olması gerekir. 

Vefat eden kişinin diploması, istekleri halinde veraset ilamını 

ibraz eden kanuni mirasçılarına verilir.

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

- - 6 ay 1 ay Sürekli -
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

KURUMUN VARSA 

YAPMASI GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Yaz Okulu Ders  Alma

BTÜ öğrencilerinin, yaz okulu kapsamında diğer 

devlet veya vakıf üniversitelerinden, yüksek 

teknoloji enstitülerinden veya YÖK tarafından 

tanınan eşdeğer yurtdışı yükseköğretim 

kurumlarından, ilgili bölümün/programın görüşü

alınarak birim yönetim kurulu tarafından uygun 

görülmesi halinde ders alabilmeleri.

Bursa Teknik Üniversitesi Diğer Yükseköğretim 

Kurumlarından Yaz Öğretimi Kapsamında 

Alabilecek Derslerle İlgili Esaslar Ö
ğr

en
ci

le
r

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

D
iğ

er
 Ü

n
iv

er
si

te
le

r

1.Yaz Okulu Ders Alma Başvuru Formu

2.Alınacak ders(ler)in içeriği

3.Yaz okulu akademik takvimi

4.Transkript 

B
ö

lü
m

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Bölüm Başkanlığı 

tarafından alınan 

başvurular FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.

Yaz öğretimi 

sonrası 

öğrencilerin 

notları ilgili 

üniversitelerce 

ÖİDB'ye bildirilir

- 1 ay
Yılda 1 

kere
-

Tek Ders Sınavı

Mezun olmak üzere tek dersi (yaz stajları hariç) 

kalmış, bu dersinde

devam şartını yerine getirmiş, varsa katkı 

payını/öğrenim ücretini yatırmış ve AGNO’su en az 

2,00 (Mühendislik

Lisans Tamamlama programı öğrencileri hariç) 

olan öğrenciler için yapılan sınavdır

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Programları 

için Tek Ders Sınavı Usul ve Esasları

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

1.Güz ve bahar dönemi sonundaki sınav başvuruları OBS 

üzerinden alınmaktadır, belge istenmemektedir,

Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

+ https://obs.btu.edu.tr/oibs/std/login.aspx

    + Başvuru İşlemleri

        + Tek Ders Başvuru İşlemleri

2.Güz başı (yaz dönemi sonrası) sınav başvurularında başvuru 

dilekçesi ya da Google Form

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Başvuru listeleri, 

değerlendirilmek ve sınav 

programları ile sınava 

girecek öğrenci listelerinin 

bölüm web sayfalarında 

ilan edilmesi amacıyla 

akademik birimlere 

gönderilir.

- Akademik Takvim 1 ay
Yılda 3 

kere
OBS

- -

Diploma kaybında;

1.Başvuru dilekçesi

2.Nüfus Cüzdanı (TC uyruklular için) / Pasaport (Yabancı 

Uyruklular için) fotokopisi (aslı ibraz

edilmek üzere)

3.Yerel veya ulusal yayın yapan bir gazetede yayımlanan 

kayıp ilanı

4.İkinci nüsha diploma ücretini yatırdığını gösterir dekont

Tahrip olan diplomanın yeniden basılması talebinde;

1.Başvuru dilekçesi

2.Tahrip olan diplomanın aslı

3.Nüfus Cüzdanı (TC uyruklular için) / Pasaport (Yabancı 

Uyruklular için) fotokopisi (aslı ibraz

edilmek üzere)

4.İkinci nüsha diploma ücretini yatırdığını gösterir dekont

Kişisel kimlik bilgilerinin değişmesi durumunda diplomanın 

yeniden basılması talebinde;

1.Başvuru dilekçesi

2.Değişmesi istenen diplomanın aslı

3.Kişisel kimlik bilgilerindeki değişikliği gösterir resmi belge

4.Nüfus Cüzdanı (TC uyruklular için) / Pasaport (Yabancı 

Uyruklular için) fotokopisi (aslı ibraz

edilmek üzere)

5.İkinci nüsha diploma ücretini yatırdığını gösterir dekont

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

-

Bursa Teknik Üniversitesi Diploma, Diploma 

Eki ile Diğer Belgelerin Düzenlenmesine İlişkin 

Yönerge

M
ez

u
n

 Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

-

Yırtılma, yıpranma, hasar görme, kayıp vb. 

değişiklik durumlarında diploma sahibinin yazılı 

başvurusu ile yeni diploma düzenlenir.

İkinci Nüsha Diploma 10 iş günü
Talep 

oldukça
-
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

KURUMUN VARSA 

YAPMASI GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
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N
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A

R
A

R
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N
A

N
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R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Mazeret Sınavı

Haklı ve geçerli nedenlere dayalı mazereti 

dolayısıyla, ara sınava katılamayan ve mazeretinin 

bitiminden en geç beş iş günü içerisinde 

durumunu belgeleyerek başvuruda bulunan 

öğrencilere, mazeretlerinin ilgili yönetim 

kurulunca uygun görülmesi durumunda ara sınav 

yerine geçecek mazeret sınavının yapılmasıdır.

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Ö
ğr

en
ci

le
r

A
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d
em

ik
 B

ir
im

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D
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re
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n
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ı

1.Mazeret Sınav Talep Formu

2.Mazereti gösteren belge

3.Ara sınav programı

B
ö

lü
m

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Bölüm Başkanlığı 

tarafından alınan 

başvurular FYK kararı 

neticesinde ÖİDB' ye 

bildirilir.

- 5 iş günü 1 hafta
Yılda 2 

kere
-

Ek Sınav

Azami Öğrenim Süresini Dolduran Lisans 

Öğrencilerinden İlişiği Kesilecekler İle Azami 

Öğrenim Süresi Sonunda Mezun Olamayan 

Öğrencilere Yapılacak sınavlardır 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Azami Öğrenim Süresini Dolduran Lisans 

Öğrencilerinden İlişiği Kesilecekler İle Azami 

Öğrenim Süresi Sonunda Mezun Olamayan 

Öğrencilere Yapılacak ek sınavların 

Yürütülmesine İlişkin İlkeler

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r ÖİDB web sayfasında sınav başvuru duyurusu yapılır.

Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

+ https://obs.btu.edu.tr/oibs/std/login.aspx

    +Başvuru İşlemleri

         +Ek Sınav V2

Ö
ğr

en
ci

 iş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

OBS üzerinden alınan 

başvurular ÖİDB 

tarafından akademik 

birimlere 

gönderilir.Akademik 

birimlerce sınav takvimi 

yayınlanır, sınavlar yapılır 

ve notlar girilir.

- Akademik Takvim 10 iş günü
Yılda 2 

kere
OBS

Katkı Payı İade İşlemleri Sehven yatırılan katkı payının iadesi işlemi

Yükseköğretim Kurumlarında Cari Hizmet 

maliyetlerine Öğrenci Katkısı Olarak alınacak 

Katkı Payları ve Öğrenim ücretlerinin Tespitine 

Dair cumhurbaşkanı Kararı

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

-

1.Harç İade Formu

2.Banka Dekontu

Ö
ğr

en
ci

 iş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

- - - 10 iş günü
Talep 

oldukça
-

Kayıp/Arıza Öğrenci Kimlik 

Kartı Talebi

Öğrenci kimlik kartı bir defaya mahsus olmak 

üzere üniversiteye kayıt işlemi sonrasında ücretsiz 

olarak basılarak verilmektedir. Ancak yeniden 

öğrenci kimlik basım işlemi talep edilmesi halinde 

form doldurularak başvurulması işlemi

Bursa Teknik Üniversitesi Kurum Kimlik, 

Mezun ve Ziyaretçi Kartı Yönergesi

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

-
Talep formu doldurulur ve ücretin yatırıldığına dair dekont 

oidb@btu.edu.tr adresine mail atılır

1.Kimlik Talep Formu (Online)

2.Dekont

Ö
ğr

en
ci

 iş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

- - - 1 iş günü
Talep 

oldukça

https://docs.g

oogle.com/for

ms/d/e/1FAIp

QLSe4i1UFyGZ

KGDNkaID6BH

GEP0bYFeBDfY

7dr7bH_7k9LC

ognw/viewfor

m?pli=1

Başarı Derecelendirme ve 

Belgelendirme

Bursa Teknik Üniversitesi lisans programı 

mezunlarından dereceye girenlerin (bölüm ve 

fakülte ilk üç) belirlenmesi

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Mezunlarının 

Başarı Sıralamasının Tespitine İlişkin Usul ve 

Esaslar

M
ez

u
n

 Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

-

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Derece listeleri ÖİDB ön 

değerlendirmesi 

neticesinde Akademik 

birimlere bildirilir,FYK ile 

belirlenen kesin listeler 

öğrencilere duyurulmak ve 

Enstitüye bildirilmek üzere 

ÖİDB'ye gönderilir.. 

-
Bütünleme Sınavları 

sonrası

Bütünleme 

Sınavları sonrası

Yılda 1 

kere

Sonuçlar web 

de duyurulur

Akademik Takvim

Akademik Takvim Hazırlama Sürecinin Organize  

Edilmesi ve 

Senatoya Sunulması

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği Ö
ğr

en
ci

le
r

A
ka

d
em

ik
 v

e 
İd

ar
i 

P
er

so
n

el
,D

ış
 P

ay
d

aş
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r

Ö
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re

 B
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n

lığ
ı

- Öneri teklifleri
Ö

ğr
en

ci
 İş

le
ri

 D
ai

re
 B

aş
ka

n
lığ

ı

Akademik Takvim 

taslağının Senatoya 

sunulması

- - 1 ay
Yılda 1 

kere

Webde 

duyurulur

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe4i1UFyGZKGDNkaID6BHGEP0bYFeBDfY7dr7bH_7k9LCognw/viewform?pli=1
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

KURUMUN VARSA 

YAPMASI GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

Birim/Bölüm/ 

Program/Anabilim Dalı 

Açma

Üniversitemizde  Birim, Bölüm ve  Programların  

Açılması
2547 Sayılı Yükseköğüretim Kanunu

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 

B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

Teklif 

Dosyaları(https://idari.btu.edu.tr/tr/oidb/sayfa/detay/6119/

)

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 

B
aş

ka
n

lığ
ı

lgili Birimden Gelen 

Tekliflerin önce Senatoya 

sunulması

YÖK (ABAYS) - 45 İş günü
Yılda 2 

kere

https://idari.b

tu.edu.tr/tr/oi

db/sayfa/deta

y/6119/

ABAYS

Önceki Öğrenmelerin 

Tanınması

Öğrencilerin bir yükseköğretim kurumu dışında 

edindikleri

kazanımların tanınması, kredilendirilmesi ve 

intibakının yapılması

a)Özel ilgi ile kazanılmış bilgi, beceri ve 

yetkinliklerinin muafiyet sınavları yolu ile 

tanınması,

b)İşyeri deneyimlerinin portfolyo hazırlama ve 

muafiyet sınavları suretiyle tanınması,

c)Akredite olmuş kuruluşlardan aldıkları 

sertifikaların tanınması ve intibaklarının yapılması

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu (44/b)

Bursa Teknik Üniversitesi Önceki 

Öğrenmelerin Tanınması Senato Esasları Ö
ğr

en
ci

le
r

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

1.Başvuru dilekçesi

2.Elde edilen kazanıma ilişkin belgeler

B
ö

lü
m

 B
aş

ka
n

lığ
ı Akademik takvimde 

belirtilen süreler içerisinde 

yapılan sınav sonuçları 

Akademik birimler 

tarafından ÖİDB'ye 

bildirilir.

- Akademik Takvim
Akademik 

Takvim

Yılda 1 

kere
-

Gelen Özel Öğrenci 

İşlemleri

Bir yükseköğretim kurumunda kayıtlı öğrenci olup, 

kayıtları kendi üniversitelerinde kalmak şartıyla 

,farklı bir yükseköğretim ortamı, kültürü, kazanımı 

edinmek isteyen veya özel durumu, sağlık ve 

benzeri nedenlerle Bursa Teknik Üniversitesinden 

ders almak isteyen öğrencilerin işlemleri

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Programları 

için Özel ve Misafir Öğrenci Yönergesi

B
aş

ka
 Ü

n
iv

er
si

te
 Ö

ğr
en

ci
le

ri

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

1.Öğrenim gördüğü Yükseköğretim Kurumunun, BTÜ’den 

ders alınabilmesine ilişkin (uygundur) Kararı

2.Başvuru Dilekçesi

3:Disiplin cezası bulunmadığına ilişkin belge

4.Not durum belgesi (Transkript) 

5.Nüfus Cüzdanı/T.C. Kimlik Kartı 

6.Yabancı dille eğitim yapılan programlara gelecek 

öğrencilerin yabancı dil yeterliliğine ilişkin belge

7.Sağlık sorunları nedeniyle başvurularda başvurudan önceki 

2 ay içerisinde tam teşekküllü bir devlet hastanesinden 

alınmış ve Başhekim tarafından onaylanmış sağlık kurulu 

raporu,

8.Can güvenliği durumlarında yetkili makamlardan alınan 

belge, maruz kaldığı darp, şiddet gibi fiiller sebebiyle 

öğrenimini kayıtlı olduğu yükseköğretim kurumunda devam 

ettirmesi mümkün olmayan durumdaki başvurularda bu 

duruma ilişkin üniversite yönetim kurulu kararı,

9.Birinci derece akrabaların bakıma muhtaç olması ve başka 

bakacak kimsenin bulunmadığı durumdaki başvurularda 

bakıma muhtaç olunduğuna dair belge ile vukuatlı nüfus 

kayıt örneği

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Başvuru dosyaları 

incelenmek ve Fakülte 

Yönetim Kurulunda 

görüşülerek karar alınmak 

üzere Akademik birimlere 

gönderilir.

Fakülte Yönetim 

Kurulu kararları 

öğrencinin 

üniversitesine 

yazılır.

- 1 ay
Yılda 2 

kere
-

Giden Özel Öğrenci 

İşlemleri

Kayıtları Bursa Teknik üniversitesinde kalmak 

şartıyla ,farklı bir yükseköğretim ortamı, kültürü, 

kazanımı edinmek isteyen veya özel durumu, 

sağlık ve benzeri nedenlerle başka bir 

yükseköğretim kurumundan ders almak isteyen 

Bursa Teknik Üniversitesi öğrencilerinin işlemleri

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve 

Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 

Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi 

Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 

Yönetmelik

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Programları 

için Özel ve Misafir Öğrenci Yönergesi

B
TÜ

 Ö
ğr

en
ci

le
ri

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

A
ka

d
em

ik
 B

ir
im

le
r

1.Başvuru Dilekçesi

2.Almak istediği derslere ait ilgili üniversitenin bolüm 

başkanlığı tarafından onaylı veya ilgili üniversitenin Ders 

İçerikleri (Bologna) sayfasından alınmış (linki ibraz edilmelidir) 

kredi ve

içeriklerini gösteren ilgili doküman

3.Mücbir sebepler ile müracaat ediliyorsa aşağıdaki 

seçeneklerden durumunuza uygun olan kanıtlayıcı belge 

dilekçe ekine eklenir.

          a)Tehlike arz eden hastalık

          b)Can ve mal güvenliğini tehdit eden bir riskin varlığı

          c)Birinci derece akrabalarının bakıma muhtaç olması

D
ek

an
lık

Başvuru dosyaları Fakülte 

Yönetim Kurulunda 

görüşülerek alınan kararlar 

ÖİDB'ye bildirilir.

Fakülte Yönetim 

Kurulu kararları 

öğrencinin özel 

öğrenci olarak 

başvuru yaptığı 

üniversiteye 

yazılır.

- 1 ay
Yılda 2 

kere
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

KURUMUN VARSA 

YAPMASI GEREKEN İÇ

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

İNTERNETTEN 

SUNULUP 

SUNULMADIĞ

I

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R HİZMETİ 

SUNMAKLA 

GÖREVLİ 

KURUMLAR

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

İngilizce dersi not girişi 

(muafiyet)

Ders kayıt ekle/sil haftasının akabinde;

1.İngilizce I ve İngilizce II (2547/5-ı maddesi 

kapsamında) Derslerinin, BTÜ İngilizce Muafiyet 

Sınavı Not Dönüşüm Tablosuna göre harf 

notlarının girilmesi.

2.Üniversitemiz hazırlık sınıfı eğitimini başarı ile 

tamamlayan ya da hazırlık sınıfı eğitiminden muaf 

olabilmek için belirtilen başarı kriterlerini (BTU 

YDS, YDS vb.) sağlayan

öğrencilerin İngilizce I ve İngilizce II (5-i 

kapsamında) derslerine AA harf notu girilmesi.

Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Programları 

için Muafiyet Sınavları, Ders Eşdeğerlik, 

İntibak Usul ve Esasları (Madde 5, Ek-1) Ö
ğr

en
ci

le
r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Ya
b

an
cı

 D
ill

er
 Y

ü
ks

ek
o

ku
lu

Her eğitim öğretim dönemi ders kayıt ekle/sil haftasının 

akabinde; 

1.5i muafiyet sınavı sonuçları

2.Hazırlık durum bilgisi incelenerek gerekli işlemler 

yapıldığından öğrencilerden herhangi bir belge talep 

edilmemektedir.

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 B
aş

ka
n

lığ
ı

5i muafiyet sınavı 

sonuçları ile hazırlık geçme 

durumları YDYO tarafından 

ÖİDB'ye bildirilir.

- - -
Yılda 2 

kere
-

OBS Kullanıcı Yetki 

Tanımlama
İdari otomasyon sisteminde kullanıcı tanımlama

A
ka

d
em

ik
 v

e 

İd
ar

i P
er

so
n
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Ö
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D
ai

re
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n
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ı

- Kullanıcı Yetki Talep Formu

B
ö

lü
m

 B
aş

ka
n

lığ
ı

Yetki talep formları 

Dekanlık Tarafından 

ÖİDB'ye bildirilir

- - 1 iş günü
Talep 

oldukça
-

Birim Faaliyet Raporu

Bir önceki yıla ait idari faaliyetler ile istatistiki 

bilgileri içeren birim faaliyet raporunun 

hazırlanması

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet 

Raporları Hakkında Yönetmelik

İç
 v

e 
d

ış
 p

ay
d

aş
la

r

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 

B
aş
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n

lığ
ı

-

Birim Faaliyetleri

İstatistiki Veriler

Ö
ğr

en
ci

 İş
le

ri
 D

ai
re

 

B
aş
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n

lığ
ı

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
- Yılda 1 kere 15 gün

Yılda 1 

kere

Web sayfası 

duyuru


