STA] BASVURUSU VE SONRASINDA
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BOLUMUMUZ YAZ STAJI
STAJ ONCESI YAPILACAK
ISLEMLER




1,
STA] YERININ BULUNMASI




LK STAJ (STAJ-1) YERININ
TASIMASI GEREKEN OZELLIKLER

' ENAZ2IMALAT YONTEMI




IKINCI STAJ (STAJ 1) KAPSAMINDA YAPILABILECEK
STAJ CESITLERI

A .Uriin Tasarmm ve Uretimi:
B.Enerji Uretim/Déniisiim Tesisleri

C.Proje Dongiisii, Ar-Ge ve Tasarim

Yukaridaki maddelerin herhangi birine uyan yerde
Staj-II yapilabilir




2. STA] ESASLARI ve STA]
FORMLARININ BULUNMASI

https://mdbf.btu.edu.tr/tr/makine/sayfa/detay /1975 /staj-esaslari



https://mdbf.btu.edu.tr/tr/makine/sayfa/detay/1975/staj-esaslari

¢+  OMWiveRrsiTESI
J MAKINE MOHENDISLIGI BOLOMO #& | FAKUOLTEYE DON BOLOM - AKADEMIK ~ ARASTIRMA - OGRENCI ~ ILETiSim

(r ’f‘-‘.’ BURSA TEKNIK
D

Akademik Takvim

Bifirme Calsmas: ve Tasanm Dersleri

Ders Programian

Staj Esaslan

Staj yapacak dgrencilerin agagidaki yénerge ve esaslara uygun olarak hareket etmeleri gerekmektedir I,?J::E";?de Nieyient Exian Pyogizen
!

Staj i alis diyagram icin

Staj yonergesi, formlan ve uygulama esaslar: Ak .
R z = = 2 Lizans Damsmanlik
« BURSA TEKNIK UNIVERSITESI STAJ YONERGESI
« MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMUD STAJ UYGULAMA ESASLARI (Gincellendi-03.11.2021) B 34 dine NOhendislip Laborstuvan
« Staj Akig Diyagrami Cel
« 51 Staj Yeri Uygunluk Formu {(Gincellendi-14. 04 2025) Mezumniyet
« 52 5taj Bilgi Formu Del
« 53 S5taj Taahhitnamesi (GOncellendi-26.03.2021) Sikca Sorulan Sorular
« 54 IStaj Degerlendirme Formu (Giuncellendi-14.04.2025) E
+« 55 lgletme Staj Zorunluluk Belgesi ]
» Staj Defteri Yazimi icin Onemli Notlar I
« 5taj Defteri Yazim Klavuzu Pra arokulu Esaslan
« Staj Raporu ]
« Staj Defteri Hazirlama Esaslar | Lizans Danigmanlik
« 5taj Defteri Hazirlama Esaslari Il
Makine Mihendisligi
istede badli staj adimlan icin tiklayiniz. S ihatic
istede badl staj talebi dilekcesi icin tiklaymiz. Mezuniyet

istede badl staj taahhitnamesi icin tiklayiniz. =gyl Somiar

Please click for English documents.
5TAJ BILGILENDIRME SUNUMU Yazokulu Esaslar

Sigorta girisleri, en erken staj baslangic tarihinden 1 ay dnce baslamaktadir.

2024 yilinda yapilacak clan stajiarla ilgili sorularniniz ve staj islemieriniz igin Arg. Gér. Gonca GORMEZ ile iletisime gecebilirsiniz.
2024 yilinda yapilacak olan stajia ilgili detayh bilgi icin tiklayimz.

Staj Komisyonu
Bagkan Dr. Ofr. Uyesi Osman BAYRAK

Uye Ars. Gor. Gonca GORMEZ

Uye Arg. GOr. Al Osman GUNEY



3. S1 STAJ YERII UYGUNLUK
FORMUNUN DOLDURULMASI

1 ADET




(S1)
Staj Yeri Uygunluk Formu

MUHENDISLIK ve DOGA BILIMLERiI FAKULTESI
Makine Miihendisligi Boliim Baskanhigina

Asagida bilgileri verilen kurumda staj yapmak istiyorum. Belge tizerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ederim.
Staj yerinin uygunlugunun degerlendirilmesi i¢in geregini saygilarimla arz ederim.

Ogrenci Adi-Soyadi

imza
I. Ogrenci, Staj ve Staj Yapilacak Kurum Bilgileri
£ | Adi-Soyadi 0.5 . op _ere
=2 G  Srenciler tarafindan ilgili kissmlar doldurulmahdir. |
£ | Numarast Staj I /Staj II icin olmasi gereken iiretim yontemi veya calisma
_’g" alanlari firma ile iletisime gecilerek doldurulmahdir
: Yariyih
Ders Kodu Staj-I icin MAKO0399 veya Staj-II icin MAK0499
=
‘T | Adi Staj-I veya Staj-II
%]
Suresi ... Is Gini Minimum 20 is giinii
Adi
Faaliyet Alam
Adresi
5
E Tel ve Faks No
St
Q Web Adresi
<
g
B Firmadaki dretim ydntemleri (Staj-1 icin doldurulacak):
f.f [ ] Talash imalat [ | Talassiz imalat [ ] Kaynak [ ] Dékim
7
wn
Staj-1I ¢alisma grubu (Staj-11 i¢in doldurulacak):
[] Uretim Organizasyonu [ ] Enerji Uretim Tesisleri
L] Proje Dongusu, Ar-Ge ve Tasarim

1. Staj Komisyonu Onay Bilgileri

[ ] Uygundur [ ] Uygun Degildir Staj Komisyonundan
Ars. Gor. Ali Osman Giiney

Onaylayan Yetkilinin, Adi-Soyadi onaylayacaktir

Tarih/imza

Form e-mail atilir ve onaylaninca e-kampiise yiiklenir.

| Form No: S1 | Form Tarihi: 09.04.2025 |  Revizyon No: 5




Muhendislik ve
Doga Bilimleri Staj Yeri Tanitim Formu
Fakultesi

Staj vapilacak kurumun adi:

Staj yapilacak kurumun altyapi olanaklari (atolye, makine parki, analiz imkanlari, kullanilan yazilimlar vs.)

Staj yapilacak kurumun faalivet alani, yaptig1 isler, kullandigi ham maddeler ve lriin yelpazesi

Staj-1 icin firmada bulunan imalat yontemleri ile ilgili makine bilgilerini (torna, freze vb.) belirtiniz.

Detayh yazilmahdir

Staj-2 icin firmada bulunan imkanlarla ilgili bilgileri asagidaki tabloya doldurunuz

A. Uriin Tasarim ve Uretimi: B. Enerji Uretim/Déniisiim C. Proje Dongusu, Ar-Ge ve
Tesisleri: Tasarim

“Stajimiz hangi|kisim ile ilgiliyse o kisma yazilarak detayh
doldurulmahdir

Staj yapilacak kurumda calisan personel bilgisi:

Makine Miihendisi sayis1

Toplam personel sayisi

Sizinle ilgilenecek ve staj defterinizi imzalayacak kurumdaki yetkili Makine Mihendisi’nin;

Adi Soyadi Bu kisim ¢ok onemli

E-Posta

Telefon

| Form No: S1 | Form Tarihi: 09.04.2025 |  Revizyon No: 5




4, S5 ISLETME STAJ|ZORUNLULUK
BELGESININ DOLDURULMASI

1 ADET




S,
g ) (35)
N - Izletme Staj Zorunluluk Belgesi
O grencilertarafindan
FAKULTE ve BOLUM
adiyazilmasi
gerekmektedir
/ MUHENDISLIE VE DOGA BILIMLERT FAKULTESE

Malkine Mahendizliz Bolim Baglanhgh Ogrenci tarihi

buraya
yazmalidir

O grencilertarafindan
FAKULTE ve BOLUM
ad1 yazilmasi
gerekmektedir

ILGILE ALARANLA

j\k Bumsa Teknik Omiversitesi Mibendislik Ve Dogs Bilimleri Fakiliesi Makine Mnbendisligi

Bolimi Ogreneilensin Feese Taknik Ceivdraiiesd Lians s Cf-efin vd Sinay TossatliF nin

\

Maddesing gére sta) vapia romunbaluklan bulssenakiadir. 3510 Sayile yasa geregi b Sfremciler
sigora prisnberi Bursa Teknik Universitesi arafindan Gdesenektedi, Ogrencilerimiz

alma :||||I.|]I|].| Gepemili bir hasamak clan 1B is gini stajim kb O gre nci]e rtaraﬁnd an

Wim fegekkir eder, gereduu arsmnca edenizn. 20 1$ gunu Olacak
sekilde
dizenlenmelidir

Staj Bomisyoou Bagkan

/




5. STA] KOMIiSYONUNA ONAYLATMA

°S1 Formu
S5 Formu

Ogrenci, Staj Uygulama Esaslari'nda belirtilen kriterlere uygun bir isletme
bulduktan sonra “Staj Yeri Uyguluk Belgesi (S1)” firma tarafindan doldurulur.

Daha sonra 6grenci S1 belgesini mail ile gondererek Ars. Gor. Ali Osman
Giiney'den online ortamda imza almalidir.

Staj komisyonu iiyesi imzaladiktan sonra 6grenci S1 belgesini ve staj yeri
tanitim belgesini e-kampiis ortamina yiikler.

Staj onayi alan 6grenci, staj yapacagi firmanin stajinin zorunlu olup

olmadigini sormasi durumunda

Staj Komisyonu Baskani Dr. Ogretim Uyesi Osman Bayrak'a Staj Zorunluluk @
Belgesini (S5) doldurup mail atmahdar.



6. S2 STAJ/BiLGI FORMUNUN
DOLDURULMASI

3ADET




3

ot

) -
|@| Fakiiltezi Staj Bt Form .

Miger Saroen Wahalesi Misiar Sirn Fiiban Efsk Cadlea Ml 77 BR300 Yildnm RS
Tek 0 II4) 200 W56 - Fabee +00 (204 200 32 3%

sanbnoiul - bieteithoinedul

Ogrenciler tarafindan

doldurulrfl:sl_slgereken LCILI MAKANA
bo}um Yiksekdgrendmleri sirmanda istefie baglizorunbs staja tabd weulon dgrenciler baklonda i kams ve meskl GEgalEhaRB00RH
wygulanar 5310 Sayil ynsa geregi bu bfrescilerimizin sigorta prinsleri Bursa Telmnik Oniversitesi torafmdan ddenmeliedir.
GGRENCININ
. TC No ve Dogum
Al Soyac Taribi (G/AT)
Falkiiltesi ve Bolami Olul Numarsn
Tletisim Bilgileri:
E-posta ve Tel No
STAJBILGILERI
Toplam Is Gani
q . PRT Diers Kodu ve Ad
Staj yeriyetkilisi
5taj Bajlama Tarihki Staj Bitis Tarihi
tarafindan
1.51aj siireseren hesaplanmasimd reemi lasller hesaa katibeayacskn
doldurulmasi g ereken ST SR AT belemin {1y yeri rentis batil galejenn belgsa) sta] ofisine ek edlenes
bolim 3.81e5 basglgng-biliy Laribberinin defsmess dunmenda slajyerinbu duremu en a2 5 (beg) iy pinil dnccende slag ofisiee killimei germekiedie. Alsi

hakile 5518 sayil Kanue gersjince yasal islem yaplacakte,

4515 dinemiede, de nelenlevle iea verilmesi balinde ey (5] i gilni sinde Suj Komigonn'na g Do)
Lsleri Daies Bagkanhij Sia)

5.81sg sillresinee slajyevin alds s

Lars siven i iperisinde 806 bioedu. v c-posts gl aiovessak bile kendsrilic

STAJ YAPILACAK YERIN
Tnvam
Adresi
Faaliyet Alam Ve
Telefon Numaran . . 0790
Flekirouik Fosta Staj yeri yetkilisi
Adresi

Toletme TBAN ve Vargi tarafindan
Numaras doldurulmasi gereken

sletme Cahsan Savin o :
\.'uL:...-E.,.ﬁm & beliatien Bipencinin GElmemalcEIAIGRUEIS 1% Fepmas UYCON gl / bolim (KAsE ve IMZA
. .. o . Chire sl akimas: veya mareretss skrak slagn devae cleiemei duramunda 5 (Bes) i giind sperberde Gniversils q g
Bllgllerlnl dogru blr v aidreseee bilgilendinne yamlazakir s %\ ke Slnllkle Olmalldlr.)
ISV EREM wey = TERILL

sekilde dolduran 6grenci Adi Soyads
imzasini atmalidir. Ml ve

y Staj komisyonunun da
onayindan gecen

OGRENCININ IMZASI STATEOMISYONTU ONAYI OIDEB 5TAJBURDSU ONAYI .
Tk Tl Wil e A o vt 5 TTCIDLE 7T T T T T o T form sigorta
ambtsle

st  mlesikenn  bmvenlc
ek sayiplanimly

islemlerinin
baslatilmasi i¢in
MDBF OGRENCI

Sirket tarafindan
onaylanan form staj

Tari: Tari: <

ACTHLAMALAT:
|- Bl Skn Kosmsvomnis oeayvladi 3 ald B ve alfis ciabo Gk ke berlikle sla) bigkmin: lnkinks oaken 15 ple , oo 5 pls Gece SOK gnsiea

komisyonunun onayl e u::kmnrutmnhm[%lrcjtl-tfhrum ax {:j{b::“ b ks, . s IT—— o ISLERI
3.6 srerla gngi yaekdliee s Sty Hikn Foeess ile § Speora Grn blisnm e nlducann s vasbazk vers, Bus plbdesm Folm i keslm . q
icin staj komisyonu lines: ke STA] BUROSUNA teslim

017 Reviryom No: 3 | edilmelidir.

liyelerine verilmeli [ Bwoma: 2 Form Taribi- 1702




[syerinden Yetkili Kisinin
Imzasi1 ve Kasesi

KESINLIKLE OLMALI




Cumartesi gunlerini stajiniza dahil
ediyorsaniz!!!

[s yerinden Cumartesi giinleri
tam gun calistiklarini gosterir
onayll bir evrak alinmali




7.S3 STAJ TAAHHUTNAMESININ
DOLDURULMASI

1 ADET




O grencilertarafindan
FAKULTE ve BOLUM
ad1 yazilmasi
gerekmektedir

Ve

Ogrenciler tarafindan
doldurulmasigereken
bolim

(33)
Staj Taahhiitnamesi

> FAKULTESI

Biiliim Baskanlifma

Tarh: ../ 20,

Stz) doneminds bazlama-bitiz tarthlennde degiziklik olmaz duromunda vaveva
zorunlu nedenlerle ara veribmesi halinde izvennden almmuz bu durumu g@sterr onavh
belzevi bag (3) iz giini ipinde Staj Komizyenu'na teslim edecegimi, O&renci Isleri Diaire
Bagkanlim Stz) Birosuna bilgi verscefimi zksi takdirde staj vapmaltan vazgsgmiz
savilacafim, ztaj vaptifim tarih arabfinda herhangi bir mifredat dersine veya
zmmavina kahlmam duromunda stajimm gecersiz zayilacagimi, bu nedenls Fakiiltanm
ufrayacaz: her tirla maddi zaran yaszal gecikme faizleri ile birlikcte Sddemevi kabul ve
taahhit edermm.
|

Ovanci Adr-Sovads
Imza

A

-~

Ogrenciler tarafindan
doldurulmasigereken
bolim

VS

[ Form Fe: 53 | Form Tarhi: 7403 5171 Fevizyon No: 4




8. S4 STA] DEGERLENDIRME
FORMUNUN DOLDURULMASI

1 ADET




[54)
Staj Degerlendirme Formn

O grencilertarafindan
doldurulmasi

gerekmektedir
TLGILT MAKAM:

</

Tarib:.... ... 20

Eurumunozda staj vapan &reaciya ait “Staj Degerlendirme Formu™ ekte sunulmustir. Bu formm
doldorularsk kapah mibirhi zarf icerisinde d3renciyve teslim edilmesi veya posta volryla Bolim Staj
Eomizyvom'na ginderibmesi gereklidir.

Eatlnlanmz igin tegeldoir edar, calizmalanmezda baganlar dileriz.

Savgilanmizla,
STAJKOMISYONU
tarafindan Adr-Soyads
Imza
onaylanmalidir ot St Komisy e Eyes
[ Form No: 54 [ Form Tarths 13043005 | Reviven o 4

\/ /A,"" A

Dgrenci Bilzileri

Adi-Sowads Bilam
Humarast Teledon Wemaras Sta] yeri yetklllSl
n (MAKINEMUHENDISI)
tarafindan STA]
Paaliyet Ala
Pelefon Mumarasa Faks Musnamasa SONUNDA
Kouam ¥etilisd fuseruet Adresd V4 doldurulmasigereken
E-psta Adresi / /) bolum
Baslama Tarili Bitig Tariha | /
Dezerlendi
Tkl /{ Orta Tanf | CokZavd
Allam bilgisi
problemlen samlama becerisi
1 uygunlitu
dagi btz ik
komasundaks hassasiyenl
ke iin Tuk nra kurumanzda
aligabiliee potansiyeli
NOT: Bazanh (Colk ivi, Iyi, Orta), Basaraiz (Zayif, Vetersiz)
Ganal alarak Ggremcinin kurumunugzdoki
; degerlendiriniz | Bazarih ‘ | Bazarmz ‘
Gelecek yillarda aym balimden baska stajver Garenci kabul ‘ Evet | | Havar ‘

etmek ister miziniz?

Litfen disincelerinizi ve stajver Ggrencinin teknik ve mesleli gelizimi ile ilgili tavsiyelerinizi
belirtiniz (ek sayfalar kullanabilirsiniz).

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Amir
g Ad Sazyoih S Tletisim Edlzileri
) - {Telefon ve E-posta)
Onaylayamn
Adi Sovady [ Imzan ) Mikor / Tarih
[ Form Ne: 54 | Form Tarihi: 14.04.2005 Revizvon No: 4 |

Guncellendi




9. STA] KOMISYONUNA ONAYLATMA
-S2 Formu

°S3 Formu
°S4 Formu

Ogrenci en erken 1 ay éncesi ve en gec¢ 2 hafta dncesine kadar staj evraklarini getirip sigorta islemlerini baglatmis olmasi
gereKir.

1.08renci, 3 niisha Staj Bilgi Formu (S2) diizenleyip staj yerine onaylatmalidur.

2.0grenci staj yeri tarafindan onaylanan Staj Bilgi Formunu (S2) Ars. Gér. Gonca GORMEZ'e mail atarak
onaylatmali ve onaylanan 3 (ii¢) adet S2 belgesi birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi Staj Biirosu'na bagvurmalidur.

3. Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1 Staj Biirosu tarafindan SGK islemleri gerceklestirilir ve é6grenciye iki adet S2
belgesi verilir.

4. Ogrenci, S2 belgelerinden birini e-kampiis ortamina yiikler, digerini ise staj yerine (staja baslamadan énce veya
basladig giin) teslim eder.

5. Ayrica 6grenci SGK belgesini (SB) e-kampiis ortamina yiikler.

6. Ayrica, 6grenci Staj Taahhiitnamesi (S3) hazirlayarak e-kampiis ortamina yiikler.

7. Staj Degerlendirme Formu (S4) diizenleyen 6grenci, bu formu Béliim Staj Komisyonuna online ortamda imzalatir
ve kapali bir zarfa koyarak staj yerine teslim eder.

Sonuc olarak ogrenci 3 adet belgeyi (S2, SB, S3) e-kampus ortamina yukler. .
S$4 belgesini Ars. Gor. Ali Osman Giiney'e mail atarak onaylatir ve bu belgeyi firmaya iletir. |



STA] SIRASINDA VE
SONRASINDA YAPILACAK
[SLEMLER




10. STAJ ILKELERI/UYGULAMA ESASLARI

MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ ILKELERIi / UYGULAMA ESASLARI

1. Bu ilkeler; Bursa Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj
Yonergesi ¢ercevesinde Makine Miihendisligi Boliimii'nden mezun olabilmek igin
yapilmasi gereken yaz stajlan igin genel kurallar ve staj konularim belirlemeyi amaclar.
Stajlarin amaci 6grencilerin G3renim siireleri iginde kazandiklan teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, staj yapacaklan igyerlerindeki sorumluluklan, iliskileri,
organizasyonu, liretim siirecini ve yeni teknolojileri tammalarim saglamaktir.

2. Béliim staj igleri Béliim Bagkanlhf tarafindan gérevlendirilen ve biri koordinatér olmak
{izere en az 3(lic) 6gretim elemamndan olusan Staj Komisyonu tarafindan yiriitiliir.

3. Mezun olabilmek i¢in en az 40(kirk) 1s giinii staj yapilmahdir.

4. Stajlar Makine Miihendislidi ile ilgili alanda faaliyet gosteren ve en az 1(bir) Makine
Miihendisi bulunan kamu veya 6zel kurum, kurulus veya isletmelerde yapilmahdir.

5. Ogrenciler yaz staji icin staj yerlerini kendileri bulmak zorundadir. Fakiilte, Bsliim ve
Staj Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimli degildir. Ogrenciler birinci dereceden
akrabalarin yénetici / sahibi olduklan firmalarda staj yapamazlar.

6. Ogrenciler staj yapacaklan isyerinin ¢alisma esaslarina, yasal ve idari kurullarina
uymak zorundadur. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince staj
konusu ile ilgili, yetkililer tarafindan verilecek calismalan yapmak ve bu ¢alismalara
katilmak zorundadr.

7. Yaz stajlan, Yaz Stap I ve Yaz Staj II seklinde iki ayn grup olarak akademik
takvimdeki; giiz, bahar ve yaz okulu ders ve sinav dénemleri diginda ve bahar yariyilim
izleyen yaz tatillerinde yapilir. Yaz staji [ ve IL en az 20(yirmi) 15 giinii olarak yapilir.
Resmi tatil giinleri yapilan calismalar stajdan sayilmaz. Staj sirasinda 1(bir) is giinii en
az 8(sekiz) saatlik calisma gerektirir. Eger firma Cumartesi giinleri de tam giin ¢calisiyor
ise bu giinler de staj siiresinden sayilabilir. Firmanin cumartesi tam giin ¢alistifina dair
yazi staj belgelerine eklenmelidir.

8. Yaz stajlar en erken 2. simf sonunda yapilabilir.

9. Biitiinleme sinavlarma girecek Ogrenciler igin, Akademik takvim elveriyorsa,
ogrencinin biitiinleme smavlarina girdidi tarihler staj giinlerinden diistilmek kaydiyla
Yaz Staj1 I ve Yaz Staji II yiiktimliiliiklerini aym yaz déneminde yerine getirebilir.

10. Bu yonergenin 11. Maddesinde ifade edilen 6zel hal disinda Yaz Staji [ ve Yaz Staji 11
dersleri bu ¢calismalan takip eden yariyil igerisinde degerlendirilerek harf notu verilir.

11. Ders yikiimliiliigiini yerine getirmis durumda olup, staj yikiimliliklerindeki
eksiklikler nedeniyle mezuniyet hakk: kazanamayacak durumda olan 6grencilerin, stz
konusu eksiklikleri ders yiikiimliiliigiiniin yerine getirildigi dénemi takip eden tatil
doneminde gidermeleri durumunda, staj degerlendirmeleri takip eden yaryil
baslamadan yapilabilir. Bu islem, &grencinin bir dilek¢e ile yazili olarak Boliim
Baskanlii'na basvuru yapilmasi ile gerceklestirilir. Séz konusu dilekcede, 6grencinin
akademik damismaninin uygun gériisi aranir.

12. Yaz Staji [ imalat staji olarak yapilir. Ogrencinin staj yaptig isyerinde “talash imalat”,
“talags1z imalat”, “dékiim”, “kaynak” seklindeki temel firetim yéntemlerinin en az 2(iki)
tanesi bulunmalidir.




13. Yaz Staj1 I1, 1.Uretim organizasyonu, 2. Enerji iiretim tesisleri, 3. Proje dongiisii, Ar-ge
ve tasarim stajlan olmak {izere 3(ii¢) farkh gruptan birinde yapilabilir.

14. Yatay gecis yapan dgrencilerin, dnceden yapmus olduklan stajlarin degerlendirilmesi
i¢in sta] komisyonuna basvurmalan gerekir. Stajlar sta) komisyonunca degerlendinlir.
Daha &nce yaptiklan stajlanin  kabuliine, reddine veya kismen kabuliine Staj
Komisyonunca karar verilir.

15. Dikey gecis ile Makine Milhendishigi Béliimiine kayit yaptiran 6grenciler, 6n lisans
d@renimi sirasinda yaptiklan stajlar bsliimde saydiramazlar. (Bakimiz: Intibak Usiil ve
Esaslarda Ugiincii Béliim, Madde 4, | maddes1)

16. Staj 1lkeleri uygun olmak kosulu ile yurt disinda staj yapilabilir. Bu durumda staj deften
Ingilizce doldurulur. Yurtdis: stajlarinda sigortay: iiniversite karsilamaz.

17. Staj raporunun doldurulmasiyla ilgili béliim web sitesinde yayinlanan hususlar dikkate
alinmaldir. Staj i¢cin &grencilerin staj defter1 almalarina gerek olmayip, staj raporunu
bilgisayar ortaminda doldurduktan sonra ciktisim almak suretiyle ilgili birimlere
onaylatabilirler.

Bu ilkeler / uygulama esaslan, Makine Miihendislii Bélim Baskanlhfinca yiriitiiliir ve
yayimlandig tarihten itibaren uygulanir.




11. STA] DEFTERININ HAZIRLANMASI

= Staj defteri guinlik is siras1 takip edilerek Bilgisayar
Ortaminda yazilmahdir,

= Imla kurallarina dikkat edilmelidir,
= Okunakli1 olmalidir,
= Staj yapilan sirket/kurum hakkinda bilgi verilmelidir.

-Staf'( suresince takip edilen isler detayli bir sekilde
aciklanmalidir.

= Proje /AR-GE stajlarinda,  kullanilan  programlar
hazirlanan projeler mutlaka eklenmelidir.

= Staj suresince yapilan tiim calismalar staj dosyasina
eklenmelidir



12. STA] DEFTERI

=Tl

STAJ RAPORU

Adh ve Soyady
Numsras
Faldiltesi

Baolumin

STAJ YAPAN OGRENCININ

20,../20.... OGRETIM YILI

BURSA Tm;acmnmrml
OCRENCININ
Adive Sovady
Numarasi
Baliimi
Stsj Tiirh c3tgI0 0 S5O0

Staja Basladifr Tarih
Staj1 Tamamladif Tarih
Cahstin Is Gini Toplam

STAJ VAPILAN I8 YERININ

Ady
Adrasi

Telefonu

ISYERT AMIRININ
Adi ve Sovady

Unvam

Staj defterinizi
imzalayacak kurumdaki
yetkili Makine Miihendisi

imzalamalidir

.. FAKULTESE

120,

imza— Kage
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YAPILAN ISIN TARIHIL,IS
PAKETIve ISIN YAPILDIGI
FIRMA/FABRIKA
YAZILMALIDIR

—USLUKCALISMACIZELGEST | s SavfaNo':
Giin Yapilan Is Paketi Ad1 Tsin Y apildi

ol S2OLT Yapilan is: Tarih:

L2017

‘2017

L2017

L2017

‘2017

L2017

L2017

‘2017

L2017

L2017

‘2017

L2017

L2017

‘2017

12017 Staj defterinizi

L2017

imzalayacak kurumdaki

‘2017

2017 yetkili Makine Miihendisi

2017 imzalamalidir

‘2017

L2017

Ogrencinin Imzan Eurulag Yetkilisi

AdiSoyads Ogrencinin imzasi Z Kurulus Yetkilisinin
Kase ve Imza: Ad Soyadi:

Kase ve imza:

? Bu sayfa istenikhi kadar cofaltilarak giinlik mhymalar yazlscaktr.




13. STAJIN TAMAMLANMASI

1.54 Formu

-Kapali1 ve onayh bir zarf icerisinde 6grenci tarafindan getirilmelidir
veya

-Sirket tarafindan kapali ve onayh bir zarf icerisinde boéliim
baskanligina gonderilmelidir.

Formun iletiminden ogrenci sorumludur
2. Ogrenciler, staj defterini 20 is giinii sonunda hazirlar. Bu
defterini e-kampiis ortamina yiikler.

Defter, "Staj Defteri Hazirlama Esaslar1” dogrultusunda
olusturulur ve staj degerlendirme jiirisi tarafindan
degerlendirilir.




Uretim Staji (Staj-I) Defteri Yazimi icin Onemli Notlar

Toplam Siire: 20 is giinii

1-3. Giinler: Genel Bilgiler

Isletme tanitimi: Ads, adresi, kurulus yili, faaliyet alan, iiriin/hizmetler, ¢alisan say1s1 ve dzellikleri, calisma
saatleri, yerlesim plani.

Organizasyon semasi: Boliimler, gérevler, makine miihendislerinin gorev alanlari.
Cevresel duyarhhik: Geri doniisiim, atik yonetimi, varsa ¢evreci uygulamalar.
Kalite yonetimi: Kullanilan kalite standartlar1 (ISO, Kaizen vb.).

Bilgisayar ve yazilim kullanimi: Hangi béliimlerde, hangi amagclarla hangi yazilimlar kullaniliyor?

4-15. Giinler: imalat Bilgileri

Parca secimi (en az 2 parga): Parcanin adi, gorevi, kullanim yeri, malzemesi ve neden o malzeme segildigi.
Teknik resimler: Her parga icin A4/A3 antetli teknik ¢izim, uygun standarda gore olgiilendirme.

Imalat siireci: Her par¢anin iiretim asamalar1, hazirliktan bitise kadar adim adim agiklama ve is akis semalari.
Kullanilan makineler ve parametreler: Ilgili tezgahlar, giic, hiz, kapasite gibi say1sal veriler.

Kritik parametreler: Ornegin; tornalama icin devir, ilerleme, paso gibi 3 temel parametre ve agiklamalar1.
Baglama ve kontrol: is pargasi/takim baglama ydntemleri, lgme ve kontrol teknikleri.

Sorunlar ve ¢oziimler: imalatta yasanan problemler ve uygulanan ¢oziimler.

16-20. Giinler: Gozlem ve Degerlendirme

Tiim siireglerin degerlendirmesi, gozlemler, 6grenci yorumu.
Isletmedeki genel isleyis hakkinda geri bildirim.

Staj siirecinden ¢ikarilan dersler ve mesleki kazanimlar.



Mesleki Organizasyon (Staj-II) Defteri Yazimi icin Onemli Notlar
Toplam Siire: 20 is giinii

1-2. Giinler: Isletmenin Tanitim

» [sletmenin ad, adresi, faaliyet alanlar1

= lsgiicii yapis1 (mavi yaka / beyaz yaka), iiretim kapasitesi

= [sletmenin kurulus yeri segimi nedenleri

» Organizasyon semasi, birimlerin gorevleri ve aralarindaki iliskiler

3-9. Giinler: Teknik Siirecler — Faaliyet Alanmi, AR-GE/Tasarim, Uretim Planlama

Bu boliimde isletmenin uygun olan birimlerine gore asagidaki konular birlikte ya da ayr1 basliklar altinda
aciklanmalidir:

Faaliyet Alam ve Enerji Tasarim ve/veya AR-GE Uretim / Planlama — Kontrol

Analizi: Ofisleri: Boliimii:

Hammadde ve enerji temini Tasarim ve analiz yazilimlar Uretim yontemleri, imalat

Enerji akis semast (varsa), (CAD, simiilasyon vb.) programi

doniislim sistemleri Belgelendirme sistemleri (ISO, | Kullanilan makineler, montaj

Enerji verimliligi calismalari, CE), risk analizleri ve bakim organizasyonu

Olciim ve kontrol sistemleri Ornek projeler ve deneysel Atolye igletimi (varsa)
caligmalar

10. Giin: s Etiidii ve Siireg Iyilestirme

= Metot ve zaman etiitleri

= s akis1 diyagramlari, standart zaman tayini

= Uretim verimliligi agisindan goézlemler ve 6neriler

11-12. Giinler: Kalite Kontrol Uygulamalar ve Is Sagh ve Giivenligi
= Kalite kontrol siiregleri, kullanilan formlar

= Kalitenin izlenmesi ve iyilestirilmesi

=  Verimlilik artiric1 faaliyetler ve birimler arasi koordinasyon

= s giivenligi 6nlemleri

= |5 giivenligi uzmani ve miihendisin gorevleri

= Kisisel koruyucu donanimlar ve kazalardan korunma uygulamalar

13-15. Giinler: Personel Yonetimi, Muhasebe ve Maliyet Kontrol (igletme miisaadesi dahilinde), Satin Alma
ve Stok Yonetimi

= Teklif alma ve siparis siirecleri

= ¢ satin alma ve ithalat islemleri

=  Ambar diizeni, stok takibi, depolama sistemleri
= Personel alim ve ¢ikis islemleri

= Sicil ve {icret sistemleri

= Personel yonetimi 6rnek belgelerle agiklanabilir
=  Genel giderlerin belirlenmesi ve kontrolii

= Basit 6rneklerle agiklama yapilabilir



16-18. Giinler: Isletme Yonetimi ve Stratejileri

= Planlama, organizasyon, sermaye yapisi

= Kalite yonetimi, verimlilik stratejileri

= lsci politikalari, i¢ denetim ve isyeri kiiltiirii

19-20. Giinler: Genel Gozlem, Degerlendirme Ek Belgeler (Miimkiinse ekte sunulmalidir)
= Ogrencinin isletme siiregleri hakkinda genel degerlendirmesi
» Kazanimlar, gbzlemler ve oneriler

=  Antetli kagit 6rnegi

= s emri kartlar1

* Malzeme istek formlari

= Stok ve kalite kontrol kartlar

= Personel ve muhasebe bordro drnekleri



NOT

STAJ DEGERLENDIRME FORMU (S4) VE STA]
DEFTERINI ONAYLAYAN KiSi KESINLIKLE

MAKINE MUHENDISI

OLMALIDIR.




14. STAJIN DEGERLENDIRMES!

Ogrenci, komiteye sozlii sunum yapar.

Degerlendirmeler 6nceden olusturulmus olan béliim staj degerlendirme jiirileri tarafindan
gerceklestirilir.

Jiiri degerlendirmesini ders degerlendirme formu iizerinden yapar.

Ders degerlendirme formu,

e staj defteri,

e staj isyeri kurum yetkilisinin degerlendirme formu (S4),

e oOgrencinin sozlii miilakatinin degerlendirilmesini kapsar.
Degerlendirme formunda ortaya ¢ikan toplam not 100 puan iizerinden 6grencinin
degerlendirme basarisini belirler.

e 65 ve iizeri not alan 6grenci yaz staj1 derslerini basariyla ge¢cmis olur.

e 45-64 arasi not alan 6grencinin yaz staj1 dersleri eksik olarak degerlendirilir.

e 45 altinda not alan 6g8renciler ise staj tekrari yapar.

e Staja katilmayan, eksik katilan veya staj degerlendirme miilakatina katilmayan 6grenci
basarisiz sayilir.




STAJ] DONEMI IS AKISI

: : Boliim Staj Komisyonu tarafindan staji yeri 1- Ogrenci 3 (ii¢) niisha Staj Bilgi Formu
Ogrenci staj yerini belirler ve Sta] Yeri onaylanan ogrenci Béliim Baskanliginca (52) (fotografly) diizenler ve bu formlari
staj yerine hitaben yazilmak liizere

U)’gunIUk Formu (51) diizenleyerek diizenlenmis  Isletme Staj Zorunluluk

Béliim Staj Komisyonunun onayina sunar Belgesi (S5) belgesini hazirlayarak  Staj ; L ,
sy e it Belgesi (S5) ni staj yerine teslim eder.

staj yerine onaylatir

2. Ogrenci Isletme Staj Zorunluluk

Ogrenci staj yerine onaylatttigi 3 (ii¢) niisha Staj Bilgi 1.0g’l_‘enci Isleri Daire Baskanliginin Staj Biirosunca 1.0grenci Staj Degerlendirme Formu (54) diizenleyerek
F. <2 Béliim Stai Komi ; SGK Islemleri gergeklestirilir ve 6grenciye iki adet
LAt ( ) AT S LT Ry (UL G L IS S2 belgesi teslim edilir.Ogrenci S2 belgesinin birini

$2 belgelerini SGK islemlerini yapmak tizere 1 (bir) adet Staj Komisyonuna digerini staj yerine (Staja

kimlik fotokopisi ile birlikte Ogrenci Isleri Daire basladigi giin veya baslamadan énce) teslim eder.

Baskanligi Staj Biirosuna basvurur. 2.0grenci Staj Taahhiitnamesi (S3) diizenleyerek
Staj Komisyonuna teslim eder.

Boliim Staj Komisyonuna imzalatir.

2. Imzalanan S4 formunu kapal: bir zarfa koyarak staj yerine
teslim eder.

3. Staj sonunda staj yeri tarafindan diizenlenen S4 formunu
kapali bir zarfla teslim alarak veya staj yeri tarafindan posta
yoluyla Staj Komisyonuna gonderilmesini saglar.

Ogrenci staj siiresince calismalarina ait Staj defterini (times new roman ve 12 punto) diizenleyerek én, arka ve i¢
kisimlarini staj yeri yetkilisine onaylatir ve Staj Komisyonuna teslim eder.

STAJ-1 iCIN TIKLAYINIZ
[STAJ-IT_ICIN TIKLAYINIZ |

EDILMESI GEREKEN ONEMLI NOTLAR

ZAMAN CIZELGESI LD
iCIN TIKLAYINIZ



https://ekampus.btu.edu.tr/mod/hvp/view.php?id=188644
https://ekampus.btu.edu.tr/mod/hvp/view.php?id=188682
https://depo.btu.edu.tr/img/sayfa//1744636389_7a8294a3aa98de3eccc8.pdf

Ogrenci eksiklikleri
verilen siirede

BASARISIZ STAJ SONUC DEGERLENDIRMESI BESIK camamiarve st

Degerlendirme
Jiirisine teslim eder

BASARILI

STA] KOMISYONU OGRENCININ BASARI/BASARISIZLIK
DURUMUNU OTOMASYONA ISLER

Staj icin Gerekli Evraklar ve Teslim Edilen Yerler

(S1) Staj Yeri Uygunluk Formu : B6liim Staj Komisyonuna onaylatilir ve teslim edilir

(S2) Staj Bilgi Formu: 3 (ii¢) niisha diizenlenir. Sirasiyla Staj Yerine, Staj komisyonuna, Staj Ofisine onaylatilir. Bir niishasi Staj Komisyonuna, bir niishasi staj yerine teslim edilir, bir niisha Staj
Ofisinde kalir.

(S3) Staj Taahhiitnamesi : Staj Komisyonuna teslim edilir.

(S4) Staj Degerlendirme Formu: Staj Komisyonuna onaylatilir. 1.kapal bir zarfta staj yerine teslim edilir.2.Staj bitince kapal 1 bir zarfta taslim alinir ve Staj Komisyonuna teslim edilir.
(S5)isletme Staj Zorunluluk Belgesi:Staj Komisyonuna onaylatilir ve Staj Yerine teslim edilir.

Staj Defteri: Ogrenci tarafindan diizenlenir, Staj sonunda Staj Yeri yetkilisine imzalatilarak Staj Komisyonuna teslim edilir.






