
Üretim Stajı (Staj-I) Defteri Yazımı için Önemli Notlar 

       Toplam Süre: 20 iş günü 

    1–3. Günler: Genel Bilgiler 

• İşletme tanıtımı: Adı, adresi, kuruluş yılı, faaliyet alanı, ürün/hizmetler, çalışan sayısı ve özellikleri, çalışma 

saatleri, yerleşim planı. 

• Organizasyon şeması: Bölümler, görevler, makine mühendislerinin görev alanları. 

• Çevresel duyarlılık: Geri dönüşüm, atık yönetimi, varsa çevreci uygulamalar. 

• Kalite yönetimi: Kullanılan kalite standartları (ISO, Kaizen vb.). 

• Bilgisayar ve yazılım kullanımı: Hangi bölümlerde, hangi amaçlarla hangi yazılımlar kullanılıyor? 

    4–15. Günler: İmalat Bilgileri 

• Parça seçimi (en az 2 parça): Parçanın adı, görevi, kullanım yeri, malzemesi ve neden o malzeme seçildiği. 

• Teknik resimler: Her parça için A4/A3 antetli teknik çizim, uygun standarda göre ölçülendirme. 

• İmalat süreci: Her parçanın üretim aşamaları, hazırlıktan bitişe kadar adım adım açıklama ve iş akış şemaları. 

• Kullanılan makineler ve parametreler: İlgili tezgâhlar, güç, hız, kapasite gibi sayısal veriler. 

• Kritik parametreler: Örneğin; tornalama için devir, ilerleme, paso gibi 3 temel parametre ve açıklamaları. 

• Bağlama ve kontrol: İş parçası/takım bağlama yöntemleri, ölçme ve kontrol teknikleri. 

• Sorunlar ve çözümler: İmalatta yaşanan problemler ve uygulanan çözümler. 

    16–20. Günler: Gözlem ve Değerlendirme 

• Tüm süreçlerin değerlendirmesi, gözlemler, öğrenci yorumu. 

• İşletmedeki genel işleyiş hakkında geri bildirim. 

• Staj sürecinden çıkarılan dersler ve mesleki kazanımlar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Mesleki Organizasyon (Staj-II) Defteri Yazımı için Önemli Notlar 

      Toplam Süre: 20 iş günü 

    1–2. Günler: İşletmenin Tanıtımı 

▪ İşletmenin adı, adresi, faaliyet alanları 

▪ İşgücü yapısı (mavi yaka / beyaz yaka), üretim kapasitesi 

▪ İşletmenin kuruluş yeri seçimi nedenleri 

▪ Organizasyon şeması, birimlerin görevleri ve aralarındaki ilişkiler 

    3–9. Günler: Teknik Süreçler – Faaliyet Alanı, AR-GE/Tasarım, Üretim Planlama 

Bu bölümde işletmenin uygun olan birimlerine göre aşağıdaki konular birlikte ya da ayrı başlıklar altında 

açıklanmalıdır: 

Faaliyet Alanı ve Enerji 

Analizi: 

Hammadde ve enerji temini 

Enerji akış şeması (varsa), 

dönüşüm sistemleri 

Enerji verimliliği çalışmaları, 

ölçüm ve kontrol sistemleri 

 

Tasarım ve/veya AR-GE 

Ofisleri: 

Tasarım ve analiz yazılımları 

(CAD, simülasyon vb.) 

Belgelendirme sistemleri (ISO, 

CE), risk analizleri 

Örnek projeler ve deneysel 

çalışmalar 

Üretim / Planlama – Kontrol 

Bölümü: 

Üretim yöntemleri, imalat 

programı 

Kullanılan makineler, montaj 

ve bakım organizasyonu 

Atölye işletimi (varsa) 

 

 

    10. Gün: İş Etüdü ve Süreç İyileştirme 

▪ Metot ve zaman etütleri 

▪ İş akışı diyagramları, standart zaman tayini 

▪ Üretim verimliliği açısından gözlemler ve öneriler 

    11-12. Günler: Kalite Kontrol Uygulamaları ve İş Sağlığı ve Güvenliği 

▪ Kalite kontrol süreçleri, kullanılan formlar 

▪ Kalitenin izlenmesi ve iyileştirilmesi 

▪ Verimlilik artırıcı faaliyetler ve birimler arası koordinasyon 

▪ İş güvenliği önlemleri 

▪ İş güvenliği uzmanı ve mühendisin görevleri 

▪ Kişisel koruyucu donanımlar ve kazalardan korunma uygulamaları 

    13-15. Günler: Personel Yönetimi, Muhasebe ve Maliyet Kontrol (İşletme müsaadesi dahilinde), Satın Alma 

ve Stok Yönetimi 

▪ Teklif alma ve sipariş süreçleri 

▪ İç satın alma ve ithalat işlemleri 

▪ Ambar düzeni, stok takibi, depolama sistemleri 

▪ Personel alım ve çıkış işlemleri 

▪ Sicil ve ücret sistemleri 

▪ Personel yönetimi örnek belgelerle açıklanabilir 

▪ Genel giderlerin belirlenmesi ve kontrolü 

▪ Basit örneklerle açıklama yapılabilir 



    16–18. Günler: İşletme Yönetimi ve Stratejileri 

▪ Planlama, organizasyon, sermaye yapısı 

▪ Kalite yönetimi, verimlilik stratejileri 

▪ İşçi politikaları, iç denetim ve işyeri kültürü 

    19-20. Günler: Genel Gözlem, Değerlendirme Ek Belgeler (Mümkünse ekte sunulmalıdır) 

▪ Öğrencinin işletme süreçleri hakkında genel değerlendirmesi 

▪ Kazanımlar, gözlemler ve öneriler 

▪ Antetli kağıt örneği 

▪ İş emri kartları 

▪ Malzeme istek formları 

▪ Stok ve kalite kontrol kartları 

▪ Personel ve muhasebe bordro örnekleri 

 


