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Gorev ve Sorumluluklar:

1. Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazismalar ve siireglerin
yonetimi.
e Muhasebe ve Mali Isler (Satin Alma)
e Demirbas, Ayniyat Isleri
e Sivil Savunma Isleri
2. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ile yiiriitiilen is ve iglemlerin, yapilan yazigsmalar ve siireglerin
yonetimi.
3. Asagidaki is ve igslemlerin, yapilan yazismalar ve siireglerin yonetimi.
e ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarinin planlanmasi ve yiiriitiilmesi,
e Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasi,
o Smif temsilcileri ve Fakiilte temsilcisi segimlerini diizenleme ve bu temsilcilerle yapilacak
toplantilara baskanlik edilmesinin,
e Ders iicret formlarinin diizenlenmesinin ve kontroliiniin yonetimi.
4. Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazigmalar ve
stireglerin yonetimi.
5. Kamu Kurum ve Kuruluslart ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazismalar ve siireclerin
yOnetimi.
6. Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazigmalar ve siireglerin
yonetimi.
7. Fakiiltemiz biinyesindeki Mobilya Atdlyesi ile ilgili tiim 15 ve islemlerin yonetimi.
8. Dis Iliskiler Ofisi ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazismalar ve siireclerin yonetimi.
9. Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile yiiriitiilen ig ve islemlerin, yapilan yazigmalar
ve siireclerin yonetimi.
10. Universite Sanayi Isbirligi Gelistirme Uygulama ve Arastirma Merkezi ile yiiriitiilen is ve
islemlerin, yapilan yazigmalar ve siire¢lerin yonetimi.
11. Yapu lsleri ve Teknik Daire Bagkanlig: ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazismalar ve
stireclerin yonetimi.
12. Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek.
13. Akademik Genel Kurul sunularinda gorev ve sorumluluk alanlariyla ilgili verilerin hazirlanmasi
siirecini yonetmek.
14. Birim Faaliyet Raporlarinda verilerin hazirlanmasi siirecini yonetmek.
15. Topluma Hizmet Siirecleri (Kamu Kurumlart ile iligkiler, Mezunlar ile iliskiler, Sivil Toplum
Kuruluslari ile iliskiler, Panel, Seminer, Konferans, Sportif ve Sanatsal Faaliyetler)
16. Dekana, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.
17. Dekanin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.
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Gorev ve Sorumluluklar

1. Personel Daire Baskanligi ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazigmalar ve siire¢lerin yonetimi.
2. Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile yiiriitiilen is ve iglemler, yapilan yazismalar ve siireglerin
yonetimi.
e Egitim-0gretim ile ilgili islerin,
e Ogrenci isleri ile ilgili islerin,
e Fakiiltedeki ders programlarinin boliimler bazinda zamaninda yapilmasinin,
e Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklari ders dgretim programlarmin internet ortaminda ilan
edilmesini ve 6grencilere duyurulmasinin,
e Fakiiltede bazinda sinav programlarinin hazirlanmasi ve yiiriitiilmesinin,
e Ogrencilerin Fakiilteyi degerlendirme anketlerini hazirlayip uygulanmasinin yénetimi.
3. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazismalar
ve siireclerin yonetimi.
4. Genel Sekreterlik ile yiiriitiilen is ve islemlerin, yapilan yazigsmalar ve siireglerin yonetimi.
5. Bilgi Islem Daire Baskanlig1 ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazigmalar ve siireglerin yonetimi.
6. Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii ile yiiriitiilen is ve islemler, proje ve danigmanlik
islerine dair siireclerin yonetimi.
7. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Y6netim Kurulu islerinin koordinasyonunu ve siire¢ yonetimini
gergeklestirmek.
8. Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve Dekanliga
sunmak.
9. Akademik Genel Kurul sunularinda goérev ve sorumluluk alanlartyla ilgili verilerin hazirlanmasi
stirecini yonetmek.
10. Birim Faaliyet raporlarinda verilerin hazirlanmasi siirecini yonetmek.
11. Dekana, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.
12. Dekanin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.






