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Fakülte 

Sekreteri 
EBYS 

Başla 

İlgili Kurum, birim veya kişiden 

ekler tamamlanır 

 

EBYS üzerinden evrak 

kaydedilerek tarih ve sayı verilir

  

Gelen Evrak 

Fakülte Sekreterine sunulur 

Fakülte Sekreteri tarafından Üst 

Yöneticiye sunulur  

İşlem yapılmak üzere ilgili 

birime/kişiye sevk edilir   

Ekleri tamam 

mı? 
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Hayır 

İşlem yapılacak 

mı? 
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 Hazırlayan Kontrol Onay 

 
Halime Öztürk 

Bilgisayar İşletmeni 

 
Hatice ETYEMEZ 
Fakülte Sekreteri 

 
Prof. Dr. Hilal YILDIRIR KESER 
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İTBF Yazı İşleri EBYS Bitti 
Sistem üzerinden evrak 

sonlandırılır. Dosyalar sistem 

tarafından arşivlenir   


