STA) DONEMI FORM IS AKISI

Ogrenci staj yerini belirler ve Staj Yeri Uygunluk Formu (SF1) diizenleyerek B&liim
Staj Komisyonu’na sunar.

Ogrenci, B6liim Staj Komisyonu tarafindan staj yeri onaylanan dgrenci Bélim
Baskanligi’'nca staj yerine hitaben yazilmak tizere diizenlenmis isletme Staj
Zorunluluk Belgesi (SF2) belgesini hazirlayarak Staj Komisyonu Baskani’na ve Bolum
Baskani’na imzalatir.

Ogrenci, SF2'yi staj yerine teslim eder ve hazirladigi Staj Bilgi Formu (SF3) (vesikalik
fotografli) 3 ntshayi imzalatir. Sonrasinda hazirlanmis bu 3 niishayi da Boliim Staj
Komisyonu’na imzalatir ve SGK islemlerini yapmak tzere 1 (bir) adet kimlik
fotokopisi ile birlikte Ogrenci isleri Daire Bagkanligi Staj Biirosuna bagvurur.
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Ogrenci isleri Daire Baskanligi Staj Biirosunca SGK islemleri gerceklestirilir ve
dgrenciye 2 (iki) adet SF3 belgesi teslim edilir. Ogrenci, SF3 belgelerinden birini
Boliim Staj Komisyonu’na, digerini staj yerine (staja basladigi glin veya baslamadan
once) teslim eder.
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Ogrenci staja baslamadan énce Staj Taahhiitnamesi SF4 diizenleyerek Staj
Komisyonu’na teslim eder.
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Ogrenci stajini tamamlayip Staj ﬁaporu’nu hazirlar, Staj Deger|ena|rme Formu ISF5$

olusturur ve staj yerine imzalatir. Staj yeri tarafindan Staj Raporu ve SF5 dosyalarini
kapali bir zarf igerisinde teslim alir ve B6lim Staj Komisyonu’na teslim eder. Veya
kapali zarf halinde staj yeri tarafindan posta yoluyla Béliim Staj Komisyonu’na
gonderilebilir.




STAJ RAPORUNU VE STAJ FORMLARINI OLUSTURURKEN

DIKKAT EDILMESiI GEREKENLER

Bursa Teknik Universitesi Staj Yonergesi ve BTU Gemi insaati ve Gemi Makineleri Lisans Usul ve Esaslari dikkatlice
okunmalidir (Fakilte Staj Islemleri sayfasindan indirebilirsiniz).

Fakiilte Staj islemleri sayfasinda yer alan Belge ve Formlar doldurulmaya baslanmadan énce dikkatlice okunmalidir.
SGK giris islemlerine dair son teslim/basvuru tarihleri kacirilmamalidir.

Formlarin bir 6nceki sayfada gosterildigi sirayla imzalatilip onaylanmasi gerekmektedir.

Staj Raporu elle hazirlanabildigi gibi dijital ortamda da hazirlanip renkli ¢ikti alinabilir. Renkli ¢ikti alinmasinin sebebi
fotograflarin renkli olarak Rapor’da yer almasi gerekmesindendir. Word’de Times New Roman 12 punto olarak
diizenlenebilir.

Staj Raporu elle yazilacaksa fotograflar birka¢ A4 Gzerinde toparlanip renkli ciktisi alinip, tek tek fotograflar kesilerek
Rapor’a yapistirilabilir. Yapistiricinin dikkatli kullanilmasi, temiz bir sekilde Rapor’un teslim edilmesi elzemdir.

Staj Raporu’nda 1 glin icin en az 1 sayfa kullanilacaktir, en fazla 3 sayfa kullanilacaktir. Daha uzun yazilmasina gerek
yoktur.

Staj Raporu kapak sayfasi da renkli ¢ikti ile hazirlanacaktir. Rapor en son kitapcik haline getirtilecek ve o sekilde staj
yerine imzalatilip/kaselettirilecektir. Dijital olarak hazirlama secilirse, kapali zarf icerisinde dosya teslim edildigi glin
ayrica imzalanmamis word dosyasi staj.gigm@btu.edu.tr’'ve mail yoluyla iletilmelidir. B6lim Staj Komisyonu
tarafindan Al Check yapilacaktir.

Herhangi bir sorunuz oldugunda en kisa stirede Bolim Staj Komisyonu ile gorislp staj sirecinizi tamamlayiniz.
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STAJ DEGERLENDIRME ADIMLARI
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Ogrenci eskikleri
15gln icerisinde

EKSIK

tamamlar ve Staj
Komisyonun
teslim eder.

STAJ SONUC DEGERLENDIRMESI

BASARILI
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STAJ KOMISYONU OGRENCININ BASARILI/BASARISIZLIK

DURUMUNA GORE OTOMASYONA ISLER




