T.C.
BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO ADI
(EN GEG)
R N iy 45i$ GUNU
ol e L S kTN s ceue
'YAZISINA GORE)
2 |Akademik Takvim 1- Universitemiz birimlerinin Akademik Takvim ile ilgili Gnerileri 1AY
1515 GUNO
1- Teklif Yazisi (UNIVERSITE
3 |Senato Texklifleri 2- llgili Kurul Karari veya Komisyon Karari (Gerekirse) SENATOSUNUN
3- Senatoda goriistilmesi istenen hususa iliskin belgeler TOPLANTI TARIHINE
GORE)
1- OSYM sinav sonuc belgesi veya bilgisayar ciktisi.
2- Lise Diplomasi, eger diploma hazirlanmamis ise mezuniyet belgesi veya bu belgenin tiniversitece onayli drnegi.
3- 6 adet 4.5x6 ebadinda gekilmis vesikalik fotograf (Fotograflarin arkasina ad soyad ve T.C. Kimlik No yazilacak).
Universiteye Kayit (OSYM
4 Tarallnda:Yerlée(n Ogrencilerin 4- Askerlik Durum Beyani (Kayit esnasinda 6grencinin beyani yeterlidir. Askerlik Subesinden belge alinmayacaktir.) 10 DAKIKA
Kaydr) 5- Universitemize Dikey Gegis Sinavi ile gelen dgrenciler Lise Diplomasinin asli ile birlikte Onlisans Diplomasi veya énlisans bitirme
belaesinin asli
6- Online 6n kavit ciktisi.
7- T.C. Kimlik Numarasi beyani veya niifus ciizdan fotokoposinin tniversitece onayl 6rnegi.
8- Adii sicil durumu (Kayit esnasinda égrencinin beyani yeterlidir.)
9-i (Kayit 63 inin beyan yeterlidir.)
5 éf":ry”jfg‘$ cin Kontenjan 1-Universitemiz Birimlerinin Yatay Gegis Kontenjanlari ile ligii Onerileri ve Kurul Kararlari
1- Not Durumu Belgesi (Transkript),( Bagvuran égrencilerin ayrilacagi kurumdan alacag buttin dersleri, bu derslerden aldigi notlari ve
genel agirliki not ortalamasni gdsteren resmi belge (kopya kabul edilmez).
2- Yabanci Dil Hazirlik sinifinda 6grenim gérenlerin Yabanci Dil Hazirlik sinifini okuduguna ve basarmis olduguna iliskin belgesinin
onavl fotokopisi.
3- Onayl Ders Planlari veya Kurumundan alacad “bulundugu déneme kadar biitlin derslerini almis ve basarmistir” yazisi ile Ders
Icerikleri
6 |vatay Gegis Basvurusu 4- Ogrencinin OSYM sinavina girdigi yila ait yerlesme belgesi. 15 DAKIKA
5- Disiplin cezas! alip aimadigina dair belge.
6- Yurtdigindan yapilacak bagvurularda;
a) Odrencinin OSYM sinavina irdidi vila ait verlesme belaesi.
b) Not Durumu Belaesi (Transkript).(Mihirlenmis kapal zarf icinde)
c) Ders planlari ve iceriklerinin Tiirkceve cevrilmis suretleri.
d) Pasaport airis cikis vizelerinin asl (Basvuru esnasinda fotokopisi teslim alinacaktir).
7- Bagvuru dilekgesi.
1- Fotografli Niifus Ciizdan Fotokopisi.
2- 6 adet 4.5x6 ebadinda gekilmis vesikalik fotograf
7 | Yatay Gegis Kayit 3- Lise diplomasinin ash.(Yurt disindan ve ézel iiniversiteden yatay gegisle gelenler igin) 15 DAKIKA
4- Hazirlik sinifini bagar! ile bitirdigine dair belge.
1- Nt Durimin Relnesi (2 adetkonva kahil ediimez)
8 | Cap ve Kaytt 2- Yabanci Dil Hazirlik sinifinda arenim adrenlerin 6arenim adrdiiklerine dair belae. 15 DAKIKA
3- Basvuru Dilekcesi (2 Adet)
9 |Dikey Gegis Kontenjan Onerileri | 1-Universitemiz Birimlerinin Dikey Gegis Kontenjanlart ile iigili Onerileri ve Kurul Kararlari 2AY
1- Egitim dili Tiirkge veya Tiirkge-ingilizce bélimler igin TOMER'in veya Yunus Emre Enstitisi'nin ilgili sinaviarindan en az Tiirkge C1
dil diizeyine ulastigini gdsteren belgenin asl,
2- Egitim dili, Tirkge-Ingilizce (karma) veya ingilizce olan baliimler igin BTU Yabanci Diller Yiiksek Okulu ingilizce Hazirlik sinifi muafiyet
sartlarini sagladigini gosteren belgenin asli,
3- SAT sinavi (Gegerlilik siiresi 2 yildir.) veya Tiirkiye'deki devlet tiniversiteleri tarafindan yapilan “Yabanci Ogrenci Sinavi® sonug
belgesinin asli, ( Bu sinavlarin gegerlilik stiresi 1 yildir.)
abanc: Uyruklu Orenci Kayit |- Lise diplomasinin Tirkiye Temsilciii tarafindan onaylanmis tercimesi ve diploma asli
10 Islemleri V! g Y 5- Lise diplomasinin tlkemizdeki liselerden alinan diplomalara denk oldugunu gosteren 30 DAKIKA
9! T.C. Milli Egitim Bakanligindan ya da Tiirkiye Temsilciliginden alinacak “Denklik Belgesi’nin ash,
6- Not Durum Belgesinin (Transkript) Tiirkiye Temsilciligi tarafindan onaylanmis tercimesi ve asli,
7- Pasaportun fotokopisi ve incelendikten sonra iade edilmek tizere asl,
8- Ogrenim Ucretinin yatirildigini gosteren banka dekontu,
9- Teminatin bloke edildigini gésteren banka dekontu ve Ogrenim Vizesi,
10- 4 adet vesikalik fotograf.
Tek Ders Bagvurusu Dilekgesi (
ki adet dilekge, Biri Iigili Ogrenci . . .
11 -
Islerine, Biri ligii Egitim Birimine |~ 1% Ders Basvuru Dilekgesi 5 DAKIKA
verilir)
Internet Uzerinden Yaz Okulu i s P "
12 | Dorse Yazima 1- Yaz Okulu iicretini 6deyen 6grenciler igin  obs.btu.edu.tr adresinden yapilir. 1i$ GUNU
1- Yaz Okulu ders icreti dekontu
- . 2- Yaz Okulu Derse Yazima Formu
Y: kulu (Misafi .
3 D:fs(e) \;Ja;:m:a r Ogrenci) 3- Oarenci Belaesi 15 DAKIKA
4- Ogrenim gérdiga Yi ders sakinca yoktur yazisi.
5- T [
1-Ogrenci Belgesi,
2-Not Durum Belgesi,
3-Ogrenci Durum Belgesi.(ek-c)
4-Ogrenci Disiplin Durum Belgesi,
5-Ogrenci Yiizde On Durum .
14 |Belgesi 1- Ogrencinin sozIii miiracaati.(Ogrencilikle ilgili diger belgeler igin bagvuru dilekgesi) 15 DAKIKA
6-Yaz Ogretimi gordiigiine dair
belae.
7-Hazirlik Sinifi okuduguna dair
belge,
8-Otomasyon Erigim Sifresi
9-Ogrencilikle llgili Diger Belgeler
1- llisik Kesme Formu
15 |llisik Kesme Islemi 2- Odrenci Kimlik Karti 15 DAKIKA
3- Harg Borcu varsa 6dedidine dair dekont
1- Sehit ve Gazi gocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya Emniyet Miidiirliigiinden) ]
16 |Katki Pay Muafiyeti Islemleri 2- Arastirma Gorevlisi Belgesi (Gorevli oldugu Yiksekdgretim kurumundan) 15 DAKIKA
3- Basvuru Dilekcesi
17 |Kredi-Burs Aldigina Dair Belge | 1- Bagvuru Dilekgesi 15 DAKIKA
18 |Katki Pay Odendigine Dair Belge |1- Bagvuru Dilekgesi 15 DAKIKA
1- Basvuru Dilekcesi
19 |Katki Payi lade Iglemleri 2- Banka Dekontu 51s GUNU
3- Vekil Icin Noter Onavh
1- Onayl llisik Kesme Formu
20 |Diploma ve Diploma Eki 2- Vekil Igin Noter Onayl Vekaletname 15 DAKIKA
3- Gecici Mezunivet Belaesi
1- Bagvuru Dilekgesi
Ikinei Niish 2- Ulusal Bir Gazetede ilg giin ara ile iki adet gazete ilani (Gazetenin Tamam getirilecek )
2 | e K pedenter [cin) |3 3 2det 4.5%6 ebadinda ekimis vesikalik fotogra 20 i GUNU
(Diplomasini Kaybedenler Igin) |4 vt fcin Noter onavir Vekaletname
5- Diploma Ucret Dekontu
22 | Ogrenci Kimiigini Kaybedenlerle | 1-Gazete ilani (Yerel Gazete) 5 DAKIKA
ligili Islemler 2-Miiracat Formu
23 | Kullanimayacak Kadar Yipranmis | £ e 5 DAKIKA

Ogrenci Kimlik Karti Yenileme

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

tespiti

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Post

a

ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri

: Cemile GIMEN isim : Ibrahim GUNGOR

: Sube Mildilrii Unvan : Daire Baskani

: Ogrenci sleri Dairesi Baskanligi Adres : Ogrenci lsleri Dairesi Baskanligi
:0224 300 32 34 Tel. 10224 300 32 30

10224 300 32 39 Faks 10224 300 32 39

: cemile.cimen@btu.edu.tr e-Posta  ibrahim.gungor@btu.edu.tr
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