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BURSA TEKNIiK UNIiVERSITESI

PROJE DESTEK OFiSi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Bursa Teknik Universitesi Rektorliigii'ne bagl, Proje Destek
Ofisi’nin faaliyet alanlarini, amaglarini, yonetim organlarinin ¢aligma sekillerini, gorev, yetki

ve sorumluluklarina iligkin esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

(2) Ofisi’nin calisma alanlarini, orgiitlenme seklini, gorevlilerin yetki ve sorumluluklarina
iligkin hiikiimleri ve Bursa Teknik Universitesi birimlerini ve 6gretim elemanlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, ilgili
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen
Universite: Bursa Teknik Universitesini,
Rektor: Bursa Teknik Universitesi Rektoriini,

Rektor Yardimasi: Bursa Teknik Universitesi, Proje Destek Ofisinden sorumlu Rektdr
Yardimcisini,

Birim: Bursa Teknik Universitesine bagh Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu, Arastirma ve Uygulama Merkezlerini,

Yonetim Kurulu: Bursa Teknik Universitesi Yonetim Kurulunu,
Senato: Bursa Teknik Universitesi Senatosunu,

Dekan: Ilgili Bursa Teknik Universitesi Fakiilte Dekanlarimni,



Miidiir: ilgili Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Arastirma ve Uygulama Merkez
Miidiirlerini,

Proje Ofisi: Bursa Teknik Universitesi Proje Destek Ofisini,
Koordinator: Proje Destek Ofisi Koordinatoriinii,
Koordinator Yardimasi: Proje Destek Ofisi Koordinatér Yardimcisini,

Proje Destek Yonetim Kurulu: Bursa Teknik Universitesi Proje Destek Ofisinde tam veya
yart zamanli gérevlendirilmis 6gretim tiyelerini,

Proje Destek Bilim Kurulu: Proje Destek Ofisinde Bursa Teknik Universitesi personelini
ve yurt i¢i ve yurt disindaki tiniversitelerde, gérevli 6gretim elemanlarini, minimum lisans
mezunu kurum ve 6zel sektor ¢alisanlarini

Proje Destek Ofisi Destek Birimi, ofis faaliyetlerine destek veren teknik personellerin
bulundugu birimi,

Proje Uzmanlari: Bursa Teknik Universitesi Proje Destek Ofisinde ¢alisan uzmanlari,

Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi Oneren, hazirlanmasit ve yiiriitiilmesinden sorumlu olan
ogretim {lyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
arastirmaciyi,

Mentor: Projelere bilimsel ve teknik destek saglayacak 6gretim elemanlarini,

Proje: Universite i¢ci ve/veya dis1 ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluslarin
katilimlariyla, sonuglarinin alaninda evrensel ve ulusal dl¢iilerde bilime, tilkenin ekonomik,
sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi beklenen bilimsel aragtirmalari,

Ulusal Projeler: Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanligi, TUBITAK, Sanayi Bakanligi,
ISKUR, KOSGEB, Kalkinma Ajanslar1 ve Belediyeler tarafindan desteklenen projeler,
Bakanlik destekli diger projeler, Farabi, vb. ulusal kaynakli projeleri,

Uluslararas1 Projeler: Hayat boyu 6grenme dahil AB Fonlarindan desteklenen tiim
projeler ile EUREKA, COST, ICGEB, NSF, OECD, FAO, NIH, EUROSTAR vb. dis
kaynakli uluslararasi projeleri (Hibe fonlar1 disindaki tiim projeler bu kapsama alinmistir)
ve uluslararast fon kaynaklar1 tarafindan desteklenen ancak yiiriitiilmesi ulusal
kurumlarimiz tarafindan yapilan projeleri,

Yonerge: Proje Destek Ofisi Yonergesini,

Senato: Bursa Teknik Universitesi Senatosunu,

Ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Proje Destek Ofisi’nin Gorev ve Calisma Alanlari

Gorev ve Calisma Alanlar:

MADDE 4- (1) Proje Destek Ofisi’nin gorev ve ¢alisma alanlari,

1.

Universitede proje kiiltiiriinii gelistirmek, stratejik éncelikler ve planlar dogrultusunda
arastirma ve gelistirmeye yonelik projelerin sayisin1 artirmak amaciyla 6gretim
elemanlarini proje hazirlamaya tesvik etmek,

Ulusal ve uluslararasi proje ¢agrilarini takip ederek ilgili akademisyenlere ve birimlere
duyurmak (web sitesi, toplantilar, seminerler, vb.),

Proje gelistirilmesi ve koordine edilmesi amaciyla, TUBITAK, AB, vb. ulusal ve
uluslararasi kuruluslar ile is birligi yapmak, ortak ¢aligmalar planlamak ve organize
etmek, konferans, kongre ve bilimsel toplantilar diizenlemek, Sunulacak ulusal ve
uluslararas1 projelerde 6zgiin deger, yaygin etki ve yapilabilirlik konularinda proje
sahiplerine, danismanlik, bilgilendirme ve mentorliik hizmetleri vermek. Ayrica, proje
hazirlama, sunma ve yonetimi konularinda egitim ¢aligmalar1 yapmak.

Universitenin dgretim elemanlar1 ya da arastirma merkezleri tarafindan ulusal ya da
uluslararasi kurumlarca desteklenmek {izere hazirlanan projeleri kayda gecirmek, bu
asamada gerekli olmasi halinde teknik destek saglayarak Rektorliigiin imzasina sunmak,
Disiplinler arasi aragtirmalarin planlanmasi veya yiriitiilmesini tesvik ederek, ilgili
birimlerde olusturulacak bu tiir is birliklerine onciiliik etmek,

Projelerin izlenmesi, arastirma performansinin Ol¢iilmesi ve degerlendirilmesine
yonelik bir veri tabaninin olusturulmasini saglamak, (web sayfasi {izerinden
yayinlamak),

Universite birimlerince gergeklestirilen proje faaliyetlerine iliskin yillik faaliyet
raporlart yaymlamaktir.

UCUNCU BOLUM

Proje Destek Ofisi Yonetimi, Organlari, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Yonetim ve Orgiit

MADDE 5- (1) Proje Destek Ofisi’nin organlart; Rektor Yardimeisi, Koordinator, Koordinator
Yardimcisi, Yonetim Kurulu ve Bilim Kurulu, Proje Gruplari ve Koordinatorlik Destek
Birimi’nden olusur.

Rektor Yardimecis’nin Gorevleri

MADDE 6- (1) Rektdor Yardimcisi; Proje Destek Ofisi’nin faaliyetleri ve resmi
yazigsmalarindan sorumludur.



Koordinator

MADDE 7- (1) Koordinator; Proje yonetimi konusunda arastirma, uygulama, egitim veya
yonetim deneyimi bulunan ve Bursa Teknik Universitesi’nde tam zamanl1 gérev yapan dgretim
iiyeleri arasindan Rektor tarafindan dort yil i¢in gorevlendirilir. Siiresi biten Koordinator
yeniden gorevlendirilebilir. Proje Destek Ofisi’nin ¢alismalarindan Rektore karsi sorumludur.

Koordinator Gorevleri

MADDE 8- (1) Koordinatoriin gorevleri sunlardir;

1. Proje Destek Ofisini temsil ve ilgili kurullara baskanlik etmek,

2. Proje Destek Ofisinin galigmalarini diizenlemek, kurullarin ve idari personelin diizenli
ve etkin ¢aligmasini saglamak,

3. Proje Destek Ofisi Kurullarinin giindemini hazirlamak, toplantiya ¢agirmak, Proje
Destek Ofisi yillik faaliyet raporu ve bir sonraki yila ait yillik ¢aligma programini
hazirlamak ve Rektoriin onayima sunmak.

Koordinator Yardimecisi

MADDE 9- (1) Koordinator Yardimcisi; Koordinatdriin 6nerisi tizerine Rektor tarafindan Proje
Destek Ofisi ¢alismalarina yardimci olmak iizere 6gretim {iyeleri arasindan en fazla iki 6gretim
iiyesini koordinatdr yardimcist olarak dort yil igin gorevlendirilir. Koordinatdr gérevde
bulunmadig1 zamanlarda kendisine yardimcilardan birisi vekalet eder. Vekalet siiresi alt1 ay1
astig1 takdirde yeni bir Koordinator gorevlendirilir. Koordinatoriin gérev siiresinin dolmasi
veya herhangi bir sebeple gérevinden ayrilmasi halinde Koordinatér Yardimcisinin da gérevi
sona erer.

Koordinator Yardimcisi’nin Gorevleri

MADDE 10- (1) Koordinator Yardimcisinin Gorevleri,

1. Koordinator tarafindan yapilan is boliimiine uygun olarak verilen gorevleri yiirtitmek,
2. Koordinatoriin gorevde bulunmadigi zamanlarda Koordinatorliik goérevini vekaleten
yiriitmek

Kurullar

MADDE 11- (1) Kurullarin ¢alismasinda asagidaki ilkelere uyulur;

1. Proje yOnetimi, arastirma, gelistirme ve egitim calismalarini is boliimii ¢ercevesinde
yiriitmek tlzere Koordinatorligiin onerisi ve Rektdriin onayr ile proje gruplari
kurulabilir.

2. Ofisin akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci, usuliine gore, Rektorliikce tahsis
edilecek kadrolar ile s6zlesmeli personel atama esaslarina gore saglanacak kadrolar
veya 2547 sayili Kanunun maddesi geregi Rektor tarafindan gorevlendirilecek
elemanlarla karsilanir.

3. Ofiste gerekli sekretarya, terciimanlik, hukuki danismanlik ve uzmanlik i¢in uygun
niteliklere sahip ve sayida iiniversite elemanlar1 gérevlendirilebilir.



Proje Destek Ofisi Yonetim Kurulu

MADDE 12- (1) Yonetim Kurulu iiyeleri, son bes yilda SCI-Expanded, SSCI, AHCI Arts,
Educational Index, API (Architectural Publication Index), Al (Art Index), DAII (Desing and
Applied Arts Index) dahilindeki dergilerde yayini, yayinlarina atifi, uluslararasi (Eureka,
COST, FP6-7 vs) ve/veya ulusal (SANTEZ, TUBITAK, BOREN, MSB vs) proje viiriitiiciiliigii
olan adaylar arasindan Koordinatoriin Onerisi tizerine Rektor tarafindan iki yil ig¢in
gorevlendirilen 7 iiyeden olusur. Koordinator ve Koordinatér yardimcist bu kurulun dogal
iiyesidir. Gorev siiresi dolan {liye yeniden gorevlendirilebilir. Gorev siiresi dolmadan gérevden
ayrilan liyenin yerine yeni bir liye gérevlendirilir.

(2) Yonetim Kurulu, Koordinatoriin daveti tizerine toplanir.

Yonetim Kurulunun Gorevleri

Madde 13- (1) Yonetim Kurulu,

1. Proje Destek Ofisi proje yonetimi, arastirma, gelistirme ve egitim ¢aligmalarina destek
saglamak,

2. Ulusal ve uluslararasi programlara sunulacak projelerle ilgili caligmalar organize ederek

ilgili programlarin tanitim, egitim, teknik ve bilimsel destek vermek,

Disiplinler aras1 proje ¢alismalarinda ilgili kisi, kurum ve kuruluslarla is birligi yapmak,

4. Universitenin mevcut sistemini degerlendirerek, gerekli durumlarda galisma gruplarinin

olugmas1 ve bilgilendirme toplantilarinin yapilmasi i¢in 6neride bulunmak veya gorev

almak

Proje Destek Ofisi’nin yillik faaliyetlerini planlamak ve ¢alisma planlari hazirlamak,

6. Koordinatdriin hazirlayacagi yillik calisma raporunu degerlendirmek ve degerlendirme
sonuclarini rapor halinde Rektorliige sunmak,

w

o

gorevlerini yliriitmekle yiikiimliidiir.
Proje Destek Bilim Kurulu
MADDE 14- (1) Bilim Kurulu;

Proje Ofisi Yonetim Kurulu iyelerinin 6nerisi ile Yonetim Kurulu tarafindan belirlenerek
Onerilen ve Rektor tarafindan iki yil siireyle atanan, Uluslararas1 (Eureka, COST, FP6-7 vs)
velveya ulusal (SANTEZ, TUBITAK, BOREN, MSB vs) projelerde deneyimli dgretim
iiyelerinden olusur. Danigsma kurulu iiyeleri Dekan ve Miidiirleri ile is birligi icerisinde
faaliyetleri yiiriitiirler.

Bilim Kurulunun Gorevleri

MADDE 15- (1) Bilim Kurulunun gorevleri;

1. Yonetim kurulunun oOnerileri dogrultusunda birimlerinde bilim insanlarin1 proje
hazirlamaya ve sunmaya tesvik eder.

2. Proje gelistirilmesi ve koordine edilmesi amaciyla, TUBITAK, AB, vb. ulusal ve
uluslararast kuruluslar ile yapilan is birliklerinde, konferans, kongre ve bilimsel
toplantilarda danisman olarak goérev alir.



3. BTU personeli tarafindan Koordinatorliige sunulan ulusal ve uluslararasi projelerde
Ozglin deger, yaygin etki ve yapilabilirlik konularinda proje sahiplerine, danismanlik,
bilgilendirme ve mentorliik hizmetleri verir.

Ayrica, proje hazirlama, sunma ve yonetimi konularinda egitim ¢aligmalarina yardimci olmak.
Sahip olduklar1 proje tecriibesinin diger arastirmacilara aktarilmasina yardimci olurlar.
Birimlerden gelen goriisleri proje ofisiyle paylasir.

Proje Ofisi Destek Birimi

MADDE 16- (1) Koordinator ve Koordinator Yardimeisi tarafindan, Proje Ofisinin faaliyet
alan1 kapsaminda verilecek gorev ve sorumluluklar1 yerine getiren uzmanlardan olusur.

Proje Destek Ofisi Hizmet Biriminin Gorevleri

MADDE 17- (1) Proje Ofisi hizmet biriminin gorevleri;

1. Proje Ofisi’nin faaliyetleri kapsamindaki yazigmalar1 yiriitiir.

2. Proje Ofisi Web-sitesi bilgilerin giincelleyerek bilim insanlarina gerekli duyurulari
yapar. Sosyal medya paylasimlarini yaparlar.

3. Koordinatér ve Koordinator Yardimcisi tarafindan, Proje Ofisi’nin faaliyet alani
kapsaminda verilecek gorev ve sorumluluklart yerine getirir.

4. Gelen proje tekliflerinin proje formuna uygunlugu, teknik incelemesi ve biit¢e agisindan
on degerlendirmelerini yapar.

5. Yillik faaliyet raporunun hazirlanmasinda gorev alir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Gizlilik

MADDE 18- (a) Proje Destek Ofisinin en 6nemli ilkelerinden biri “gizlilik” anlayisidir.
Basvuru sahibinin izni olmadan basvurusu ve/veya icerigi hakkinda 3. sahislara agiklama
yapilamaz. Bagvuru sahibi istedigi takdirde bagvuru sahibine ait 6zel problemin ¢dziimiine katk1
sunabilecek kisi ve/veya kisilerle iletisime gegilebilir.

(b) Tarafsizlik ilkesi: Proje Destek Ofisi, ilgili yasal mevzuat ¢ergevesinde proje ile ilgili
problemin ¢oziimiine katki saglar, ¢ziim siirecini kolaylastirmaya calisir, asla taraf tutmaz.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 19- (1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,
Bursa Teknik Universitesi yonergeleri, Bursa Teknik Universitesi Yonetim Kurulu kararlar ve
ilgili faaliyeti ilgilendiren mevzuat ve sdzlesmedeki esaslar uygulanir.

Yirirlik

MADDE 20- (1) Bu Yonerge Bursa Teknik Universitesi Senatosu’nun onayladig: tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 21- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bursa Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



