Bu rehberde Microsoft Teams uygulamasinin kurulumu, canl: ders olus-
turma, takim ve kanal olusturma, canli ders diizenleme, ders i¢i kiigiik
grup olusturma, mesajlasma ve canli ders uygulamasinin kullanimi acik-
lanmaktadar.

1. Béliimde Bursa Teknik Universitesi Ogrenme Ortaminda canli ders
olusturmay1 (Sayfa 2),

2. Boliimde tiim donem tek bir baglant: ile hizlx
canl1 ders baglantis1 olusturmay1 (Sayfa 6), Microsoft Teams'i

3. Béliimde Canli Ders Uygulamasimi (Sayfa11),  Indirin

Teams'de her yerden herkesle baglanti kurun ve isbirligi yapin.

4. Boliimde Teams’in tiim islevlerini bulabilirsi-
niz (Sayfa 17).

Teams uygulamasini bilgisayar, mobil cihaziniza
(IOS veya Android) indirebilir ya da tarayici tize-
rinden kullanabilirsiniz (Tarayici ile kullanmak
bazi 6zelligin kullanilmasin engellemektedir).

A. KURULUM ve GIRIS

1- Teams uygulamasini indirmek i¢in tiklayiniz. is, okul veya Microsoft
hesabinizi girin.

2- Teams kurulum dosyasini cihaziniza indiriniz. e

3- Masatstiindeki Teams simgesini ¢ift tiklaya-
rak giris yapinz.
Microsoft Teams

4- Oturum a¢mak igin teams icin size verilen e- ) Ny
Ekip olmanin diger yollari.

posta ve sifrenizi kullaniniz
(akademik.btu.edu.tr uzantili eposta). Do

| Oturum agin |
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https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

1. OGRENME ORTAMINDA CANLI DERS OLUSTURMA

Canli dersler iki sekilde planlanabilir. BTU Ogrenme Ortami
(ekampus.btu.edu.tr) tizerinde ders planlama ve Teams uygulamasi tizerin-

den ders planlama. Bu bsliimde Ogrenme Ortamu iizerinden ders olusturma
anlatilacaktir.

BTU Ogrenme Ortam1/ Ekampus Uzerinden Canli Ders Planlama

1- BTU 6grenme ortami http:/ /ekampus.btu.edu.tr adresinden,

2- Toplant1 agmak istediginiz ders, hafta, giin ya da etkinlige gidiniz. @

URL
3- Ayar simgesinin altindaki “ayarlar1 diizenle” secenegini tiklay1- 0o
niz.

4- Eklemek istediginiz haftanin altinda bulunan “Yeni bir etkinlik ya da kay-
nak ekle”yi secip, URL ekleyi seciniz. Dersin adini girdikten sonra agiklama

boliimiine gelip Teams simgesine basimiz.

e Yeni bir URL, 21 EylUl - 27 EylUl 2020 igine ekleniyore
» Hepsini geniglet

~ Genel

Ad O Canli Ders 27 Eylal 2020 saat 15.00 - 16.4!
Hariei URL O Bir baglanti secin...

Aciklama
1 A B I EE % S &% @R ¢ wd

U Ders sayfasinda agiklama goster 9
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ekampus.btu.edu.tr
http://ekampus.btu.edu.tr

5- “Toplant1 baglantisi olustur” butonu-
nu tiklaymiz. Eger daha énce Teams’i
indirmediyseniz ya da giris yapmadiy-
saniz akademik.btu.edu.tr uzantil
eposta adresi-nizi ve sifrenizi
(ekampus sifresi degil) giriniz.

6- Yeni agilan pencerede boltimleri dol-
durduktan sonra “Olustur” butonunu
tiklaymiz.

7- “Meeting Options” secenegini basiniz;
baska bir sekmede acilacaktir.

Microsoft Teams toplantilarina hos geldiniz
Egitimiler ve Ggrencileri ekipteki Teams'de gevrimigi toplantilarla bir araya getirin,

Baglamak igin okul hesabinizi kullanarak Microsoft Teams'de oturum agin.

Create Teams meeting =

Creale Tearns

eling

Ed# Microsoft Teams -~

Your mesting URL

[ ©pen in new window

- ADD LINK

Create Teams meeting X

Create Teams meeting

Yeni toplanti iptal

¢ Canl Ders 27 Eylul 2020 saat 15.00 - 16.45

® 27yl 2020 15:00 v
27 Byl 2020 16:45 © thdsm
Create Teams meeting x

Create Teams meeting

Meeting " Canh Ders 27 Eyliil 2020 saat 15.00 - 16.45" was
created successfully!

Go to meeting

Meeting Options

Your meeting URL
https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3ameeting _ZDUSNzMI1O

T open in new window
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8- Acilan sekmede “Lobide beklemeyecek kisiler kimler” seceneginde kuru-

lus yaparsaniz, 6grenciler tiniversitemiz eposta adresleri ile giris yaptiklarin-
da sizin derse kabul etmeden derse katilabilirler. Ogrenciler {iniversitemizde-
ki epostalar ile giris yapmazlarsa lobide beklerler. Herkes secilirse, toplanti
baglantisina sahip olan herkes sizin onay vermenize gerek olmadan derse ka-
tilabilir. Yalnizca ben segilirse, tiim giris yapanlar, sizin tarafinizdan onayla-
nir. “Arayanlarin lobiyi atlamasina her zaman izin ver” secenegi Teams’de
arama Ozelliginin acik olmasi nedeniyle “hayir”da kalmas: onerilir.

“ Arayanlar katildiginda veya ayrildiginda duyur” secenegi agik oldugunda
sesli uyar1 yapar. “Kimler Sunabilir” seceneginin “yalniz ben” olarak de-
gistirilmesi gerekmektedir. Bu secenek “herkes” olarak kalirsa (sayfada
herkes olarak gelir) 6grenciler birbirlerinin sesini acip katabilir, birbirleri-
ni dersten ¢ikarabilir. Degisikliker yapildiktan sonra “Kaydet” e basiniz.

Canli Ders 27 eyliil 2020 saat 15.00- 16.45
27 Eylal 2020 15:00 - 16:45

o
=)

Toplanti secenekleri

Lobide beklemeyecek kisiler kimler? Kurulusumdaki kigiler o
Arayanlann lobiyi atlamasina her zaman izin ver Hayir @
Arayanlar katildiginda veya aynldiginda duyur Evet D

Kimler sunabilir? [ > Yalnizca ben o
Kaydet
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Create Teams meeting

Create Teams meeting

Meeting ""Canli Ders 27 eyliil 2020 saat 15.00- 16.45""
created successfully!

Go to meeting

Meeting Options

Your meeting URL
https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3ameeting _ NTViMTNkYz

[ Open in new window

» Hepsini genislet

Harici URL 0 Bir baglanti segin.

Agiklama sle|@ e

a%224007d014-

1370-4208-9802-51f21cf100a1%22%7d

01 Ders sayfasinda agikiama géster )

11- Dilerseniz agiklama boliimiint doldurunuz. “Ders sayfasinda aciklama
goster” secildiginde ilgili haftada aciklama goziikecektir. Siz ve 6grenciler bu
baglanti ile derse katilabilir.

Canli Ders 27 Eylil 2020 saat 15.00 - 16.45 @

Degerli ddrenciler, bu haftaki canl dersimiz 27 EyIal 2020 tarihinde saat 15.00 - 16.45 arasindadir. Asagidaki badlantiya basarak derse katilabilirsiniz.
Derslere Universitemiz tarafindan size sadlanan eopstalar ile giris yapiniz. Bagka bir hesap ile giris yapmak zorunda kaldi§iniz durumda isim, soyisim ve 6grenci numarasinin

yazimasinin sizin sorumlulugunuzda oldudunu hatirlatir, iyi caligmalar dilerim.

Adresi agmatk icin https://teams microsoft.com/| meetup-join/19%3ameeting _NTVJMTNKYZMIM2V]NyOON2JRLTIYWUEMMVIYMxMDCNDIwS40thread.v2 /02context=370%22Tid%22%3a
%2206953200-6abf-4663-beed-726f30023603%22%2c%220id%22%30%224eeTd0f4-1370-4208-8802-51f21cf0001%22%7d baglantisini tiklayn.
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2. BOLUM

TUM DONEM ICIN TEK BiR BAGLANTI iLE
HIZLI DERS BAGLANTISI OLUSTURMA

KURULUM ve GIRIS

1- Teams uygulamasin indirmek icin tiklayiniz.

2- Teams kurulum dosyasini cihaziniza indiri-
niz.

3- Masatistiindeki Teams simgesini ¢ift tiklaya-
rak giris yapinz.

4- Oturum a¢mak igin teams i¢in size verilen
e-posta ve sifreniz ile giris yapiniz
(akademik.btu.edu.tr uzantili eposta).

Microsoft Teams'i
indirin

Teams'de her yerden herkesle baglanti kurun ve isbirligi yapin.

is, okul veya Microsoft
hesabimizi girin.

5- Tarayicidan giris yapmak icin Teams sayfasina gidiniz.

6- Oturum a¢cmak icin iiniversitemiz e-posta ve sifreniz ile giris

yapiniz.

Microsoft Teams
Ekip olmanin diger yollari.

Ucretsiz kaydolun

| Oturum agin |
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https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

TAKIM (SINIF) OLUSTURMA

Teams uygulamasinda ilk adim takim (sinif) olusturmaktir. Takim; toplant:

diizenleme, dosya paylasimi, mesajlasma ve tiim bu stireclere iliskin verile-

rin depolanmas ve altinda goste-
rilmesini saglayan bir cesit sanal
sinif rolii gorir.

Takim (Sinif) Olusturma

7- Ekranin solundaki ana menii-
den “Ekipler” secenegini tiklay1-
niz.

8- “Ekip olustur veya bir ekibe
katil” segenegini tiklayiniz.

9- “Ekip olustur” tiklaymiz.

10. Ders adi giriniz. Gizlilik i¢in
Ozeli secmeniz tavsiye
edilmektedir.

Ekipler

v Bplerinz

Uzem SFL Management

< Geri

et

Ekip olusturma

28" Ekip olustur <:

—

Ekibinizi olusturun

Kurulusunuzdaki bir grup kisiyle projeye, girisime veya ortak ilgi alanina gére yakin isbirligi yapin. Hizh

genel bakis videosu izleyin

Y @ | " Ekip olustur veya bir ekibe kati

BTU SFL Link Deneme

Ekip olustur veya bir ekibe katil

Ekibe kodla katil

Kodu girin

Ekibe katilmak igin bir kodunuz mu var?
Kodu yukariya girin

Gizlilik

Ozel - Sadece ekip sahipleri tye ekleyebilir

Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanarak ekip olusturu

n

fpeal I:l
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Ekipler

v Ekipleriniz

SFL Management BTU SFL

Ekibi yonet
Kanal ekle

Uye ekle

Ekipten ayril

Grup 4 Ekibi dazenle
Grup S Ekibin baglantisini al 1
Grup 6 |

Etiketleri y&net |

Ekibi sil

13. Sinifa grenci eklemek icin “Uye

ekle” tiklayimiz. Acilan pencerede |
kisi ya da grup ismi girerek ekleme BTU SFL 1 < Yanitia

o1 .« . £32 Ekibi yone
yapabilirsiniz. Hizli ekleme yapar- cenet S
Grup 1 =
ken 6grenci ya da bir 6gretim elema- "2 m— o
n1 eklenebilir. Ogrenci eklerken v = T D
@ Ekibin baglantisim al
Grup 6
<

Etiketleri yonet

“iiye” olarak ekleme yapilmalidir.

2

Ekibi sil
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14- Ayrica ogrencilere bir grup kodu alarak kendilerinin sinifa dahil olmasini1 da sag-
layabilirsiniz. Bunun i¢in ilgili dersin ayarlarinda ekip koduna basmaniz yeterlidir.
Kodu 6grencilerine Ogrenme Ortamu vasitasiyla paylasabilirsiniz.

s I T
< Tam ekipier
Bl Eng 101 Carsamba 14.00 - 15.45 - TR
Sy Rty oornbn Sl R

Eng 101 Carsamba 14.0... -~ - Ekip fotogran
Sl

» Oye izinleri

Konuk izinleri

= » @Bahsetmeler

> Etiketler

15- Sol mentide bulunan ve gorselde 1 numara ile gosterilen “Takvim” secenegini tiklayi-
niz. Toplantiy1 hemen baslatmak i¢in gorselde 3 numara ile gosterilen “Simdi toplant: ya-
pin” secenegini tiklayiniz. Toplant1 planlamak igin gorselde 2 numara ile gosterilen “Yeni

toplant1” secenegini tiklayin.

Q Ara 2 — m]
Takvim 3| G4 simdi toplanti yapin | ||
3] Bugun < > Eyliil 2020 2 ) Calisma Haftasi
21 22 23 24 25

Pazartesi sal Gargamba Persembe Cuma

08:00

09:00

10:00
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Yeni toplanti  Aynnular

Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul
e Bashk ekleyin

Gerekli katihimcilan ekleyin

25 Eyl 2020

Her is guna (Pzt
Her gan

Her hafta

Her ay

Her yil

Szel

Takvim tizerinde ayni dere
tekrar basiniz. “Microsoft
Teams Toplantisina Katili-
niz” 1n tizerine gelip sati
tusa basip baglantiy1 kop-
yalayiniz ve bu baglantry1
ekampus.btu.edu.tr de
dersinize ekleyiniz. Artik
ayni baglant: ile donem
sonuna kadar siz ve 6gren-
ciler canli derse katilabilir.

Zamanlama Yarduncis

~

A an

arimi yazin

+ istege bagh

25 Eyl 2020

Paragrat ~ o i3

s 30 dk -

(Konu yok) sohbet Dosyalar Aynntilar  Zamanlama Yardimcisi Topla

&

o+

(%]

©

X Toplantiyi iptal et

Bashk ekleyin

28 Eyl 2020 15:00 ~

Onerilen: 07:30-08:15 07:00-07:45 06:30-07:15

Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul

Toplanti secenekleri

— 28 Eyl 2020

28 09 2020 tarihinden baslayarak her Pazartesi gerceklesir ~

Konum ekleyin

B 7 U S v A m

Microsoft Teams Toplantisina Kati

Teams hakkinda bilgi edinin | Toplanti secenekleri

Yardim

Paragraf ~ T,

T, <= >—

Baglantiyi Kopyala

Baglantiyi Ac

i¢in ekampus@btu.edu.tr




3. CANLI DERS YURUTME

1- Canl1 ders saatiniz geldiginde Ogrenme Ortami1 (ekampus.btu.edu.tr) tizerindeki dersi-

nizde olusturmus oldugunuz linki tiklayarak toplantiy: baslatabilir ya da Teams uygula-
mas! takvimi tizerindeki planlamis oldugunuz toplantiy: tiklayarak “Katil” butonundan
canli dersinize erisebilirsiniz.

= Genel toplanti 1 Sohbet  Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi m Kapat

X Toplantiy iptal et Toplanti secenekleri izleme

#  Genel toplanti 1 ~
Diizenleyici

& Gerekli katiimailan ekleyin + Istege bagh

B 2400 100 v 248yl 2020 1200 v 1sa @ Tamgin

Aramalar

O Yinelenmez

2- Acilan pencerede toplant1 6ncesi ayarlarinizi seginiz.

Genel toplants 1

Sunun icin ses ve g&Sranta ayarlarnniz secgine:

General

=2 PC Mikrofon Sinndi katal

Diger katilma secenckler

1= Sesi kapat
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ekmapus.btu.edu.tr

BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
TEAMS
KULLANMA REHBERI

3- Acilan pencerede ses ve goriintii ayarlarimizi yapiiz. “Simdi katil” butonuna tiklayiniz.

Sunun icin ses ve gSranta ayarlamnmiz secin:

Seneral

=2 PC Mikrofon.

Diger katilmma secenckler

== Sesi kapat = oda ekle

4- Gorselde belirtilen katilimcilar simgesini tikladiginizda, oturuma katilan 6grencilerinizi
gorebilirsiniz. Katilimcilar yanindaki 3 noktaya tikladiginizda da katilimer izinlerini yone-
tebilir ve ders sonunda katilimci listesini indirebilirsiniz. Derse katilim bilgisi derse giris,
cikis bilgisini icerir

"Genel” kanalindaki toplanti

Katitlimalar

. (B ivo
Ady w lzinleri yonetme

L Katihma listesini indir

— =
Diizenleyici

Yardim igin ekampus@btu.edu.tr



BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
TEAMS
KULLANMA REHBERI

5- Toplant1 esnasinda mesaj gondermek, dokiiman paylasmak i¢in ya da gortintiilemek
icin gorseldeki 1 numarali simgeyi tikladiginizda, 2 numara ile gosterilen toplant1 sohbeti
boltimii acilir. Yeni bir mesaj yazmak, dosya paylasmak icin 3 numara ile gosterilen bolii-

mii kullaniniz.

"Genel” kanahbndaki toplants

=< .= =

Toplant: schbeti

belklenivor.__

6- Ana mentideki 3 noktay1 tikladi-

i %
gimnizda, diger eylemleri gortintiile- s sy
yebilirsiniz. Cihaz ayarlarimizi bu e e e
boliimden kontrol edebilirsiniz. S e el S
S Toplanti planland
Ders kaydini bu boltimden baslat- e

. . . 1 bitti: 17s
may1 ve dersinizin sonunda dur-
:51s

durmay1 unutmayinz. Cihaz ayar-

zsz Arka plan efektleri uygula

lar1 segeneginden mikrofon ve ho-

Aciklamali canh alt yazilar...

parlor ayarlarini yapabilirsiniz.

Kaydi baslat

i Sayisal tus takimi

Gelen gériintuyu kapat
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
TEAMS
KULLANMA REHBERI

7- Kamera ve mikrofonunuzu bu boliimden agip kapayabilirsiniz.

8- Ekran paylasimu icin gorselde 1 numara ile gosterilen simgeyi tiklaymiz. Ses dosyasi ya
da video icin 2 numarada gosterilen “bilgisayar sesini ekleyin” diigmesini tiklayiniz. Daha
sonra tiim masatistii ve ekran hareketleriniz i¢in masaiistii secenegi; sadece paylastiginiz
dokiiman icin pencere secenegini ya da beyaz tahta gibi dileginiz diger segcenekleri es za-
manli yansitabilirsiniz. Grafik tablet ya da tablet kullanacaksaniz beyaz tahta secenegini
seciniz.

Toplanti sohbeti
24/9 12:20
Toplant planlaf

24/912:21  Toplan

‘ 14 24/912:22  Toplanu billi: 17s

Bugin

@ _) Bilgisayann sesini ekleyin 14 02:02 Toplanu billi: 51s.

02:03 Toplant: baslads
Masaiistii Pencere PowerPoint Gozat Beyaz Tahta

Dosya yok
adl

"Genel” kanalindaki topl...

Yeni bir mesaj yazin

Yardim igin ekampus@btu.edu.tr



9- Ekran paylasma esnasinda sag alt
boliimde acilan pencereden ses ve go-
runttintizti agip kapayabilir, paylasimi
durdurabilir ya da gortismeyi
bitirebilirsiniz.

10- Toplantiy1 sonlandirmadan, ara¢ ¢ubu-
gundaki ii¢ noktadan kayd: durdurunuz.

Acgilan penceredeki soruyu onayladiktan
sonra ilgili kayit toplant1 sohbeti simgesini
tiklayinca sag yanda acilan Toplant1 Sohbe-
ti altinda goriilecektir.

£33 Cihaz ayarlarini goster
B Toplant notlanini géster
(@ Toplant aynintilanm géster

O Tam ekrana geg

i Tug takim
© Kaydi durdur
> Toplantiy1 sonlandir

(4 Gelen gorintayi kapat

Kayit durdurulsun mu?

Kayd: durdur

5

Toplanti sohbeti X

& adli Kisiyi
toplanti gérismesine ekledi.

i , toplantiyl Toplanti olarak
yeniden adlandirdi.

Toplanti

Kaydeden:
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llgili ders kaydi Teams ana sayfasinda,

. < Sohbet v
soldaki menti gubugunda yer alan Sohbet- onbe
ler simgesine tiklaninca acilan panelde de .
listelenir.
Toplant
Kayit hazir

ile toplanti
Kayut hazir

Toplanti sohbet Dosyalar Toplanti Notlan Beyaz Tahta +

I:' adh kisiyi toplanti gérusmesine ekledi.

Ilgili Video kaYdmln yamndaki ﬁg noktaya ﬂ toplantiyr Toplanti olarak yeniden adlandirdi.
tiklaninca agilan mentiden Baglant1 Al sece- = kb

Toplanti
Kaydeden:

negi secilerek videonun Microsoft
Stream’de acilmasini saglayan baglant: ali-
nabilecegi gibi Microsoft Stream’de Ag se-

(;ﬂdiginde dersin hemen agilmasi Saglanabi- roptants
i 3’ | W Microsoft Stream'de ac
=<2 Paylas
@ Baglant al
(D Daha fazla bilgi
Igypéll:;:r:: AN sorun bildirin

Stream Baglantisi Al

https://web.microsoftstream.com/video/10095053-38a3-4521-af17-ad648c629f0a)

@ Gis B Bul v @ ieigim v+ Olustur v P pa
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Microsoft Stream sayfasinda, videonun altin-
daki ii¢c nokta simgesine tiklandiginda, video
ile ilgili ayarlarin oldugu ment acilir. Bu me-
niideki;

+ Bagl gruplar/kanallar tiklandiginda varsa
video yu izleme yetkisi bulunan gruplar ve/
veya kanallar listelenir.

+ Gruba/kanala ekle secenegine tiklandiginda
varsa daha once olusturulmus olan grup
ve/veya kanala ekleme islemi yapilabilir.
Buradaki agilir listede Kisiler, Kanal Sayis1
ve Gruplarim secenekleri mevcuttur.

+ Sil secenegi secildiginde, bir onaylama pen-
ceresi acilir ve onay verildiginde video sili-
nir.

+ Videoyu indir tiklandiginda video bilgisa-
yarmiza kaydedilecektir.

+ Videoyu degistir secenegi secildiginde,
degistirme penceresi agilmis olarak Video
ayrmtilarini giincellestir sayfasi ile gidilen
sayfaya gidilir. Bu sayfada da ayni1 islem yer
aldigindan video degistirme islemi asagida

anlatilacaktir.

Bagh gruplar/kanallar

Gruba/kanala ekle

Video ayrintilanini gtincellestir

= Videoyu kirp
$ Videoyu degistir
Ty si

Videoyu indir

Sini

dar

zleme listesine ekle Begen

Videoyu gruba/kanallara ekle

Bu videonun sahibi oldugunuzdan geligmis izinlere erigebilirsiniz &

Sununla paylas: ©

| Gruplarim vl Gruplarnnizi arayin ,O ‘

Kisiler
Kanal Sayisi Sahibi @  Gartntdle @
Gruplarim

(gizem.ort... O

Videoyu gruba/kanallara ekle
Bu videonun sahibi oldugunuzdan gelismis izinlere erigebilirsiniz @&
Sununla paylas: @
| Kisiler v | a /O ‘
0 A A@btuogrenci.onmicrosoft.com
e A1 LAB Misafir misafir_allab@btuogrenci.onmicroso...
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+ Videoyu kirp secildiginde vi-

deo kirpma isleminin yapila-
bilcegi sayfa agilir.

Buradaki kirpma noktasi sii
ritkklenerek kirpilacak video
boliimii secilir. Video seridi-
nin sol st kosesinde yer alan
alanin (yandaki sekilde kirmui-
z1 ile isaretli) en solunda biraz
beklendiginde ”“Kirpma bas-
langic noktasini ayarla”, en
saginda biraz beklendiginde
“Kirpma bitis noktasmi ayar-
la” metni belirir. Yapilan segi-
me gore alana tiklandiginda,
baslangig-stiriiklenen  ¢ubuk
veya siirtiklenen cubuk-bitis
arast segim gerceklestirilerek
video kirpma yapilmis olur.
“Kirpma baslangic noktasi
ayarla” secildiginde strtikle-
nen ¢ubuk baslangic olur.

C 1

I Kirpma baslangic noktasini ayarla
00:bw =

00:40 01:00 01

00:40 01:00 01:20
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+ Video ayrintilarini giincellestir secene-

gine tiklandiginda video ile ilgili detaylh
ayarlarm yapilabildigi Microsoft Stream
video giincelleme sayfasi acilacaktir. Say-
fada ti¢ temel bolim yer almaktadur:

Ayrintilar bolumiinde Ad alani toplant:
adi, Ac¢iklama alami toplanti ile ilgili
aciklama, Video Dili videonun dili ve
Kiiciik resim video acilinca gortinecek
simge icindir. Istenen degisiklikler yapi-
labilir. Video dili secildiginde, dil des-
teklenen bir dil ise, videonun altinda alt
yazi goriinmesi saglanir. Tiirkce destek-
lenmez. Istenirse + isaretine tiklanarak

yeni bir simge icin resim ytiklenebilir.

Izinler boliimiinde videonun kimler ta-
rafindan gortintiilenebilecegi secilir. Ku-
rumdaki biitiin personelin videoyu go-
riinttilemesine izin vermek icin ilgili
(sagda kirmizi ile isaretlenmis) metin ku-
tucugu isaretlenmelidir. Sununla paylas
altinda yapilabilecek secimler

“Gruba/kanala ekle” islemi aciklanirken

anlatilmistir.

"Toplant” duzenleniyor

Ayrintilar

Ad

|Top\am|

Aciklama

Videonuzu agiklayin. Daha kolay gezinti saglayacak
balumler olusturmak icin zaman kodlarini (ss: dd:sn)
ekleyin. Ornegin: 00:24 Giris

Video dilinin ayarlanmasi, desteklenen diller icin
otomatik kapal agiklamali alt yazilan etkinlestirir.
Daha fazla bilgi

Video Dili ®

Dil sec N |

Kigik resim
-
Kiigik resim

izinler

E§U ketinizdeki herkesin bu videoyu g&rintilemesine ®
Zin verin

Sununla paylag. ©

| Kisiler ~ | Kisiler arayin ,O ‘

Géruntaleyiciler © Sahibi @  Géruntile ©
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https://docs.microsoft.com/tr-tr/stream/portal-autogenerate-captions

Videoyu indir secildiginde video bilgisayari-

niza kaydedilecektir ve Video sil secildigin-
de, bir onay penceresi agilacak, onayin ardin-
dan video silinecektir.

Video degistir secildiginde, ilgili madde an-
latilirken de belirtildigi tizere, videonun ya-
ymlandig1 ve anlatilan giincelleme sayfasina
yonlendirmenin yapildigi meniideki Video
degistir tiklandiginda agilan aym pencere
acilir. Pencerede yer alan yeni video ytikleme
alanina ytiklenmek istenen yeni video stirtik-
lenebilir veya “gbz atin” metnine tiklanarak
istenen dosya secimi yapilabilir. Secilen dos-
ya uzantist video dosyasi formatinda olmali-
dir(mp4 gibi). Sonrasinda onay icin Degistir
veya iptal etmek igin Iptal butonuna basilir.

{1 Videoyu indir T Videoyu dedistir [l Videoyu sil

Videoyu degistir

Dosyayi buraya siriikleyin veya karsiya yiiklemek
| icin goz atin i

Videonun degistirilmesi, orijinal videoyu ve ilgili
dosyalan kalicr olarak siler. Videoyu degistirmeden
énce orijinal videoyu buradan indirin.

Silinen &geler

A\ Orijinal video

M\ Kaguk Resimler

A Aciklamali alt yazi dosyasi

M\ Alt yazi dosyalan

Baglantisi kesilen &geler

A Formlar @

Otomatik olarak kaydedilen 6geler
v Gorlntiileme sayilar, begeniler ve yorumlar

~ Ayrintilar, secenekler ve izinler

SampleVideo_640x360_1mb.mp4 >

Videonun degistirilmesi, orijinal videoyu ve ilgili
dosyalan kalici olarak siler. Videoyu degistirmeden
snce orijinal videoyu buradan indirin.

Silinen 6geler

A\ Orijinal video

A Kiciik Resimler

A Aciklamal alt yazi dosyasi

A Alt yaz dosyalan

Baglantisi kesilen 6geler

A Formlar ©

Otomatik olarak kaydedilen &geler
' Goriuntileme sayilar, begeniler ve yorumlar

~ Ayrintilar, secenekler ve izinler

e |
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Secenekler bolimiinden Yorumlar altin-

daki seciminiz ile video altina yorum ya-
pilmasi 6zelligini agip kapatabilirsiniz.

Eger yukarida anlatilan Ayrintilar bolii-
miinde yer alan dil, desteklenen bir dil
ise Agiklamali alt yazilar1 otomatik
olustur secildiginde, videoda otomatik

olarak alt yazi olusturulacaktir. (Tiirkce

desteklenen diller arasinda degildir.)

Yapilan gtincellemelerin ardindan sayfa-
nin en tsttinde yer alan Uygula butonu-
na tiklanirsa videoya degisiklikler yansi-
tilmis olarak video Microsoft Stream’da

yayinlanir veya Iptal butonuna tiklanarak

degisiklikler iptal edilebilir.

Videoyu paylasmak icin sayfanin sag al-
tinda yer alan Paylas butonuna basilma-
lidur.

Secenekler

Yorumlar &

@ Ak

Agiklamal alt yazilar &
O @
Agiklamal alt yazi dosyasini karsiya yiikle

Alt yazilar ©

Alt yazi dosyasini kargiya yukle

Agiklamal alt yazilar, alt yazilar ve déktmlerle ilgili daha fazla
bilgi edinin

|& Paylas v/ Yayimlandi
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https://docs.microsoft.com/tr-tr/stream/portal-autogenerate-captions
https://docs.microsoft.com/tr-tr/stream/portal-autogenerate-captions
https://docs.microsoft.com/tr-tr/stream/portal-add-subtitles-captions

Paylas E-posta Yerlestir

Bu video yalnizca yetkili kullanicilar tarafindan goruntulenebilecek

[0 Baglangig: l:l

Videoya dogrudan baglant

‘hﬂps‘//web.m\crosoﬁs(ream.com/vldeO/d:SBSch-BS1h-4835-872f—8dhdaab72a43 ‘ Kopyala

Sununla paylas

Yammer - Profil 1 - Microsoft Edge
& https://www.yammer.com/btuogrenci.onmicrosoft.com/messages/new...

B Share on Yammer

| https:/7web.microsoftstream.com/video/dc593cb3-951b-4835-872f-8dbdaab72a43

Preview unavailable ...
web.microsoftstream.com

https://web.microsoftstream.com/video/dc593cb3-951b-4835-872f-8dbdaab72a43

Add a group and/or people

Bursa Teknik Universitesi Network ﬂ

E-posta sekmesinde, video,
eklenen e-posta adreslerine e-
posta olarak gonderilebilir.

Paylas E-posta Yerlestir

Bu video yalnizca yetkili kullanicilar tarafindan gériinttilenebilecek

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




1- https:/ /web.microsoftstream.com/ adresine gidiniz.
2- akademik.btu.edu.tr uzantili e-posta adresinizle giris yapiniz.

3- Asagidaki gibi bir sayfa acilacaktir.

Tekrar hos geldiniz-

<
8 Hafta

leyin

is arkadaslarinizi kargiya video yiiklemeye davet edin. Sirketinizdeki herkes katkida bulunabilir.

Microsoft Stream'i kullanmayi 6grenin  eunu bir daha gésterme

E () T o] S

Canlh etkinlik olustur Giivenli sekilde karsiya yiikle icerik bul Kanallar ve gruplar

Simdi izleyin Simdi izleyin Simdi izleyin Simdi izleyin

Popiiler videolar paha fazla goster

YENI SOSYAL HAREKETLER
6® 00 o] -

F \ 4

00000000 ¢
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Office 265 —

Uygulamalar

g Outlook oneDrive
Worcl el
PowerPoint COneMNote
SharePoint Teams
Sway

uygulamalar

Belgeler

Yakin zamanda
garintilenen belgelerinizi
burada bulabkilirsiniz.

Yeni

Belgeler

Word belgesi

Excel ¢alisma kitabi
PowerPoint sunusu
COneNote not deften

Forms anksati
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Acilan belgenin tistteki menii cubugunda bilinen meniilere ilaveten Diizen-

leme mentsti ile Paylas ve A¢iklama butonlar1 da bulunur.

£ Diizenleme v

Diizenleme menitisiine tiklandiginda {i¢ segenek
yer alir:

+ Diizenleme secildiginde belge tizerinde degisik-
lik yapilmasina izin verilmis olur.

+ Inceleme secildiginde, belgenin sadece incelen-
mesine ve belge hakkinda onerilerde bulunulma-

sina izin verilir.

+ Goriintiileme secenegi secildiginde ise belgenin
sadece gortintiilenmesine izin verilir.

Paylas butonuna tiklandiginda bir pencere agcilir.
Belgeye kimlerin hangi yetkilerde erisebilecegini
dtizenlemek i¢in acilan penceredeki Baglantiy1 gon-
der altindaki alan tiklanir. Agilan pencerede istenen
ayarlar yapilir. Diizenlemeye izin verilen bir belge-
nin indirilmesi engellenemeyeceginden bu secenek
secildiginde Indirmeyi engelle pasif hale gelir. Bu-
rada belgeye erisim igin bir parola da ayarlanabilir.

Uygula veya iptal secenegi tercih edilebilir.

1= Paylas = [ Aciklamalar

¢’ Diizenleme v

Diizenleme
7 Degisiklik yapin

inceleme
Yorumlar ekleyin ve degisiklikler 6nerin

A
/é Goriintiileme
Dosyayr goruntileyin, ancak degisiklik yapmayin

Baglanti génder --- X

Baglantiya sahip olan herkes

dizenleyebilir

BTU Ekampus ><

Baska birini ekle

ileti ekleyin (istege bagl)

S=8 G
Baglantiy: kopyala Outlock
Baglanti ayarlar >

Bu baglantinin kimler tarafindan kullaniimasini
istiyorsunuz? Daha fazla bilgi edinin

Baglantiya sahip olan herkes ~
Bursa Teknik Universitesi icinde

yer alan ve bu baglantiya sahip
olan kisiler

Erisim izni clan kisiler
Belirli kisiler

Diger ayarlar

Diizenlemeye izin ver
A7 Yalnizca gézden gegirme @

= PEunda e (R Ara 9 2020 >

sonu:

& Parola ayarla

© indirmeyi engelle o]
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Baglantiy1 paylasacagimz (diger) kisileri, Bagka ki-

sileri ekle alanina yazarak ekleyiniz, isterseniz ileti
ekleyin alanina bir ileti girebilirsiniz. Gonder bu-
tonuna tikladigimzda dosyaniz yaptigimiz ayarlar
dogrultusunda paylasilacaktir.

Baglantiy1 kopyala butonuna tiklayarak, dosyani-
za erisim baglantisin1 kopyalayip istediginiz konu-
ma ekleyebilirsiniz.

Ayrica Outlook simgesini sectiginizde dosyanin
ekli oldugu Outlook mesajiniz: dilediginize gonde-

rebilirsiniz.

Baglantiy1 Gonder baslik gubugunun yanindaki tig
noktaya tikladiginizda Erisimi Yonet mentisti go-
riinecektir. Buna tikladiginizda acilan pencerede de
baglanti adresi yer almaktadir. Kopyala butonunun
yaninda yer alan ii¢ noktaya tikladiginda agilan
pencereden degistirilmesine izin verilen tek alan

Belgenin paylasiminin sonlandirilma tarihini sece-
bileceginiz Sona erme tarihini ayarlayin alanidir.
Secim i¢in soldaki takvim simgesini tiklayiniz.

Baglanti génder e X
Diger segenekler

Baglantiya sahip olan herkes
duzenleyebilir >

Ad veya e-posta adresi girin

ileti ekleyin (istege baglh)

@ o2

Baglantiyr kopyala Qutlook

o )
Baglant kopyalandi

[[vPWol X chhw?e—dzubaR  Kopyala

Baglantiya sahip olan herkes
dazenleychbilir

&) £ https//outlook.office.com/mail

I> Gonder U ekle ~ @& sifrele Tl sil
Kime
Bilgi
Konu ekleyin
&3 Document docx
Baglanti génder -+ X
Erisimi yonet
Baglantiya sab.. ce coceaee
duzenleyebilir ’
& Erisimi yonet

@ Erigim izni veren baglantilar ©

‘ https://btuogrenci-...

Baglantiya sahip olan herkes duzenleyebilir

Kopyala | ---

A, Dogrudan erisim ©

Sona erme tarihini ayarlayin X
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Yorumlar X

1 Yeni

Daha fazla yazigma eylemi

e

deneme2 £ Yorumu diizenle

[ﬁ] Yazismayi sil
8 Aralik 2020 13
~ Yazismayi ¢tziimle

@bahsedin Ve yu yusmuma g

deneme

@bahsedin veya yanitlayin...

Office 365 —

. . Uygulamalar

altindaki Belgeler alanindan ulasabilirsi-

I‘IiZ Ig Outlook & OneDrive
m Word Excel
m PowerPoint lﬂ OneMote
Q SharePoint * Teams
g Sway
Tim uygulamalar —»
Belgeler

Yeni ~

—+= Document
ﬂ 1 adh kullanmcinin OneDrive ...
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b. Ayarlar simgesine tiklandiginda sagda Ayarlar
penceresi acilacaktir. Ayarlarim baglantisina tikla-
diginizda yeni bir sayfaya yonlendirileceksiniz. Bu-
radan E-posta bildirimleri alma tercihinizi A¢ik ve-
ya Kapal1 olarak degistirebilir, Dil ve bolge ayarla-
rindan, site dilini, saati ve stire bicimini giincelleye-
bilirsiniz.

Temalar altindan size 6zel bir tema secimi yapabilir-
siniz. Sayfa alttaki gibi gtincellenecektir.

Dil ve saat dilimi altindan da goriinttileme dilini de-
gistirebilirsiniz.

Parola degisikligi icin Parolaniz1 degistirin baglanti-
sina tiklamalisiniz.

Kisisel tercihler icin ise Kisi tercihleri alanini kulla-

nabilirsiniz. Buradaki baglantiya tikladiginizda, he-

sabimizin Gizlilik sayfasina yonlendirileceksiniz.

Ayarlar

Stream

Ayarlanm

Temalar

R =250 B%;
- O I
B = e i 78

Tumdnd gorantileyin

Dil ve saat dilimi

Dilinizi degigtirin —

Parola

Parolarmizi degistirin —»

Kisi tercihleri

Kigi tercihlerini gtncellestirin —

Bildirim ayarlar

Stream portali i¢indeki deneyiminizi yonetin

E-posta bildirimleri

@ Ak

Dil ve bélge ayarlan

Dil segin [tarayiciniz yenilenir)

| Turkge v ‘

Bir bélgesel bigim segin

Tirkge (Tarkiye) vl

Tarih bicimi: [Eyldl 1, 2017] 1.09.2017
Sdre bigimi: [Bir dakika 23 saniye] 01:23

Sirket ilkesi

Stream kullanimina yonelik bir sirket ilkesi tamimlanmadi.
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Yardim

c. Yardim: ? Simgesine tikladigimizda aradigimiz
konulara hakkinda hazir dokiimantasyondan fay- -~/
dalanabilirsiniz. Szel yardim

Mot: En guncel yvarchm iceriklerini,

d. Hesap ayarlariniza ulasmak ve oturumu kapat-
Bursa Teknik Universitesi Oturumu kapat

mak i¢in en sagdaki simgeyi kullanmalisiniz.

@akademik.btu.e...
Hesabi gérintile

— - Office profilim

a. Giris: Ana sayfay1 goruntiilemek igin kullanilir. & Giris

b. Bul: Arama yapma icin kullanilir. Bul mentistine 5l Bulv O
tikladigimizda acilan listede Videolar, Kanal Sayiss, Videolar
Kisiler ve Gruplar secenekleri mevcuttur. Kanal Saysi
Yaptigimiz segime gore arama yapabilirsiniz. ...arayin Kigler
metin kutusuna ilgili secimin adinda yer alan bir metin Srepe

yazilip biiytiite¢ simgesine tiklandiginda, siralama

listesindeki secime gore bulunan veriler listelenir.
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Videolar Kanal Sayisi Kigiler Gruplar

Video arayin Sirala
pe) su ank = Yayimlama tarihi ~ |
Ad
- ligi di
Su anki toplanti grcuzest
27® 0 003 12/2/2020 Egilim

Yayimlama tarihi
Gériantmler

Begeniler

o e
Bulunan bir veri, satirin en sagin- R
daki butonalar kullanilarak izleme
listesine eklenebilir, gruba/kanala

eklenebilir veya paylasilabilir.
Paylas tiklandiginda acilan pencere

tistte anlatilmistir.

©
ﬂ
n
5

B O w =R wiT

Gruba/kanala ekle Paylas

c. Icerigim: Icerigim meniistinden sahip
oldugunuz videolara, gruplara,
kanallariniza, toplantilariniza, izleme
listelerinize, takip ettiginiz kanallara

ve geri dontisim kutusuna ulasabilirsiniz.

E icerigim ~ -+ Ol
Videolar
Gruplar
Kanal Sayisi
Toplantilar
izleme listesi
Takip edilen kanallar

Geri dénigim kutusu
e
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Videolar Gruplar Kanal Sayisi Toplantilar izleme listesi Takip edilen kanallar Geri dénagim k

Video arayin Sirala Durum Gizlilik

T Dosyalar buraya sdriikleyin veya kargiya yiklemek igin goz at

Tamd

‘ L video ara... ‘ Karsiya yukleme tarihi v | TOmu W |

Toplanti
o 0® 0 001 12/7/2020
00:06
Toplant
i 1® 0 003 12/7/2020

Arama, icerik, siralama kriteri, durum bilgisi ve
gizlilige gore gerceklestirilebilir. Aranan veri tipine
gore sonug listesindeki her bir satirda farkh islevlere

Sahip butonlar gortintir.

Aranan bir video ise, bu butonlar, acik goriinen
Izleme listesine ekle, Gruba/kanala ekle, Video
ayrintilarimi giincellestir butonlari ile ti¢ noktaya
basinca listelenen, Paylas, Videoyu degistir, Sil,
Videoyu kirp ve Videoyu indir butonlaridir.
Bunlardan Izleme listesine ekle, Gruba/kanala
ekle ve Paylas “Bul” mentiistinti anlatirken
aciklanmustir. Digerleri ise, Microsoft Teams
tizerinden kaydedilen bir videoyu Stream ile

yayinlama altinda anlatilmistr.

B QN

Wideo aynntilanm gincellestir

B

—3

||i=i||

le—

SN

Paylag

Videoyu dedistir
Sil

Videoyu kirp

Videoyu indir
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Grubu diizenle

Grup kullanim kilavuziar

ad Grup e-posta adi

‘ Uzem Uzem

Agiama

Uzem

erigm © Tim Gyelerin katiada bulunmasina izin ver ©
Ozel grup - ‘ @ 2ok

Kaydet

test
Aranan bir kanal ise, bu butonlar, ti¢ noktaya - e
tiklayinca listelenen Diizenle, Sil ve Paylas .
butonlaridir. Ayrica Takip et tiklandiginda
% Dizenle
kanal takip edilmeye baslanir ve Takip edilen W s
= Paylag
kanallar altinda listelenir.
Kanallndl'jz.enle _ o 0 Karah =il
=
Agidama
Diizenle secilince acilan peen s
_|_
pencereden, kanal adi, kanal
resmi degistirilebilir ve kanal
oy
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Paylas butonuna tiklaninca acilan pencere yukarida anlatilan diger Paylas
butonlarimna tiklaninca agilan pencere ile aynidir.

Aranan bir toplanti veya izleme listesi ise, video aramadaki ile ayni butonlar

yer alir.

Aranan takip edilen bir kanal ise , kanallar1 aramadaki ile ayn1 butonlar yer

alir.

Geri dontisiim kutusu altinda, silinen biitiin veriler yer alir ve istenirse, veri-

ler buradan da silinebilir, istenirse geri yiiklenebilir.

B

<+ Olustur ~ pe

d. Olustur: Olustur mentisii altinda yeni
Karsiya video ylkleyin
olusturulmak istenen veri tiirleri listelenir.

Canh etkinlik

Bunlar video, canli etkinlik, grup, kanal ve

Grup
kayit ekranidir. Olusturulmak istenen veri ol
turii tiklandiginda ilgili pencere acilir. Kayrt ekrani
Karsiya video viikleyin tiklandiginda, acilan

sayfadaki belirtilen alana yiiklenmek istenen —
video stirtiklenerek veya g6z atin metnine /]\

tiklay1p ilgili dosyay1 cihazinizdan segerek

Dosyalar buraya strtikleyin
veya karsiya ylklemek icin

ytikleme saglanir. g6z atin
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Video ytiklendikten sonra video ile ilgili
ayarlarmn yapilabilecegi tic sekmeli bir
pencere acilir. Ayrintilar sekmesinden vi-
deo adi, aciklama, video dili ve kiiciik re-
sim ayarlanabilir. Izinler sekmesinden vi-
deoya kimlerin erisebilecegi ayarlanir.

Secenekler sekmesinden ise videoya yo-
rum yapma izni agithp kapanabilir, giirtil-
ti basma secenegi acip kapanabilir ve
aciklama alt yazilar1 ayarlanabilir. Alt yazi
ile ilgili ayarlar yukarida Microsoft Teams
ile olusturulan video kaydimin Stream
tizerinden diizenlenmesi anlatilirken acik-
lanmustir. Girtiltii bastirma aktif hale ge-
tirildiginde, “izleyicilerin, konusmay1 di-
ger seslerden ve miizikten ayri tutmalari-
na” izin verilir. Ayarlar tamamlandiginda
Yayimla ile videonun Stream {izerinde ya-
yimlanmas1 saglamis olursunuz. Dilerse-
niz Paylas butonu ile paylasabilirsiniz.
Ayrica videoyu sag tist kosedeki isaretle
silmeyi de tercih edebilirsiniz. Yiklenen
video, igerigim/V ideolar altina kaydedil-
mektedir.

';Ie'T‘e tamamlandi, vayimlanmaya hazir SampleVideo_640x360.. @

~ Aynintilar

Ad

SampleVideo_640x360_1mb

Agiklama

Videonuzu agiklayin. Daha kolay gezinti saglayacak
badlimler olusturmak igin zaman kodlarin (ss: ddsn)
ekleyin, Ornegin: 00:24 Girig

Video dilinin ayarlanmasi, desteklenen diller icin

®
otomatik kapal aciklamal alt yazilan etkinlestirir.
Daha fazla bilgi

Video Dili O

|D| s dl |

Kiclk resim

> lizinler

> Segenekler
e R

~ fzinler

Sirketinizdeki herkesin bu videoyu gdriintilemesine (O
izin werin

Sununla paylas: @

Kisiler w | Kisiler arayin je |

Gorintdleyiciler & Sahibi 0y Goruntile &

~  Segenekler

Yorumlar O

@ Ak

Giiriiltli bastirma () Desteklenen videolan gariintlile
@ Kapall

Aciklamali alt yazilar &
[0 Acklamal alt yazilan otc stur (0

Aciklamali alt yaz dosyasini karsiya ylkle

Alt yazilar &

Alt yazi dosyasimi karsiya ylkle

Aciklamali alt yazilar, alt yazilar ve dokimlerle ilgili daha fazla
bilgi edinin
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Canli etkinlik olusturmak icin, Canl1 etkinlik secilir. Acilan sayfada etkinlik

olusturmak igin yapilacak ayarlarin yer aldig: (sagdaki pencere) ve etkinlik
goruntiilendigi (soldaki pencere) yer alir. Sagdaki pencere karsiya video
ytiklenirken agilan pencere ile ayn1 penceredir ve yukarida anlatilmistir.

test

Bugun igin zamanlanmis canl etkinlik

OS 4:30 GMT+3

l"-'/‘&._

Kodlayiar kurulumu Analiz

(D canli etkinliginizi kaydettikten sonra kodlayicniz yapilandirabilirsiniz

~  Ayrintilar
Aclklama =
deneme
Klglk resim
arsnya resim yikle

Video dilinin ayarlanmasi, desteklenen diller

igin otomatik kapal agiklamal alt yazilan

etkinlestirir. Daha fazla bilg
Video Dili &
‘TUrkge d |
Etkinligi baglat
‘ Belirli bir tarih ve saatte A |
Baslangic tarihi Baslangig
‘ 12/8/2020 | ‘ 430 PM |
Bitig tarih Bitig
‘12;3;2020 [ H 5:30 PM |

=

> izinler

> Segenekler

iptal | | Kaydet

|
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Bugan i¢in zamanlanmis canl etkinlik

OS 4:30 GMT+3

"Kurulumu baslat" dgesini

Kodlayicr kurulumu Analiz Durum ©

Canh olarak kullanmadan dnce dis ¢dzdcdn baglamaniz gerekir. Daha fazla bilgi edinin

Kodlayic secin

Adim 1. Kurulumu baslat = gini belirleyin ve kurulumun bitmesini bekleyin.
Adim 2. Az i i kodlayicrya kopyalayin.
Adim 3. Kodlayiada Gnizlemeyi gérdagiinizde Etki baslat segenegini belideyerek canl akig baglatin.

Giivenli Baglanti {55L)

@) kapal

Sunucu alma URL'si

rtmp//chlduch53zgaey fbkncoiowveb-streameuwe1su011-suwe.channel. mediz.azure.net 1935/ live/eddS523cd2f

langig

430 FM

=dildi

Gilincellestirmel
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Kanal olusturmak icin, Kana

butonuna tiklaymiz. Acilan
pencerede Kanal adi1, A¢iklama
metin alanlarmi doldurunuz.
Kanal erisimini grup kanal ve-
ya genel olarak seciniz. Grup
kanali secildiginde hangi gru-
bun kanali oldugunu seciniz.
Dilerseniz kanala bir simge ek-
leyiniz. Olustura tikladigimizda
kanalimz olusacak ve Icerigim

altinda listelenecektir.

Grup olusgtur

v ve Grme ve 0
bagh bir Microsoft Stream grubu olusturun

izinlerine sahip olan kisileri kolayca dizenlemenin bir yolu olarak, bir Microscft 365 grubuna

Ad Grup e-postas: diger ads

‘test grubu2 | |tsstgrubul

Agklama

f— ‘

Erigim © Tam dyelerin katioda bulunmasina izin ver &

(@) Kspal

| Ozel grup ~ |

Grup iyesi ekle O
‘ kisiler arzyin po) |

Kanal olustur

Videolanmazi diizenlemek igin bir kanal olugturun

Kanal adi
‘ Kanal adh

Aciklama

Kanal agiklamas, #etikat

Kanal erigimi &
Grupkanal O Sirket genelinds kanal

Grup segin

Gruplannizi arayin ysl

Ozl kanal resmi O

+
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ekranini veya Microsoft Ed-
ge icin listedeki bir sayfay1
seciniz. Paylas butonu aktif
hale gelecektir. Paylas bu-
tonuna tiklayiiz.

Ekranimizi kaydedin

| Kaydh baglat |

Ekraninizi paylasin

web.microsoftstream.com, ekramnizin iceridini paylasmak istiyor. Paylagmak istediklerinizi secin.

Tiim ekraniniz Uygulama penceresi Microsoft Edge sekmesi

€ - GE-CBOCE AN AMYD R 2000 mm, 8

iptal

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




Kayit baslayacaktir. Istediginiz za-
man kaydi durdurun. Sag altta yer
alan Tleri tusuna tikladiginizda, ye-
ni bir ekran gelecektir.

Burada sol alttaki butona tiklaya-
rak, yeniden kayit yapabilir veya
hazir oldugunu diistintiyorsaniz,
sag alttaki Stream’a ytikle butonuna
tiklayarak Stream’a ytiklemeyi se-
cebilirsiniz. Yeniden kaydet buto-
nuna tikladigimizda, bir onay pen-
ceresi acilacaktir. Sil butonuna tik-
ladigimizda, kayait silinir ve ilk pen-
cereye donersiniz.

Ekraninizi kaydedin Q@ x

Kayd gbzden gecir Q@ X

P Il TS R P————
4

> 0:00/0:14

) Yeniden kaydet Stream'e Yukle >

Klip Silinsin mi? x

Yeniden kayit bu klibi siler.

KN -
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Stream’a ytikle butonu :
secildiginde acilan ek-
randa ytiklenecek video
icin ad, aciklama, video
dili ve izinler ayarlan-
diktan sonra, hazirla-

nan videoyu Yayimla

» 0:00/0:14

butonuna tiklayarak e
yayimlayabilir, taslak R
olarak  kaydedebilir,
kendi cihaziniza indirebilirsiniz. Yahut geri giderek bir 6nceki isleme donebi-
lirsiniz. Taslak olarak kaydedilme Secildiginde, kaydedilen video, Igerigim/
Videolar altina kaydedilir ve daha sonra videonun yanindaki yayimla buto-
nu ile yayimlanabilir. Video izinleri ve diger ayrimtilar: giincellemek igin ve-
rilen baglantida yapilanlar Microsoft Teams tizerinden Stream’e gecisin anla-

tildig1 yukaridaki boliimde anlatilmustir.

e. Ara: Sitede arama yapmay1 saglar.

f. Karsiya video yiikle: Olustur/Karsiya video ytikle altinda anlatilmistir.
Buradaki simgeye tiklanildiginda da ayni sayfa acilir.

g. Davet Gonder: Microsoft Stream’i kullanmaya davet e-postas1 gonderile-
bilecek bir pencere acilir.

h. Geri bildirim gonder: Geri bildirimde bulunmay1 saglayan pencere agilir.
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C. Giincel bilgilerin yer aldig1 video kaydiricidir. ileri-geri oklari kullanilarak
videolar arasi1 gecis saglanabilir. Videonun tizerine tiklandiginda ilgili video-
ya gidilir.

D. Baglantiya tiklandiginda yukarida anlatilan Davet gonder penceresi agilir.

Microsoft Streami kullanmayy Ggrenin

E (ted)

-l
i 2 ol
@

arch sy el icleyin

E. Bu boltimde tistteki mentilerde aciklanan bazi islemlere kisa yoldan erisim
saglanabilir. Bunu bir daha gosterme secilirse, sayfanin gortintimii degisir.
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Popiiler videolar o

YEMI SOSYAL HAREKETLER ) CAGDAS SOSYOLOJ TEORILERI

F. Popiiler videolara hizli erisimi saglar.
E’de belirtildigi gibi Bunu bir daha gosterme secildiyse, sayfanin goruntumii

alttaki gibi degisir. Yani popiiler diger veriler ana sayfaya eklenir.

Popiiler videolar Daha fazla gaster Popiiler kanallar

test
Uzem

Agiklama yok

YENI SOSYAL HAREKETLER
( -

£ 010505 Takip ediliyor il

07.12.2020
6® 02 o]

TERENENRERRNNRNE
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4. BOLUM TEAMS TUM ISLEVLER

ANA MENU SIMGELER

Etkinlik: Yoneticisi ya da tiyesi oldugunuz ekipler (siniflar), kanallar ya da
sohbet alanindaki tiim etkinliklerin gosterildigi alandur.

Sohbet: Ekip ya da kanallar
arasinda baglantili oldugu- 2
nuz kisi veya kisilere kisa

mesaj gonderebilir, dosya [
leni bir mesaj yazin \/
B

paylasabilirsiniz. T

Ekipler: Sinif olusturmak, bir sinifa/gruba katilmak, bu siniflari/ gruplar: ve
tiyesi oldugunuz siniflari1/ gruplar: gormek icin kullanilmaktadir.

Takvim: Sinf/ grup yoneticisi olarak anlik ya da gelecek i¢in toplant: planla-
yabilirsiniz. Olusturulmus toplantilarinizi takip edebilirsiniz.

Aramalar: Smaftaki 6grenciler ile hizli arama, sesli mesaj gonderme yapabilir

ve bunlarm kaydmi goriinttileyebilirsiniz.

Dosyalar: Smuif icerisinde paylasilan ya da indirilen dosyalarinizi buradan ta-

kip edebilirsiniz.
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TAKIM (SINIF) ve KANAL (BREAKOUT ROOM) OLUSTURMA

Teams uygulamasinda ilk adim takim (sinif) olusturmaktir. Takim; toplant:

diizenleme, dosya paylasimi, mesajlasma ve tiim bu stireclere iliskin verile-

rin depolanmas ve altinda goste-
rilmesini saglayan bir cesit sanal
sinif rolii gorir.

1- Ekranin solundaki ana menti-
den “Ekipler” secenegini tiklayi-
niz.

2- “Ekip olustur veya bir ekibe
katil” secenegini tiklayimiz.

3- “Ekip olustur” tiklayinz.

4- Siif ad1 giriniz. Gizlilik igin
ozeli se¢meniz tavsiye
edilmektedir.

Ekipler

v Bplerinz

Uzem SFL Management

< Geri

et

Ekip olusturma

28" Ekip olustur <:

—

Ekibinizi olusturun

Kurulusunuzdaki bir grup kisiyle projeye, girisime veya ortak ilgi alanina gére yakin isbirligi yapin. Hizh

genel bakis videosu izleyin

Y @ | " Ekip olustur veya bir ekibe kati

BTU SFL Link Deneme

Ekip olustur veya bir ekibe katil

Ekibe kodla katil

Kodu girin

Ekibe katilmak igin bir kodunuz mu var?
Kodu yukariya girin

Gizlilik

Ozel - Sadece ekip sahipleri tye ekleyebilir

Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanarak ekip olusturu

n

fpeal I:l
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Ekipler

v Ekipleriniz

M

SFL Management BTU SFL

Ekibi yonet
Kanal ekle
Uye ekle

Ekipten ayril

Ekibi duzenle
Grup S Ekibin baglantisini al
Grup 6
Etiketleri y&net |

Ekibi sil

7- Sinifa 6grenci eklemek igin “Uye ekle” :
tiklaymiz. Acilan pencerede kisi ya da BTU SFL ] i

grup ismi girerek ekleme yapabilirsiniz. Genel B Ewibi yonet

= Kanal ckle
2L . . Grup 1
Ogrenci eklerken “iiye” olarak ekleme ya- Grup 2 |:: > = Uye emie
pilmalidir. Eklenen kisilere takima eklendi- ~ £7" 7 s septen vl
rup & Ekibi duzenle
niz bilgisi otomatik olarak gider. e = S g

Etiketleri yonet

2

Ekibi sil
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8- Smifla ilgili degisiklik ya da eklemeler

icim “Ekibi yonet” tiklaymiz.

<~ Yanitla
BTU SFL [ ]

p— :L £23  Ekibi yonet
Grup 1 = Kanal ckle
Grup 2 £ Oye ekle
Grup 3 < Ekipten ayril
Grup 4 & Ekibi duzenle
Grup 5 @ Ekibin baglantisini al
Grup 6
<7 Etiketleri y&net
fil  Ekibi sil

o BTUSHL - o

BTUSFL
9- Goruntiileme, degisiklik ya da ekleme

yapmak 1sted1g1_mz Se(;enegi tlklaYImZ. w Bekleyen ltekler  Kanaler ~ Ayarlar  Analiz - Uyguiamaler
Uye arayn Q
v Sahipler(12)
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BTU SFL -

BTU SFL

yeler Bekleyen istekler

Kanal arayin

Etkin kanallar (7)

Ad =~

e

Grup 1

cin goster Uyeler icin gdster

Grup 2

Grup 3

Aciklama

: > =TT

Son etkinlik
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14- Ag¢mus oldugunuz kanal, ana sayfada ekip
altinda otomatik olarak goziikecektir.

Canli ders 6ncesinde 6grenci sayiniz ve grup
icindeki olmasini istediginiz 6grenci sayis1 kadar
grup olusturabilirsiniz.

Actigimiz grup igerisinde sabit 6grenci atamaniz
onerilmemektedir. Ders esnasinda dogrudan
ogrencilere yonlendirme yapilarak grup sayisi
ve kisilerde esneklik saglanabilir.

Ornegin; 18 kisilik bir siif igin 9 grup olusturu-

BTU SFL

Genel

Grup 1
Grup 2
Grup 3
Grup 4
Grup 5
Grup 6

labilir. Boylelikle 6grencilerin 2,3 ya da daha fazla gruplarda ortak calismalar1 saglanabi-

lir.
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