Bu rehberde Microsoft Teams uygulamasinin kurulumu, canl: ders olus-
turma, takim ve kanal olusturma, canli ders diizenleme, ders ici kiigiik
grup olusturma, mesajlasma ve canli ders uygulamasinin kullanimi acik-
lanmaktadar.

1. Boliimde Bursa Teknik Universitesi C)grepme Ortaminda canl1 ders
olusturmayi (Sayfa 2), (BU ADIM $U AN ICIN EKAMPUS
UZERINDE CALISMAMAKTADIR. LUTFEN 2. YONTEMI

OILAINIIN V) Microsoft Teams'i
2. Boliimde tiim donem tek bir baglant: ile hizlx indirin
Canll derS baglantISI 01u§turma.y1 (Sana 6), Teams'de her yerden herkesle baglanti kurun ve isbirligi yapin.

3. Boliimde Canli Ders Uygulamasini (Sayfa 11),

| Mobil cihazlar igin indirin

4. Bolimde Teams’in tiim islevlerini bulabilirsi-
niz (Sayfa 17).

Teams uygulamasini bilgisayar, mobil cihazinmiza
(IOS veya Android) indirebilir ya da tarayici tize-
rinden kullanabilirsiniz (Tarayici ile kullanmak
bazi 6zelligin kullanilmasini engellemektedir).

is, okul veya Microsoft

A. KURULUM ve GIRIS S

1- Teams uygulamasini indirmek i¢in tiklayiniz.
2- Teams kurulum dosyasini cihaziniza indiriniz.

3- Masaiistiindeki Teams simgesini ¢ift tiklaya- Microsoft Teams
rak giris yapinz. Ekip olmanin diger yollari.
4- Oturum a¢mak igin teams icin size verilen e- Ocretsiz kaydolun

posta ve sifrenizi kullaniniz | J— |
(akademik.btu.edu.tr uzantili eposta).
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https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

1. OGRENME ORTAMINDA CANLI DERS OLUSTURMA

Canli dersler iki sekilde planlanabilir. BTU Ogrenme Ortami
(ekampus.btu.edu.tr) tizerinde ders planlama ve Teams uygulamasi tizerin-

den ders planlama. Bu bsliimde Ogrenme Ortamu iizerinden ders olusturma
anlatilacaktir.

BTU Ogrenme Ortam1/ Ekampus Uzerinden Canli Ders Planlama

1- BTU 6grenme ortami http:/ /ekampus.btu.edu.tr adresinden,

2- Toplant1 agmak istediginiz ders, hafta, giin ya da etkinlige gidiniz. @

URL
3- Ayar simgesinin altindaki “ayarlar1 diizenle” secenegini tiklay1- 0o
niz.

4- Eklemek istediginiz haftanin altinda bulunan “Yeni bir etkinlik ya da kay-
nak ekle”yi secip, URL ekleyi seciniz. Dersin adini girdikten sonra agiklama

boliimiine gelip Teams simgesine basimiz.

e Yeni bir URL, 21 EylUl - 27 EylUl 2020 igine ekleniyore
» Hepsini geniglet

~ Genel

Ad O Canli Ders 27 Eylal 2020 saat 15.00 - 16.4!
Hariei URL O Bir baglanti secin...

Aciklama
1 A B I EE % S &% @R ¢ wd

U Ders sayfasinda agiklama goster 9

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr



ekampus.btu.edu.tr
http://ekampus.btu.edu.tr

5- “Toplant1 baglantisi olustur” butonu-
nu tiklaymiz. Eger daha énce Teams’i
indirmediyseniz ya da giris yapmadiy-
saniz akademik.btu.edu.tr uzantil
eposta adresi-nizi ve sifrenizi
(ekampus sifresi degil) giriniz.

6- Yeni agilan pencerede boltimleri dol-
durduktan sonra “Olustur” butonunu
tiklaymiz.

7- “Meeting Options” secenegini basiniz;
baska bir sekmede acilacaktir.

Microsoft Teams toplantilarina hos geldiniz
Egitimiler ve Ggrencileri ekipteki Teams'de gevrimigi toplantilarla bir araya getirin,

Baglamak igin okul hesabinizi kullanarak Microsoft Teams'de oturum agin.

Create Teams meeting =

Creale Tearns

eling

Ed# Microsoft Teams -~

Your mesting URL

[ ©pen in new window

- ADD LINK

Create Teams meeting X

Create Teams meeting

Yeni toplanti iptal

¢ Canl Ders 27 Eylul 2020 saat 15.00 - 16.45

® 27yl 2020 15:00 v
27 Byl 2020 16:45 © thdsm
Create Teams meeting x

Create Teams meeting

Meeting " Canh Ders 27 Eyliil 2020 saat 15.00 - 16.45" was
created successfully!

Go to meeting

Meeting Options

Your meeting URL
https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3ameeting _ZDUSNzMI1O

T open in new window

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




8- Acilan sekmede “Lobide beklemeyecek kisiler kimler” seceneginde kuru-

lus yaparsaniz, 6grenciler tiniversitemiz eposta adresleri ile giris yaptiklarin-
da sizin derse kabul etmeden derse katilabilirler. Ogrenciler {iniversitemizde-
ki epostalar ile giris yapmazlarsa lobide beklerler. Herkes secilirse, toplanti
baglantisina sahip olan herkes sizin onay vermenize gerek olmadan derse ka-
tilabilir. Yalnizca ben segilirse, tiim giris yapanlar, sizin tarafinizdan onayla-
nir. “Arayanlarin lobiyi atlamasina her zaman izin ver” secenegi Teams’de
arama Ozelliginin acik olmasi nedeniyle “hayir”da kalmas: onerilir.

“ Arayanlar katildiginda veya ayrildiginda duyur” secenegi agik oldugunda
sesli uyar1 yapar. “Kimler Sunabilir” seceneginin “yalniz ben” olarak de-
gistirilmesi gerekmektedir. Bu secenek “herkes” olarak kalirsa (sayfada
herkes olarak gelir) 6grenciler birbirlerinin sesini acip katabilir, birbirleri-
ni dersten ¢ikarabilir. Degisikliker yapildiktan sonra “Kaydet” e basiniz.

Canli Ders 27 eyliil 2020 saat 15.00- 16.45
27 Eylal 2020 15:00 - 16:45

o
=)

Toplanti secenekleri

Lobide beklemeyecek kisiler kimler? Kurulusumdaki kigiler o
Arayanlann lobiyi atlamasina her zaman izin ver Hayir @
Arayanlar katildiginda veya aynldiginda duyur Evet D

Kimler sunabilir? [ > Yalnizca ben o
Kaydet

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




Create Teams meeting

Create Teams meeting

Meeting ""Canli Ders 27 eyliil 2020 saat 15.00- 16.45""
created successfully!

Go to meeting

Meeting Options

Your meeting URL
https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3ameeting _ NTViMTNkYz

[ Open in new window

» Hepsini genislet

Harici URL 0 Bir baglanti segin.

Agiklama sle|@ e

a%224007d014-

1370-4208-9802-51f21cf100a1%22%7d

01 Ders sayfasinda agikiama géster )

11- Dilerseniz agiklama boliimiint doldurunuz. “Ders sayfasinda aciklama
goster” secildiginde ilgili haftada aciklama goziikecektir. Siz ve 6grenciler bu
baglanti ile derse katilabilir.

Canli Ders 27 Eylil 2020 saat 15.00 - 16.45 @

Degerli ddrenciler, bu haftaki canl dersimiz 27 EyIal 2020 tarihinde saat 15.00 - 16.45 arasindadir. Asagidaki badlantiya basarak derse katilabilirsiniz.
Derslere Universitemiz tarafindan size sadlanan eopstalar ile giris yapiniz. Bagka bir hesap ile giris yapmak zorunda kaldi§iniz durumda isim, soyisim ve 6grenci numarasinin

yazimasinin sizin sorumlulugunuzda oldudunu hatirlatir, iyi caligmalar dilerim.

Adresi agmatk icin https://teams microsoft.com/| meetup-join/19%3ameeting _NTVJMTNKYZMIM2V]NyOON2JRLTIYWUEMMVIYMxMDCNDIwS40thread.v2 /02context=370%22Tid%22%3a
%2206953200-6abf-4663-beed-726f30023603%22%2c%220id%22%30%224eeTd0f4-1370-4208-8802-51f21cf0001%22%7d baglantisini tiklayn.

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




2. BOLUM

TUM DONEM ICIN TEK BiR BAGLANTI iLE
HIZLI DERS BAGLANTISI OLUSTURMA

KURULUM ve GIRIS

1- Teams uygulamasin indirmek icin tiklayiniz.

2- Teams kurulum dosyasini cihaziniza indiri-
niz.

3- Masatistiindeki Teams simgesini ¢ift tiklaya-
rak giris yapinz.

4- Oturum a¢mak igin teams i¢in size verilen
e-posta ve sifreniz ile giris yapiniz
(akademik.btu.edu.tr uzantili eposta).

Microsoft Teams'i
indirin

Teams'de her yerden herkesle baglanti kurun ve isbirligi yapin.

is, okul veya Microsoft
hesabimizi girin.

5- Tarayicidan giris yapmak icin Teams sayfasina gidiniz.

6- Oturum a¢cmak icin iiniversitemiz e-posta ve sifreniz ile giris

yapiniz.

Microsoft Teams
Ekip olmanin diger yollari.

Ucretsiz kaydolun

| Oturum agin |

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

TAKIM (SINIF) OLUSTURMA

Teams uygulamasinda ilk adim takim (sinif) olusturmaktir. Takim; toplant:

diizenleme, dosya paylasimi, mesajlasma ve tiim bu stireclere iliskin verile-

rin depolanmas ve altinda goste-
rilmesini saglayan bir cesit sanal
sinif rolii gorir.

Takim (Sinif) Olusturma

7- Ekranin solundaki ana menii-
den “Ekipler” secenegini tiklay1-
niz.

8- “Ekip olustur veya bir ekibe
katil” segenegini tiklayiniz.

9- “Ekip olustur” tiklaymiz.

10. Ders adi giriniz. Gizlilik i¢in
Ozeli secmeniz tavsiye
edilmektedir.

Ekipler

v Bplerinz

Uzem SFL Management

< Geri

et

Ekip olusturma

28" Ekip olustur <:

—

Ekibinizi olusturun

Kurulusunuzdaki bir grup kisiyle projeye, girisime veya ortak ilgi alanina gére yakin isbirligi yapin. Hizh

genel bakis videosu izleyin

Y @ | " Ekip olustur veya bir ekibe kati

BTU SFL Link Deneme

Ekip olustur veya bir ekibe katil

Ekibe kodla katil

Kodu girin

Ekibe katilmak igin bir kodunuz mu var?
Kodu yukariya girin

Gizlilik

Ozel - Sadece ekip sahipleri tye ekleyebilir

Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanarak ekip olusturu

n

fpeal I:l
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Ekipler

v Ekipleriniz

SFL Management BTU SFL

Ekibi yonet
Kanal ekle

Uye ekle

Ekipten ayril

Grup 4 Ekibi dazenle
Grup S Ekibin baglantisini al 1
Grup 6 |

Etiketleri y&net |

Ekibi sil

13. Sinifa grenci eklemek icin “Uye

ekle” tiklayimiz. Acilan pencerede |
kisi ya da grup ismi girerek ekleme BTU SFL 1 < Yanitia

o1 .« . £32 Ekibi yone
yapabilirsiniz. Hizli ekleme yapar- cenet S
Grup 1 =
ken 6grenci ya da bir 6gretim elema- "2 m— o
n1 eklenebilir. Ogrenci eklerken v = T D
@ Ekibin baglantisim al
Grup 6
<

Etiketleri yonet

“iiye” olarak ekleme yapilmalidir.

2

Ekibi sil

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




14- Ayrica ogrencilere bir grup kodu alarak kendilerinin sinifa dahil olmasini1 da sag-
layabilirsiniz. Bunun i¢in ilgili dersin ayarlarinda ekip koduna basmaniz yeterlidir.
Kodu 6grencilerine Ogrenme Ortamu vasitasiyla paylasabilirsiniz.

s I T
< Tam ekipier
Bl Eng 101 Carsamba 14.00 - 15.45 - TR
Sy Rty oornbn Sl R

Eng 101 Carsamba 14.0... -~ - Ekip fotogran
Sl

» Oye izinleri

Konuk izinleri

= » @Bahsetmeler

> Etiketler

15- Sol mentide bulunan ve gorselde 1 numara ile gosterilen “Takvim” secenegini tiklayi-
niz. Toplantiy1 hemen baslatmak i¢in gorselde 3 numara ile gosterilen “Simdi toplant: ya-
pin” secenegini tiklayiniz. Toplant1 planlamak igin gorselde 2 numara ile gosterilen “Yeni

toplant1” secenegini tiklayin.

Q Ara 2 — m]
Takvim 3| G4 simdi toplanti yapin | ||
3] Bugun < > Eyliil 2020 2 ) Calisma Haftasi
21 22 23 24 25

Pazartesi sal Gargamba Persembe Cuma

08:00

09:00

10:00
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Yeni toplanti  Aynnular

Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul
e Bashk ekleyin

Gerekli katihimcilan ekleyin

25 Eyl 2020

Her is guna (Pzt
Her gan

Her hafta

Her ay

Her yil

Szel

Takvim tizerinde ayni dere
tekrar basiniz. “Microsoft
Teams Toplantisina Katili-
niz” 1n tizerine gelip sati
tusa basip baglantiy1 kop-
yalayiniz ve bu baglantry1
ekampus.btu.edu.tr de
dersinize ekleyiniz. Artik
ayni baglant: ile donem
sonuna kadar siz ve 6gren-
ciler canli derse katilabilir.

Zamanlama Yarduncis

~

A an

arimi yazin

+ istege bagh

25 Eyl 2020

Paragrat ~ o i3

s 30 dk -

(Konu yok) sohbet Dosyalar Aynntilar  Zamanlama Yardimcisi Topla

&

o+

(%]

©

X Toplantiyi iptal et

Bashk ekleyin

28 Eyl 2020 15:00 ~

Onerilen: 07:30-08:15 07:00-07:45 06:30-07:15

Saat dilimi: (GMT+03:00) istanbul

Toplanti secenekleri

— 28 Eyl 2020

28 09 2020 tarihinden baslayarak her Pazartesi gerceklesir ~

Konum ekleyin

B 7 U S v A m

Microsoft Teams Toplantisina Kati

Teams hakkinda bilgi edinin | Toplanti secenekleri

Yardim

Paragraf ~ T,

T, <= >—

Baglantiyi Kopyala

Baglantiyi Ac

i¢in ekampus@btu.edu.tr




3. CANLI DERS YURUTME

1- Canl1 ders saatiniz geldiginde Ogrenme Ortami1 (ekampus.btu.edu.tr) tizerindeki dersi-

nizde olusturmus oldugunuz linki tiklayarak toplantiy: baslatabilir ya da Teams uygula-
mas! takvimi tizerindeki planlamis oldugunuz toplantiy: tiklayarak “Katil” butonundan
canli dersinize erisebilirsiniz.

= Genel toplanti 1 Sohbet  Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi m Kapat

X Toplantiy iptal et Toplanti secenekleri izleme

#  Genel toplanti 1 ~
Diizenleyici

& Gerekli katiimailan ekleyin + Istege bagh

B 2400 100 v 248yl 2020 1200 v 1sa @ Tamgin

Aramalar

O Yinelenmez

2- Acilan pencerede toplant1 6ncesi ayarlarinizi seginiz.

Genel toplants 1

Sunun icin ses ve g&Sranta ayarlarnniz secgine:

General

=2 PC Mikrofon Sinndi katal

Diger katilma secenckler

1= Sesi kapat

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr



ekmapus.btu.edu.tr

BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
TEAMS
KULLANMA REHBERI

3- Acilan pencerede ses ve goriintii ayarlarimizi yapiiz. “Simdi katil” butonuna tiklayiniz.

Sunun icin ses ve gSranta ayarlamnmiz secin:

Seneral

=2 PC Mikrofon.

Diger katilmma secenckler

== Sesi kapat = oda ekle

4- Gorselde belirtilen katilimcilar simgesini tikladiginizda, oturuma katilan 6grencilerinizi
gorebilirsiniz. Katilimcilar yanindaki 3 noktaya tikladiginizda da katilimer izinlerini yone-
tebilir ve ders sonunda katilimci listesini indirebilirsiniz. Derse katilim bilgisi derse giris,
cikis bilgisini icerir

"Genel” kanalindaki toplanti

Katitlimalar

. (B ivo
Ady w lzinleri yonetme

L Katihma listesini indir

— =
Diizenleyici

Yardim igin ekampus@btu.edu.tr



BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
TEAMS
KULLANMA REHBERI

5- Toplant1 esnasinda mesaj gondermek, dokiiman paylasmak i¢in ya da gortintiilemek
icin gorseldeki 1 numarali simgeyi tikladiginizda, 2 numara ile gosterilen toplant1 sohbeti
boltimii acilir. Yeni bir mesaj yazmak, dosya paylasmak icin 3 numara ile gosterilen bolii-

mii kullaniniz.

"Genel” kanahbndaki toplants

=< .= =

Toplant: schbeti

belklenivor.__

6- Ana mentideki 3 noktay1 tikladi-

i %
gimnizda, diger eylemleri gortintiile- s sy
yebilirsiniz. Cihaz ayarlarimizi bu e e e
boliimden kontrol edebilirsiniz. S e el S
S Toplanti planland
Ders kaydini bu boltimden baslat- e

. . . 1 bitti: 17s
may1 ve dersinizin sonunda dur-
:51s

durmay1 unutmayinz. Cihaz ayar-

zsz Arka plan efektleri uygula

lar1 segeneginden mikrofon ve ho-

Aciklamali canh alt yazilar...

parlor ayarlarini yapabilirsiniz.

Kaydi baslat

i Sayisal tus takimi

Gelen gériintuyu kapat

Yardim igin ekampus@btu.edu.tr



BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
TEAMS
KULLANMA REHBERI

7- Kamera ve mikrofonunuzu bu boliimden agip kapayabilirsiniz.

8- Ekran paylasimu icin gorselde 1 numara ile gosterilen simgeyi tiklaymiz. Ses dosyasi ya
da video icin 2 numarada gosterilen “bilgisayar sesini ekleyin” diigmesini tiklayiniz. Daha
sonra tiim masatistii ve ekran hareketleriniz i¢in masaiistii secenegi; sadece paylastiginiz
dokiiman icin pencere secenegini ya da beyaz tahta gibi dileginiz diger segcenekleri es za-
manli yansitabilirsiniz. Grafik tablet ya da tablet kullanacaksaniz beyaz tahta secenegini
seciniz.

Toplanti sohbeti
24/9 12:20
Toplant planlaf

24/912:21  Toplan

‘ 14 24/912:22  Toplanu billi: 17s

Bugin

@ _) Bilgisayann sesini ekleyin 14 02:02 Toplanu billi: 51s.

02:03 Toplant: baslads
Masaiistii Pencere PowerPoint Gozat Beyaz Tahta

Dosya yok
adl

"Genel” kanalindaki topl...

Yeni bir mesaj yazin

Yardim igin ekampus@btu.edu.tr



9- Ekran paylasma esnasinda sag alt
boliimde acilan pencereden ses ve go-
runttintizti agip kapayabilir, paylasimi
durdurabilir ya da gortismeyi
bitirebilirsiniz.

10- Toplantiy1 sonlandirmadan, ara¢ ¢ubu-
gundaki ii¢ noktadan kayd: durdurunuz.

Acgilan penceredeki soruyu onayladiktan
sonra ilgili kayit toplant1 sohbeti simgesini
tiklayinca sag yanda acilan Toplant1 Sohbe-
ti altinda goriilecektir.

£33 Cihaz ayarlarini goster
B Toplant notlanini géster
(@ Toplant aynintilanm géster

O Tam ekrana geg

i Tug takim
© Kaydi durdur
> Toplantiy1 sonlandir

(4 Gelen gorintayi kapat

Kayit durdurulsun mu?

Kayd: durdur

5

Toplanti sohbeti X

& adli Kisiyi
toplanti gérismesine ekledi.

i , toplantiyl Toplanti olarak
yeniden adlandirdi.

Toplanti

Kaydeden:

Yardim igin ekampus@btu.edu.tr




OldadK [N1ENu DC
simgesine tiklaninca agilan panelde veya

Etkinlik simgesine tiklaninca ¢ikan Akis

UDoUgunda ver alarl DI
O

altindaki Etkinligim secilince acilan
paneldeki Dosyalarim sekmesinde
listelenir.

Ayrica Ekipler altinda ilgili ekibe tiklaninca
acilan paneldeki Dosyalar sekmesinden de
ilgili kayda ulasilabilir.

llgili video kaydmin yamndaki ti¢ noktaya

tiklaninca agilan mentiden Baglantiy1 kopyala

secenegi  secilir.

Acilan pencereden Kopyala butonuna tiklana-

rak baglant: alinir.

ekampus.btu.edu.tr'de baglantinin
paylasilma-smin istendigi ders secilir ve Yeni
bir etkinlik ya da kaynak ekle"ye tiklanir.

Acilan pencereden URL segilir, Harici URL
etiketli metin kutusuna kopyalanan baglant:
yapisitirilir ve URL kaydedilir.

Kaydedildikten sonra ders sayfasina eklenen
simgeye tiklanarak ders videosu izlenebilir.
DIKKAT: Ogrencinin videoyu izlemesi igin
gruba eklenmelidir. Bakiniz syf. 9 Madde 14

a Sohbet v

Etkindik

Sohbet

Toplant
age Kayit hazir
Kayut hazir

Eldpler

ile toplanti

Q® [\ Adv

N
© [*] “demo toplanti-20210312_195752-To... E Baglantiyi kopyala

indir

Degistime Degistiren «

Sil

Yukar sabitle

Yeniden adlandir

SharePoint uygulamasinda ag
Tasi

Kopyala

Diger >

Baglanti al
demo toplanti-20210312_195752-Toplanti Kaydi.mp4

SharePoint

10%20toplant%C4%B1-20210312_195752-Toplant%C4%B1%20Kayd%C4%B1.mpA]

S % @R R

%+ "B demo ders videosu &
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4. BOLUM TEAMS TUM ISLEVLER

ANA MENU SIMGELER

Etkinlik: Yoneticisi ya da tiyesi oldugunuz ekipler (siniflar), kanallar ya da
sohbet alanindaki tiim etkinliklerin gosterildigi alandur.

Sohbet: Ekip ya da kanallar
arasinda baglantili oldugu- 2
nuz kisi veya kisilere kisa

mesaj gonderebilir, dosya [
leni bir mesaj yazin \/
B

paylasabilirsiniz. T

Ekipler: Sinif olusturmak, bir sinifa/gruba katilmak, bu siniflari/ gruplar: ve
tiyesi oldugunuz siniflari1/ gruplar: gormek icin kullanilmaktadir.

Takvim: Sinf/ grup yoneticisi olarak anlik ya da gelecek i¢in toplant: planla-
yabilirsiniz. Olusturulmus toplantilarinizi takip edebilirsiniz.

Aramalar: Smaftaki 6grenciler ile hizli arama, sesli mesaj gonderme yapabilir

ve bunlarm kaydmi goriinttileyebilirsiniz.

Dosyalar: Smuif icerisinde paylasilan ya da indirilen dosyalarinizi buradan ta-

kip edebilirsiniz.

Yardim icin ekampus@btu.edu.tr




TAKIM (SINIF) ve KANAL (BREAKOUT ROOM) OLUSTURMA

Teams uygulamasinda ilk adim takim (sinif) olusturmaktir. Takim; toplant:

diizenleme, dosya paylasimi, mesajlasma ve tiim bu stireclere iliskin verile-

rin depolanmas ve altinda goste-
rilmesini saglayan bir cesit sanal
sinif rolii gorir.

1- Ekranin solundaki ana menti-
den “Ekipler” secenegini tiklayi-
niz.

2- “Ekip olustur veya bir ekibe
katil” secenegini tiklayimiz.

3- “Ekip olustur” tiklayinz.

4- Siif ad1 giriniz. Gizlilik igin
ozeli se¢meniz tavsiye
edilmektedir.

Ekipler

v Bplerinz

Uzem SFL Management

< Geri

et

Ekip olusturma

28" Ekip olustur <:

—

Ekibinizi olusturun

Kurulusunuzdaki bir grup kisiyle projeye, girisime veya ortak ilgi alanina gére yakin isbirligi yapin. Hizh

genel bakis videosu izleyin

Y @ | " Ekip olustur veya bir ekibe kati

BTU SFL Link Deneme

Ekip olustur veya bir ekibe katil

Ekibe kodla katil

Kodu girin

Ekibe katilmak igin bir kodunuz mu var?
Kodu yukariya girin

Gizlilik

Ozel - Sadece ekip sahipleri tye ekleyebilir

Mevcut bir ekibi sablon olarak kullanarak ekip olusturu

n

fpeal I:l
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Ekipler

v Ekipleriniz

M

SFL Management BTU SFL

Ekibi yonet
Kanal ekle
Uye ekle

Ekipten ayril

Ekibi duzenle
Grup S Ekibin baglantisini al
Grup 6
Etiketleri y&net |

Ekibi sil

7- Sinifa 6grenci eklemek igin “Uye ekle” :
tiklaymiz. Acilan pencerede kisi ya da BTU SFL ] i

grup ismi girerek ekleme yapabilirsiniz. Genel B Ewibi yonet

= Kanal ckle
2L . . Grup 1
Ogrenci eklerken “iiye” olarak ekleme ya- Grup 2 |:: > = Uye emie
pilmalidir. Eklenen kisilere takima eklendi- ~ £7" 7 s septen vl
rup & Ekibi duzenle
niz bilgisi otomatik olarak gider. e = S g

Etiketleri yonet

2

Ekibi sil
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8- Smifla ilgili degisiklik ya da eklemeler

icim “Ekibi yonet” tiklaymiz.

<~ Yanitla
BTU SFL [ ]

p— :L £23  Ekibi yonet
Grup 1 = Kanal ckle
Grup 2 £ Oye ekle
Grup 3 < Ekipten ayril
Grup 4 & Ekibi duzenle
Grup 5 @ Ekibin baglantisini al
Grup 6
<7 Etiketleri y&net
fil  Ekibi sil

o BTUSHL - o

BTUSFL
9- Goruntiileme, degisiklik ya da ekleme

yapmak 1sted1g1_mz Se(;enegi tlklaYImZ. w Bekleyen ltekler  Kanaler ~ Ayarlar  Analiz - Uyguiamaler
Uye arayn Q
v Sahipler(12)
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BTU SFL -

BTU SFL

yeler Bekleyen istekler

Kanal arayin

Etkin kanallar (7)

Ad =~

e

Grup 1

cin goster Uyeler icin gdster

Grup 2

Grup 3

Aciklama

: > =TT

Son etkinlik
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14- Ag¢mus oldugunuz kanal, ana sayfada ekip
altinda otomatik olarak goziikecektir.

Canli ders 6ncesinde 6grenci sayiniz ve grup
icindeki olmasini istediginiz 6grenci sayis1 kadar
grup olusturabilirsiniz.

Actigimiz grup igerisinde sabit 6grenci atamaniz
onerilmemektedir. Ders esnasinda dogrudan
ogrencilere yonlendirme yapilarak grup sayisi
ve kisilerde esneklik saglanabilir.

Ornegin; 18 kisilik bir siif igin 9 grup olusturu-

BTU SFL

Genel

Grup 1
Grup 2
Grup 3
Grup 4
Grup 5
Grup 6

labilir. Boylelikle 6grencilerin 2,3 ya da daha fazla gruplarda ortak calismalar1 saglanabi-

lir.
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