1- Zoom.us adresine gidiniz.

2- Ekranin sagindan yapmak istediginiz
toplant1 tiirtinii seginiz. Video gortintiisi
olmamasini istiyorsamz with video off, vi-
deo olasini istiyorsamz with video on sadece
ekran goriintiistini istiyorsaniz screen share
only’yi seciniz.

SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING v~ SIGNIN l
With Video Off
stohelpyou through this challenging time. .
g : = With VideoOn

Sereen Share Only

3- Ilk kez giris yaparken otomatik Google ve Facebook hesabr ile tiyelik bas-

latilabilecegi gibi, eposta bililerinizi kendiniz de girebilirsiniz. Btu uzantih

eposta adresi girmek diger galisanlar ile kolay bir irtibat olanag1 sunacaktir.

‘ G | Signinwith Google

‘ f | Signinwith Facebook

New to Zoom? Sign Up Free
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zoom.us

4- Giris yaptiktan sonra Schedule a Meeting ile toplant1 planlamasi yapilir.
Haftalik/aylik olarak yapmay1 planladiginiz dersleri bir kerede planlayabi-
lirsiniz. Planladigimiz toplantilar upcoming meetings bashginda goziikiirken,
gecmis toplantilarimizda previous meetingste goziikiir.

Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room W Get Training

Meeting Templates

Schedule a New Meeting

Start Time = Topic + Meeting ID

5- Toplantinin ad1 ve toplant: ile ilgili bilgiler girilip toplantinin tarih ve saati
secilir. Ucretsiz kullanim 40 dakika ile sinirlidir.

Topic ‘ Demo ders ‘
Description (Optional) 2019-2020 Bahar AAA100 Demo Ders

When | 03/29/2020 | = 400 v~ | PM -~
Duration [t - ‘ hrl o o | min

Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants.
Upgrade now to enjoy unlimited group meetings.Upgrade Now

] Do not show this message again
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6- Her hafta ayni saatlerde yapilacak bir ders/toplanti ise Recurring meeting
secilmesi tekrar tekrar program yapilmadan otomatik bir planlama saglar.
Saat dilimi ayarmin da yapilmasi gerekmektedir.

Time Zone

| (GMT+3:00) Istanbul ~

Recurring meeting Every day, until Apr 4, 2020, 7 occurrence(s)

Recurrence ‘/ Daily - \|

Repeat every ‘/ 1 - | day

End date

O By| 04/04/2020 | OAfter\ 7 ~ |occurrences

7- Derse/toplantiya girmek icin sifre gerekli olmasini istiyorsamiz require me-
eting password segilir. Secilmez ise sifresiz girilir. Videonun olup olmamasi ile
ilgili yeniden buradan da se¢im yapilabilir.

Meeting Password

WVideo

Audio

Require meeting password [ 719971 j
Host > on @ off

Participant > on @ off

> Telephone > Computer Audio @ Both

Dial from Edit
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. 8- Enable join before host secildiginde ders/toplantiya girecek kisiler toplanti-

y1 acan kisiyi beklemek zorunda kalmadan 6nceden de toplantiya girebilirler.
Mute secenegi giris yapan kullanicilarin seslerini otomatik olarak keser. Enab-
le waiting room bir sanal bekleme odas1 olusturur. Record secenegi bilgisayari-
miza tim toplantiy1/dersi kopyalamamizi saglar. Save diigmesine basiniz.

Meeting Options Enable join before host

Mute participants upon entry

Enable waiting room

o oo

Record the meeting automatically on the local computer

Save ‘ Cancel ‘

9- Toplanti/ ders saatlerimizi Google, Outlook ya da Yahoo takvime atilabi-
lir. Join URL copy the invitation bolimiinden kopyalanur.

Time Mar 30, 2020 02:00 PM Istanbul

Add to [ Google Calendar } [ aﬁ Outlook Calendar (.ics) J [ eYahoo Calendar }

Meeting ID 796-716-648
Meeting Password ~ Require meeting password 554543
Join URL: https://usO4web.zoom.us/j/796716648?pwd=cONrQkkxYURkek42TkNIRTAVWHIsdz0%

2 Copy the invitation
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI

ZOOM PROGRAMI KULLANMA REHBERI

10- ekampus.btu.edu.tr sayfasina gidiniz.

11- Ekranin sag {ist bolgesinde yer alan Girig yapmadiniz. (Girig yap)

giris yap baglantisini aginiz.

12- Giris yaptiktan sonra sol tarafta bulunan mentiden , canli derse davet et-
mek istediginiz smif1 seciniz.

13- Sol st tarafta diizenlemeyi a¢'1 seciniz. = grjo gampis ﬂ Tirkee (1) ~

& Katlmalar w ” (L

tinda etkinlik ekleyi seciniz.
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ekampus.btu.edu.tr

Ad

Harici URL

Aciklama

Etiket

IMS igerik Paketi

Kaynak

Kitap

Klasér

Sayfa

RL

Canli Ders Demp

https://usO4w: ZoomM.us/j/7967 166487 pw

Bir baglanti secgin.

Meeting ID: 796 716 648
Password: 554543

[ Ders sayfasinda aciklama gdster @

cONrQkkxYURK: 2TkNIRTAVVE
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17- Canli ders saati yaklastiginda eklemis oldugunuz URL etkinliginize tikla-
yiniz.

i . .
& ®7 Unite 1. Balim Videosu ¢

& (=) Smart Choice Ders Kitabi On the Move Uygulamasi ¢
L @ Eng102-7. Grup Canli Ders 14 Subat 2020 Saat 15.00 ¢

& (=) Canli Ders Demo ¢

Dizenle » [V
Dizenle » [V
Diizenle ~ & @
Dizenle » [/}

+ Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle

18- Bu baglant: ile otomatik olarak zoom toplant1 odasina yonlendirilirsiniz.
[lk kez kullananlar igin hem cep telefonu hem de bilgisayar icin otomatik ola-
rak bir eklenti indirir. Sonrasinda mikrofon ve hoparlor test edilip (sesli go-

riismede sadece mikrofon) test edilip join e basilir.

ey {
Dzturk
) Join Audic

1s04web.z

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

O Automatically join audio by computer when joining a meeting

Share Screen Invl‘r
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
ZOOM PROGRAMI KULLANMA REHBERI

19- Toplant1 odasinin ilk agilistaki gortinumii asagida verilmistir. Video agil-
dig1 zaman kendi goriintiimtiiz goziikiir. Toplantiy1 agan kisi host olarak ad-
landirilir. Join audio mikrofonu acip kapatmanizi saglar. Invite others tekrar-
dan kisi eklemek istediniz zaman secilir. Ogrenme ortamina link konuldugu
zaman buradan kisi eklemeye gerek yoktur. Sol altta bulunan mikrofon sesi
ac1p kapatmaya, video kamera da goriintiiyii acip kapatmaya olanak saglar.
Hem kendi videomuz hem de ekran goriintiisii de kars: tarafa iletilebilir. Yi-
ne alt tarafta bulunan chat simgesi hem 6zel hem de genel mesajlasma yapila-
bilir. Record diigmesi ile tim oturum bilgisayariniza kaydedilebilir. Kaydet-
me islemi dersten/toplantidan sonra dontistiirtilerek bilgisayariniza atilacagi
icin yaklasik 15 dakika kadar stirebilir.

Meeting Topic: My Meeting

Host: Goksel Ozturk

Password: 554543

Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/7967 166487 pwd=cONrQkkxYUR...
Copy URL

Participant ID: 11
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
ZOOM PROGRAMI KULLANMA REHBERI

20- Screen/new share segecegi ekran goriintustinii karsi tarafa iletir. Screen
share a basildiktan sonra screen segilirse bilgisayarda yapilan tiim hareketler
karsi taraftakilere iletilir. O an acik olmasi kaydiyla tek bir pdf,word,excel ya
da bir program da karsilaya iletilebilir. Ttim bilgisayarda yapilan hareketler
iletilmez. Screenshare mentistinde ayrica beyaz tahta da mevcuttur.

N A & &' B’ e

Mute Start Video Invite  Manage Participants Share Screen Chat Record

21- Manage participants seceneginde ekranin saginda tiim katilimcilarin go-
ziikttigli bir pencere agar. Host isterse baska bir kullanicitya ekran paylasimi-
n1 kullanmasi icin yetkisini verebilir.

Sonrasinda geri almak igin reclaim host

dtigmesine basmalidir. Mute all tim ka- Mute Al Unmute All More v
tilimcilarin sesini kapatirken unmute all

tim katilimcilarin sesini agar (mikrofon

ile katiliyorsa) gortinttisiinii acip kapa- Mute Participants on Entry

tabilir. More segenginde allow unmute v Allow Participants to Unmute Themselves
v Allow Participants to Rename Themselves

secili ise katilimcilar, yoneticinin onayi- o
Play Enter/Exit Chime

n1 almadan seslerini acabilir. Program M Lock Meeting
ses duyarli oldugu icin ilk konusmala-

rinda otomatik acilir.



BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
ZOOM PROGRAMI KULLANMA REHBERI

22- Mikrofonun yaninda bulunan e T

Ok SimgeSinde kullanllan mikro_ v Mikrofon Dizisi (Realtek High Definition Audio)
Same as System

fon ve hoparlorler goziikmekte-
Select a Speaker

dir- Ilave mikrOfon ya da hOpar' v Hoparlér/Kulaklik (Realtek High Definition Audio)
16r var ise segimleri buradan ya- Same as System

Test Speaker & Microphone...

pilir. Audio settings ile kameranin , ,
Switch to Phone Audio...

yaninda bulunan ok simgesinde Leave Computer Audio

. . Audio Settings...
acilan video settings programin

oo ae . o
enel ayarlar mentisiine gider. -

Start Video Invite [LELET

23- Bu boliimde program ile ilgili tiim ayarlar gerceklestirilebilir.

-
General
Video Speaker Test Speaker Hoparlor/Kulaklik (Realtek High ... ~
Share Screen Volume: = —@ )
Chat
Virtual Background Microphone Test Mic Mikrofon Dizisi (Realtek High Defi... ~
Recording Input Level:
Profile Volume: = ® <)
Statist Automatically adjust volume
Statistics
@ Keyboard Shortcuts Use separate audio device to play ringtone simultaneously
Accessibility Automatically join audio by computer when joining a meeting
Mute my microphone when joining a meeting
Press and hold SPACE key to temporarily unmute yourself
Sync buttons on headset
Adwvanced
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
ZOOM PROGRAMI KULLANMA REHBERI

24- Bu mentide recording segenegi kaydin nereye yapilacagini se¢menizi sag-
lar.

25- Ekran gorunttistinii pay-

Chat

lasirken alt mentide More
. Invite
secenegi secilerek bilgisaya- E :

: Record
rimizda calinan video ve ses ecor

dosyalarlnln Seslerinin de Disable participants annotation

Show Names of Annotators

karsi tarafa gitmesi saglana-
bilir Hide Floating Meeting Controls  Ctrl+Alt+Shift+H

v/ Share computer sound

Optimize Share for Full-screen Video Clip

End Meeting

Jilai o

VA~ at  au' a .- e @

Start Video Invite  Manage Participants Share Screen Chat Record
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI
ZOOM PROGRAMI KULLANMA REHBERI

27- Programi kullanirken kolaylastirict bazi kisa yollar sunlardir:
Space tusu gegici olarak mikrofonumuzu kapatir.

Alt + M Dersi veren (host) haric herkesin mikrofonunu kapatir. izninin ol-

madan katilmcilarin konusmasini istemiyorsaniz bakinmiz 21. madde.
Alt + S Ekran paylasimin baslatir ve durdurur.
Alt + R Kaydi baslatir ve durdurur.

Alt + U Katilimcilarin listesini acar.

-Rehber Sonu-
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