




İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI 

Daire Başkanlığımız (Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) dört adet alt fonksiyona ayırdığı 

işleri, yirmi adet diyagramda aşamalarıyla beraber bir akışa göre belirlemiştir. Bu dört adet ana 

fonksiyon; 

1. Bütçe ve Performans Programı,

2. İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol,

3. Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama,

4. Stratejik Yönetim ve Planlama şeklindedir.

İş akış diyagramlarımız güncellenebilir olduğundan, yapılacak olan değişiklikler ve 

eklenecek diyagramlar revize numaralarıyla beraber daire başkanlığımız web sayfasında 

duyurulacaktır. 

İş akış diyagramlarımız oluşturulurken, tablo 1’de belirlenmiş olan standartların dışına 

çıkılmamıştır. Bununla beraber şekil 1’de gösterilen şablon, akış diyagramlarımızda altlık olarak 

kullanılmıştır. Her sayfada sekiz aşamanın olduğu şablonda görüleceği üzere, akış 

diyagramların numaralandırması, “Doküman No” alanı kodlanarak yapılmıştır: 

IA.911.XXX 

Noktalarla üç bölgeye ayrılan kodlamada; 

1. IA, “İş Akış” isim tamlamasında esinlenerek,

2. 911, daire başkanlığımız ana fonksiyonundan,

3. XXX, 001’den başlamak üzere sıralı rakamlardan oluşturulmuştur.

Daire başkanlığımız, hizmetlerini daha kaliteli ve anlaşılır ifade ederek yerine 

getirebilmesi amacıyla, bu iş akış diyagramlarını hazırlamıştır. 

Saygılarımızla sunarız. 17.02.2022 

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı 





İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARININ HAZIRLANMASI 

Üniversitemiz iç kontrol eylem planının; “KFS 8.1.1" eylem numaralı ve “idare birimleri, 

faaliyetleri ile mali karar ve işlemlerin başlatılması, uygulanması ve sonuçlandırılması aşamalarını 

kapsayan yazılı iş tanımları, iş akışları ve temel süreçlerin tanımlarını hazırlayacaktır,” eylemine 

göre daire başkanlığımız iş akış diyagramları hazırlanmıştır. 

İş diyagramlarının hazırlanmasında Microsoft® Office Visio 2013 çizim programı 

kullanılmıştır. Çizim programında; tablo 1’de anlatılan şekiller ve şekil 1’de gözüken şablon 

çizildikten sonra, “Makro Etkinleştirilmiş Kalıp” formatında saklanmıştır. Saklanan bu kalıp 

formatı ile akış diyagramı çalışmalarının tümünde, aynı standardın yakalanması sağlanmıştır. 

Çalışmanın son halini almasında fikir ve düşünceleri ile Daire Başkanı Mehmet EFENDİOĞLU 

katkıda bulunurken; ilgili diyagramlarda bilgi aktarımı yapan Şube Müdürü Metin ÖZTÜRK  i l e  
kalıbın tasarımını yaparak oluşturan ve tüm akış diyagramlarını çizen Şube Müdürü Taner GÜLER 

gayret ve emek harcamışlardır. 

Bundan sonraki çalışmalarda, üniversite genelinde, bu gayret ve emek; yukarıda anılan 

isimler ile devam ettirilecektir. 

Başla

Bitti



Tablo 1. İş Akış Diyagramlarında Kullanılan Şekiller 

SN Şekil Şekil Adı ve Açıklaması 

1 
Başla: 
Bir iş akış diyagramındaki olayları başlatır. 

2 
Bitti: 
Bir iş akış diyagramındaki olayları bitirir. 

3 
İşlem: 
Bir iş akış diyagramında belli bir yöntem kullanarak 
yapılan iş ve uygulamaların her biridir. 

4 
Karar: 
Bir iş akış diyagramında; sonuca bağlanması gerekli 
bir iş ya da sorun konusunda verilen kesin yargıdır. 

5 
Veri: 
Bir iş akış diyagramında bir işlemin ya da kararın 
gerçekleşmesinde ihtiyaç duyulabilen ilk bilgidir. 

6 
Belge: 
Bir iş akış diyagramında bir işlemin gerçekliğini 
gösteren nesnel çıktıdır. 

7 
Sayfa içi başvuru: 
Bir iş akış diyagramın aynı sayfasında, şekiller arası 
geçişlerdeki bağlantıyı ifade eden rakamlardır. 

8 
Sayfa dışı başvuru (giden): 
Bir akış diyagramının başka sayfada devam ettiğini 
ifade eden rakamlardır. 

9 
Sayfa dışı başvuru (gelen): 
Devam eden bir akış diyagramının başka sayfadan 
geldiğini ve akışı başlatan rakamlardır. 

10 
Bağlantı: 
Bir akış diyagramında farklı şekilleri birbiriyle 
ilişkilendiren ve ok ile sonlandırılmış bir çizgidir. 

Başla

Bitti



Şekil 1. İş Akış Diyagramı Şablonu 
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Adı Soyadı

Ünvanı

ONAY

Adı Soyadı

Ünvanı
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... ...

... ...

......

... ...



STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI 

 IA.911.001 Taşınmaz Malların Konsolide Edilmesi İş Akışı

 IA.911.002 Taşınır Malların Konsolide Edilmesi İş Akışı

 IA.911.003 Ayrıntılı Finansman Programı Hazırlama İş Akışı

 IA.911.004 Bütçe Hazırlama İş Akışı

 IA.911.005 Bütçe İşlemleri İş Akışı

 IA.911.006 İl Yatırım Projeleri İzleme Raporlarının Hazırlanması İş Akışı

 IA.911.007 Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun Hazırlanması İş Akışı

 IA.911.008 Ödenek Dağılımı İş Akışı

 IA.911.009 Öz Gelirlerin Kayıt ve Takibi İş Akışı

 IA.911.010 Yatırım Dönemsel Gerçekleşme Raporlarının Hazırlanması İş Akışı

 IA.911.011 Yatırım Programları İzleme ve Değerlendirme Raporlarının Hazırlanması İş Akışı

 IA.911.012 Yatırım Programı Revizesi İş Akışı

 IA.911.013 Ön Mali Kontrol İş Akışı

 IA.911.014 Stratejik Planının Hazırlanması İş Akışı

 IA.911.015 Faaliyet Raporunun Hazırlanması İş Akışı

 IA.911.016 Performans Programı Hazırlanma İş Akışı

 IA.911.017 Kişilerden Alacaklar Hesabı İşlemleri İş Akışı

 IA.911.018 Taşınmaz Gelirleri Takibi ve Tahsili İş Akışı

 IA.911.019 Ödeme İşlemleri İş Akışı
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TAŞINMAZ MALLARIN KONSOLİDE EDİLMESİ 
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.001

17.02.2016

-
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1/1

Tasarım: TANER GÜLER
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KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

... ...

......

... ...

Başla

Var olan Taşınmazın tespiti ve 
değerlemesi / Yeni bir taşınmaz 

mal edinimi

Her bir taşınmazın kaydı ve 
taşınmaza ilişkin dosya açılması

Taşınmaz icmal cetvellerinin 
hazırlanması ve konsolide 
cetvellerin oluşturulması

İlgi cetvellerin Maliye Bakanlığı ve 
Sayıştay'a gönderilmesi

Bitti

Tapu Kayıtları / 
Üst Yazı

İcmal ve Konsolide 
Cetvelleri

İlgili Harcama Birimleri ...

Strateji Geliştirme  Daire 
Başkanlığı

Tapu Kayıtları

Strateji Geliştirme  Daire 
Başkanlığı

Kamu İdarelerine Ait 
Taşınmazların Kaydına 

İlişkin Yönetmelik

Strateji Geliştirme  Daire 
Başkanlığı

Kamu İdarelerine Ait 
Taşınmazların Kaydına 

İlişkin Yönetmelik

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme  Daire 

Başkanlığı
...
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IA.911.002

17.02.2016

-

-

1/1

Tasarım: TANER GÜLER

TA
R

İH

17
.0

2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK        
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

......

... ...

Başla

Kontrol

Bütün harcama birimlerinin mal 
yönetim dönemi hesaplarının 

konsolide edilmesi

RetOnay

Taşınır kesin hesap / icmal 
cetvellerinin çıkarılması

Çıkarılan cetvelin Maliye Bakanlığı 
ve Sayıştay'a gönderilmesi

Bitti

Taşınır Mal 
Yönetim Dönemi 

Hesapları

Taşınır Kesin Hesap,
İcmal Cetvelleri

Harcama Birimleri

Taşınır Sayım Döküm 
Cetveli,

Taşınır Yönetim Dönemi 
Hesabı Cetveli

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Taşınır Mal Yönetim 
Dönemi Hesapları

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun,
Taşınır Mal Yönetmeliği

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

6085 sayılı Kanun,
5018 sayılı Kanun,

Taşınır Mal Yönetmeliği

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Taşınır Kesin Hesap,
İcmal Cetvelleri

Harcama Birimlerinden taşınır 
mal yönetim dönemi hesaplarının 

istenmesi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun,
Taşınır Mal Yönetmeliği



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
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İş Akışı Sorumlu Argüman

AYRINTILI FİNANSMAN PROGRAMI 
HAZIRLAMA İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.003
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

...

 Maliye BakanlığıBaşla

Kurumsal düzeydeki, yılı bütçe 
başlangıç ödeneklerini gösteren 12 

aylık Ayrıntılı Finansman Programının 
hazırlanması

Ayrıntılı Finansman İcmal Cetvelleri 
Tekliflerinin Hazırlanması / e-bütçe 

Programına  girişlerinin yapılması ve 
onayı / AFP'nin oluşturulması

Ayrıntılı Finansman Programı 
İcmal Cetvelleri Teklifi Maliye 

Bakanlığına gönderilmesi

Bakanlıkça icmal düzeyinde vize edilen 
ayrıntılı finansman programının yeniden 
harcama birimleri düzeyinde dağılımları 

yapılması

Ayrıntılı Finansman Programının 
e-bütçe girişi yapılarak sistemde

birim bazında  onaylanması

Onaylanan finansman programı 
harcama birimlerine bildirilerek 
ödenekler kullanılır hale getirilir

Bitti

Ayrıntılı Finansman 
Programı,

İcmal Cetvelleri Teklifi

Ayrıntılı Finansman 
Programı

Bütçe Uygulama 
Tebliğinin 

yayınlanması

5018 Sayılı Kanun,
Bütçe Uygulama Tebliği

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Ayrıntılı Finansman 
Programı,

e-bütçe Programı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

e-bütçe Programı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Ayrıntılı Finansman 
Programı,

İcmal Cetvelleri Teklifi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

e-bütçe Programı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Bütçe Uygulama Tebliği

Ayrıntılı Finansman 
Programı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

...
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D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

BÜTÇE HAZIRLAMA İŞ AKIŞI

A
şa

m
a 

8
A

şa
m

a 
2

A
şa

m
a 

1
A

şa
m

a 
3

A
şa

m
a 

4
A

şa
m

a 
5

A
şa

m
a 

6
A

şa
m

a 
7

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.004

17.02.2016

-

-

1/2

Tasarım: TANER GÜLER
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Maliye Bakanlığı 5018 Sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Genelge

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Harcama birimlerinin 
bütçe teklifleri,

e-bütçe Programı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Bütçe Teklifi
Üniversite

Yönetim Kurulu

...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

Bütçe Teklifi
Üst Yönetici,

İlgili Daire Başkanlıkları

Başla

Bütçe tahminlerini içeren bütçe 
tekliflerinin hazırlanması için 

harcama birimlerine yazı yazılması

Harcama birimlerinden gelen bütçe 
tekliflerinin konsolidasyonu / e-bütçe 

programına girilmesi

Konsolide edilen bütçe teklif inin 
Üniversite Yönetim Kuruluna 

sunulması

Bütçe teklifinin kabul 
edilmesi

Hayır 

Evet

Bütçe teklifin Maliye Bakanlığı ve 
Kalkınma Bakanlığı na 

gönderilmesi

Bütçe teklifleri ile ilgili Maliye 
Bakanlığı'nda  görüşmeler yapılması

1

Maliye Bakanlığı BUMKO) 
tarafından yayımlanan bütçe 

hazırlık çalışmalarına 
başlatılması ile ilgili Genelge

Harcama birimi 
bütçe teklifi

Tüm Harcama Birimleri 5018 Sayılı Kanun

Bütçe Teklifi

1

1



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
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İş Akışı Sorumlu Argüman
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.004

17.02.2016

-

-

2/2
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 

Daire Başkanı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yazı ve Ekleri

TBMM ...

Resmi Gazete,
Bütçe

......

... ...

1

Hazırlanan bütçe tasarısının 
TBMM ve Maliye Bakanlığı na 

gönderilmesi

Plan ve Bütçe Komisyonunda 
görüşülen Bütçe Tasarısının 

onaylanması / Resmi Gazete'de 
yayınlanarak kanunlaşması

Bitti

Üniversite bütçe teklifinin tasarı 
haline getirilmesi

Üst Yönetici,
Milli Eğitim Bakanlığı

Bütçe Tasarısı

Bütçe Tasarısı

Bütçe

Tasarım: TANER GÜLER

Kesintili başlangıç ödeneğine 
(KBÖ) göre bütçenin birim 

düzeyinde dağıtılması

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Bütçe teklifleri ile ilgili Kalkınma 
Bakanlığı'nda  görüşmeler 

yapılması

Bütçe Teklifi
Üst Yönetici,

İlgili Daire Başkanlıkları

OVMP, Bütçe Çağrısı, Bütçe 
Hazırlama Rehberi, Yatırım 

Programı Hazırlama Rehberi

Maliye Bakanlığı,
Kalkınma Bakanlığı

5018 Sayılı Kanun
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.005

17.02.2016

-

-

1/1
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Tüm Harcama Birimleri
5018 Sayılı Kanun,

Yazı

Üst Yönetici 5018 Sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Yazı

Üst Yönetici 5018 Sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

e-bütçe programı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

5018 Sayılı Kanun,
e-bütçe programı

......

... ...

Başla

Talep uygunluğu kontrolü

Talebin Üst Yöneticiye 
gönderilmesi

Üst Yönetici Kararı

İlgili ödenek ekleme / aktarma / 
revize / serbest bırakma işlemlerinin 

e-bütçe sistemine girişi / onayı

Bütçe işleminin Sayıştay 
Başkanlığı ile ilgili  harcama 

birimine bildirilmesi
Bitti

Evet

Evet

Hayır

Ekleme / aktarma / 
revize / serbest 
bırakma talebi

Hayır

Tasarım: TANER GÜLER



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

İL YATIRIM PROJELERİ İZLEME 
RAPORLARININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.006

17.02.2016

-

-

1/1
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R

İH

17
.0

2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Bursa Valiliği İl Planlama 
ve Koordinasyon 

Müdürlüğü
Yazı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Yatırım projeleri izleme 
raporu ve yatırım icmal 

tablosu verileri,
e-bütçe programı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Yatırım projeleri izleme 
raporu,

Yatırım icmal tabloları,
Sunu dosyaları

Üst Yönetici

Yatırım projeleri izleme 
raporu,

Yatırım icmal tabloları,
Sunu dosyaları

... ...

Başla

Yatırım projeleri izleme raporu ve 
yatırım icmal tablosu verilerinin 

düzenlenmesi

Hazırlanan rapor, tablo ve sunu 
dosyalarının Bursa Valiliği İl Planlama 

ve Koordinasyon Müdürlüğü ne 
gönderilmesi

Bitti

Yatırım projeleri izleme 
raporu ve yatırım icmal 

tablosu

İlgili harcama birimlerinden 
verilerinin istenmesi

Yatırım projeleri izleme 
raporu ve yatırım icmal 

tablosu verileri
İlgili Harcama Birimleri e-bütçe programı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Bursa Valiliği İl Planlama 
ve Koordinasyon 

Müdürlüğü nün üst yazısı 
ile yatırım projeleri izleme 

raporu ve yatırım icmal 
tablosu ekleri

Üst Yönetici Kararı

Evet

Yatırım Projeleri İzleme 
Raporu, Yatırım İcmal 

Tabloları, Sunu

Tasarım: TANER GÜLER

1

1Hayır

... ...



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

KURUMSAL MALİ DURUM VE BEKLENTİLER 
RAPORUNUN HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.007

17.02.2016

-

-

1/1

TA
R

İH

17
.0

2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Maliye Bakanlığı 5018 sayılı Kanun

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Muhasebe ve Bütçe 
Verileri

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Kurumsal Mali Durum ve 
Beklentiler Raporu,

Başkanlık web sayfası

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

İlgili harcama birimlerinin 
raporun hazırlanmasına 
ilişkin bilgi ve belgeleri

......

... ...

Başla

İlk 6 aylık uygulama sonuçları, ikinci 6 aya 
ilişkin beklenti ve hedefleri ile 

faaliyetlerini kapsayan bilgi ve belgelerin 
ilgili birimlerden istenmesi

Kurumsal Mali Durum ve 
Beklentiler Raporunun 

hazırlanması

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler 
Raporunun kamuoyuna duyurulması 
ve Maliye Bakanlığına gönderilmesi

Bitti

Mali Durum ve 
Beklentiler Raporu

Raporun 
hazırlanmasına ilişkin 

bilgi ve belgeler

Raporun 
hazırlanmasına 

ilişkin yazı, belgeler

Raporun hazırlanmasına ilişkin 
bilgi ve belgelerin konsolide 

edilmesi

1

1

Maliye Bakanlığı nın 
raporun hazırlanmasına 
ilişkin yazısı ve belgeleri

İlgili Harcama Birimleri 5018 sayılı Kanun

Tasarım: TANER GÜLER



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

ÖDENEK DAĞILIMI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.008

17.02.2016

-

-

1/1
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R

İH

17
.0

2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

TBMM
Maliye Bakanlığı

5018 Sayılı Kanun
-Merkezi Yönetim Bütçe 

Uygulama Tebliği

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Yayınlanan Bütçe Kanunu 
ve Uygulama Tebliği,

e-bütçe Programı

Üst Yönetici -Ödenek Dağılım Cetveli

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

e-bütçe Programı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Ödenek Dağılım Cetvelleri

... ...

...

... ...

Başla

Belirlenen kriterlere göre harcama 
birimlerine dağılımın yapılması / 

sisteme girişlerin yapılması

Üst Yönetici Kararı

Ödenek dağılımlarının sistemde 
onaylanması

Yapılan dağılımlarla i lgili harcama 
birimlerinin bilgilendirilmesi

Evet

Bitti

Hayır

Bütçe Kanunu ve 
Uygulama Tebliğinin 

yayınlanması

Ödenek Dağılım 
Cetvelleri

...

Tasarım: TANER GÜLER



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

ÖZ GELİRLERİN KAYIT ve TAKİBİ İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.009

17.02.2016

-

-
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

İlgili  Birimler
5018 sayılı Kanun,

Say 2000i dokümanları

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun

......

... ...

Başla

Öz gelirlerin üniversite 
hesaplarına aktarılmasına ilişkin 
bilgi ve belgelerin incelenmesi

İnceleme Sonucu

Üniversite öz gelirlerine ilişkin 
kayıt ve takip işleminin yapılması

Bitti

Onay

Ret

Öz gelirlere ilişkin 
bilgi ve belgelerin 

gelmesi

1

1

İlgili birimlerden öz gelirlere 
ilişkin bilgi ve belgelerin inceleme 

sonucuna göre istenmesi

Tasarım: TANER GÜLER

......



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

YATIRIM DÖNEMSEL GERÇEKLEŞME 
RAPORLARININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.010

17.02.2016

-

-
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2
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Kalkınma Bakanlığı

5018 sayılı Kanun,
Yatırım Programının 

Uygulanması 
Koordinasyonu ve 

İzlenmesine Dair Kararı

Strateji Geliştirme  Daire 
Başkanlığı

Yatırım programının 
uygulanması 

koordinasyonu ve 
izlenmesi kararı

İlgili Harcama Birimleri e-bütçe programı

Strateji Geliştirme  Daire 
Başkanlığı

Birimlerden gelen veriler

Strateji Geliştirme  Daire 
Başkanlığı

 

Yatırım Uygulama 
Raporları

...

... ...

Başla

Yatırım programının 
uygulanması 

koordinasyonu ve 
izlenmesi kararı

Yatırım programına ilişkin dönem 
gerçekleşme tablolarının 

hazırlanması

Kamu Yatırımları Proje Bilgi 
Sistemine girişlerin yapılması

Bitti

Yatırım Uygulama 
Raporları

İlgili harcama birimlerinden 
verilerinin istenmesi

Yatırım programı 
tablo verileri

1

Tasarım: TANER GÜLER

 

 



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

YATIRIM PROGRAMLARI İZLEME VE 
DEĞERLENDİRME RAPORLARININ 

HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.011

17.02.2016

-

-

1/1
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İH

17
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2
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0
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Kalkınma Bakanlığı

5018 Sayılı Kanun,
Yatırım Programının 

Uygulanması 
Koordinasyonu ve 

İzlenmesine Dair Karar

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Yatırım programının 
uygulanması 

koordinasyonu ve 
izlenmesi kararı

İlgili Harcama Birimleri e-bütçe programı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birimlerden gelen veriler,
e-bütçe programı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Üst Yönetici

Birimlerden gelen veriler

Yatırım Programı İzleme ve 
Değerlendirme Raporu

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

... ...

Başla

Yatırım programının 
uygulanması 

koordinasyonu ve 
izlenmesi kararı

Verilerin Kontrolü

Evet

Veriler konsolide edilerek Yatırım 
Programı İzleme ve Değerlendirme 

Raporunun hazırlanması

Raporun Sayıştay Başkanlığı, 
Kalkınma Bakanlığı, Maliye 

Bakanlığı ve YÖK'e gönderilmesi
Bitti

Yatırım Programı İzleme 
ve Değerlendirme 

Raporu

İlgili harcama birimlerinden 
verilerinin istenmesi

Yatırım programı 
tablo verileri

Üst Yönetici Kararı

Evet

H ay ır 1

1

1H ay ır

Yatırım Programı İzleme ve 
Değerlendirme Raporu

Tasarım: TANER GÜLER



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

YATIRIM PROGRAMI REVİZESİ İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.012

17.02.2016

-

-

1/1
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İH

17
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2
.2

0
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Harcama  Birimleri 5018 sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birimlerden gelen veriler

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birimlerden gelen veriler

Üst Yönetici Revize Talep Cetvelleri

Kalkınma Bakanlığı ...

Üst Yönetici KararıKalkınma Bakanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Revize Talep Cetvelleri

Başla
Yatırım Programında 

yer alan projelerle 
ilgili revize talepleri

Revize Taleplerinin Kontrolü

Revize talep cetvellerinin 
düzenlenmesi

Revize Talep Cetvellerinin 
Kalkınma Bakanlığı na 

gönderilmesi

Bakanlık Kararı

Yatırım Programı revize cetvelinin 
ilgil i Harcama Birimine  

gönderilmesi.
Bitti

Evet

Evet

Hayır

Revize taleplerinin harcama 
birimlerinden istenmesi

Üst Yönetici Kararı

1

1

1

Evet

Hayır

Hayır

Revize Talep 
Cetvelleri

Tasarım: TANER GÜLER



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

ÖN MALİ KONTROL İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.013

17.02.2016

-

-
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2
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Harcama Birimleri
5018 sayılı Kanun,
4734 ve 4735 sayılı 

Kanunlar

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

İhale işlem dosyası,
Ödeme emri belgesi ve 

ekleri

... ...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Ön Mali Kontrol Görüşü

......

... ...

Başla
İhale işlem 

dosyaları / ödeme 
emri belgesi ve eki

Dosya ve Belgelerde
Eksik Var mı?

Ön Mali Kontrol Görüşünün 
oluşturulması

Bitti
Ön Mali Kontrol Görüşünün ve 

dosyanın ilgili harcama birimine 
gönderilmesi

Hayır
Eksik dosya ve belgelerin 

harcama birimlerinden istenmesi

Evet

Ön Mali Kontrol 
Görüşü

Tasarım: TANER GÜLER



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D
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İş Akışı Sorumlu Argüman

STRATEJİK PLANININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.014

17.02.2016

-

-

1/4

Tasarım: TANER GÜLER
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Üst Yönetici

5018 sayılı Kanun,
Kamu İdarelerinde 

Stratejik Plana İlişkin Usul 
ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
İç Genelge

Üst Yönetici
Kurul, Ekip ve 

Koordinatörler Verileri

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı,

Kurum Dışı Eğitim
Üst Yönetici Kararı

Stratejik Plan Kurulu,
Stratejik Plan Ekibi,

Stratejik Plan 
Koordinatörleri,

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Eğitim

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan Kurulu Stratejik Plan Ekibi Verileri

Stratejik Plan 
çalışmalarının 

başlatılması hakkında 
iç genelge

Stratejik Plan Kurulu / Stratejik 
Plan Ekibi / Stratejik Plan 

Koordinatörleri oluşturulması

Stratejik Plan Eğitimi

Eğitim

Kurul, Ekip ve Koordinatörlerin 
Eğitimi

İş Takviminin Oluşturulması

Evet

Hayır

Durum Analizi

Tarihi Gelişim Analizi,
Mevzuat Analizi,

Faaliyet Alanları Analizi

1

Başla

OnayAra Değerlendirme

Ret

İş Takvimi

4

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D
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İş Akışı Sorumlu Argüman

STRATEJİK PLANININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.014

17.02.2016

-

-
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Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Kurulu Stratejik Plan Ekibi Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan Kurulu Stratejik Plan Ekibi Verileri

1

Paydaş Analizi

SWOT Analizi
Kurum İçi Analiz,

Çevre Analizi

Senaryoların Hazırlanması

Anket,
Görüşme,
Toplantı

Ara Değerlendirme

Ret

İlke Belirleme
Temel Değerler

Misyon Belirleme
Misyon

Vizyon Belirleme
Vizyon

2Ara Değerlendirme

Onay

Onay

Ret

Tasarım: TANER GÜLER

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı
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STRATEJİK PLANININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.014

17.02.2016

-

-

3/4
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Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Kurulu Stratejik Plan Ekibi Verileri

Stratejik Plan 
Koordinatörleri Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Stratejik Plan Kurulu Stratejik Plan Ekibi Verileri

2Stratejik Alanların Oluşturulması

Amaçların Belirlenmesi
Amaçlar

Hedeflerin Belirlenmesi
Hedefler

Stratejilerin Belirlenmesi

Faaliyet ve Projelerin Belirlenmesi

Stratejiler

Performans Göstergeleri

Ara Değerlendirme

Ret

Ara Değerlendirme

Maliyetlendirme Analizi
5 Yıllık Maliyetler,
5 Yıllık Kaynaklar

Onay

Ret

3Onay

Tasarım: TANER GÜLER

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı
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STRATEJİK PLANININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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IA.911.014

17.02.2016

-
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Üst Yönetici
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı Verileri

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Üst Yönetici Sunuşu

Üst Yönetici Stratejik Plan Taslağı

Stratejik Plan Ekibi,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Üst Yönetici Kararı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Nihai Stratejik Plan

Kalkınma Bakanlığı Nihai Stratejik Plan

Toplantı,
Üniversite web sayfası

Üst Yönetici,
Stratejik Plan Kurulu,
Stratejik Plan Ekibi,

Stratejik Plan 
Koordinatörleri,

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Stratejik Plan

3

Taslak Stratejik Planın 
Oluşturulması

Stratejik Plan Taslağı

Genel Değerlendirme 4Ret

Nihai Stratejik Planın 
Oluşturulması

Nihai Stratejik Plan

Nihai Stratejik Planın 
değerlendirilmesi için Kalkınma 

Bakanlığı na gönderilmesi

Onay

Bakanlık Değerlendirmesi

Ret

Stratejik Plan Üst 
Yönetici Sunuşu

Stratejik Planın kitaplaştırılarak 
çoğaltılması ve kamuoyuna 

duyurulması

Onay

Stratejik Planın YÖK Başkanlığı, 
Maliye Bakanlığı, Sayıştay Başkanlığı, 
TBMM, Üniversitelere gönderilmesi

Stratejik Plan

Bitti

Tasarım: TANER GÜLER

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı
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FAALİYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI İŞ 
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Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.015

17.02.2016

-

-

1/1

Tasarım: Taner GÜLER

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birim Faaliyet Raporları

Üst Yönetici İdare Faaliyet Raporu

Kurum web sayfası
Üst Yönetici,

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
İdare Faaliyet Raporu

TA
R

İH

17
.0

2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Başla
Harcama Birimlerinde birim 

faaliyet raporlarının 
hazırlanmasının istenmesi

Birim faaliyet raporu
mevzuata uygun mu?

Birim faaliyet raporları konsolide 
edilerek idare faaliyet raporunun 

hazırlanması

İdare faaliyet raporunun 
kamuoyuna duyurulması

Bitti

Evet

Hayır

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

5018 sayılı Kanun,
Kamu İdarelerinde 

Hazırlanacak Faaliyet 
Raporları Hakkında 

Yönetmelik

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Yazı ve Ekleri
Birim Faaliyet Raporları

Tüm Harcama Birimleri Eğitim

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birim Faaliyet Raporları

Birim Faaliyet 
Raporları

İdare Faaliyet Raporu

Faaliyet raporu
mevzuata uygun mu?

Birim faaliyet raporlarının 
hazırlanmasına yönelik eğitim 

verilmesi

Hayır

1

1

1

İdare faaliyet raporunun Sayıştay 
Başkanlığı na ve Maliye 

Bakanlığı na  gönderilmesi
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PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA İŞ 
AKIŞI
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Sayfa
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17.02.2016

-
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Tasarım: TANER GÜLER
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2
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0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Üst Yönetici

5018 sayılı Kanun,
Kamu İdarelerinde 

Hazırlanacak  Performans 
Programı Hakkında 

Yönetmelik,
Performans Programı 

Hazırlama Rehberi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Performans Programı 
Hazırlama Rehberi

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Duyuru

Tüm Harcama Birimleri Eğitim

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birim Performans 
Programları

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Birim Performans 
Programları,

Birim Bütçe Teklifleri

Performans ProgramıÜst Yönetici

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
e-bütçe programı

Başla

Birim Performans 
Programları

Performans programı 
çalışmalarının 

başlatılması duyurusu

Birim performans programlarının 
hazırlanmasına yönelik eğitim 

verilmesi

Birim performans programları
stratejik plan ile uyumlu mu?

Birim performans programlarının 
Konsolide edilmesi

Performans programının e-bütçe 
sistemine girilerek Maliye ve 

Kalkınma Bakanlığına gönderilmesi

Evet

Hayır

Performans hedefleri, göstergeleri ve 
faaliyet maliyetlerinin 

hazırlanmasının istenmesi

Performans programı
stratejik plan ile uyumlu mu?

Evet

1

1

1Hayır

Performans Programı

1



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA İŞ 
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Sayfa

IA.911.016

17.02.2016

-

-

2/2

Tasarım: TANER GÜLER
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Taner GÜLER

Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Maliye Bakanlığı,
Kalkınma Bakanlığı

Performans Programı

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Kurum web sayfası

Üst Yönetici,
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
Performans Programı

... ...

... ...

... ...

......

... ...

Bütçe Kanununa istinaden 
Performans Programının nihai 

hale getirilmesi

Performans programının Maliye 
ve Kalkınma Bakanlığına 

gönderilmesi
Bitti

1

Performans programının 
kamuoyuna açıklanması
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KİŞİLERDEN ALACAKLAR HESABI İŞLEMLERİ İŞ 
AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.017

17.02.2016

-

-

1/1

Tasarım TANER GÜLER

TA
R

İH

17
.0

2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Tüm Harcama Birimleri

Sayıştay ilamı,
denetim raporu,

ilgili birimden bütçeden 
fazla ve yersiz ödeme 

yapıldığına dair yazı ve 
ekleri

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Merkezi Yönetim 
Muhasebe Yönetmeliği

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun,
6183 sayılı AATUHK

...
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

BaşlaBildirim

Kontrol

Tespit edilen alacağın Say2000i 
sisteminde kayıt altına alınması

Alacağın ilgiliye bildirilmesi

Ödeme durumu kontrolü

Alacak takip  dosyasının Hukuk 
Müşavirliğine gönderilmesi ve 

dönemsel olarak akıbetinin sorulması

Alacak takip dosyasının 
kapatılması

Bitti

Evet

İtiraz / Ödeme Yok
Ödeme Yapıldı

Hayır

Alacak takip dosyasının açılması

Sözlü,
Yazılı,

Elektronik ortam

Alacak Takip Dosyası

1

1
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TAŞINMAZ GELİRLERİ TAKİBİ VE TAHSİLİ İŞ 
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.018

17.02.2016

-

-

1/1

Tasarım: TANER GÜLER
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2
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0
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HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

İlgili Harcama Birimleri
5018 sayılı Kanun,
2886 sayılı Kanun

Sözleşmeler,
Raporlar

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

İlgili Kişiler ...

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Gelirler,
Kayıtlar

5018 sayılı Kanun,
Merkezi Yönetim 

Muhasebe Yönetmeliği
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Muhasebe işlem fişi

Başla
Sözleşmeler, 
Raporlar vb.

Sözleşmelerin / raporlarının vb. 
kayıt altına alınması

Gelirlerin kasaya / 
bankaya 

yatırılması

Gelir / Kayıt kontrolü Hatalı

Hatasız

Muhasebe işlem fişinin 
düzenlenmesi

Muhasebe İşlem Fişi

Bitti

İlgili Harcama Biriminin 
bilgilendirilmesi

Dosyanın Hukuk Müşavirliğine 
Gönderilmesi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

...

Gelir
kasaya / bankaya

yatırıldı mı?

EvetHayır

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

5018 sayılı Kanun
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ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI
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Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.911.019

17.02.2016

-

-

1/1

Tasarım: TANER GÜLER

TA
R
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2
.2

0
16

HAZIRLAYAN

Taner GÜLER

Şube Müdürü

KONTROL

Metin ÖZTÜRK       
Şube Müdürü

ONAY

Mehmet EFENDİOĞLU 
Daire Başkanı

Harcama Birimleri
KBS Sisteminde Harcama 

Yönetim Modülü

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Ödeme emri belgeleri

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Ödeme emri belgeleri

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

KBS Sisteminde Harcama 
Yönetim Modülü,
Say2000 i Sistemi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Say2000 i Sistemi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Muhasebe Yetkilisi onayı

Ödeme emri belgeleri 
listesi,

Gönderme emri,
Banka hesap ekstresi

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Banka hesap ekstresi

Ödeme emri 
belgeleri

Ödeme emri belge kontrolü

Belli bir dönemi kapsayan işler 
için yapılan ihaleli ödemelerde 

taahhüt kartı açıl ır

HYS sisteminde kayıtlı ödeme 
emri belgeleri Say2000 i 

sistemine kaydının yapılması

Muhasebe Yetkilisi onayı

Ödeme emri belgelerine ilişkin liste 
say2000 i sisteminden alınır ve 
gönderme emri düzenlenerek 

bankaya gönderilir

Ödeme emri belgeleri 
listesi,

Gönderme emri

Bankaca yapılan ödemelere ilişkin 
muhasebe kayıtları yapılır

Ödeme kontrolü

Başla

Bitti

Tam Belge

Eksik Belge

Ret

Onay

Tam Ödeme

1

1

Eksik Ödeme
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	İA 009 ÖZGELİRLERİN TAKİBİ İŞ AKIŞI.vsdx
	Sayfa-1
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	İA 015 FAALİYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI
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	İA 017 KİŞİLERDEN ALACAKLAR HESABI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI.vsdx
	Sayfa-1
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