
Eğitmenler açmak istedikleri eğitim için eğitimin başlangıç tarihinden 30 gün 
önce SEM Müdürlüğü’ne Başvuru Formu (BTU SEM Form0 ) ile talepte bulunur.

SEM ve DSİM Yönetim kurullarının olumlu görüş 
bildirmesi durumunda programın işleyiş süreci başlar.

Eğitim faaliyetleri planlanan gün, yer ve saatlerde 
gerçekleştirilir.

Katılımcıların yoklama listesine (BTU-SEM-Form5) imza 
atmaları istenir.

Eğitim sonunda yapılacaksa sınav işlemleri usulüne 
uygun olarak gerçekleştirilir ve sonuçlar ilan edilir.

Eğitim sürecinde ve sonrasında gerekli evraklar SEM 
sekreterliğine teslim edilir. (Eğitim programı sınav 
evrakları, katılımcı devam listesi, belge almaya hak 

kazananların listesi, vb.)

Program sonunda katılım belgesi ve/veya sertifika 
süreçlerinde eğitmen olarak yer alır. 
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