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ÖN KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

ONAY

Adı Soyadı

Ünvanı

Hazırlayan

Adı Soyadı

Ünvanı

Personel Daire Başkanlığı Personel Hareketleri Onayı

Personel Daire Başkanlığı ...

Personel Daire Başkanlığı Personel Hareketleri Onayı

Maaş Mutemedi
KBS Personel Maaş 
Hazırlama Modülü

Maaş Mutemedi
KBS Personel Maaş 
Hazırlama Modülü

Maaş Mutemedi ...

KBS Personel Maaş 
Hazırlama Modülü

Maaş Mutemedi

Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi

...

BaşlaTerfi Kararı

Sağlık Raporu

Ay içinde işten ayrılan 
ya da işe başlayan 

personel kararname
ve bilgileri

Terfi, sağlık raporu ve ay içinde birimde 
işten ayrılan ya da işe başlayan personelin 

KBS Maaş sistemine işlenir.

Maaşlar KBS ortamında hesaplanır ve 2
nüsha çıktılarının alınır.

Bordro ve
eklerinde hata
veya noksanlık

var mı?

Hatalı bordrolardaki
düzeltmeler yapılır ve yeniden çıktısı 

alınır.

Evet

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisi tarafından

maaş ödeme emri belgeleri ve
ekleri imzalanır.

Hayır

1



BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ İŞ AKIŞ DİYAGRAMLARI
D

oküm
an

İş Akışı Sorumlu Argüman

MAAŞ HAZIRLIK- MAAŞ ÖDEMESİ
 İŞ AKIŞ DİYAGRAMI

A
şa

m
a 

8
A

şa
m

a 
2

A
şa

m
a 

1
A

şa
m

a 
3

A
şa

m
a 

4
A

şa
m

a 
5

A
şa

m
a 

6
A

şa
m

a 
7

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

IA.910.040

08.04.2016

-

-

2/2

Tasarım:
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ÖN KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

ONAY

Adı Soyadı

Ünvanı

Hazırlayan

Adı Soyadı

Ünvanı

Maaş Mutemedi
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı
...

Maaş Mutemedi Dosya

... ...

... ...

... ...

... ...

......

... ...

1Maaş ödeme emri belgeleri ve eklerinin 1 
nüshasının evrak teslim tutanağı ile imza 

karşılığı SGDB’na teslim edilir.

Maaş ödeme emri belgeleri ve eklerinin 1
nüshası ilgili dosyaya kaldırılır.

Bitti
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