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KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

ONAY

Adı Soyadı

Ünvanı

Hazırlayan

Adı Soyadı

Ünvanı

Üst Yönetici

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Yazı İşleri

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Elektronik belge Yönetim 
Sistemi

Yazı İşleri

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Elektronik belge Yönetim 
Sistemi

Şef
Şube Müdürü

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Şube Müdürü

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Elektronik belge Yönetim 
Sistemi

Daire Başkanı

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Elektronik belge Yönetim 
Sistemi

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Elektronik belge Yönetim 
Sistemi

Yazı İşleri

Yazı İşleri

Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 
Yönetmelik

Elektronik belge Yönetim 
Sistemi

BaşlaÜst Yöneticinin talimatı

Belge hazırlanır

Üst yetkili parafına sunulur.

İşlem veya anlatım hatası var mı?

Evet

Şube Müdürü  tarafından üst yöneticiye 
sunulur.

Hayır

Onaylandı mı?

Zimmet veya resmi posta ile kişi ve 
birimlere gönderilir.

Evet

Dosyalar sistem tarafından arşivlenir. Bitti
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