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Sayfa 1/1

is Akisl

Sorumlu Argliman

Ust Yoneticinin talimati

Asama 1

Resmfi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Ust Yonetici

Belge hazidanir

Asama 2

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Elektronik belge Yonetim
Sistemi

Yazilisleri

Ust yetkili parafina sunulur.

Asama 3

Resmfi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Elektronik belge Yonetim
Sistemi

Yaziisleri

islem veya anlatim hatasi var mi?

Asama 4

Resmi Yazismalarda
Sef Uygulanacak Usul ve

Sube Midiru Esaslar Hakkinda

Yénetmelik

Sube Muduriu tarafindan Ust yoneticiye
sunulur.

Asama 5

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Elektronik belge Yonetim
Sistemi

Sube Muduri

Onaylandi mi? Hayir

Asama 6

Resm{ Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yénetmelik
Elektronik belge Yonetim
Sistemi

Daire Bagkani

Zimmet veya resmi postaile kisi ve
birimlere gonderilir.

Asama 7

Resmfi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Elektronik belge Yonetim
Sistemi

Yaziisleri

Dosyalar sistem tarafindan arsivienir.

Asama 8

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Elektronik belge Yonetim
Sistemi

Yaziisleri

Hazirlayan KONTROL

TARIH
30.05.2016

Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani

Adi Soyadi
Unvani
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