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K|§|Ierd?n veya |!g||| blrlmle rderT gelen Istek Yapan Kisi/Birim Tasinir Mal Yonetmeligi
© talepler tizerine zimmet islemleri yapilir.
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Taginir Talepleri
~ Talepler dogrultusunda (Kisi,Birim-Ortak Alan) ) o . "
© Tasinir istek Belgesi Olusturulur 2 niisha ¢ikti istek Yapan Kisi/Birim Tasinir Mal Yonetmeligi
e alinir ve Taginir Kayit Yetkilisine bildirilir.
©
un
<C
Taginir Talepleri . .
™ Talebi karsilanacak demirbaslar igin sicil Zimmet Fisi - Taginir Mal Yonetmeligi
© numaralar segilerek talepler kargilanir Zimmet Taginir Kayit Yetkilisi Taginir Kayit Kontrol
£ Fisi olusturulur. Sistemi
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Taginir Mal islemleri .. Lo
<t Olusturulan Zimmet Fisi Onaysiz i Tasinir Mal Yonetmeligi
© olusacaktir.Zimmet islemleri meniisiinden ilgili Tasinir Kayit Yetkilisi Tasinir Kayit Kontrol
= onaysiz zimmet fisi secilerek onaylanir. Sistemi
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Tasinir Mal islemleri . ”
N Zimmet islemleri meniistinden ilgili zimmet figini Taginir Mal Yonetmeligi
© secerek 2 nisha cikti alinirl nishasi ilgili kisiye Tasinir Kayit Yetkilisi Tasinir Kayit Kontrol
= teslim edilir. Sistemi
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1 nishasi standart dosya planina gére Tasinir Kayt Yetilis Dosya
@© dosyalanir.
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TKY Ortak alan igin olusturulan zimmet fisi demirbas
~ malzemelerinin muhafaza edildigi yerde bulunan en Ofis- d
kidemli memura imzalatilir ve 1 niishasi oda biiro bé lim Ta§| nir Kay|t Yetkilisi Is-dosya
© atelye sevisler vb.yererin duvarina asilir.1 nushasi
E dosyalanir.
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Hazirlayan KONTROL
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R Adi Soyadi Adi Soyadi Adi Soyadi
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