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KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

ONAY

Adı Soyadı

Ünvanı

Hazırlayan

Adı Soyadı

Ünvanı

İstek Yapan Kişi/Birim Taşınır Mal Yönetmeliği

İstek Yapan Kişi/Birim Taşınır Mal Yönetmeliği

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Taşınır Mal Yönetmeliği

Taşınır Kayıt Kontrol 
Sistemi

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Taşınır Mal Yönetmeliği

Taşınır Kayıt Kontrol 
Sistemi

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Taşınır Mal Yönetmeliği

Taşınır Kayıt Kontrol 
Sistemi

Taşınır Kayıt Yetkilisi Dosya

Ofis- dosya
Taşınır Kayıt Yetkilisi

... ...

Başla
Kişilerden veya ilgili birimlerden gelen 

talepler üzerine zimmet işlemleri yapılır.

Taşınır Talepleri
Talepler doğrultusunda (Kişi,Birim-Ortak Alan) 
Taşınır İstek Belgesi Oluşturulur 2 nüsha çıktı 
alınır ve Taşınır Kayıt  Yetkilisine bildirilir.

Taşınır Talepleri
Talebi karşılanacak  demirbaşlar  için sici l 
numaraları seçilerek  talepler karşı lanır  Zimmet 
Fişi oluşturulur.

Taşınır Mal İşlemleri
Oluşturulan Zimmet  F işi  O naysız 
oluşacaktır.Zimmet İşlemleri menüsünden ilgili 
onaysız zimmet  fişi  seçilerek onaylanır.

Taşınır Mal İşlemleri 
Zimmet işlemleri menüsünden i lgili zimmet fişini 
seçerek 2 nüsha çıktı alınır1 nüshası ilgili kişiye 
teslim edilir.

1 nüshası standart dosya planına göre 
dosyalanır.

TKY Ortak alan için oluşturulan zimmet fiş i demirbaş 
malzemelerinin muhafaza edildiği yerde bulunan en 
kıdemli memura imzalatılır ve 1 nüshası oda büro bölüm 
atelye  sevisler vb.yerlerin duvarına as ılır.1 nüshası 
dosyalanır.

Bitti

Zimmet Fişi
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