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KONTROL

Adı Soyadı

Ünvanı

ONAY

Adı Soyadı

Ünvanı

Hazırlayan

Adı Soyadı

Ünvanı

Bağış Yapacak Gerçek/
Tüzel Kişi

Dilekçe Örneği

Harcama Birimi

5018 sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu (40.Md)
TM Yönetmeliğinin 

9.10.11.12.13.16.25.30 
Md.

Harcama Birimi

Mal  Alımlar ı Denetim 
Muayene ve Kabul İşlemlerine 
Dair  Yönetmeliğin 6. ……….28. 

Maddeleri
3628 sayıl ı Mal Bildiriminde 

Bulunulması, Rüşvet  ve 
Yolsuzluklarla Mücadele 

Kanunu

Harcama Birimi
Değer Tespit Komisyon 

Örneği

Harcama Yetkilisi/Üst 
Yönetici

...

Bağış Yapacak Gerçek/
Tüzel Kişi

...

Taşınır Mal Yönetmeliği 
Örnek 5

Taşınır Kayıt Yetkilisi

... ...

Başla
Bağış ve yardım edilecek ürünleri 
bir dilekçe ile harcama birimine 

bildirilir.

Harcama Birimi bağış ve yardım edilecek 
mal ve malzemelerin değerini kanıtlayıcı 
belge (Fatura,İrsaliye.Sipariş Fişi vb.)olup 

olmadığını kontrol eder.

Mal ve malzemelerin değerini kanıtlayıcı 
belge var ise parasal limitler çerçevesine 

Harcama Yetkilisi/Üst Yöneticinin onayına 
sunulur.

Değer kanıtlay ıcı belge yok ise Harcama Yetkil isi  
tarafından en az 3 kişiden oluşacak «değer 
Tespit Komisyonu» kurulur. Komisyon mal/
malzemelerin değerini tespit eder ve Harcama 
Yetk ilisi/Üst Yöneticinin onayına sunulur.

Bağış kabul edildi mi?

Malzemeler ilgili gerçek/tüzel kişiye iade 
edilir.

Hayır

Taşınır Mal İşlemleri
Bağış ve yardım alma TİF’i düzenlenir.

Evet
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Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt Kontrol 
Yönetim Sistemi

Gerçekleştirme Görevlisi
Harcama Yönetim Sistemi 

ÖEB Dışı İşlem

Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi

.. .

Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi

1
Onaylı taşınır işlem fişlerinden ilgili 
Bağış ve Yardım Alma TİF’iseçilerek  

Harcama Yönetim Sistemine 
gönderilir.

Taşınır (TKYS)
Menüsünden (ÖEB Dışı  İşlem) ilgili Tif seçilerek 
«Açık lama(Nereden ve hangi koşul ile al ındığı) 
ve ÖEB oluşturulur. (Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına) Muhasebeye gönderili r.

Harcama Yönetim Sistemindeki işlemlerin 
tamamlanmasını takiben 10 gün içinde 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

bildirilir.

İlgili TİF standart dosya planına 
göre dosyalanır.

Bitti Dosya
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