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Başla

Satınalma birimince alımı yapılan tüketim 
ve dayanıklı «Taşınır Geçişi Alındı Fişi 
Fatura, İrsaliye» ve benzeri belge ile 

teslim alınır.

Taşınır Kayıt ve kontrol yetkilisi tarafından 
depoya alınan malzeme «Malzeme muayene 
ve uygunluk belgesi» düzenlenerek muayene 

kabul komisyonunun onayına sunulur.

Muayene kabul komisyonu kabul etti 
mi?

Komisyon Gerekçeli Ret Raporu düzenler.

Hayır

İlgili firmaya hataları belirtilerek hatasız 

malların teslim edilmesi sağlanır.

Evet

İlgili firma fatura ibraz eder. Satın alma 

giriş, Taşınır İşlem Fişi ( TİF ) düzenlenir.

4734 Sayılı kanun 
5018 Sayılı kanun

Taşınır Mal Yönetmeliği

Düzenlenen TİF ler ilgili birimlere 

gönderilir ve dosyaya kaldırılır.
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