Ana Siire¢ Ad1: Idari, Mali, Destek Hizmetlerin Yénetimi (Idari, Mali ve Destek
Hizmetleri Yonetimi Siireci)

Alt Siire¢ Ad1: Mali Islerin Yonetimi

Detay Siire¢ Adi: Satinalma (Dogrudan Temin)

Siire¢ Adimlar

1- Mal ya da hizmetin talebine iliskin Mal ve Hizmet Talep Belgesinin, Teknik
Sartnamesinin gelmesi

2- 22/D maddesine gore alim yapilacaksa parasal sinirin asilip asilmadigi, yaklagik
maliyete gore 6denegin yeterli olup olmadiginin kontrol edilmesi

3- Onay belgesi diizenlenmesi

4- Teklif isteme yazisinin elden, e-posta veya faks yolu ile ilgili firmalara ulastiriimasi

5- Gelen tekliflere gore en avantajli teklifin belirlenmesi ve 22/D maddesine gore alim
yapilacaksa EKAP iizerinden yasakli sorgulamasinin yapilmasi

6- Piyasa fiyat aragtirma tutanaginin hazirlanmasi ve EKAP sistemine girilmesi

7- Alimin yapilacagi istekliye siparis yazisi yazilmasi

8- 1lgili birim tarafindan malin teslim alinmasi, muayene ve kabul islemleri yapilmasi

9- Tlgili birim tarafindan diizenlenen Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi ve
firmadan gelen faturaya gore Tasinir Islem Fisi diizenlenmesi

10- MY programu {lizerinden 6deme isleminin yapilmasi



