
Ana Süreç Adı: İdari, Mali, Destek Hizmetlerin Yönetimi (İdari, Mali ve Destek 

Hizmetleri Yönetimi Süreci) 

Alt Süreç Adı: Mali İşlerin Yönetimi 

Detay Süreç Adı: Satınalma (Doğrudan Temin) 

 

Süreç Adımları 

 

1- Mal ya da hizmetin talebine ilişkin Mal ve Hizmet Talep Belgesinin, Teknik 

Şartnamesinin gelmesi 

2- 22/D maddesine göre alım yapılacaksa parasal sınırın aşılıp aşılmadığı, yaklaşık 

maliyete göre ödeneğin yeterli olup olmadığının kontrol edilmesi 

3- Onay belgesi düzenlenmesi 

4- Teklif isteme yazısının elden, e-posta veya faks yolu ile ilgili firmalara ulaştırılması 

5- Gelen tekliflere göre en avantajlı teklifin belirlenmesi ve 22/D maddesine göre alım 

yapılacaksa EKAP üzerinden yasaklı sorgulamasının yapılması  

6- Piyasa fiyat araştırma tutanağının hazırlanması ve EKAP sistemine girilmesi 

7- Alımın yapılacağı istekliye sipariş yazısı yazılması 

8- İlgili birim tarafından malın teslim alınması, muayene ve kabul işlemleri yapılması 

9- İlgili birim tarafından düzenlenen Muayene ve Kabul Komisyon Tutanağı ve 

firmadan gelen faturaya göre Taşınır İşlem Fişi düzenlenmesi 

10- MYS programı üzerinden ödeme işleminin yapılması  


