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g Askerlik Sevk Tehir Islemleri Tehir iglemleri Kanunu 35.maddesi | V@ 4art ke 3-Milli Savunma Bakanhgindan sevk tehri onaylandigi belgesi geldiginde, kisinin oo o e | irimior | MS B2k s nuimuy
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1-657 Sayilh Devlet 1- Gérevli oldugu Birim tarafindan askere sevk tarihini bildiren resmi yazi.
8'V1'9"‘”"a" 'fag‘s‘_',‘“““'; 2- Kiginin gorevli oldugu birime verdigi askere gidecegini belirten dilekgesi.
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ve 8. maddeleri 5- Kiginin askerlik hizmetinin degerlendirmesinden dolay yapilan terfi onayinin,
kadrosunun bulundugu birime, strateji Geligtirme Daire Bagkanhg: ile Maas Tahakkuk
Sube Midiirliigiine génderilmesi
5434 Sayil Kanuna
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birime bildirilmesi
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* Yénetmeligi Personel Baskanlign 2- Basin llan Kurumuna ve Resmi Gazeteye ilan metninin gonderilmesi Baskanhgi Genel Sekreter , >
= gl Rektor BLKUR.
© " . . 2547 Sayih P !
3 Ogretim Uyesi ilani Ogretim Uyesi llan1 Bagvurularinin Yiiksekogretim Akademik | "ersone : . . . ‘s Personel Memur Akademik
© o - - - d 100 S Il
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~ 26.maddeleri
1-Universite Yonetim Kurulundan atama karari alinan Atanacak Kigilerin resmi
kurumda galigiyorlar ise Muvafakat istenme iglemleri
@ 2-Mecburi hizmet yiikiimliilerinin Yiiksekogretim Kurulu Bagkanhgindan devrinin Memur, Sube Miidiirii,
. T . o N A 2 . i 5 s P : " Personel i 7 Personel Daire Bagkani, "
1 % 907/99 Ogretim Oyesi lle 6gret||:n Ogretim Uyesi IIPZ eret"_n Eleman Atama 2547 sayih Kanun Akademik Dairesi istenmesi e . L Dairesi Genel Sekreter Yrd. A;_“,“:“'k KOK 45 | 30Gun | 100| Sunulmuyor
it Elemani Atama lslemleri islemleri personel | gacianig: 3- Muvafakati gelen kiginin ilan edilen kadroya atama kararnamesinin hazirlanmasi ve | saskanig Genel Sekreter, rimler | - G.Kurum
~ Rektor
onaylatiimasi
4- Atandigi birimden goéreve baglama yazisinin istenmesi
’ o 1- Aile Yardimi Bildirimi Formu
2 Akademik ve ldari Personel | - Apademik ve idari Personel kadrolarina 2547 Sayil Kanun | Akademik | personel 2- Aile Durumu Bildirimi Formu personet
2 kadrolarina agiktan veya PR 'R o ersonel Tiim
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6- Personel Nakil Bildirimi
1- Sonug Belgesi
2- Diploma asli veya tasdikli Tadikli Ornegi
3- Nufus bilgileri ve adres beyani M Sube Midirii
o lemur, Sube Miidiiri,
S 657 Sayih Devlet idari Personel 5- Sabika Kaydi Beyani Personel Daire Bagkan, T bPB
13| & (903010000 KPSS Agiktan Atama KPSS Aciktan Atama Memurlari Kanunu 54. Dairesi -l - - o Dairesi Genel Sekreter Yrd. Biﬁ‘:r’l'l‘e, S5YM 30 | 1isGOND | 25 [ Sunulmuyor
o maddesi Personel | gacxanig: 6- Saghk Durumu Beyani Baskaniigi Genel Sekreter ,
~ & Rektor
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8- Askerlik Durumunu Beyani
9- Mal Bildirim Formu
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~ maddesi
1- ligili Kurum Yazisi
2- Diploma asli veya tasdikli Tadikli Ornegi isori
I isleri
@ Terérle Miicadele Kanununa N | 3- Nufus bilgileri ve adres beyani Memur, Sube Miidilrii, a:kznng-
o o U o i idari ersonel - Personel Daire Bagkani, Basbakanlik
16| & 903010000 gére Sehit Yakinlarinin Terdrle Miicadele Kanununa gdre Sehit M31SK. N dari | pairesi ||| - 5- Sabika Kaydi Beyan! Dairesi | Genel Sekreter ¥rd. Sre | 30 |15 iscong| 1 | Sunuimoyor
2 istihdamina liskin islemler Yakinlarinin istihdamina iligkin iglemler ersonel | gackaniig 6- Saghk Durumu Beyani Baskanhgi Genel Sekrater , Tiirkiye Is
= 7- 6 Adet Fotograf Relor Kur. Genel
id.
8- Askerlik Durumunu Beyani
9- Mal Bildirim Formu
1- SHCEK Yazisi
© P s Memur, Sube Midiird,
. 2- Kisilere Sinav Teblig Yazisi N
% Korunmaya Muhtag Gocuk : . idari Personel silere Sinav Teblig Yazis Personel Daire Baskani, Rektor
17| & 902030000 i N Korunmaya Muhtag Gocuk Sinav Islemleri 3413 S.K. Dairesi | -|-| - |3-Sinav Kurulu Dairesi Genel Sekreter Yrd. ROKSr | SHGEK. | 30 [1515G0ND| 1 | Sunuimuyor
13 Sinav Iglemleri Personel | gacianig: 45 Bagkaniig! Genel Sekreter ,
I - Sinav Evraki Rektor
5- Sinav Sonucu
Diger Universite Kadrosunda| piger Universite Kadrosun lan Ars.
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18 3 202020200 Sayill Kanun 35. maddesi . o . . 2547 Sayili Kanun 35. | Akademik Coa | L] L |Yaz sone skan., N y
@ P I maddesi uyarinca Universitemize " Dairesi L L o - Dairesi Genel Sekreter Yrd. 2SAAT | 5 | Sunulmuyor
@ uyarinca U A - maddesi Personel | g.oianie 2- Kargi Universitenin hizmet belgesini gonderdigi yazi. Baskaniigi Genel Sekreter ,
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karanamesinin hazirlanmasi. hazirlanmasi.
1- ALES-UDS-KPDS Belgesi
Universitemiz Kadrosunda . I 2- Ogrenim Belgeleri
- olan Ars. Gorevlilerinin 2547 Ur_l_lversnemlz Kadrosunda olan Ars. 3- Transkript " -
5 Sayili Kanun 35. maddesi Gorevlilerinin 2547 Sayil Kanun 35. | Ppersonel ! personey | e, Sube Midirs,
3 " . . A 2547 Sayil Kanun 35. | Akademik sone 4- Ozgegmis sone gkanl, Oniversite
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3 Universitede . L o maddesi Personel | gacianig: 5- Ogrenci Belgesi ya da Kabul Belgesi Baskanhgi Genel Sekreter , iy
= gorevlendirilebilmesi igin yapilacak ‘Rektr
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1- ise Baglama yazisi
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1- YOK gorevlendirme yazisi
Yurtdigi Maas Islemleri 2- Noter Onayh Yurtdigi Gorevlendirmelerine iligkin Taahhiit ve Kefalet Senedi
§ (2547 Sayih Kanunun 33. Akademik Personelimizden doktora Akademik | Personel 3- Yurtdisi 6demelerinin Transferi igin yurtdisindaki Banka Hesap bilgileri Personel Muneg\e_n. $;hekMiidiirii, 3::’::;::5
21| € (849010000 maddesi uyarinca amaciyla yurtdigina génderilenlere édenen | 2547 Sayih Kanun personel | _Paresi | | -| - |4- Yurdisi Egitim Giderlerine iliskin faturalarin ash ve ilgili Konsolosluk onayh Dairesi | o ime Goreviisi | Akademik | YOK 515 GONO Sunulmuyor
S g&revlendirﬁlen YLS yurtdisi maasi Bagkanhg terciimesi Baskanhgr Harcama Yetkili Sf’;g'_‘,',;’k_
Ars.Gér.) 5- Gidig ve doniis Ucak Bileti asli ve onayl terciimesi
6- Pasaporttaki personel bilgileri, ¢cikis ve giris ile ilgili sayfalarin fotokopileri
1- Ekders, Final ve Mesai Puantaji
2- Ders yiikii ve Final beyan formlan
3- Mesaiye kalacak personel Listesi
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~ olduklari tedavisi imkansiz hastaliklar (Oziirliiler igin) Rektor
yiiziinden vazifelerini yapamayacak 5- Niifus Beyani
duruma giren igtirakgilerin personelin
Emekli Sandigi Genel Miidiirliigiine
sunulmak lizere hizmet siirelerinin
hesaplanmasi
Yas haddinden emekliye ayrilacak ve
kurumlarinca (tayine yetkili makam 5434 Sayil Kanunun 40.
© . . o . . Me r, Sube Miidt 9
2 Yas Haddinden ve Re'sen tarafindan) isteklerine bakilmaksizin, maddesinin b bendi ve | Akademik | personel 1- Agik ev adresi, telefon numarasi yazili olacak personel | " Dai Baglam, . Soayal
25 § 903060100 Emekiilik Islemleri goriilen liizum iizerine emekliye sevk 39. maddesinin f bendi | ve idari Dairesi | | -| - 2-Son iic ayda ’ekilmi 4.5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf Dairesi Genel Sekreter Yrd. aivimter | Kuremy 301§ GUNO Sunulmuyor
I edilecek personelin Emekli Sandigi Genel (2547 Sayil Kanunun 30.| Personel | Baskanig G ayda ¢ $: 4 9 Baskaniig: Gene) Sekroter, Baskanhigi
Miidiirliigiine sunulmak iizere hizmet maddesi
siirelerinin hesaplanmasi
1- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine iligkin dilekge
2- Kayith bulunduklari niifus miidiirliigiinden alinacak vukuath niifus kayit 6rnegi
g . Istirakgilerden fiili hizmet miiddetleri 10 yil 5434 Sayili Kanunun 66| Akademik | personel (Esin 6liimiiyle dul kalan yetimlerden es ve anne veya babasinin kayith oldugu ilgili personel Me";;;f‘;’;‘;ﬂ‘;‘:”’“' ) sosyal
26| 5 903060500  Oliim Halinde Emeklilik ve daha fazla olanlardan dlenlerin %addesi ‘| veldari Dairesi | - | -| - |niifus idaresinden alinacak olan vukuath niifus kayit érnekleri) Daresi Genel Sekreter Yrd. | TO™ | Cveniik 1015 GONO Sunulmuyor
< vasilerine aylik baglanmasi Personel | Baskanhg: 3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmig veraset ilami Baskanig: Gene) Sekroter, Baskanligi
4- Vefat Edenin Oliim Belgesi
. . . = Muts t
@ Personelin, Kurumun muvafakati ile Akademik 1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi Insan Ka;,.eamk.em Birim
5 . aa i ademil Personel _ ilisil i Personel Yetkilisi -
27| & 903020000 Naklen Ayriima islemleri bUIund,u_klar_l smlf_tan veya ogrenim 657 Sayili Kanunun 74. | © g g Dairesi | -|-| - 2- llisik kesme b_9|g_es_' - Dairesi Muhasebe Yetkilisi Bi'[i‘:;'l'er KKutm 1ISGOND | 1 | Sunulmuyor
* durumlari itibariyle girebilecekleri siniftan, maddesi Personel | Baskanlig 3- Personel Nakil Bildirimi Baskanhg! Birim Amiri 0!
~ bir kadroya naklen atanmasi 4- Personel Nakil Bildiriminin bir nlishasinin naklen ayrilacak personele verilmesi
© Ucretsiz izinli Olarak Personelin iicretsiz izinli olarak gegen Akademik s hMeNT..“‘;.. " Sosyal
~ - s - " . . s 71 .- . ube Mudiri osyal
28| 8 | 903050400 c(::;. ;'i';r'ele:;a siirelerinin Sosyal Giivenlik Kurumu 5434 Sayil Kanun - v: I:;“ril p;:;':‘ _| .| . |1-Personelin borglanma talep dilekgesi ( istekleri ile emekliye ayrilacak olanlarin bu Fersonel Daire Bagkan Tim Giivenlik 115 GONO Sunuimuyor
& Borglaniimasi Baskanhgina Bildirilmek iizere yazisinin 5510 Sayih Kanun Personel | Baskanhgi paralari istek tarihlerinden en az 6 ay 6nce 6demeleri gerekmektedir.) Bagkanl | C°ne! Sekreter vid Birimler ko
N " X
diizenlenmesi.
Personelin Muvazzaf askerlikte
© er olarak gegen siireleri ile yedek subay Akademik Memur,Sube Miidiiri Sosyal
5 " . R ademil Personel - Di Personel Daire Bagkani "
29| & |903110000|  Askerlik Borglanmasi okulunda gegen siirelerinin borglanilmak | 5434 Sayili Kanun veldari | paresi |-|-| - |1-Dilekee ) Daresi | Genel Seraer vio. | gTim | ivenik 115 GOND Sunulmuyor
o amaciyla Sosyal Giivenlik Kurumu 5510 Sayih Kanun Personel | Baskanlii 2- Terhis belgesi Baskanligi Genel Sekreter Bagkamigs
™~ Bagkanhgina Bildirilmek iizere yazisinin
diizenlenmesi
3201 Sayih Yurt
Diginda Bulunan Tiirk
© v Personelin yurtdiginda gegen siirelerinin | Vatandaslarinin Yurt ] 1P Jin borcl talep dilekcesi Jemur oo
5 urtdiginda Gegen borglaniimak amaciyla Sosyal Giivenlik Disinda Gegen Akaqemlk Personel - Personelin bor¢glanma talep dilekgesi personel guA e B: kuru T Gfsyark
30| & | 903120000 Hizmet Siirelerinin K Baskanhg Bildirilmek i Siirelerinin Sosyal ve idari Dairesi | -|-| - |2- Yurtdiginda galigilan siireleri gosterir resmi dan hizmet belgesinin| Dbairesi o e iimier | Surent 5i$ GUND Sunulmuyor
E Borglaniimasi urumu Bagkan 'g'ﬂna II iriimek uzere Giivenlikleri Personel | Baskanhgi ash Baskanhg! Genel Sekreter Baskanligi
yazisinin diizenlenmesi Bakimindan
Degerlendirilmesi
Hakkinda Kanun
1416 Sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanuna gore 6grenim
goriilmiis ise;
1- Milli Egitim Bakanhg@: Yiiksekogretim Genel Miidiirliigiinden dil, yiikseklisans ve
Personelin yurtdiginda gegen Lisansiistii doktora egitim siirelerinin baslangig ve bitis tarihlerini gosterir 6grenim plani Memur
3 Yurtdisinda Gegen Ogrenim siirelerinin borglaniimak amaciyla| 5434 Sayil Kanun - | Akademik | personel Kendi imkanlar ile Sgrenim gdrilmiis Ise; o Barssogans | e | 152
31| § 903120000 Lisansisti Ogrenim S | Giivenlik K Baskanhg 5510 Sayil Kanun ve Idari Dairesi | - | -| - [1-Ogrenim gériilen iiniversiteden alinacak lisansiistii 6grenim siirelerinin baglangig ve | pairesi | 3 PS80 e | YOK 513 GOND Sunulmuyor
= Sirelerinin Borglaniimasi B'I:I'SYIa kuyen ' Burumu d€§ a? 'gina v Personel | Baskanhg: bitig tarihlerini giin, ay ve yil olarak gdsterir belgenin ash Bagkaniig! Genel Sekreter sex
ildirilmek lizere yazisinin diizenlenmesi s T . . PR .
y 2-Ogrenim gériilen iiniversiteden alinacak lisansiistii 6grenim siirelerinin baglangig ve
bitig tarihlerini giin, ay ve yil olarak gosterir belgenin onayl Tiirkge terciimesi
3-Universitelerarasi Kurul Bagkanhgindan alinacak Ogrenim diplomasinin Tiirkiye'de
denkligini gosterir belge
5434 Sayih Kanunun Ek
Personelin daha énce SSK veya Bag- 18.md. - 657 Sayi Lo . . - . N . Memur
2 . . . i . . . . ¥ 9 Kanunun 36. Akademik | Personel 1- Personelin hizmet birlestirme talebini belirten dilekge (SSK-Bag-Kur Sicil Numarasi |Gésrev Yeri- Sube Miidiirii Sosyal
ersonel
2 Hizmet Birlestirme islemleri | Kur'da gegen hizmetlerinin Kazanilmis Hak . R Personel Daire Baskan! Tim Giivenlik
32| § | 903030201 (SSK-Bag-Kur) AVIiG Emekli Ayhigind maddesinin Ortak ve idari Dairesi | -|-| - |yazili olacak.) Dairesi Genel Sekrater Yrd Birimler | Kurumu 5ISGUND | 6 | Sunulmuyor
S 9 yhg! Vve mel .I. Y Ig.m a Hiikii 6liimiiniin ¢ g 2- Nufiis cilizdan sureti Bagkanhigi Genel Sekreter Bagkanhg!
Degerlendirilmesi bendinin 5. fikras -
2829 Sayili Kanun
1- Personelin Atama Kararnamesi
g Sosyal Giivenlik Kurumu Aciktan ya da Naklen Atanan Personelin 5510 Sayih Kanunun | Akademik | personel 2- Personelin yerlesim yeri ve diger adres belgesi personel . ;gsyalyk
33| g |9 isteminde ise | Sosyal Giivenlik Kurumuna ise giriginin 8. maddesi ve idari Dairesi | -| -| - |3- Personelin Niifus Ciizdani fotokopisi Dairesi Kurum Yetiilisi ey | Sovenik | 15 | 3l5GOND | 25 | Sunuluyor
= Baglama Iglemleri internet ortaminda yapilmasi Personel | Baskanhg: 4- Erkek personel igin askerlik durumunu gésterir belge Baskaniig: Baskanhgi
5- Hizmet Belgesi (Naklen atanan veya daha 6nce emekli Sandigina tabi ¢alisanlar)
1- Personelin askere sevk oluru, istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin isten Ayrilma
g Sosyal Giivenlik Kurumu | Gesitli nedenlerle isten ayrilan personelin | 5510 Sayili Kanunun | Akademik | personel Oluru, Personelin iicretsiz izin oluru, Personelin éliim raporu personel . Sosyal
34| 8 |9 is Isten| Sosyal Giivenlik Kurumundan internet 9. maddesi ve Idari Dairesi | -| -| - |2- Naklen Ayrilan Personelin Maag Nakil Bildirimi, Emekli Olan Personelin Emeklilik Dairesi Kurum Yetkilisi | Givenik | 15 | aiseony | 30 | Sunuluyor
= Ayriima iglemleri ortaminda igten ayriliginin yapilmasi Personel | Baskanhg: Belgesi Baskanig! Baskanligi
Nakion. Iotifa vb. Nedenter! T INGRTSTT Ay TTaCaR FeTSoTTeTT GT RUTGTITUETT TSI GlaTia Ve UUSya ISTSTIG yazisT
© aklen, istifa vb. Nedenlerle isti . o Bildirimi Memur, Sube Midilrii,
= ‘Aynian Personelin Ozliik Naklen, Istifa vb. Nedenlerle Ayrilan 657 Sayili Deviet Akademik | personel 2- Maag Nakil Bildirimi personel Daire Baskani, Tom
35| 8 | 903990000 . Personelin Ozliik Dosyasinin atandigi ve idari Dairesi | -[-| - |3-istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin yeni atandigi Kurumdan gelen atama ve Dairesi Genel Sekreter Yrd. h Akurum | 15 | 1i$GOND [ 1 | Sunulmuyor
3 Dosyasini Génderme " osyas : " Memurlari Kanunu Baskanlig: ) Y y 9 9 Baskanhg! Genel Sekreter , Birimler
= Islemleri Kuruma iist yazi ile gonderilmesi Personel skanhgt dosya isteme yazisi Rektor
© . P . . . Memur, Sube Miidiirii,
esitli nedenlerle Universitemizden - .
36 S 903060000| s : . Ges L A 657 Sayili Devlet Akademik | Ppersonel 1- Personel Kimlik Karti Personel Daire Baskani, Tim .
8 lligik Kesme Iglemleri ayrilacak personelin zimmetlerini devir ve Memurlar Kanunu ve idari Dairesi | | -| - 2- lisik kesme belgesi B:ak"esl“ ngel ?eskrkele{vm. Birimler 1I$GOND | 1 | Sunulmuyor
I personel kimlik kartini iade etmesi Personel | Baskanhg: skantig! S iadl
Personele ait Universitemizde ve
@ Universitemiz diginda gegen hizmetlerin Akademik Vemur
S ) ) . 3 g - . ademik | personel Personel .
37| 8 | 903040000 Huz_nrmelx Blell‘geSI tarih sirasina gore tayin, tglrfl, n.akll v? “:57 s::ymKDevlet ve idari bairesi | -| -| - |1- Personelin dilekgesi Dares subo i B;;:I.e, JoDAKIKA | 25 | Sunuimuyor
s alepleri kadro durumlarini a?/r':.ayrl gt;osterlr sekilde lemurlan Kanunu Personel | Baskanhig Baskanhi Daire Baskam
onayli hizme
belgesi diizenlenmesi
Emekli olan personelin
© Universitemizden emekli olduguna dair ; Memur
2 sayilmig olan Akademik kadro derecesini belirten, istifa ve miistafi 657 Sayili Devlet Akademik | Ppersonel Personel Tii
38| & | 903040000 i y T . N ve idari Dairesi | -|-| - |1- Personelin ilgili makama verilmek iizere istenen bilgileri agikca belirten dilekgesi Dairesi Sube Miidiirii Birimter 15DAKIKA | 35 | Sunulmuyor
o ve Idari Personelin Calisma | sayilmis olan personelin Universitemizde Memurlan Kanunu Personel | Baskanhg: Baskaniig! Daire Bagkan!
~ Belgesi Talepleri caligtign siireleri gdsterir ilgili Makama
sunmak iizere yazi diizenlenmesi
1- Goreviendirme Yazisi
2- Yolluk Bildirimi
® Akademik, | ‘ 3- Olur
5 i idari Akademik i i i idari ersonel - i Personel | Mutemet, Gergeklegtirme -
39| 8 |8 ve Idari s ve Idari Per_sonelm Yolluk 6245 Sayili Harcirah lgan ve Dairesi oL |4 Harcama Talimati b Sarevies tiarcom B-T-u"f 15DAKIKA | 150 | Sunuimuyor
13 Yolluk Talepleri Talepleri Kanunu Sozlesm. | gackanig 5- Goreve Baglama Yazisi Baskanligi Yetkilisi rmier
~ Personel 6- Kararname
7- Personel Nakil Bildirimi
8- Mesafeyi Belirten Yazi (Siirekli Gor.Yol.)
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