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Dersin Dili:
İngilizce
Dersin Düzeyi:
Fakülte
Dersin Staj Durumu:
Yok
Bölümü/Programı:
Ortak Dersler Bölümü
Dersin Türü:
Zorunlu Seçmeli
Dersin Amacı:
Bu dersin amacı etkili özgeçmiş ve niyet mektubu hazırlama yöntemleri ve etkili iş görüşmesi teknikleri hakkında bilgi elde etmek.
Öğretim Yöntem ve Teknikleri:
Özgeçmiş ve niyet mektubu hazırlama ve başarılı iş görüşmesi gerçekleştirme hakkında temel bilgiler.
Ön Koşulları:

Dersin Koordinatörü:

Dersi Veren:
Dr. Öğr. Üyesi Meral AKKOYUN
Dersin Yardımcıları:

Methodology for Job Application and Intrview
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1. James Innes, The cover letter book: How to write a winning cover letter that really gets noticed; Pearson, 3rd Edition, 2015.,2. James Innes,
The CV book: Your definitive guide to writing the perfect CV; FT Press, 2nd Edition, 2012.,3. John Lees, The interview expert: How to get the job you want;
Pearson, 1st Edition, 2011.

 Ders Yapısı

 Yarıyıl  Kodu  Adı  T+U
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Rektörlük Servis
Ortak Dersler Bölümü

 Matematik ve Temel Bilimler
 Mühendislik Bilimleri
 Mühendislik Tasarımı
 Sosyal Bilimler
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 Eğitim Bilimleri
 Fen Bilimleri
 Sağlık Bilimleri
 Alan Bilgisi
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Ders Konuları

Hafta Konu Ön Hazırlık Dökümanlar

1 Özgeçmiş hazırlama I.

2 Özgeçmiş hazırlama II.

3 Özgeçmiş hazırlama III.

4 Özgeçmiş hazırlama IV.

5 Özgeçmiş hazırlama V.

6 Niyet mektubu hazırlama I.

7 Niyet mektubu hazırlama II.

8 Ara Sınav.

9 Niyet mektubu hazırlama III.

10 Niyet mektubu hazırlama IV.

11 İş görüşmesi I.

12 İş görüşmesi II.

13 İş görüşmesi III.

14 İş görüşmesi IV.

15 İş görüşmesi V.

Sıra No Açıklama

 Dersin Öğrenme Çıktıları

Ö01 Etkili özgeçmiş hazırlama yöntemleri hakkında bilgi elde etme.

Ö02 Etkili niyet mektubu hazırlama yöntemleri hakkında bilgi sahibi olma.

Ö03 Etkili iş görüşmesi yöntemleri hakkında bilgi elde etme.



 Programın Öğrenme Çıktıları

Sıra No Açıklama

P01 Öğrencileri sosyal hayata hazırlamak.

 Yarıyıl Çalışmaları Sayısı Katkı

 Değerlendirme Ölçütleri

 Ara Sınav 1 %25

 Kısa Sınav 0 %0

 Ödev 1 %25

 Devam 0 %0

 Uygulama 0 %0

 Proje 0 %0

 Yarıyıl Sonu Sınavı 1 %50
%

100
 Toplam

 Etkinlik Sayısı Süresi  Toplam İş Yükü Saati

 AKTS Hesaplama İçeriği

 Ders Süresi 14 2 28

 Sınıf Dışı Ç. Süresi 6 4 24

 Ödevler 1 12 12

 Sunum/Seminer Hazırlama 0 0 0

 Ara Sınavlar 1 2 2

 Uygulama 0 0 0

 Laboratuvar 0 0 0

 Proje 0 0 0

 Yarıyıl Sonu Sınavı 1 2 2

 Yarıyıl Sonu Sınavı İçin Çalışma Süresi 6 2 12

 Ara Sınav İçin Çalışma Süresi 5 2 10

90 Toplam İş Yükü

 AKTS Kredisi 3

 Dersin Öğrenme Çıktılarının Programın Öğrenme Çıktılarına Katkıları

 Katkı Düzeyi: 1: Çok Düşük 2: Düşük 3: Orta 4: Yüksek 5: Çok yüksek

P01 Total

 Tüm 5 5

Ö01 5 5

Ö02 5 5

Ö03 5 5

Total 20 20


