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FAKULTE iDARi VE MALI iSLER BUROSU HiZMET TABLOSU
1- Taginir Kayit Kontrol
1- B6lim Baskanhg@ iizerinden Talep Yazisi / Gorevlisi BTU Strateji
Talep edilen ya da ihtiyag Akademik Ekli Liste 2- Teknik Sartname 2- Piyasa Aragtirma Gelistirme Daire
. - ademi " P -
52243657 934 Mal veya Hizmet Alimi duyulan mal / .hl.zme(.allmla.rmm 4734 saylll kanunun ilgili vo ldari DBMMF _ _ 13 Harc?ma Onayi 4- Piyasa Ara_§t|rma DBMMF |Gorevlileri Baskanhigi 15 dk -4 haital 500 .
gerg St dair i(20, 21, 22. ) |personel Dekanlik Tutanag 5- Fatura 6-Muayene / Ifa Kabul Dekanlik |3- Muayene Kabul Muhasebe
iglemlerdir. Tutanadi 7- Taginir iglem fisi Komisyonu
8- Odeme Emri 4- Fakiilte Sekreteri
5- Dekan (Dekan Yrd.)
1- Avans/Kredi Harcama Onayi
2- iigili satin alma iglemleri igin piyasa o L
i, i BTU Strateji
idarenin ihtiyaglari 5018 sayili kanunun il arastirmasi v? te‘.dlf altna sure.c.l " Gelistirme Daire
dogrultusunda avans veya kredi maddeleri (madde 35) ve Akademik DBMMF 3- Alinan tekliflerin degerlendirilmesi ve DBMMF Memur Bagkanhigi
52243657 840 Avans ve Krediler ..5 e . ve idari - - - |piyasa aragtirma tutanaginin hazirlanmasi Fakiilte Sekreteri 15 dk. 1 hafta 50 -
yontemi ile mal ve hizmet satin Odeme Usul ve Esaslari | Dekanlik N . . N Dekanlik Muhasebe
" N Personel 4- Mal veya hizmetin kabulii 5- Muayene / ifa Dekan (Dekan Yrd.) o
alinmasi. Yonetmeligi™ L N L $b.Miid.
kabuliiniin yapiimasi 6- Taginir Islem Figinin Génderilir
i i 7- Odeme (i
kapatilmasi)
BTU Strateji
Taginirlarin iglem Fisi kesimi 5018 sayili kanunun ilgili Memur Gelistirme Daire
i : .- Akademik i " " =
52243657 809 Tagimir I§_Iem Fisi Kesimi ve yapilir ve taginirlarin zimmet maddeleri (44.madde) ve Taginir |ve idari DBMMF - - - 1 Taglnlr_l_stek Belgesi 2- Elektronik DBMMF Fakiilte Sekreteri Bakaniigi 15 dk. 1 hafta 1000 -
Zimmet Cikis . ” o P | Dekanlik ortamdaki iglemler Dekanlk Muhasebe
cikiglari gergeklestirilir. Mal Yonetmeligi ersonel Dekan (Dekan Yrd.) $b.Miid
Gonderilir
BTU Strateji
Personelce talep edilen 5018 sayili kanunun ilgili demik Memur Gelistirme Daire
Akademi " " =
52243657 947 Tiiketim i Gikist depo gikislan | maddeleri (44.madde) ve Tasinir |ve idari :'ffk“:mi . . . l'n":::;"a';ilis':’;ﬁ::ges' 2- Elektronik gfk“:m:( Fakillte Sekreteri ;ﬁ':’:g 10dk. | 1gin 1000 .
gerceklestirilir. Personel 9 Dekan (Dekan Yrd.) o
BTU Strateji
Personelce talep edilen 5018 sayili kanunun ilgili kademik Memur Gelistirme Daire
Akademi i " " -
. DBMMF 1-T: Istek Bell 2- Elek k DBMMF Bagkanl o
52243657 947 Demirbas Malzeme Teslimi | malzemelerin teslim edilmesi ve | maddeleri (44.madde) ve Taginir [ve idari . . . asinir |stek Belgesi 2- Elektroni Fakiilte Sekreteri | 23 09! 15dk. | 2gin 1000 E
N N - " Personel Dekanlk ortamdaki iglemler Dekanlik Muhasebe
zZimmet iglemleridir. Mal Yoénetmel Dekan (Dekan Yrd.) $b.Miid
Gondert

Sayfa 1




BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI

KURUMLARIN / BIRIMLERIN

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

5
=
z =
a z
z 2
z ]
=)
3 = i ADI é
o N = o
Z 2 Z 2 2% 23 S
= & o =
z z Z > §g = 23 g2 ] <% £
i 3 = 3 Z = A S = z 4 =
g g 2s 2 - g E2 i g SZ SEolz: iz |E g
N g Ex: z . A PP 2% 2 2 58 gz EE 22 |z 2
S T 2 i SE B T B £ £2 |52 |z: | 2
2 E 2 pit a % z 2 Z 2 2 23 & N > o > 2 5 = Sz |& =2
M x z z Zz = = E] = > o= g = Z 7z Z 7z & E z< |Z £ <
& & [ = kS 23 > = 5z 5z = £33 |Z 3
o < = = =0 3 E ) = 2 >3 3 = = =] R == ==
g s 5 = 2 2y = g P | = z 2 Z = 2 ¢ = ¢ —_a 2z |¥ =R
< 2 Z = = o Z H 2 |z |= S = 2 z 5 z 5 === [52 |3 gz
4 =] s N N Sg N =] Z = < X 2 >0 Sa CNE Nz |2 yg
2 %3 @ = : z= £ = £ = = = & =] 20 2EZ |Ec 7]
FAKULTE iDARi VE MALI iSLER BUROSU HiZMET TABLOSU
BTU Strateji
Personelin zimmetinde bulunan 5018 sayili kanunun ilgili Akademik DBMME DBMME Memur s:hf;:rﬁ Daire
6 52243657 947 Demirbas Zimmet Diigiimii malzemelerin devir teslim maddeleri (44.madde) ve Taginir |ve Idari - 1- Zimmet belgelerinin diizenlenmesi Fakiilte Sekreteri gkanhg 10 dk 1 giin 100 -
islemleri Personel Dekanhk Dekanlk Dekan (Dekan Yrd.) Muhasebe
s ) |sb.Miid.
Génde
BTU Strateji
K:::;:r:aonr:\raul::nl::ll;ii:il:n 5018 sayil kanunun ilgili —|akagemik | pgyye DBMMF Memur :"f:;re. pere
7 52243657 934 Demirbas Terkini rbag . maddeleri (44.madde) / Taginir  |ve idari - 1- Komisyon karar Fakiilte Sekreteri gkanhg 10 dk 1 hafta 500 -
komisyon karariyla terkini " e P | Dekanlik Dekanhk Muhasebe
N N Mal Yonetmeligi ersonel Dekan (Dekan Yrd.) o
iglemleridir. $b.Miid.
Génderilir
BTU Strateji
Kurumun abonelik Hizmet Memur Gelistirme Daire
8 52243657 841 Faturalar hizmetlerinden faydalandigi 5018 sayili kanununilgili - fAlnan DBEMMF . 1- Ihbarname ve faturalarin kabill DBMMF | ¢ iilte Sekreteri | Caskaniidr 15dk. | 1gin 12 .
kuruluglara yaptigi 6demelere ait maddeleri (madde 33) Kurum ve Dekanlik Dekanlik Muhasebe
islemler. Kuruluslar Dekan (Dekan Yrd.)
A- Naklen atanan personelden Personel
Nakil imuhaberi B- Naklen ve agiktan
atanan personelden goreve baglama yazisi. BTU Strateji
" . . 1- Aile yardimi bildirimi Gelistirme Daire
Fakiilte Akademik ve idari it | Akademik Memur -
9 52243657 849 Maas Odemeleri Personelinin maaglarinin 657 sayih kanunun ilgili maddeleri ve idari DBMMF - 2- Aile durum b”"'”r"' . . DBMMF Fakiilte Sekreteri Baskanhgi 10 dk 3 gin 20 -
. N L (madde 146) P | Dekanlk 3- (varsa) Yabanci dil tazminati igin ilgili Dekanlik Muhasebe
o6denmesine dair iglemler. ersonel Dekan (Dekan Yrd.) N
belge $b.Miid.
4- (varsa) 18 yasindan biiyiik gocuk yardimi Gonderilir
icin 6grenci belgesi 5- (varsa) Sendika
uyelik / istifa belgesi
657 sayili kanunun ilgili maddeleri ZZ:IJ ?i::‘:llg)aire
Akademik personele yapilacak | (89 madde), 2547 sayili kanunun Akademik DEMME 1- Bagvuru dilekgesi 2- Haftalik ders DEMME Memur Ba: Ifanll'l
o . mi
10 52243657 841 Ek Ders Ucret Odemeleri olan ek ders licret 6demelerine ilgili maddeleri (madde 36) ve Pe:;:nel Dekanlik - gorevlendirme saatleri (Boliim Dekanlik Fakiilte Sekreteri Mu§hasehge 15 dk. 1 hafta 20 -
ait iglemler. 2914 sayili kanunun ilgili Bagkanliginca) Dekan (Dekan Yrd.) $b.Miid
maddeleri (madde 11) L
Goénderilir
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FAKULTE iDARi VE MALI iSLER BUROSU HiZMET TABLOSU
BTU Strateji
Ek Ders Ucret O i p 657 ?:gy“:n:adr:;r;l:’: I;gsj;r::d;ew" Akademik DBMME 1- Bagvuru dilekgesi 2- Haftalik ders DBMME Memur s:lls:r::tel Daire
11 52243657 841 (657/89 ve 2547/31.maddeye | olan ek ders licret 6demelerine . . vy adem - - - |go irme saatlerini go Dekanhk Fakiilte Sekreteri 9 9 10 dk 3 giin 20 -
ore) ait iglemler. kanunun ilgili maddeleri (31. Personel Dekanlik onayl ders bildirim formu Dekanlik Dekan (Dekan Yrd.) Muhasebe
g s : madde) Y ) |sb.Miid.
Génde
BTU Strateji
idari personele yapilacak olan Memur Gelistirme Daire
12 52243657 800 Giyim Yarq.lml ve Diger giyim yardimi ve diger sosyal 657 sayil kanunun ilgili maddeleri |idari DBMMF _ _ _ R DBMMF Fakiilte Sekreteri Bagkanhig! 10 dk 1 hafta 3 R
Sosyal Odenekler . . (211. madde) Personel Dekanlik Dekanlik Muhasebe
odeneklere ait iglemler. Dekan (Dekan Yrd.) o
$b.Miid.
Génderilir
BTU Strateji
Jiiri olarak goérevlendirilen Memur Gelistirme Daire
13 52243657 204 Jiiri Ucretleri Sgretim iiyelerine yapilacak 666 sayih Kényn Hiikkmiinde Akademik DBMMF _ _ _ 1- Matbuu bagvuru 1i||ek9?s| DBMMF Fakiilte Sekreteri Bagkanhg! 10 dk 1 hafta 100 R
. L Kararnamenin ilgili maddeleri ~|Personel Dekanlk 2- Dekanlik dosya gonderim yazisi Dekanlik Muhasebe
odemelere ait iglemler. Dekan (Dekan Yrd.)
1- Bagvuru Dilekgesi 2- Davet Mektubu BTU Strateji
Seminer ya da Kongreye katilan | 2547 sayili kanunun 39. maddesi, Akademik 3- Boliim Bagkanliginin ve Dekanligin Uygun Memur Gelistirme Daire
" . [ . |Akademi P -
14 50243657 840 Seminer - K.ongre Katllllm l}.kademlk ve Idé.n perscnelle 5018 Sayili Kanunun 35 Maddesi ve ldari DBMMF _ _ _ Goru§u“ 4: FYK Karari DBMMF Fakiilte Sekreteri Bagkanhg! 15 dk 3 giin 100 R
olan ait ve 4734 sayih kanunun 22. (a-b-c) | 5o s onel Dekanlik 5- Rektorliik Oluru 6- Harcama Onayi Dekanlik Dekan (Dekan Yrd.) Muhasebe
iglemlerdir. maddesi 7- Tek kaynak Hizmet Alim islemleri - $b.Miid.
8- Kurs Katilim Belgesi 9- Faturalar Gonderilir
BTU Strateji
Yurtigi 1- B: Dilekgesi (ekleri i ligtil Dail
vt g1 | Y e | s ot o | oot ot 8D | e | e [coisme e
15 52243657 841 silrekli, yurtdisi) - Giindelik | %0 o ol e v i (madde 8, 10, 28) ve |ve ldari - - - neirme onay Fakillte Sekreteri san g 15dk. | 4gin 100 .
. Idari personele yapilacak olan . | Dekanlk 3- Yolluk Bildirimi 4- Katiim Belgesi Dekanlk Muhasebe
Odemeleri " L 2547 sayil kanunun 39. maddesi |Persone P Dekan (Dekan Yrd.) o
odemelere ait iglemler. 5- (varsa) Ugak bileti $b.Miid.
Goénderilir
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FAKULTE iDARi VE MALI iSLER BUROSU HiZMET TABLOSU
BTU Strateji
. Gelistirme Daire
Akademik ya da Idari personelin . . | Akademik 1- Bagvuru Dilekgesi 2- Dogum Raporu Memur o
16 52243657 903 Dogum Yardimi dogum durumunda alacagi |00 SaY!It kanunun ilgili maddeleri) 'y, DBMMF - |3- sagiik Kurulusu Raporu DBMMF Fakillte Sekreteri | >2skanid! . 10dk. | 2gin 10 E
. (207.madde) P | Dekanlik P . N Dekanhk Muhasebe
yardima dair iglemler. ersonel 4- Isgérememezlik Belgesi Dekan (Dekan Yrd.) Sb.Miid
Génde
Akademik ve Idari personelden; " "
aile yardimi 6denegine miistahak 2::‘: fitrrr:'ee]l;aire
gocugu vefat edenlere, 657 sayili kanunun ilgili maddeleri[*<*%°™* | peMME DBMMF Memur Bagkaniiy
17 52243657 903 Oliim Yardimi personelin vefati durumunda ise Y 9 ve Idari - [1- Basvuru Dilekgesi 2- Oliim flami Fakillte Sekreteri gkanhg . 15dk. | 2gin 10 E
. s (208.madde) P | Dekanlik Dekanlik Muhasebe
kanunda belirtilen kisi ya da ersonel Dekan (Dekan Yrd.) Sb.Miid
kigilere yapilacak yardima dair L
iglemler. Génderilir
. f lgili firma
Déner Serm: Igletm:
Déner Sermaye isletme MOii:iirslieigﬂail);eyzpelltane 2547 sayih kanunun ilgili Akademik 1- Bagvuru Dilekgesi Memur Déner Sermaye yada
N ademi . i PP
18 52243657 840 Tle ilgili yazismalarin takibi ve ilgili | 2ddeleri uyarinca (madde 58) ve | G, DBMMF . |? Protokel / Sézlesme DBMMF | ¢ yiite Sekreteri ||S1etme Midd-ne Jkurum/kuruf o 4y | 5 paqia 100 .
P, . " Personel Dekanlk 3- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Dekanlik bilgilendirme lusa
Yazigmalar belgelerin diizenlenmesine ait . N . Dekan (Dekan Yrd.) "
N N 4- Universite Yonetim Kurulu Karan yazisi bilgilendir
iglemlerdir. me yazisi
Akademik ve idari personele BTl{ S-tratejn :
liyesi olduklari / istifa ettikleri Akademik Memur Gelistirme Daire
[P ademi -
19 52243657 846 Sendikalarla llgili islemler sendikadan étiirii hak 4688 sayil Kamu Gorevlileri | G/ DEMMF - |1- sendikaya Uyelik / istifa Formu DBEMMF Fakiilte Sekreteri | S2skantid! . 15dk. | 1hafta 50 .
. Sendikalari Kanunu P | Dekanlk Dekanlk Muhasebe
kazandiklar ek 6deme ve ersonel Dekan (Dekan Yrd.) $b.Miid
kesintilerine dair iglemler. lid.
Gonderilir
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LTE PERSONEL iSLERI BUROSU HIZMET TABLOSU
1- Bolim Baskanli 2-
2547 sayili kanunun ilgili FY_K Karar 3- Rektorltlnlk Ona¥| (OYK Ifaran)
maddeleri (23.madde), 2914 sayil 4 llana Gikilmas: 5- Miiracat Islemleri 6- BTU Personel
Ogretim Uyesi (Dr. Ogr. Ogretim Uyesi (Dr. A y V! Yabanci Dil Yeterlilk Sinavi  7- Dekanhk Memur
kanunun ilgili maddeleri (madde |Akademik DBMMF DBMMF Daire
20 52243657 903 Uyesi) Kadrolarina Atama | kadrolarina atama iglerine dair 9r) maddeieri (m: ademi - - - |tarafindan Bilim Jiiri Uyelerinin belirlenmesi Fakiilte Sekreteri ~ 15 dk lay 50 -
B N N N 3la-b) ve "Ogretim Uyeligine  |Personel Dekanlk P N P . L Dekanlk Bagkanligina
Islemleri iglemlerdir. o " 8- Juri degerlendirme siireci 9- Bilim Jurisi Dekan (Dekan Yrd.) o -
Atanma ve Yiikseltilme N < - " Gonderilir
Yénetmel raporlarinin FYK'de degerlendirilmesi 10-
Dekanlik Raporu 11- Atama teklifinin
Rektorliik Makamina sunulmasi
1- Béliim Bagkanli
2-FYK Karan 3- Rektérliik Onayi (UYK
2547 sayili kanunun ilgili karari) 4- [lana Gikilmasi 5- Miiracat
maddeleri (31-32-33 ve 50/d igleml - FYK tarafindan bilim sinawi juri BTU Personel
Ogretim Gorevlisi, Okutman Béretim Gérevlisi kadrolarna maddeleri) ve "Ogretim Uyesi Akademik DBMME iuyelerinin belirlenmesi DBMME Memur Daire
21 52243657 903 ve Ogretim Yardimcilan gretim GO o X '@ | Disindaki Ogretim Elemanlaninin |5 %™ - - - |7- ®ndegeriendirme 8- Bilim sinavinin Fakiilte Sekreteri ~ 15 dk lay 50 -
N atama iglerine dair iglemlerdir. " Personel Dekanlik Dekanhk Bagkanligina
Kadrolarina Atama Iglemleri Atanmasina lligkin Uygulanacak yapilmasi, sonuglarin duyurulmasi Dekan (Dekan Yrd.) Génderilir
Esas ve Usuller Hakkinda 9- FYK'de atama durumlarinin
Yonetmelik" degerlendirilmesi
10- Dekanlikga, Rektorlilk Makamina atama
tekliflerinin yapilmasi
1- Akademik personelin bakanlar
kurulu ve yasama organi
iyelikleri Memur BTU Personel
- 2- Kendi istegi iizerine istifasi 2547 sayil kanunun ilgili maddesi | Akademik DBMMF P TR DBMMF " N Daire
22 2243657 903 Ki lara Di A - - - |1-B: lle ligili Igleml Fakiil ki 10 dk 1 10 -
5224365 urumlara bonts 3- YOK, YDK, Rektor ve Dekanlik uyarinca (madde 60/a-b-c) Personel Dekanlik agvuru fle flgili flemler Dekanlik Deakal:\ t(i)::a;e&g) Bagkanhg@ina &
gorevlerinin bitmesi sonucunda ” | Génderilir
tekrar kurumlarina dé
dair iglemler
A) 1- Bagvuru Dilekgesi
2- Davet Mektubu
3- Boliim Bagkanliginin Yazisi i P
BTU Rektorl
2547/39 Maddesince Yapilan | , wrtici va 4- FYK karar 5- Rektérliik Onayi Vemur velee :;::S':i“;e
2 52243657 003 6 irmeler o 2547 sayili kanunun ilgili [akademik | DBMMF | i _ |21~ Basvuru Diteksesi 2- Davet Mektubu 3- DBMME [ HERS e wak. |2naal 500 7
A) Yolluklu Yevmiyeli " y' N s N §. N maddeleri (madde 39) Personel Dekanlik Boliim Bagkanliginin Yazisi 4- Yedi giine Dekanhk o
B) Yolluksuz Yevmi gorevlendirilmelerine ait iglemler N Dekan (Dekan Yrd.) |Bagkanhigina
yesiz kadar Dekanlik, on bes giine kadar Génderilir
Rektorliik Oluru 5- On Bes giinden fazla
oldugu takdirde FYK karari ve Rektorlitk
Onayi
BTU Personel
2547 Sayil Kanunun 40. o . 1- Bagvuru Dilekgesi 2- Boliim Bagkanhiginin Memur
! 2547 Ik Igil DBMMF DBMMF D
24 52243657 903 Maddesine Gére Yapilan | Odretim Ure ,e""a'i'; ?elznler S fa:';rlsz:'(':: '"?;; o) plademi voramic | - - |uygun Gériisii 3- FYK Karari (40/b) 4- Dokannk | Fakillte Sekreteri B:":a"",ma 15dk. | 1ay 50 .
Gérevlendirmeler e ne N : v . Rektbrliik onayi 5- YOK Kurulu Onayi (40/b) Dekan (Dekan Yrd.) G;\derllz
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SU HIZMET TABLOSU
1- Bagvuru Dilekgesi 2- Ozgegmis
3- Kimlik Fotokopisi 4- Lisans diplomasi 5-
2547135 Maddesince Yapilan |  Akademik personelin kurum 2547 sayih kanunun il Akademik | DBMMF IE;'.ST.:‘i::.":kx:sﬁﬁ;:s?:::::::If.a:s DBMMF Memur g:}:epersonel
25 52243657 903 ; ! P diginda gérevlendirilmelerine ait il ademi A ! IS nskripti 3 Fakiilte Sekreteri . 15dk. | 2hafta 500 E
Gorevlendirmeler B maddeleri (madde 35) Personel Dekanlk Yiiksek Lisans Tez Ozeti  9- Lisansiistii Dekanlik Bagkanhg@ina
iglemler . Dekan (Dekan Yrd.) o -
Egitim Bagvuru Formu Gonderilir
10- Galigma Alani ile ilgili bilgi 6zeti 1-
Ales belgesi 12- Yabanci Dil Belgesi
4691 sayili Teknoloji Geligtirme 1- Protokol 2- Bagvuru Dilekgesi Memur
2 52243657 903 Teknol(:]l Gel|§(!rme Bz')lgesl ?ulgesl I.(e?nunu uyarlnca. 4691 sayili kanunvun ilgili Akademik DBMMF _ 3- Boliim Bagka 1 Uygun Goriisii - DBMMF Fakiilte Sekreteri BTU Re'k?orlugune 15 dk 1.2 haftal 100 R
meleri g ilecek maddeleri Personel Dekanlik 4- FYK karari 5. K karar 6- Rektorliik Dekanlik Gonderilir
L Dekan (Dekan Yrd.)
personele dair iglemler. Onay!
Akademik Personelin (Yrd.Dog,
Ogr.Gor, Okutman, Ars.Gér, - P BTU Personel
o - PR . 1- Boliim Bagkanhginin Uygun Goriisii Memur
27 52243657 903 Gérev Siiresi Uzatimlan | U2man Gevirici, Egitim Ogretim 2547 sayii kanunun ilgili maddesi | akademik | DBMMF - |2- FYK Karan 3- Gorev Siiresi Uzatim Tekifi| P2MMF | Fakiite Sekreteri  |D2'® 10dk. | 2 hafta 50 -
Planlamacilari) gorev siiresinin (madde 23/a, 31, 33/a) Personel Dekanlk - Dekanhk Bagkanligina
dolmasi halinde siire 4- Rektdrliik Onay! Dekan (Dekan Yrd.) Gonderilir
uzatimlarina dair iglemler
BTU Personel
2547 sayili kanunu (23.madde), Daire
"Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim 1- Atama Onayi Bagkanhgina,
Naklen veya agiktan atanan Elemanlarinin Atanmasina iligkin Akademik 2- Aile Durum ve Aile Yardim Bildirimi Memur Strateji Geligtrme
ademi I
28 50243657 903 Géreve ve idari N Uygulanac"ak Esa§ ve Usyllef ve ldari DBMMF _ 3- Kisi B. 9 .en Formu DBMMF Fakiilte Sekreteri Daire . 15 dk 1 giin 100 R
N N . Hakkinda Yénetmelik", "Ogretim Dekanlk 4- Mal Bidirim Formu Dekanlik Bagkanligina ve
goreve baglama islemleri o Personel Dekan (Dekan Yrd.)
e Atanma ve Yiikseltiime 5- Personelin sunacagi ek belgeler Saglk Kiiltiir Spor
Yonetmeligi” ve 657 sayili 6- idarece istenecek diger belgeler Daire
kanunun ilgili maddeleri Bagkanhgina
gonderilir.
Akademik ve idari personelin A) Basvuru Dilekgesi g:‘[r):ersonel
g; IEsr:feaklmk 657 sayil kanunun ilgili maddeleri | akademik DBMME 2' ;;ia::::‘;:!:e}:g:il il-ijEfL“:Cuzz:r:rmu DBMME Memur Baskanligina ve
29 52243657 903 Gorevden Ayrilma . PR (madde 94 ve 97, 98) / 2547 sayil |ve Idari - L 9 Fakiilte Sekreteri Strateji Geligtirme 10 dk. 2giin 20 -
C) Gorevden gekilmis sayiima, . Pe | Dekanlk Fotokopisi Dekanlk
gérevden cikarima kanunun 30.maddesi ersonel o Dekan (Dekan Yrd.) |Daire
D) Vefat durumlarina ait islemler D) Sliim Raporu Baskaniigina
gonderilir.
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FAKULTE PERSONEL iSLERI BUROSU HIZMET TABLOSU
Akademik ve Idari p 657 sayili ilgili i| Akademik DBMME 1- Bagvuru Dilekgesi 2- Saglik Kurulusu DBMME Memur
30 52243657 903 izin igleri yillik, mazeret, saglik, iicretsizve| (madde 103-104-105-108) / 2547 |ve Idari Dekanhik - |Raporu 3- Ucretsiz izne ayriima hallerinde Dekaniik Fakiilte Sekreteri - 15 dk 1giin 500 -
yurtdigi izinlerine dair iglemler sayili kanunun 64.maddesi Personel ilgili Daire Bagkanliklarina bildirim yapilir. Dekan (Dekan Yrd.)
BTU Personel
. - . - . | Akademik 1- Bagvuru Dilekgesi 2- Celp Kagidi Memur
31 52243657 903 Askerlik islemleri Akademik ya da Idari personelin | 657 sayih kanunun ilgili maddeleri| '} ; DBMMF - |3- Askerlik terhisinde géreve baslatma DBMMF Fakiilte Sekreteri |23'¢ 15dk. | 10 giin 20 .
askerlik iglemlerine ait iglemler. (madde 81- 83-84-108-225) P 1 Dekanlk . . N - Dekanhk Bagkanhg@ina
ersonel iglemleri (Terhis Belgesi) Dekan (Dekan Yrd.) o
Gonderilir
BTU Personel
P . Akademik personelin sicil 2547 sayih kanunun il Akademik DBMMF . DBMMF Daire "
32 2243657 903 I Igleml - 1-Fi f Dek 10 dk 10 100 -
5224365 Sicil Islemleri iglerine ait iglemler. maddeleri (63. ve 65. madde) |Personel Dekanlik otogral Dekanlik ekan Bagkanhg@ina gun
Gonderilir
BTU Personel
. Lo . 657 sayili kanunun ilgili maddeleri | aAkademik Memur
33 52243657 903 Disiplin islemleri ‘:;:idel:'ik ;;eri':"::i:’rrlse :’"IZ' :" (12-109-124-125-126. madde) ve [ve Idari gfk“:mli . . Efk“:mi Fakiilte Sekreteri ::":a"“,ma 15 dk lay 50 .
plin s o . 2547 sayili kanunun 53. maddesi |Personel Dekan (Dekan Yrd.) agkamig
Génderilir
Personelin Medeni :(ea:::i‘I(Ij(uyrz;ala':::ap::o::r:: 657 sayili kanunlarin ilgili Akademik DBMME DBMME Memur s';[rl:ersonel
34 52243657 903 Durumunda Meydana Gelen N o Y 3 maddeleri (madde 204) ve ilgili |ve idari - 1- Aile Durum Bildirim Beyannamesi Fakiilte Sekreteri N 10 dk. 1giin 20 .
U gelebilecek degisikliklere ait . . . Pe | Dekanlk Dekanlk Bagkanhgina
Degisiklikler N kanun / yénetmelik / yonergeler |Personel Dekan (Dekan Yrd.) L
iglemler. Gonderilir

Sayfa 1




BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HiZMET ENVANTERI TABLOSU

=]
: 2
§ HIZMETI SUNMAKLA HIZMETIN SUNUM SURECINDE £
7z GOREVLI / YETKILI @
5 =) KURUMLARIN / BIRIMLERIN E
a 3 & ADI o
o N = o
Z 2 Z 2 2% 23 S
; = z g zZ o _ S 3 sz z — X
= ~ 2= = — o < o £ @ — Z
z 2 z g ge z z <z 2 |22 |Z% |z ¢
< g zZa < - [ I X = zZ s = S5 |= =}
> = 2 < ] x 5 2 ] 2 ] D = = =2 |= <
7 = Iz 2 g =} ) = 25 = 2 g 3 PN = =z b
> 8 5 Z g = E = (2 |3 gz S P <7 <z |62 |EZ |z 23
8 2 < £ ez z 2 £ |2 |& 23 2 N So Sz 23 Sz |& 2z
M @ z z Zz = = & = N o4 2 Z Zz Zz gE z< |# Z 32
o < E = =] & N E = i P 7 = 2& 2& =) 2 |€ =
9 s 3 = 5 2y = 2] P 2 = 72 Z = S 2% —-am =z ¥ =R
=] = = = s = I = 1 g < & 2z Sa S =3 ==z |= ==
< z = = a = = = 2= 22 zE == == |3 2
4 5 S S 8 qg = g z |12 |2 % % 58 SE CNE [8Z |2 g
z ¥ @ = : z= £ = £ = = = P =] 20 2EZ |z |2 7]
LTE PERSONEL iSLERI BUROSU HIZMET TABLOSU
N 2829 sayil Sosyal Giivenlik Tim maddeler igin o
Akademik ve Idari personelin v .y e BTU Personel
Hizmet Birlestirme ve hizmet birlestirmelerine ve | < rum!anna Tabi Olarak Gegen |akademik | gy DBMMF Memur Daire
35 52243657 903 Galisma Hizmit Belgesi "Galisma H?zmet Belgesi® Hizmetlerin Birlestiriimesi  |ve Idari pekanik | - - |1- Bagvuru Dilekgesi 2-SGK| | ik Fakillte Sekreteri |0 - 15 dk 1 giin 50 -
s 9 alisma rizmet Selg Hakkinda Kanunun ilgili Personel calisma belgeleri Dekan (Dekan Yrd)) |oo3<enid
istegine dair iglemler N génderilir.
maddeleri uyarinca 3- Siiresi igerisinde Standart Yazigmalar
Akademik ve Idari p 657 sayili ilgili ademi Memur BTU Strateji il
M. " . " ademi o g . gili
36 52243657 903 Sendikalarla ligili Islemler | UYeSi olduklan sendikalara ait | (madde 22) / 4688 sayih "Kamu [ G, ; DBMMF | . . |I-UvekaytFormu DBMMF Fakiilte Sekreteri | Celstirme Daire | o ciaria| 15dk. | 1giin 50 E
uyelik veya ayrilma i 1evToplu oo conel Dekanlik 2- Uyelikten Gekilme Bildirimi Dekanlik Dekan (Dekan Yrd.) Bagkanhg@ina Yazismalar
islemleri Sozlesme kanunu h gonderilir.
. BTU Personel
Akademik ve Idari personelin " " Akademik Memur
37 52243657 903 Pasaport iglemleri pasaport iglerine dair yapilacak 5682 :ayl m::z:::i"uK:::Z: M0 e idari I;J:k’\:m:( - - - |1- Bagvuru Dilekgesi gfk’\:m:( Fakiilte Sekreteri ::‘r:anh'ma - 15 dk 1 giin 50 -
islemler 9 4 Personel Dekan (Dekan Yrd.) gﬁiderili?
Akademik ve idari personelin
- [P P BTU Personel
Ogrenim Degisikligi ve o6grenim durumlarinda meydana 657 sayih kanunun 36. Akademik DBMME DEMME Memur Daire
38 52243657 903 Kademe / Derece / Terfi il gisikli ve il i "Ortak Hiikii ve idari Dekanlik - - - 1- Bagvuru Dilekgesi Dekanlik Fakiilte Sekreteri Baskanhgina - 15 dk 1 giin 50 -
islemleri Kademe / Derece / Terfilerine bashgs, 37. ve 45. maddeler Personel Dekan (Dekan Yrd.) B:deriligr,
dair iglemler g .
Akademik ve Idari personelin Akademik Memur BT0 Personel
7 sayili kanuinun ilgili ademik | DBMMF érevde Yiikselme ve Atama durumlarin DBMMF Daire Bagkanhgi i
39 52243657 903 | Gérevde Yiikselme ve Atama | gérevde yiikselme ve atama 657 say d*; ‘I‘ un ilg volaari | DBV | - . |Gore del u sel ekfblt,"fl a durumlarinda Doramc | Fakiilte Sekreteri ,Ia N Ia§ i 9 - 15dk. | 1gin 50 E
islemleri maddeleri Personel ekanl personele yapilacak tebligler. ekanl Dekan (Dekan Yrd) |1 Y2P! alca
yazigmalar.

Sayfa 1



http://www.isvesosyalguvenlik.com/mevzuat/mvz013.htm
http://www.isvesosyalguvenlik.com/mevzuat/mvz013.htm
http://www.isvesosyalguvenlik.com/mevzuat/mvz013.htm
http://www.isvesosyalguvenlik.com/mevzuat/mvz013.htm
http://www.isvesosyalguvenlik.com/mevzuat/mvz013.htm

BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI

KURUMLARIN / BIRIMLERIN

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

5
=
z =
a z
z 2
z ]
=)
3 = i ADI é
o N = — — =)
z g Z a 2% 22 S
z = Z s &g 5 £3 22 : |z
2 g z 2 g2 E g £2 2 |22 ZE |z g
g 5 22 : = g 23 k] Z <& <3 g 32 |z £
> Z £5 2 o & = = -2 b =z a3 P =] =2 |2 )
S Q = z Z< = & = z @ 2 = = <= < z3s £33 |= 43
3 e 2 £ az z H zZ |2 |2 S z N $g Sz 2z Sz & 27
€] e 7z 7z z 2 = = = = N 8= =) = z= z 2 = z < |= z =2
X % g £ g2 £ ] 2 |3 | 2Q Z = SE SE 2o S g3
g s a a2 a 24 = 2] P | = z 2 < = S 2 S 2 —27 |22 |[x a3
=) = = = = s 2 = £ < 2 o < =R == == Q =z = = =2
< = = o = 4 = = = = = = = -

o [ 2 S ] N<g N ] z (= [ = x 2 & e x SR8 82 |2 Ng
) < @ E = == = E e |1 |5 = £ 2 20 ==z |E& |5 =
ULTE OGRENCI ISLERi BUROSU HIZMET TABLOSU

1- OSYM'den alinan sonug belgesi
. Otomasyona
2- Online kayit giktist islenmesi igin
; ) Ogrencinin ilk kayit islemlerinin | BTO Lisans Yénetmeligi (5-6. _ | pBMMF 3- Askerlik | lkametgah / Adli Sicil Belgeleri | )\ BTU Ogrenci isleri )
40 52243657 302 Kayit Islemleri o Ogrenci - - |(beyan esastir) 15 dk 1 giin 600 -
yapilmasina dair iglemler. maddeler) Dekanlik 4- Diploma ash Dekanlik Daire
5- Niifus Ciizdani Fotokopisi 6- Alti (6) adet Ba§kanllg|na
- Bildirilir
fotograf
Ogrencilerin ders segme BTO Ogrenci sleri
iglemlerinde kendilerine P " N N Memur
0 52243657 302 D: Atama olan D: Ogretim| BTU Lisans Ogrenci Danismanhigi| o -,  DBMMF - - |1- BIim Baskani DBMMF Fakillte Sekreteri paire 10dk. | 1hafta 600 E
i . . . . Yonergesi 4. maddesi Dekanlk Dekanlik Bagkanhgina
Uyelerinin belirlenmesine dair Dekan (Dekan Yrd.) bildirilir
iglemler
1- Kayith Ogrencilerin Ogrenci Otomasyon
Kayith dgrenciler igin her dénem Sistemi lizerinden ders ekle/sil iglemini
. . N BTU Lisans Yonetmeliginin ilgili o . DBMMF yapmalar DBMMF
42 2243657 302 D EkI | Isleml I; kl | - - D: - 15 dk 1 haft, 2 -
5224365 ers e/ Sil lslemleri basinda yaip::r:::;s ekle/si maddeleri uyarinca (madde 12) Ogrenci Dekanlik 2- Danigman Onayi Dekanlik anisman Onay! alta
s 3- Danigman Onayli Belgenin Ogrenci Ozliik
Dosyasinda muhafaza edilmesi
Ogrencinin talep ettigi 6grenci DBMME DBMME
43 52243657 302 Ogrenci Belgesi belgesinin tanzimine dair - Ogrenci Dekanlik - - 1- Bagvuru Dilekgesi Dekanlik Fakiilte Sekreteri - 15 dk 1 giin 1000 -
iglemler
Ogrencinin talep ettigi transkript DBMME DBMME Memur
44 52243657 302 Transkript Belgesi belgesinin tanzimine dair Ogrenci Dekaniik - - 1- Bagvuru Dilekgesi Dekaniik Ogrenci Danigmani - 10 dk. 1 giin 500 -

iglemler

Fakiilte Sekreteri
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UROSU HIZMET TABLOSU
Ogrencilerin kanuni dayanagi
mevcut gesitli durumlar P " . - " N Memur
45 52243657 302 Mazeret Sinavi kargisinda/neticesinde girmeyi BTU Lisans Yonetv‘e Ogrenci DBMMF - - - 1-Bélim Ba§..kanl{g|na Basvuru Dilekgesi DBEMMP Fakiilte Sekreteri - 15 dk 1 hafta 100 -
o 24.maddesi Dekanlk 2- Mazeret Gosterir Belge 3- FYK Karari Dekanlik
talep edecegi mazeret Dekan (Dekan Yrd.)
sinavlarina ait iglemler
n Egitim-Ogretim yili
igerisinde girmis olduklari 2547 sayil kanunun 18.maddesi DBMME DBMME Memur
46 52243657 302 Sinav Sonuglarinin ilani sinavlarin sonuglarinin ve BTU Lisans Yonetmeliginin 24.| Ogrenci Dekaniik - - - 1- Siiresi igerisinde Sonuglarin ilani Dekaniik Fakiilte Sekreteri - 3 hafta| #DEGER! -
ve ilan i Dekan (Dekan Yrd.)
dair iglemler
Ogrencilerin itirazda BTU Lisans Yénetmeliginin DBMMF 1-Sinav sonuglarinin ilanindan itibaren 5 i DBMMF
47 52243657 302 Sinav ina Itiraz sinavlara dair nellg Ogrenci - - . [1-Swnav sonug . 3 . 10dk. | 10 giin 100 E
islemler 28.maddesi Dekanlik giinii igerisinde Boliim Baskanhg@ina yapilir. | Dekanlik
Hakh ve gerekgeli Memur BTU Ogrenci igleri
48 52243657 202 Ogrenci izin igleri v.jlc{laynsnyla f-:n fazl, ] : BTU Lisans Yonetrr.le Ogrenci DBMMF _ _ _ 1-"Ba§\{uru Dilekgesi 2- Izin Gerekgesini DBMMF Fakiilte Sekreteri Da\re' 10 dk 10 giin 50 R
izin almak isteyen 6grencilere 32.maddesi Dekanlik Gosterir Belge 3- FYK Karan Dekanlik Baskanhgina
L Dekan (Dekan Yrd.)
dair iglemler bildirilir
e _ 2547 sayili kanunun Gegici o . . o Memur lgili Askerlik
“ f rencilerin askerlik “ 5 DBMMF 1- Ogrenci Kayit Islemlerinin Ardindan ligili DBMMF
49 52243657 302 Ogrenci Askerlik islemleri Ogrencilerin aske 29.maddesi ve BTU Lisans | Ogrenci - - - Ogrenci Kayit Islemle dindan llgi Fakiilte Sekreteri Subelerine 15dk. |12hattal 500 .
durumlarina dair iglemler " . N Dekanlik Askerlik Subelerine Ek-C Belgesi Bildirimi Dekanlk -
Yonetmeliginin 6.maddesi Dekan (Dekan Yrd.) bildirilir

Sayfa 1




BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI
KURUMLARIN / BIRIMLERIN
ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

5
=
5 2
2 ]
z ¥
2 < x 3
= < Z
o N = — — =)
M 2 z ~ P x 2% 5]
z g z 2 Zy < E EE 2 - ¥
i 3 3 ) = A FE] %= Z Iz | 4
z S _ z S ax Z z <z £z z % ZE |2 g
< g zZa < - [ I X = zZ s = S5 |= =}
> Z << 2 o = = 5 22 ] 2 33 3= = Z22 |z %
5 8 = z Z % = 4 2 |12 |2 2z = = & & > Z= cz |2 =g
g 8 2 g g3 z g Z |2 |2 z2 g § S¢ Sg |32 |3% |2 2%
g k z z z2 g = Z |2 |8 £z 2 z z7 Zz gEe z< |2 Z3
o < E = =] & N E = i P 7 = 2& 2& =) 2 |€ =
e s o) =] g = 2 2 < |2 |z Z = Z > B B =27 |BZ |¥ =23
=] b=4 = = =a = 2 = < & z 2 o = =) =) 2= 4 = < = =2
< T < S S S| S & & = 2 P 3 22 z 52 S =g =2 |3 Zz
4 =] o N N =< = =] g = < X 2 >0 Sa ONE INZ (=2 =25
2 %3 @ = E z= £ = £ = = = & =] 20 2EZ |z |2 7]
ULTE OGRENCI ISLERi BUROSU HIZMET TABLOSU
Yiiksekdgretim Kurumlan Ogrenci Memur BTU Ogrenci igleri
N 03 ilerin sicil / disipli Disiplin Yonetmeligi ve 2547 I DBMMF onetmelik Di DBMMF D
50 52243657 302 Disiplin isleri grencilerin sicil / disiplin isiplin Yonetmeligi ve 2387 sayill) 0 06 . . . yonetmelik uyaninca L ) Fakillte Sekreteri aire 15dk. | 2hafta 50 E
iglerine ait iglemler kanunun ilgili maddesi (madde Dekanlik Komisyonu tarafindan takip edilen siireg Dekanlik Bagkanhgina
Dekan (Dekan Yrd.) L
54) bildirilir
A) Disiplin Cezasi Almamis ve Ogrenimlerini En Gok
o " o . Dokuz Yariyilda Tamamlayan Ogrenciler igin: 1-
A) Onur, Yiiksek Onur Belgelerini GANO 3.00-3.49 Olanlar igin Onur Belgesi 2- GANO - .
Basan Siralamasinda %10'luk | Aimaya hak kazanan 6grencilere 3.50 ve Ustii Olanlar igin Yilksek Onur Belgesi 3- BTU Ogrenci Isleri
Dilime Giren Ogrencilerin |dair iglemler BTU Lisans Yénetmeliginin DBMMF Onur ve Yilksek Onur Belgesi Alacak Ogrencilerin DBMMF Daire
51 52243657 302 Ogrenci - - - . IR 10 dk 1 hafta 100 -
Tespiti , Onur, Yiiksek Onur |B) Bagan Siralamasinda %10'luk 37.maddesi 9! Dekanlik Boliimler tarafindan Belirlenip Danigman Onayiyla | Dekanlik Bagkanhigina
Belgeleri dilime giren rencilere dair Dekanliga Génderilmesi 4-ligili Durumlarin Fakiilte bildirilr
islemler Yénetim Kurulunda Gériigiilmesi
& B) Talep Eden Ogrenciler igin %10'luk Basari
Siralamas: Belgesi Diizenlenmesi
o BTU Og i Igleri
Diploma, &grenci Kimlik Kart DBMME DEMME Memur gD::‘:' glerl
52 52243657 302 Kayip iglemleri vb. belgelerin kaybedilmesi - Ogrenci - - - 1- Bagvuru Dilekgesi Fakiilte Sekreteri . 15 dk 2 hafta 500 -
. Dekanlk Dekanhk Baskanhgina
durumunda yapilacak iglemler Dekan (Dekan Yrd.) bildirilir
Tek ders sinavi; mezun olmak iizere tek dersi
kalmisg, bu dersinde devam sartini yerine
getirmis, varsa katki payini/égrenim Ucretini
yatirmis ve AGNO’su en az 2,00 olan
M Ivet hakknt k K ici ogrencilere basarisiz olduklari ders igin bir
ezuniyet hakkini kazanmak igin P . T
N . BTU Lisans Yonetmel o . | bBMMF egitim-6gretim yilinda sadece bir defaya DBMME
53 52243657 302 Tek Ders Sinavi tek d:ets smfxvma gErTe5| 24.maddesi Ogrenci Dekaniik - - ~ | mahsus olmak iizere tek ders smnav hakki verilir| Dekaniik - 15 dk 1 hafta 50 -
gereken ogrencilere dair iglemler
BTU Ogrenci igleri
Mezuniyet hakki kazanan Memur
Mezuniyet ve Diploma . P . BTU Lisans Yonetmeliginin 34 ve | ... . | DBMMF 1- Mezuniyet Komisyonu Olusturulmasi DBMMF " N Daire
54 52243657 302 Y ,p ogrencilerin mezuniyet ve g Ogrenci - - - 4 ¥ ¥ Fakiilte Sekreteri L 15 dk. 2 hafta 500 -
islemleri N . N 35. maddeleri Dekanlk 2-FYK Karari Dekanlik Baskanhgina
diploma iglemleri Dekan (Dekan Yrd.) bildiritir
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BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA
GOREVLI / YETKILI
KURUMLARIN / BIRIMLERIN
ADI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE
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UROSU HIZMET TABLOSU
Siireg igerisinde 6grencinin 11!- Ei?evll;::lsrir:eal;?efzi:;t?:i(nli(:zﬁeeFormu Memur BT0 Ogrenci lsleri
55 52243657 302 Kayit Silme talebiyle gergeklestirilebilir kayit| ©'0 L's;g;‘{a‘;':;:e Ogrenci gfk“:m:( . . - |(astina, itisig gfk“:m:( Fakillte Sekreteri Ba E:r‘:he,ma 15dk. | 2hafta 50 E
silme iglemleridir . dair not diisiiliir) 4- iigili Askerlik Subesine Dekan (Dekan Yrd.) :\Idlri\?r
bildirilmesi
. Mezuniyete hak kazanan BTU Rektorliigiince Hazirlanacak Rektbrliike hazirlanacak plan ve Memur BTU Sagiik Kitar
" S . ogrenciler igin diizenlenecek " o . | DBMMF DBMMF " . ve Spor Daire
56 52243657 302 Mezuniyet Toreni Iglemleri N - N Yénerge ya da Plan/Programlar | Ogrenci - - - |p D Fakiilte Sekreteri N - lay 1 -
olan mezuniyet térenine dair Dekanlik Dekanlik Bagkanhgina
N uyarinca hazirlik ve or Dekan (Dekan Yrd.) L
iglemler bildirilir
Ogrenci ikinci anadal programina, anadal
programinin en erken Gglnci yariyilin, en geg
besinci yariyilin
basinda bagvurabilir.
(3) Basvuru aninda anadal programindaki
AGNO'su en az 3.00/4.00 olan ve anadal
programinin ilgili sinifinda
basari siralamasi itibari ile en (st %20’sinde
bulunan 8grenciler ikinci anadal programina " .
Gift Anadal (GAP) ya da Yandal | Gift Anadal Programi Yénergesi, DEMME bavurabilirler Ogrenci ilan edilen yandal DBMME Memur BTU OQD:::' Isteri
57 52243657 302 GAP / YDP Basvuru (YDP) programlarina bagvuran Yandal ProgramiYénergesi Ogrenci pekanik | - - |programina, anadal lisans programinin en Dekaniik Fakiilte Sekreteri Baskanhigina 15 dk 3 giin 50 -
ogrencilere dair iglemler 6.madde erken 3. ve en geg 6. yanyilin basinda Dekan (Dekan Yrd.) g " g
basvurabilir. (3) Yandal programina bagvuran bildirilir
ogrencinin, basvurdugu yariyila kadar anadal
programinda aldigi tim kredili derslerini
basariyla tamamlamig ve anadal
programindaki agirlikli genel not ortalamasinin
en az 2.50 olmasi gerekir.
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Ogrenci Belgesi N . .
Yatay Gecis basvurularnda 2547 sayil kanunun 7.maddesi DBMME 3- Yabanci Dil Sinavi Belgesi BT0 og‘::‘:l Istert
58 52243657 302 Yatay Gegis islemleri y" . ¢'e N ¥ L uyarinca gikarilacak ilgili Ogrenci - - - |4- Transkript Belgesi L 10 dk 2 hafta 100 -
bulunan égrencilere dair iglemler| . AR, Dekanlik o - Bagkanhigina
yonetmelige gére hazirlanacaktir 5- ligili Boliimiin Uygun Gériisii
bildirilir
6- FYK Karan
7- Idarece istenecek diger belgeler
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Yillik ya da dénemlik

2547 sayih kanun ilgili maddeleri

1- Akademik Takvimin Hazirlanmasi
2- Ders Programlarinin Hazirlanmasi

3- Akademik Ders Plani (Sekiz Yariyillik) Hazirhgi
4- Segmeli Derslerin Tespiti

5- (Gerekirse) Agilacak / Kapanacak Derslerin

Tiim B6lim

Memur Basgkanliklarina ve

59 52243657 302 Egitim / Ogretim Planlan | Egitim/Ogretim Planlarina dair | (madde 14, 17, 18) ve BTU Lisans | grenci | P2MMF | . - [Belirtenmesi DBMMF Fakiilte Sekreteri | BTU Odrenci Isteri . 15dk. | 2hafta . .
Dekanlik Dekanlk Daire
islemler Yonetmeliginin 11.maddesi 6- Intiyag Duyulacak Egitim Materyallerinin Tespiti Dekan (Dekan Yrd.) Baskanhgina
ve Temini
7- Egitim-Ogretim Planlamasi lle |l iger Islemler bildirilir
8- ligili Konularda Bsliim Kurulu, Fakiilte Kurulu ve
Senato Kararlari
BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HIZMET ENVANTERI TABLOSU
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ULTE OGRENCI iSLERi BUROSU HiZMET TABLOSU
[oF:] ilerin egitim ogreti "
g;?:;;er;;:eg;d:: ?3:5"" 2547 sayil kanun ilgili maddeleri DBMME 1- Akademik Takvim uyarinca ilgili Ogretim DBMME Memur
60 52243657 302 Sinav Programlari u uylama Igbomuvar) sinavlara (madde 44) ve BTU Lisans Ogrenci pekanik | - - |Elemaninca belirlenecek sinav Dekanhik Fakiilte Sekreteri - - 15dk. |2 hafta 10 -
Ve T Yonetmeligi 24. maddesi programlarinin Dekanlikga duyurulmasi Dekan (Dekan Yrd.)
dair iglemler
1- Ogrenci Konsey Bagkanligi Segim
Takviminin ilani
2- Adaylarin Bagvurusu BTU Saglik Kiiltiir
. Lo . 3- Boliim Temsilcisi Segim Kurulunun (Ug ve Spor Daire
. " N . Boliim ve Fakiilte Ogrenci L Memur N
Fakiil B o DBMMF Ak k, Iki | P 1) Ol I DBMMF Baskanli
61 52243657 302 akillte /< o, m 5.gr?ncl Temsilcisi segimlerine dair BTU Ogrenci Konseyi Yénergesi | Ogrenci - - - adelml . ! c!an"l ersonel) Olusturulmas: Fakiilte Sekreteri a§" an '?'Ta ve - 15 dk 4-5 Haftal 1 -
Temsilcisi Segimi islemler Dekanlik 4- Segim Listesinin Hazirlanmasi . Dekanlik Dekan (Dekan Yrd.) Tiim Bolim
5- Segim Sandik Kurulunun Belirlenmesi (iki - Baskanliklarina
Akademik, Bir idari Personel) 6- Aday bildirilir
Listesinin ilan Edilmesi 7- Béliim Temsilci
Segimlerinin Yapilmasi
BURSA TEKNIK UNIVERSITESI DOGA BILIMLERI, MIMARLIK VE MUHENDISLIK FAKULTESI HiZMET ENVANTERI TABLOSU
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Bursa Teknik Universitesi Lisans

Diger Yiiksekdgretim 1- Onayh Transkript Belgesi Memur BTU Ogrenci igleri
62 52243657 302 Intibaklar Kurumlarindan gelen Programlart Igin Muafiyet Sinavar, Ogrenci | DEMMF 2- Onayh Ders Igerikleri / Kredi DBMMF Fakiilte Sekreteri Daire 10dk. | 1hafta 10
. L " . |Ders Esdegerlik, Intibak Usul Ve Dekanlik 3- Danigman Onay, Intibak Komisyon Karari| Dekanlik Bagkanhgina
ogrencilerin intibak iglemleri Dekan (Dekan Yrd.) Py
Esaslart 4- FYK Karan bildirilir
Fakilltemizde misafir veya ozel BTU Lisans Yénetmeliginin DBMMF ;- :i:Isiilvr:"é:IIlfakr‘fleSI In uygun goriisii DBMMF Memur o OgDr:\:‘:l e
63 52243657 302 Misafir / Ozel Ogrenci @renci statiisiinde ders almak 9 Ogrenci M 'ygun gorug Fakillte Sekreteri ’ 15dk. | 2hafta .
N s N . 13.maddesi Dekanlik 3- FYK karari Dekanlk Bagkanhgina
isteyen o6grencilere dair iglemler I Dekan (Dekan Yrd.) A
4- ligili iiniversitenin muvafakati bildirilir
BTU Lisans Yonetmeligi ve 2547
Ogrencilerin 1ya sayih ilgili i " " BTU Ogrenci isleri
. N 1- Bagvuru Dilekgesi Memur
64 52243657 302 Burslar / Krediler da karsihgini yerine getirmekle [ (madde 47 ve 54) ve 5102 sayili | o ;  DBMMF 2- Iigili Belgeler DBMMF Fakillte Sekreteri paire 15dk. | 2hafta 500
yiikiimlii olduklan burs / Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Dekanlik 3. Gerekli duyurularn yapilmasi Dekanlik Dekan (Dekan Yrd.) Bagkanhgina
kredilere dair iglemler Burs Kredi Verilmesine iligkin 4 yap h bildirilir
Kanun
Yiiksekogretim Kurumlan Kismi
Universitede belirlenen Zamanli Ogrenci Galistirma Usul . » )
birimlerde &grencilerin i ve Esaslari / 2547 sayih kanunun Memur BTU Ogrenci Isleri
65 52243657 302 Kismi Zamanli Galisma | kurullarca belirlenecek bir bedel | /911l maddeleri (madde 46) ve |y o | DBMMF 1-Basvuru Dilekgesi DBMMF Fakillte Sekreteri paire 10 dk lay 100
Karsihg: calismasina dair 5917 sayih kanunun ilgili Dekanlik 2- Ogrenciye Goérev Bildirimi Dekanlik Dekan (Dekan Yrd.) Bagkanhgina
g igle:ﬂer maddeleri (madde 20) ve BTU h bildirilir
o Rektorliigiince hazirlanacak
yonetmelikler uyarinca
N A T " 2547 sayil kanun, BTU Lisans - P Memur iigili Birimlere
66 52243657 302 Ogrenci '§'ei"|2re lgili Diger ogre"ic'l{:r': :i"le:':r::: diger Yénetmeligi ve ilgili Ogrenci gfk“:m:( G:’:::a o ol b vu:::‘ veod e gfk'\:m:( Fakillte Sekreteri | gerekli gériilen 15dk. | 1hafta 50
s s s kanun/yénetmelik/yonergeler vap ¥ Dekan (Dekan Yrd.) hallerde bildirilir
Akademik/ ligili BTU Daire
PR, idari 1- Bagvuru Dilekgesi Memur
67 52243657 622 Bilgi Edinme 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu | o0) (o, giigi Edinme Kanunu |personel ya | PBMMP 2- Iigili talepler dogrultusunda islemlerin DBMMF Fakillte Sekreteri | Coskanhklar ya 10dk. |2hafta| 1000
uyarinca yapilacak galigmalar. da d Dekanlk . N Dekanhk da birimlerle
la dig gergeklestiriimesi Dekan (Dekan Yrd.)
paydaslar yazigmalar yapilir
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