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BURSA TEKNIiK UNIVERSITESI
TASIT YONETIMI ve KULLANMA TALIMATI

Tasit Yonetimi ve Kullanma Talimati; 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayil
Resmi Gazete’ de yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Basbakanlik Genelgesi,
01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Tagsitlar1 Siirebilecek Kamu

Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller Hiikiimleri uyarinca hazirlanmistir.

TASITLARIN SEVK VE IDARESI
Kullanim Yerleri
MADDE 1- Bursa Teknik Universitesi Universitesinin bulundugu il sinirlar ici ile il sinirlart
disinda (Yurt dis1 dahil) yiiriitiilecek gorevlerin kapsadigi yerler.
Tasitlarin Gorevlendirilmesi
MADDE 2- Tasitlarin gorevlendirilmesinde asagidaki hususular dikkate alinacaktir.

1. 237 Sayili Kanun’un tanimladigi, makam hizmetlerinin disinda higbir makama arag tahsis
edilemez.

2. Universite miilkiyetindeki ve adina tahsisli tagitlar egitim, bilimsel toplantilar, teknik
geziler, sportif, sosyal, kiiltiirel faaliyetler, fuarlar ile diger resmi is ve islemleri igin
gorevlendirilir.

3. Rektorliik Makami ve biinyesinde tasit bulunan birimler harig il igi tasit talepleri akademik
birimlerde Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii ve Merkez Sekreterlerince,
Baskanliklarda Sube Miidiirlerince Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 idari Isler Sube
Miidiirliigiinden yapilir. Bu taleplerden uygun goriilen il i¢i tasit gérevlendirme onayir Sube
Miidiirii tarafindan yapilir.

4. Rektorliik Makami harig Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan yapilacak olan il dis1 tiim
tasit gorevlendirme talepleri ile il i¢i egitim, bilimsel toplantilar, fuarlar, teknik geziler,
sportif, sosyal, kiiltiirel vb. faaliyetler i¢in onerilen giizergah belirtilerek ARAC TALEP
ve GOREV FORMU EBYS iizerinden en az 5 (bes) giin dnceden birim amirinin imzas1

ile yapilir. Belirtilen siireye riayet edilmeyen talepler dikkate alinmayacaktir.



10.

11.

1.

Il i¢i egitim, bilimsel toplantilar, fuarlar, teknik geziler, sportif, sosyal, kiiltiirel vb.
faaliyetler icin yapilacak olan tasit gorevlendirilmesi ile il disi tiim tasit ve sofor
gorevlendirilmeleri Sube Miidiiriiniin teklifi, Daire Baskanini onayi ile yapilir.

Il i¢i tasit gorevlendirilmesinde Tasit Gérevlendirme Formu, il ici egitim, bilimsel
toplantilar, teknik geziler, sportif, sosyal, kiiltiirel faaliyetler, fuarlar vb. faaliyetler i¢in
yapilacak olan tasit gorevlendirilmesi ile il disi tiim tasit gorevlendirilmesinde “Onay
Yazis1” min tagitta bulundurulmasi zorunludur.

Yerleskeler arast ring i¢in Onceden gorev saatleri ile giinleri belirtilerek Daire
Bagkanliginca aylik veya yillik onay almabilir.

Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullanimi ve tahsisinde, birimler arasinda
hizmet ayirimi yapilmayacaktir.

Hizmet tagitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve etkin
bir sekilde verilebilmesi amaciyla tasitlarin tahsisi ve kullanimu titizlikle takip edilecektir.
Tasit kullaniminin zorunlu oldugu sofor harig tasit gorevlendirmelerinde tasit kullanmay1
kabul etmesi, gerekli ve gegerli siiriicii belgesine sahip olmasi kaydiyla tasit kullanmak igin
kamu gorevlisi gorevlendirilebilecektir.

Trafik mevzuatina gore yasak olan fiil ve davranislardan dogacak olan sorumluluk tasiti
kullananlara ait olup, tahakkuk edecek trafik cezalari en ge¢ 15 giin igerisinde tasiti
kullananlar tarafindan 6denerek dekontlari Idari Isler Sube Miidiirliigiine teslim edilecektir.
Aykir1 hareket eden kamu gorevlileri hakkinda ilgili mevzuat hiikiimlerine goére islem

yapilacaktir.

Soforlerin Gorevlendirilmesi

MADDE 3- Rektorliikte Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca, biinyesinde tasit bulunan
birimlerde ise gorevlendirmeye yetkili makam tarafindan siiriiciilerin ¢aligma saatleri, fazla mesai
ve vardiya ¢aligmalari ile ilgili gorevlendirmeler anlik veya aylik olarak yapilir. Siireklilik arz eden

gorevlendirmeler ay baglamadan 6nce personelin gorecegi bir yere asilir.

Idari Isler Sube Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 4- idari Isler Sube Miidiiriiniin gorevleri sunlardir:

Rektorliik biinyesinde bulunan tasitlarin sevk ve idaresini saglamak, aksakliklar1 gidermek,
tagitlar1 Tasit Gorevlendirme Formu ile gorevlendirmek, gorev bitiminde Tasit Gorev

Formlarin1 almak ve bunlar1 kontrol etmek,



Tasitlarda bulunan demirbaslarda meydana gelen hasarlar1 degerlendirmek, uzman teknik
personel raporu dogrultusunda, personel hatasindan kaynaklanan hasar, bakim ve onarim
giderlerinin ilgili personelden tahsil edilmesini saglamak,

Tasit takip sisteminin ve tasitlarin kontroliinii saglamak,

Tasitlarda is saghig1 ve is giivenligi ile ilgili 6nlemlerin alinmasini saglamak. Rektorliikte
gorevli tasitlar1 237 sayili Tagit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ve Karayolu
Tasima Yonetmeliklerine uygun ¢alistirmak,

Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginda ¢alisan soforlerin ¢alisma saatlerini yiiriikliikteki
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak diizenlemek,

Tast isteklerini degerlendirip tahsisini yapmak,

Idari Isler Sube Miidiirliigiiniin yetkilerini asabilecek tasit taleplerinde, Daire Baskanina
bildirmek ve gerekli yazismalar1 yapmak,

Tasitlarin yakit fislerini kontrol ve takip etmek,

Tasitlarin periyodik bakim onarimlarini yaptirmak, muayene ve trafik sigorta giinlerini

takibini saglamak,

10. Tasut siiriiciilerinin ehliyetlerini ii¢ ayda bir kontrol etmek,

11. Tasitlarin dosya, belge ve defterlerini tutmak veya tutturmak,

Tasit Sevk Personelinin Gorevleri

MADDE 5- Sube Miidiiriine yardime1 olmakla birlikte, gérevleri sunlardir.

1.
2.

Goreve gidecek personelin ve aracin planlamasini yapmak,

Tagitlarin  giinliik bakimlarinin ve temizliginin yapilip yapilmadigini kontrol etmek,
yapilmasini saglamak,

Akaryakit ve gorev kagitlarini takip etmek, noksan olanlar1 degerlendirmek,

Tasitlarin periyodik bakimlarini, trafik sigortasi ile tasit muayenelerini takip etmek,
bunlarin zamaninda yapilmasini saglamak, tasitlarin dosyalarini (sigorta poligeleri, bakim-
onarim tutanaklari, muayene evraklari, ruhsat bilgileri vb.) diizenlemek ve arsivlemek,
Tasit soforlerinin bildirdigi ariza taleplerini idari Isler Sube Miidiirliigiine bildirmek,
Siiriiciilerin istirahat ve izinlerini, isleyisi aksatmayacak sekilde planlamak ve Idari Isler
Sube Miidirligiine sunmak,

Gelen tasit taleplerini Idari Isler Sube Miidiirliigiine sunmak,

Idari Isler Sube Miidiirliigiince sevki uygun bulunan tasit taleplerini gérevli sofore

bildirerek, sevkini saglamak,



9.

10.

11.

12.

Idari Isler Sube Miidiirliigii biinyesinde gorevli sofor personelin yillik izin planlamasin
yapmak, fazla ¢alisma izni, yolluk ddemesi vb. takibini yiiriitmek ve Idari isler Sube
Miidiirliigiine sunmak, arsivliemek,

Tasitlara ait giderlerle (bakim-onarim vb.) ilgili Muayene Kabul Komisyonu evraklarini
hazirlamak, Sube Miidiiriine sunmak ve arsivlemek,

Tasit takip sistemini gorevlendirmelerle eslestirerek kontrol ve takip etmek, raporlamalari
Sube Miidiiriine sunmak ve arsivlemek,

Idari Isler Sube Miidiiriiniin verecegi diger gdrevleri yapmak,

Soforiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 6- Tasit kullanmakla gorevlendirilen softr, asagida belirtilen kurallara uymak

zorundadir.

1. Tasit1 kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmalidir.

2. Tasit siiriiciileri her {i¢ ayda bir olmak iizere, orijinal ehliyetini Idari Isler Sube Miidiiriine
gostermek zorundadirlar.

3. Tasit Gorevlendirme Formu olmadan (Acil durumlar hari¢) higbir tasit kullanilamaz.

4. Tasit Gorev Formlarin1 goreve gidecek tasit kullanma yetkisi verilen kamu gorevlisi veya
sofor hazirlar ve yetkililerin imzasina sunar. Gorev bitiminde de eksiksiz doldurularak
Rektdorliikte Tagit Sevk Personeline, diger birimlerde ilgili memura teslim eder.

5. Tasit kullanma yetkisi verilen kamu gorevlisi veya sofor, gérev tanimi disinda yazili bir
emir ve talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

6. Tasitlar, Tasit Gorevlendirme Formunda yazili giizergahin disinda kullanilamaz. Giizergah
disindaki kullanimlarda tagitlar1 kullananlar hakkinda gerekli islem yapilir.

7. Tasitlar, Universite’nin park alanindan alinacak ve gdrev tamamlandiktan sonra park
alanina birakilacaktir.

8. Tast siirliciileri kesintisiz 4,5 saatten fazla tasit kullanamaz.

9. Tasit kullanma yetkisi verilen kamu gorevlisi veya soforler tasitlar1 kullanirken tasarruf

10.

11.

tedbirlerine uyacaklardir.

Tasit kullanicisi, siiriicii belgesini, ara¢ ruhsati ve bulundurulmasi yasal a¢idan zorunlu
belge ve ekipman ile Tasit Gorev Formu ve/veya onay yazisi bulunduracak,

Tasit siiriiciileri kendisine zimmetli aracin veya kullandig: tasitlarin giinliik temizlik ve
bakimlarindan sorumlu olmakla beraber tasitlarda tespit ettikleri ariza ve eksiklikleri,
Tagitlarin trafik sigorta zamanlari ile muayene bakim dénemlerini bitmeden 6nce tasit sevk

memuruna bildirmekle yiikiimliidiirler.



12. Tasit siiriiclileri Tasit Gorevlendirme Formunda yazili gorevleri ve Rektorliikte Sube
Miidiirliniin, diger birimlerde gorevlendirmeye yetkili amirin verecegi diger gorevleri
yapmakla yukiimlidiirler. Periyodik bakimlar, ariza onarimlari, eskiyen pargalarin
yenilenmesi, yag, antifriz ve su vb. ikmallerini zamaninda yapmak ve yaptirmakla
sorumludur. Aracini her an trafige ¢ikabilecek sekilde bakimli ve temiz olarak bulundurmak
zorundadir.

13. Araglarin yakit temini mesai saatleri i¢erisinde yapilacaktir. Araglarin mesai saati bitmeden
ve tatil giinleri girmeden yakit depolar1 dolu olacaktir.

14. Kendilerine Universite tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan
kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunamaz ve tartismaya giremez.

15. Tas1t siiriiciileri tasitta bulunanlara kars1 davranis ve diyaloglarinda nezaket kurallarina
0zen gosterir. Tasit kullanma yetkisi verilen kamu gorevlisi veya soforleri Trafik Kanunu
ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara riayet etmekle yilikiimlidirler. Uyulmamasi
durumunda meydana gelen ceza ve zararlardan tasit stirticiileri sorumludurlar.

16. Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet tasit siiriiciilerine ait olup,
tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykiri hareket eden ve
kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Tasit Kanununun 16.nc1
maddesi ve 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 48.nci maddesine gore
islem yapilacaktir.

17. Kilik kiyafetleri yoniinden soforler 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair

Yo6netmelik hiikiimlerine riayet etmekle yiikiimliidiir.

Aykir1 Davramslar

MADDE 7- Yukarida sayilan hiikiimlere aykir1 hareket eden personel hakkinda 657 Sayil Devlet
Memurlari Kanunun “Disiplin cezalarinin c¢esitleri ile ceza uygulanacak fiil ve haller” baslikli
125. Maddesine gore disiplin sorusturmasi yapar ve aykir1 davranislarda bulunan tasit siiriiciileri

hakkinda disiplin cezasi hiikiimleri uygulanir.



