BURSA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

DOĞA BİLİMLERİ, MİMARLIK VE MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

STAJ YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu yönergenin amacı, Bursa Teknik Üniversitesi; Doğa Bilimleri, Mimarlık ve Mühendislik Fakültesinin muhtelif bölümlerinde yapılan lisans öğretimi kapsamındaki stajların gerçekleştirilmesinde uyulması gerekli ilkeleri belirlemektir.
(2) Bu yönerge öğrencilerin öğrenim süresince yapmakla yükümlü olduğu staj çalışmalarının temel ilkelerini, planlama, uygulama ve değerlendirme kurallarını kapsar. 
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yönerge 10.09.2013 tarih ve 28761 Sayısı Resmi gazetede yayınlanan “Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği” nin 33 üncü maddesi ve 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Kanununa dayanılarak hazırlanmıştır. 
Tanımlar

MADDE 3- (1) Bu yönergede geçen; 

a) Fakülte: Doğa Bilimleri, Mimarlık ve Mühendislik Fakültesi’ni,


b) Üniversite: Bursa Teknik Üniversitesi’ni,

c) Senato: Üniversite Senatosu’nu,

ç) SGK: Sosyal Güvenlik Kurumu’nu 
ifade eder.
İKİNCİ BÖLÜM
Stajın Amacı, Komisyonlar ve Staj ile İlgili Belgeler
Stajın amacı 
MADDE 4- (1) Stajın amacı; öğrencilerin, öğrenim gördükleri bölümler ile ilgili iş alanlarını tanımalarını, iş yerlerindeki faaliyetleri öğrenmelerini, eğitim ve öğretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarını sağlamaktır.
Bölüm staj komisyonu 

MADDE 5- (1) Bölüm Staj Komisyonu; Bölüm Kurulu tarafından iki 2 (iki) yıllığına görevlendirilen bir öğretim üyesi başkanlığında en az üç öğretim elemanından oluşur.
(2) Bölüm Staj Komisyonun görevleri şunlardır: 

a) Bölüm Staj Uygulama Esaslarını belirlemek, 

b) Staj çalışması ile ilgili ön hazırlıkları yapmak ve öğrencileri bilgilendirmek, 

c) Stajın amacına yönelik olarak yürütülmesi için gerekli izlemeyi yapmak, 

ç) Staj defteri ve/veya ilgili belgelerin incelenmesini ve stajın değerlendirilmesini sağlamak, 

d) Erasmus staj hareketliliği ile ilgili çalışmaları, Erasmus staj hareketliliği esaslarına göre yürütmek.
Staj ile ilgili belgeler
MADDE 6- (1) Staj ile ilgili belgeler aşağıda belirtilmiştir:
a) Staj Yeri Uygunluk Formu: Öğrenciler tarafından öğrenci işlerinden temin edilerek doldurulan ve öğrencinin staj yapmak istediği yerin uygunluğunun incelenmesi üzere kullanılacak dilekçedir.
b) Staj Bilgi Formu:  Öğrencinin tanıtma ve iletişim bilgilerini, staj yapacağı kurum ve işveren onay bilgilerini içeren belgedir. 
c) Staj Taahhütnamesi: Öğrencinin onaylanan işyerinde staja devam edeceğini; etmemesi durumunda Üniversite’nin uğrayacağı maddi zararları karşılayacağını beyan ettiği belgedir.
ç) Staj Değerlendirme Formu: İşyeri staj sorumlusu tarafından her stajyer için staj süresince yaptığı uygulamaları değerlendiren belgedir.
d) Staj Defteri: Stajyer öğrencinin işyerinde yapılan çalışmaları günlük olarak raporladığı ve her sayfası işveren tarafından onaylanan defterdir. 
e) Diğer Belgeler:  Bölüm staj komisyonunun belirleyebileceği ek belgeler. 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Staj Dönemleri, Yerleri ve Staj Başvurusu
Staj dönemleri
MADDE 7 - (1) Stajlar, bölüm tarafından uygun görülen süre ve tarihlerde yapılır. 
Staj yapılabilecek yerler 
MADDE 8 - (1) Öğrenciler, bölüm tarafından belirlenen şartları taşıyan, resmi veya özel kurum ve kuruluşlarda staj yapabilirler. 
Staj başvurusu 
MADDE 9 - (1) Staj yeri bulma sorumluluğu öğrenciye aittir.
(2) Staj bilgi formu ilgili bölüm ve işyeri tarafından onaylanır.  
Staj devam zorunluğu

MADDE 10 - (1) Staja devam zorunludur.
(2) Bölümler tarafından uygun görülen mazeretler nedeniyle, stajına devam edemeyen öğrenciler, eksik kalan gün sayısı kadar stajının telafisini yapmak zorundadır. 
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Staj Uygulama Esasları
Staj uygulama esasları
MADDE 11 - (1) Her öğrenci staj öncesinde:
a) Staj Yeri Uygunluk Formunu, 
b) Staj Bilgi Formunu,
c) Staj Taahhütnamesini,
ilgili birimlere teslim etmek zorundadır.
(2) Stajyer öğrenci staj süresinde yaptığı çalışmaları, staj defterine kaydeder. Staj defterinin ilgili yerleri staj yeri yetkilisince onaylanır.
(3) Bölümler gerektiğinde staj yerlerinde öğrencilerin çalışmalarını izleyebilirler.

(4) Stajlar, yurt dışında da yapılabilir.

(5) Staj belgeleri, Türkçe hazırlanır. Ancak bölüm staj komisyonunca uygun görülen bir yabancı dilde de hazırlanabilir. Yabancı dilde sunulmuş belgelerin gerektiğinde onaylı tercümelerinin sağlanmasından öğrenci sorumludur.

(6) Her staj çalışması için ayrı bir staj defteri hazırlanır.

(7) Staj yeri yetkilisi tarafından imzalanıp kaşelenerek kapalı zarf içerisine konulan staj değerlendirme formu ve staj defteri, en geç stajın tamamlanmasını izleyen eğitim döneminin başından itibaren 30 (otuz) gün içinde Bölüm Staj Komisyonuna teslim edilir. Zamanında teslim edilmeyen staj defteri değerlendirmeye alınmaz.
(8) Öğrenciler üretim ve hizmet ile ilgili gizliliği gerektiren konularda başkalarına bilgi veremez. 
(9) Staj süresince öğrenci ile işyeri arasında yürürlükteki mevzuata uygun olarak staj koşulları, izin, tarafların görev ve sorumlulukları, ödenecek ücret ve gerekli görülen diğer hususları da içeren bir sözleşme imzalanabilir. İşyeri ile öğrenci arasında doğabilecek ihtilaflarda Üniversite taraf gösterilemez. 
(10) Öğrenciler staj süresince Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümlerine, staj yaptığı kurumun çalışma ilkelerine, iş koşullarına, disiplin ve iş güvenliğine ilişkin kurallara ve yasal düzenlemelere uymak zorundadır.
BEŞİNCİ BÖLÜM
Stajın İzlenmesi ve Değerlendirilmesi
Stajın izlenmesi ve değerlendirilmesi
MADDE 13 –(1) Bölüm, gerekli gördüğü durumlarda stajın amacına ve kurallarına uygun yürütülmesi için gerekli izlemeyi yapabilir veya stajın yapıldığı işyeri ile iletişime geçip, staj yapan öğrenci hakkında bilgi alarak öğrencilerin izlenmesini sağlayabilir. 

(2) Stajla ilgili belgelerin değerlendirilmesi Bölüm tarafından yapılır. 
(3) Stajla ilgili her türlü belge sınav evrakı niteliğindedir ve Fakülte arşivinde saklanır.

(4) Stajını yapmayan veya başarı ile tamamlamayan öğrencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili belge verilmez. Bu öğrencilere öğrenimlerini tamamlamaları için Üniversite Lisans Eğitim- Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümlerine göre işlem yapılır.
ALTINCI BÖLÜM

Çeşitli ve Son Hükümler
Yürürlükten kaldırılan Yönerge

MADDE 14- (1) Senatonun 19/03/2014 tarih ve 2014-06 sayılı toplantısında kabul edilen “Bursa Teknik Üniversitesi Doğa Bilimleri, Mimarlık ve Mühendislik Fakültesi Staj Yönergesi” yürürlükten kaldırılmıştır.

Hüküm bulunmayan haller 

MADDE 15-(1) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde ilgili diğer mevzuat hükümleri, Senato ve ilgili birim yönetim kurulları kararları uygulanır. 
Yürürlük

MADDE 16 –(1) Bu Yönerge, Bursa Teknik Üniversitesi Senatosunun 30.03.2016 tarih ve 2016-03 sayılı oturumda kabul edilerek yürürlüğe girmiştir

Yürütme

MADDE 17 –(1) Bu Yönerge Fakülte Dekanı tarafından yürütülür.
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